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Wstęp 
 
1. Wymóg opracowania instrukcji bezpieczeństwa pożarowego wynika z postanowień § 6 ust. 1 rozporządzenia Ministra 

Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych 
obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719). 

2. Z przytoczonego przepisu wynika, że właściciele, zarządcy lub użytkownicy obiektów, przeznaczonych do wykonywania 
funkcji użyteczności publicznej, zamieszkania zbiorowego, produkcyjnych, magazynowych oraz inwentarskich, 
zapewniają i wdrażają instrukcję bezpieczeństwa pożarowego, zawierającą: 

a) warunki ochrony przeciwpożarowej, wynikające z przeznaczenia, sposobu użytkowania, prowadzonego procesu 
technologicznego, magazynowania (składowania) i warunków technicznych obiektu, w tym zagrożenia wybuchem, 

b) określenie wyposażenia w wymagane urządzenia przeciwpożarowe i gaśnice oraz sposoby poddawania ich 
przeglądom technicznym i czynnościom konserwacyjnym, 

c) sposoby postępowania na wypadek pożaru i innego zagrożenia, 
d) sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod względem pożarowym, jeżeli takie prace są przewidywane, 
e) warunki i organizację ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania, 
f) sposoby zapoznania użytkowników obiektu, w tym zatrudnionych pracowników, z przepisami przeciwpożarowymi 

oraz treścią przedmiotowej instrukcji, 
g) zadania i obowiązki w zakresie ochrony przeciwpożarowej dla osób będących ich stałymi użytkownikami, 
h) plany obiektów, obejmujące także ich usytuowanie, oraz terenu przyległego, z uwzględnieniem graficznych danych,  
i) wskazanie osób lub podmiotów opracowujących instrukcję, 
j) dopuszcza się, aby instrukcja bezpieczeństwa pożarowego stanowiła w obiektach produkcyjnych i magazynowych 

część instrukcji technologiczno - ruchowej. Instrukcja, może stanowić w obiektach produkcyjnych, magazynowych  
i inwentarskich część instrukcji technologiczno - ruchowej. 

3. Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego powinna być poddawana aktualizacji, co najmniej raz na dwa lata,  
a także po takich zmianach sposobu użytkowania obiektu lub procesu technologicznego, które wpływają na 
zmianę warunków ochrony przeciwpożarowej. 

4. Do zapoznania się z instrukcją i przestrzeganiem jej postanowień zobowiązani są wszyscy pracownicy bez względu na 
rodzaj wykonywanej pracy. 

5. Przyjęcie do wiadomości postanowień instrukcji pracownicy potwierdzają własnoręcznym podpisem oraz wypełniają 
stosowne oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 do niniejszej instrukcji.  
Oświadczenie należy przechowywać w teczkach akt osobowych pracowników. 

6. Postanowienia niniejszej instrukcji obowiązują również pracowników przedsiębiorstw i firm prowadzących działalność 
lub wykonujących prace na terenie obiektów objętych niniejsza instrukcją. 

7. Obowiązek zapoznania wszystkich pracowników i osób z postanowieniami niniejszej instrukcji należy do 
właściciela – zarządcy obiektu. 

 
Podstawy prawne opracowania 

 
1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpożarowej (Dz. U. z 2021r. poz. 869). 
2. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny 

odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. Nr 75 z 2002r. poz. 690). 
3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010r. w sprawie ochrony 

przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. Nr 109 z 2010r. poz. 719). 
4. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 24 lipca 2009r. w sprawie przeciwpożarowego zaopatrzenia  

w wodę oraz dróg pożarowych (Dz. U. Nr 124 z 2009r. poz. 1030). 
5. Polska Norma PN – EN - 3-7:2004 Gaśnice przenośne. Rodzaje czas działania, pożary testowe grupy A i B.  
6. Polska Norma PN – EN - 3-7:2004 Gaśnice przenośne. Wymagania i badania dodatkowe.  
7. Polska Norma PN –EN- 1869:2006. Gaśnice przewoźne.  
8. PN-EN 671-1:1999 Stałe urządzenia gaśnicze. Hydranty wewnętrzne. Hydranty wewnętrzne z wężem półsztywnym.  
9. PN-EN ISO 7010:2012 Symbole graficzne - Barwy bezpieczeństwa i znaki bezpieczeństwa. 
10. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623).  
11. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2014r. poz.1502). 
12. Dokumentacja - Projekt budowlany „Zmiana sposobu użytkowania pomieszczeń strychu w budynku przy ul. 

Marcinkowskiego 2-4 na potrzeby archiwum zakładowego Urzędu Miejskiego w Nysie – dokumentacja  powykonawcza. 
13. Dokumentacja - Rozbudowa systemu sygnalizacji pożaru – poddasze w budynku przy ul. Marcinkowskiego 2 - 4 na 

potrzeby archiwum zakładowego Urzędu Miejskiego w Nysie – dokumentacja  powykonawcza. 
14. Załącznik nr 1 – Wewnętrzna  Instrukcja postępowania dotycząca pomieszczeń Archiwum Zakładowego na wypadek 

wystąpienia sytuacji kryzysowych 
15. Załącznik nr 2 - Wewnętrzna Procedura ewakuacji osób ze szczególnymi potrzebami w Urzędzie Miejskim w Nysie. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Opracowania: „REMIZA” Nysa - Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego dla obiektu: URZĄD MIEJSKI w Nysie ul. Kolejowa 15 

4 

 

 

Podstawowe definicje, terminologia 
 

Bezpieczeństwo pożarowe - rozumie się przez to stan eliminujący zagrożenie  dla życia  lub zdrowia ludzi, uzyskiwany przez 
funkcjonowanie systemu norm prawnych i technicznych środków zabezpieczenia ppoż. oraz prowadzonych działań 
zapobiegawczych przed pożarem. 
 
Pożar – samorzutne, niekontrolowane rozprzestrzenianie się ognia powodujące straty. 
 
Inne zagrożenie miejscowe (inne zagrożenie niż pożar) - inne niż pożar i klęska żywiołowa zdarzenie wynikające z rozwoju 
cywilizacyjnego i naturalnych praw przyrody, stanowiące zagrożenie dla życia, zdrowi, mienia lub środowiska, któremu 
zapobieżenie lub którego usunięcie skutków nie wymaga zastosowania nadzwyczajnych środków. 
 
Materiałach niebezpieczne pożarowo - rozumie się przez to następujące materiały niebezpieczne: 
a) gazy palne, 
b) ciecze palne o temperaturze zapłonu poniżej 328,15 K (55°C), 
c) materiały wytwarzające w zetknięciu z wodą gazy palne, 
d) materiały zapalające się samorzutnie na powietrzu, 
e) materiały wybuchowe i pirotechniczne, 
f) materiały ulegające samorzutnemu rozkładowi lub polimeryzacji, 
g) materiały mające skłonności do samozapalenia, 
h) inne materiały niż wymienione w lit. a÷g, jeśli sposób ich składowania, przetwarzania lub innego wykorzystania może 
spowodować powstanie pożaru. 
 
Materiał nie zapalny – materiał, którego znormalizowane próbki w określonych warunkach badań poddane działaniu 
płomienia lub źródła promieniowania cieplnego nie zapalają się płomieniem. 
 
Materiał trudno zapalny – materiał, którego znormalizowane próbki w określonych warunkach badań, poddane działaniu 
płomienia lub źródła promieniowania cieplnego palą się płomieniem jedynie w zasięgu działania źródła ciepła, po usunięciu 
zaś tego źródła lub miejscowym zniszczeniu materiału płomień gaśnie. 
 
Materiał łatwo zapalny – materiał, którego znormalizowane próbki w określonych warunkach badań poddane działaniu 
płomienia lub źródła promieniowania cieplnego zapalają się płomieniem, po usunięciu zaś źródła ciepła palą się dalej. 
 
Temperatura zapłonu - charakterystyczna temperatura substancji chemicznych. Określa ona przy jak dużej temperaturze 
ciśnienie par substancji jest na tyle wysokie, aby utworzyć z powietrzem mieszaninę palną. Mieszaninę, która zdolna się 
zapalić przy krótkotrwałym działaniu zewnętrznego impulsu cieplnego. Poniżej tej temperatury substancja nie zapala się. 
Temperatura zapłonu jest przyjmowania jako kryterium oceny i klasyfikacji palnych substancji pod względem zagrożenia 
pożarowego.  
 
Temperatura zapalenia - najniższa temperatura przy której materiał palny, ogrzewany ciepłem dostarczonym z zewnątrz, 
zaczyna wydzielać palne gazy w ilości wystarczającej do zapalenia bez impulsu cieplnego. Impuls cieplny to np. iskra. 
 
Samozapalenie - proces w wyniku którego, występuje intensywnie samonagrzewanie się materiałów a następnie  
ich zapalenie bez zewnętrznego bodźca termicznego. 
 
Gęstość obciążenia ogniowego – energia cieplna, wyrażona w megadżulach, która może powstać przy spaleniu materiałów 
palnych znajdujących się w pomieszczeniu, strefie pożarowej lub składowisku materiałów stałych przypadająca na jednostkę 
powierzchni tego obiektu, wyrażona w metrach kwadratowych. 
 
Zagrożenie wybuchem - rozumie się przez to możliwość tworzenia przez palne gazy, pary palnych cieczy, pyły lub włókna 
palnych ciał stałych, w różnych warunkach, mieszanin z powietrzem, które pod wpływem czynnika inicjującego zapłon 
wybuchają, czyli ulegają gwałtownemu spalaniu połączonemu ze wzrostem ciśnienia. 
 
Mieszanina wybuchowa - jest to mieszanina gazów, par lub mgieł palnych cieczy, a także pyłów i włókien z powietrzem  
lub innymi gazami utleniającymi, o stężeniu substancji palnej zawartymi między dolną a górną granicą wybuchowości,  
w której po zaistnieniu zapłonu reakcja przebiega samorzutnie. 
 
Strefa zagrożenia wybuchem - rozumie się przez to przestrzeń, w której może występować mieszanina wybuchowa 
substancji palnych z powietrzem lub innymi gazami utleniającymi, o stężeniu zawartym między dolną i górną granicą 
wybuchowości. 
 
Dolna granica wybuchowości (DGW) - przyjmuje się że jest to najniższe stężenie paliwa w mieszaninie palnej, poniżej 
którego nie jest możliwy zapłon mieszaniny pod wpływem czynnika inicjującego i dalsze samoczynne rozprzestrzenianie 
płomienia w określonych warunkach badania. 
 
Górna granica wybuchowości (GGW) - przyjmuje się że jest to najwyższe stężenie paliwa w mieszaninie palnej, powyżej 
którego nie jest możliwy zapłon mieszaniny pod wpływem czynnika inicjującego i dalsze samoczynne rozprzestrzenianie 
płomienia w określonych warunkach badania. 
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Pracach niebezpiecznych pod względem pożarowym – rozumie się przez to prace remontowo-budowlane związane  
z użyciem otwartego ognia, cięciem z wytwarzaniem iskier mechanicznych i spawaniem, prowadzone wewnątrz lub na 
dachach obiektów, na przyległych do nich terenach oraz placach składowych, a także wszelkie prace remontowo budowlane 
wykonywane w strefach zagrożonych wybuchem. 
 
Podział budynków ze względu na ochronę przeciwpożarową - budynki oraz części budynków, stanowiące odrębne strefy 
pożarowe, z uwagi na przeznaczenie i sposób użytkowania, dzieli się na:  
a) mieszkalne, zamieszkania zbiorowego i użyteczności publicznej charakteryzowane kategorią zagrożenia ludzi, 

określane dalej jako ZL, 
b) produkcyjne i magazynowe, określane jako PM, 
c) inwentarskie (służące do hodowli inwentarza), określane jako IN. 
Budynki oraz części budynków, stanowiące odrębne strefy pożarowe, określane jako ZL, zalicza się do jednej lub do więcej 
niż jedna spośród następujących kategorii zagrożenia ludzi: 
a) ZL I - zawierające pomieszczenia przeznaczone do jednoczesnego przebywania ponad 50 osób nie będących ich 

stałymi użytkownikami, a nie przeznaczone przede wszystkim do użytku ludzi o ograniczonej zdolności poruszania się, 
b) ZL II - przeznaczone przede wszystkim do użytku ludzi o ograniczonej zdolności poruszania się, takie jak szpitale, żłobki, 

przedszkola, domy dla osób starszych, 
c) ZL III - użyteczności publicznej, nie zakwalifikowane do ZL I i ZL II, 
d) ZL IV - mieszkalne, 
e) ZL V - zamieszkania zbiorowego, nie zakwalifikowane do ZL I i ZL II. 
 
Wysokość budynku lub jego części - służącą do określenia wymagań technicznych i użytkowych, o których mowa  
w rozporządzeniu, liczy się od poziomu terenu przy najniżej położonym wejściu do budynku lub jego części do górnej 
płaszczyzny stropu bądź najwyżej położonej krawędzi stropodachu nad najwyższą kondygnacją użytkową, łącznie z 
grubością izolacji cieplnej i warstwy ją osłaniającej, albo do najwyżej położonej górnej powierzchni innego przekrycia. Podział 
budynków na grupy wysokości  (w celu określenia wymagań technicznych i użytkowych):  
a) niskie (N) - do 12 m włącznie nad poziomem terenu lub mieszkalne o wysokości do 4 kondygnacji nadziemnych włącznie, 
b) średniowysokie (SW) - ponad 12 m do 25 m włącznie nad poziomem terenu lub mieszkalne o wysokości ponad 4 do 9 

kondygnacji nadziemnych włącznie, 
c) wysokie (W) - ponad 25 m do 55 m włącznie nad poziomem terenu lub mieszkalne o wysokości ponad 9 do 18 

kondygnacji nadziemnych włącznie, 
d) wysokościowe (WW) - powyżej 55 m nad poziomem terenu. 
 
Odporność pożarowa budynków - ustalono pięć klas odporności pożarowej budynków lub ich części, podanych tu  
w kolejności od najwyższej do najniższej i oznaczonych literami „A” „B” „C” „D” „E”. 
 
Strefa pożarowa - przestrzeń wydzielona w taki sposób, aby w określonym czasie nie przeniósł się pożar na zewnątrz lub 
wewnątrz wydzielonej powierzchni. 
 
Urządzenia przeciwpożarowe - rozumie się przez to urządzenia (stałe lub półstałe, uruchamiane ręcznie lub samoczynnie) 
służące do zapobiegania powstaniu, wykrywania i zwalczania pożaru lub ograniczania jego skutków, a w szczególności: 
stałe i półstałe urządzenia gaśnicze i zabezpieczające, urządzenia inertyzujące, urządzenia wchodzące w skład 
dźwiękowego systemu ostrzegawczego i systemu sygnalizacji pożarowej, w tym urządzenia sygnalizacyjno-alarmowe, 
urządzenia odbiorcze alarmów pożarowych i urządzenia odbiorcze sygnałów uszkodzeniowych, instalacje oświetlenia 
ewakuacyjnego, hydranty wewnętrzne i zawory hydrantowe, hydranty zewnętrzne, pompy w pompowniach 
przeciwpożarowych, przeciwpożarowe klapy odcinające, urządzenia oddymiające, urządzenia zabezpieczające przed 
powstaniem wybuchu i ograniczające jego skutki, oraz drzwi, bramy przeciwpożarowe i inne zamknięcia przeciwpożarowe, 
o ile są wyposażone w systemy sterowania, przeciwpożarowe wyłączniki prądu oraz dźwigi dla ekip ratowniczych. 
 
Główny wyłącznik prądu - wyłącznik odcinający dopływ prądu do wszystkich obwodów z wyjątkiem obwodów zasilających 
instalację i urządzenia, których funkcjonowanie jest niezbędne w czasie trwania pożaru. 
 
Odpowiednie warunki ewakuacji - rozumie się przez to zespół przedsięwzięć oraz środków techniczno-organizacyjnych 
zapewniających szybkie i bezpieczne opuszczenie strefy zagrożonej lub objętej pożarem. 
 
Zabezpieczenie przed zadymieniem dróg ewakuacyjnych - rozumie się przez to zabezpieczenie przed utrzymywaniem się 
na drogach ewakuacyjnych dymu w ilości, która ze względu na ograniczenie widoczności, toksyczność lub temperaturę 
uniemożliwiałaby bezpieczną ewakuację. 
 
Przejścia ewakuacyjne - w pomieszczeniach, od najdalszego miejsca, w którym może przebywać człowiek do wyjścia 
ewakuacyjnego na drogę ewakuacyjną lub do innej strefy pożarowej lub na zewnątrz budynku. 
 
Dojście ewakuacyjne - jest to długość drogi ewakuacyjnej od wyjścia z pomieszczenia na tę drogę do wyjścia do innej strefy 
pożarowej lub na zewnątrz budynku. 
 
Droga pożarowa - jest to droga o utwardzonej nawierzchni, umożliwiająca dojazd o każdej porze roku pojazdów ochrony 
przeciwpożarowej do obiektu budowlanego.  
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R o z d z i a ł  1 
Warunki ochrony przeciwpożarowej, wynikające z przeznaczenia  

i sposobu użytkowania obiektu. 
 
1. Ogólna charakterystyka poszczególnych obiektów oraz warunki ochrony przeciwpożarowej dla obiektu 

URZĘDU MIEJSKIEGO w Nysie   

Budynek URZĘDU MIEJSKIEGO w Nysie jest obiektem w zabudowie śródmiejskiej stanowi oficynę budynku usytuowanego 
przy ul. Kolejowej, od drugiej strony przylega do ul. Chodowieckiego. Dojazdy i dojścia piesze są możliwe od strony  
ul. Kolejowej, ul. Chodowieckiego oraz poprzez plac wewnętrzny od ul. Chodowieckiego i ul. Marcinkowskiego. 
 

1.1. Charakterystyka zabudowy 

1. Obiekt wykonany w technologii tradycyjnej, ściany murowane, stropy żelbetowe, gęstożebrowe typu Ackermana. 
Dach wielospadowy w części centralnej budynku oraz dwuspadowy, krokwiowo – kleszczowy. Pochylenie połaci 
dachowej 10%. Pokrycie dachu papa termozgrzewalna. Rodzaj konstrukcji – ściany nośne w układzie podłużnym, 
budynek trzytraktowy. Stolarka okienna PCV z szybami. Drzwi zewnętrzne drewniane, wewnętrzne aluminiowe, 
drewniane i z materiałów drewnopochodnych. Posadzki w zależności od funkcji: parkiet, kamień, wykładzina 
kauczukowa, kafle. 

2. Powierzchnia użytkowa – 5756,5 m2 
3. Powierzchnia zabudowy – 1385,25 m2 
4. Powierzchnia całkowita – 6443,5 m2 
5. Kubatura – 21077,5 m3 
6. Wymiary budynku: długość 77,07 m szerokość 31,05 
7. Zestawienie powierzchni: 

a) kondygnacja podziemna – 1073,75 m2 
b) kondygnacja parter – 1027,04 m2 
c) kondygnacja 1 piętra – 1119,61 m2 
d) kondygnacja 2 piętra – 1127,28 m2 
d) kondygnacja poddasza – 972,26 m2 

8. Ilość kondygnacji nadziemnych – 3 
9. Ilość kondygnacji podziemnych – 1 
10. Wysokość budynku  

a) 13,45 m (mierzona ze stropem nad najwyższą kondygnacją), 
b) 18,13 m (wysokość maksymalna). 

11. Obiekt zakwalifikowany jako średniowysoki - SW 
12. Ilość klatek schodowych – 2 + klatka schodowa przy wyjściu z obiektów straży miejskiej. 
13. Odległość od obiektów sąsiednich wg planu sytuacyjnego.  
 

1.2. Przeznaczenie i sposób użytkowania 

1. Obiekt stanowi jeden duży kompleks biurowy, posiadający następujące funkcje: 
a) Straż miejska, pomieszczenia monitoringu, szatnie pracownicze, pomieszczenia gospodarcze, pomieszczenia 

techniczne, garaże – kondygnacja podziemna. 
b) Sekretariat, pomieszczenia biurowe, pomieszczenia techniczne, sale narad – kondygnacja parteru. 
c) Pomieszczenia biurowe, socjalne, pomieszczenia techniczne – kondygnacja I piętra. 
d) Pomieszczenia archiwum, serwerownia, pomieszczenia techniczne - kondygnacja poddasza. 

2. Obiekt jest budynkiem użyteczności publicznej, w którym mieszczą się pomieszczenia biurowe o funkcji 
administracyjnej.  
W budynku Urzędu Miejskiego w Nysie znajdują się następujące wydziały, biura i stanowiska: 
a) Audytor Wewnętrzny (AW)  
b) Biuro Prawne (BP)  
c) Wydział Rozwoju Polityki Społecznej (PS) 
d) Wydział Finansowy (FN)  
e) Wydział Planowania Przestrzennego (PP)  
f) Wydział Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami (GN)  
g) Wydział Rozwoju Infrastruktury (IR)  
h) Wydział Gospodarki Komunalnej i Drogownictwa (GKD)  
i) Wydział Spraw Obywatelskich (SO)  
j) Wydział Administracyjno-Organizacyjny (AO)  
k) Wydział Kultury, Sportu, Turystyki i Ochrony Zabytków (KST)  
l) Wydział Rozwoju Wsi i Ochrony Środowiska (RW)  
m) Wydział Informatyki (INF)  
n) Urząd Stanu Cywilnego (USC)  
o) Biuro do Spraw Kodeksu Krajobrazowego (KK)  
p) Kancelaria i Archiwum Zakładowe (KA)  
q) Biuro Zamówień Publicznych (BZP)  
r) Biuro Bezpieczeństwa (BB)  
s) Biuro do Spraw Bezpieczeństwa i Higieny Pracy (BHP)  
t) Biuro do Spraw Inwestorów i Działalności Gospodarczej  

http://bip.nysa.pl/?c=261
http://bip.nysa.pl/?c=260
http://bip.nysa.pl/?c=247
http://bip.nysa.pl/?c=249
http://bip.nysa.pl/?c=250
http://bip.nysa.pl/?c=251
http://bip.nysa.pl/?c=252
http://bip.nysa.pl/?c=253
http://bip.nysa.pl/?c=248
http://bip.nysa.pl/?c=254
http://bip.nysa.pl/?c=255
http://bip.nysa.pl/?c=256
http://bip.nysa.pl/?c=257
http://bip.nysa.pl/?c=259
http://bip.nysa.pl/?c=263
http://bip.nysa.pl/?c=262
http://bip.nysa.pl/?c=264
http://bip.nysa.pl/?c=265
http://bip.nysa.pl/?c=266
http://bip.nysa.pl/?c=391
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u) Inspektor Ochrony Danych (IOD)  
v) Samodzielne Stanowisko do Spraw Nadzoru Właścicielskiego i Przekształceń Własnościowych (NW)  
w) Samodzielne Stanowisko do Spraw Informacji Publicznej (IP) 
 

1.3. Kategoria zagrożenia ludzi1 

 
Zgodnie z § 209 ust. 2 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, 
jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie obiekt Urzędu Miejskiego w Nysie kwalifikuje się jako  ZL III. 
 

1.4. Instalacje występujące w obiekcie 

1. Instalacja elektryczna - zasilanie 230 V i 400 V, stan techniczny zgodny z wymogami Polskich Norm; 
2. Instalacja odgromowa; 
3. Instalacja centralnego ogrzewania – budynek ogrzewany centralnym miejskim ogrzewaniem; 
4. Wentylacja grawitacyjna / mechaniczna 
5. Instalacja telefoniczne 
6. Instalacja hydrantowa wewnętrzna HW25 
7. Monitoring. 
8. Instalacja oddymiania klatki schodowej. 
9. Instalacja sygnalizacji pożaru. 
10. Instalacja gaśnicza SAVI TA-200 zamontowana w serwerowni.  
a) Pomieszczenie serwerowni zlokalizowane na poddaszu wyposażone w system gaśniczy SAVI zasilany gazem 

gaśniczym HFC227ea.  
b) Uwaga! Postępować zgodnie z procedurą gaszenia serwerowni. W przypadku uruchomienia alarmu gaszenia, 

natychmiast opuścić pomieszczenie. Nie wchodzić zanim nie zostanie przewietrzone pomieszczenie.  
GAZ MOŻE ZAGRAŻAĆ ŻYCIU 

c) Pomieszczenia serwerowni (zarówno p.135 jak i 302A) są 
wyposażone w zasilacze awaryjne UPS. 
Urządzenia w tych pomieszczeniach są zasilane prądem 
nawet w przypadku braku zasilania budynku. 
Przed drzwiami do tych pomieszczeń zostały umieszczone 
awaryjne wyłączniki UPS. 
 
 
 
 
  

11. Instalacja fotowoltaiczna zamontowana na dach obiektu. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12. Stacja ładowania elektrycznego znajdująca się na 

budynku obok garaży.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                            
1  Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać 

budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz. 690). 

http://bip.nysa.pl/?c=268
http://bip.nysa.pl/?c=269
http://bip.nysa.pl/?c=270
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1.5. Przeciwpożarowy wyłączniki prądu2 

 
Instalacja elektryczna wyposażona została w wyłącznik przeciwpożarowy prądu, odcinający dopływ 
prądu do wszystkich obwodów, z wyjątkiem obwodów zasilających instalacje i urządzenia, których 
funkcjonowanie jest niezbędne podczas pożaru. Wyłącznik umieszczony w pobliżu wejścia do 
budynku na parterze przy wejściu głównym od strony ul. Kolejowej. Wyłączniki odpowiednio 
oznakowano. 

1.6. Przewidywana liczba osób  

Zgodnie z przepisami techniczno – budowlanymi pomieszczenia przeznaczone na pobyt ludzi dzielą się na: 
a) pomieszczenia przeznaczone na stały pobyt ludzi, w których przebywanie tych samych osób w ciągu doby trwa 

dłużej niż 4 godziny; 
b) pomieszczenia przeznaczone na czasowy pobyt ludzi, w których przebywanie tych samych osób w ciągu doby trwa 

od 2 do 4 godzin włącznie. 

Lp.  Rodzaj kondygnacji stały pobyt ludzi – ilość osób czasowy pobyt ludzi – ilość osób 

1 Kondygnacji piwnicy 21 0 

2 Kondygnacji parteru 53 …….. ( w tym urząd stanu cywilnego) 

3 Kondygnacji 1 piętra 71 …….. ( w tym sala konferencyjna) 

4 Kondygnacji 2 piętra 65 …….. (w tym sala obrad) 60 

5 Kondygnacji poddasza 3 …….. 

6 Razem  w całym obiekcie  213 …….. 
 

1.7. Podział obiektu na strefy pożarowe 3 

 
Obiekt stanowi jedna strefę pożarową. Pomieszczenia poddasza przeznaczone na archiwum (ściany, stropodach oraz 
drzwi – EI60). Główna klatka schodowa (klatka schodowa nr 1) jest wydzielona pożarowo drzwiami pożarowymi EIS30  
 

1.8. Ocena zagrożenia wybuchem pomieszczeń oraz przestrzeni zewnętrznych 

 
W obiekcie nie występują pomieszczenia zagrożenia wybuchem. 
 

1.9. Gęstość obciążenia ogniowego 

Budynek  Urzędu Miejskiego w Nysie kwalifikowany jest do kategorii zagrożenia ludzi i nie zachodzi konieczność 
obliczania dla niego gęstości obciążenia ogniowego. 
Gęstość obciążenia ogniowego dla pomieszczeń technicznych i magazynowych nie przekracza 500 MJ/m2 . 
 

1.10. Dojazd pożarowy do obiektu4 

 
Dojazd pożarowy do obiektu urzędu możliwy jest od 3 stron tj.: 

 od strony ul. Kolejowej (główne wejście do obiektu),  
 od strony ul. Chodowieckiego  

(wjazd boczną bramą przy wejściu do Straży Miejskiej w Nysie),  
 od strony ul. Marcinkowskiego przy obiekcie Agencji rozwoju Nysy. 

 
Odległość od Jednostki Ratowniczo – Gaśniczej Państwowej Straży Pożarnej w Nysie – około 1 km.  
 

1.11. Zaopatrzenie wodne do zewnętrznego gaszenia pożaru5 

Zaopatrzenie wody do zewnętrznego gaszenia pożaru wynoszącego 20 dm3/s zapewnia się z miejskiej sieci 
hydrantowej. Lokalizacja hydrantów zewnętrznych przedstawia się następująco: 
a) Hydrant zewnętrzny DN80 nadziemny zlokalizowany przy ul Wolności obok chodnika przy Placu 

Mikołaja Kopernika naprzeciw obiektu Dekada. Odległość od obiektu urzędu około 57m. 
b) Hydrant zewnętrzny DN80 podziemny zlokalizowany na drodze gminnej naprzeciw obiektu Agencji 

Rozwoju Nysy. Odległość od obiektu około 5m. 
c) Hydrant zewnętrzny DN80 nadziemny zlokalizowany na terenach zielonych przy rondzie  

ul. Chodowieckiego. Odległość od obiektów około 40m. 
 
 

1.12. Klasyfikacja budynków, odporność pożarowa budynku, odporność ogniowa elementów budynku.6 

1. Wymagana klasa odporności pożarowej dla budynku, zaliczanego do jednej z kategorii ZL: 
 

Budynek ZL I ZL II ZL III ZL IV ZL V 

                                            
2  § 183 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać 

budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz.690). 
3  Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki 

i ich usytuowanie. (Dz. U. Nr 75, poz. 690). 
4  Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 24 lipca 2009r. w sprawie przeciwpożarowego zaopatrzenia w wodę oraz dróg 
pożarowych (Dz. U. Nr 124 z 2009r. poz. 1030.) 
5 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 24 lipca 2009r. w sprawie przeciwpożarowego zaopatrzenia w wodę oraz dróg 
pożarowych (Dz. U. Nr 124 z 2009r. poz. 1030.) 
6 Dział 6 Rozdział 2 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny 
odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz.690). 
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Niski N B B C D C 

Średniowysoki SW B B B C B 

Wysoki SW B B B B B 

Wysokościowy WW A A A B A 

Dopuszcza się obniżenie wymaganej klasy odporności poż. w bud. wymienionych poniżej w tabeli, do poziomu w niej określonego. 
 

Liczba kondygnacji 
nadziemnych 

ZL I ZL II ZL III 

1 D D D 

 2* C C D 

* gdy poziom stropu nad pierwszą kondygnacją nadziemną jest na wysokości nie większej niż 9 m nad poziom terenu. 
 

2. Dla budynku ZL III - Wymagana odporność ogniowa budynku: 

Klasa odporności 
pożarowej budynku 

Klasa odporności ogniowej elementów budynku5) *) 

główna 
konstrukcja 
nośna 

konstrukcja 
dachu 

strop1) 
ściana 
zewnętrzna1), 2) 

ściana 
wewnętrzna1) 

przekrycie 
dachu3) 

"A" R 240 R 30 R E I 120 E I 120 (o↔ i) E I 60 R E 30 

"B" R 120 R 30 R E I 60 E I 60 (o↔ i) E I 304) R E 30 

"C" R 60 R 15 R E I 60 E I 30 (o↔ i) E I 154) R E 15 

"D" R 30 (-) R E I 30 E I 30 (o↔ i) (-) (-) 

"E" (-) (-) (-) (-) (-) (-) 

 
Oznaczenia w tabeli: 
R - nośność ogniowa (w minutach), określona zgodnie z Polską Normą dotyczącą zasad ustalania klas odporności ogniowej elementów budynku, 
E - szczelność ogniowa (w minutach), określona jw., 
I - izolacyjność ogniowa (w minutach), określona jw., 
(-) - nie stawia się wymagań. 
1) Jeżeli przegroda jest częścią głównej konstrukcji nośnej, powinna spełniać także kryteria nośności ogniowej (R) odpowiednio do wymagań zawartych w 
kol. 2 i 3 dla danej klasy odporności pożarowej budynku. 
2) Klasa odporności ogniowej dotyczy pasa międzykondygnacyjnego wraz z połączeniem ze stropem. 
3) Wymagania nie dotyczą naświetli dachowych, świetlików, lukarn i okien połaciowych (z zastrzeżeniem § 218), jeśli otwory w połaci dachowej nie zajmują 
więcej niż 20% jej powierzchni; nie dotyczą także budynku, w którym nad najwyższą kondygnacją znajduje się strop albo inna przegroda, spełniająca 
kryteria określone w kol. 4. 
4) Dla ścian komór zsypu wymaga się klasy E I 60, a dla drzwi komór zsypu klasy E I 30.  
5) Klasa odporności ogniowej dotyczy elementów wraz z uszczelnieniami złączy i dylatacjami. 
Wszystkie elementy budynku powinny spełniać wymaganą klasę odporności ogniowej podana w tabeli. 

 

 
Aktualizacja Rozdziału 1 – wrzesień 2023  
W związku z realizacją inwestycji określonej w Decyzji pozwolenia na budowę nr 572/20 z dnia 09.07.2020r. „Zmiana 
sposobu użytkowania pomieszczeń strychu ARN przy ul. Marcinkowskiego na potrzeby archiwum zakładowego Urzędu 
Miejskiego w Nysie ul. Marcinkowskiego 2 – 4” zmianie uległ następujące uwarunkowania Rozdziału 1.  
 
Ogólna charakterystyka obiektu ARN 

1. W budynku ARN na poddaszu zlokalizowano archiwum zakładowe URZĘDU MIEJSKIEGO w Nysie. 
Charakterystyka obiektu: 

a) Budynek 3 kondygnacyjny z poddaszem i całkowitym podpiwniczeniem. 
b) Długość budynku 48,09 m, szerokość szczytu S-E 13,59 m.  
c) Budynek niski. Wysokość od średniego poziomu terenu do gzymsu 11,44m, do kalenicy 14,42 m. 
d) Powierzchnia użytkowa poddasza: podstawowa 351,09 m², pomocnicza 45,07 m, usługowa 23,47 m. powierzchnia 

ruchu 164,32 m², razem powierzchnia kondygnacji 583,95 m² Powierzchnia archiwum 335,65m.  
a) Odległości od sąsiednich budynków: 
 12 m – budynek dydaktyczny, 
 20 m – budynek usług bankowych. 
a) Powierzchnie szczegółowe: archiwum 1 - 121,40 m², pomieszczenie techniczne - 46,91 m, archiwum 2- 94,07m², 

archiwum 3-38,85 m², pomieszczenie do pracy z dokumentami – 34,42 m². 
b) Klasa odporności pożarowej poddasza ,B". Zgodnie z ekspertyzą techniczną z roku 2013 cały budynek spełnia warunki 

techniczne klasy „B' odporności pożarowej, ściany murowane REI120, istniejące stropy REI120, dach NRO, strop 
poddasza od strony pomieszczeń obudowany płytami RIGIPS do klasy El60, belki drewniane konstrukcji dachu od strony 
pomieszczeń obudowane płytami RIGIPS do klasy El60 oraz EI30. Przejścia instalacyjne na granicy stref El120, kanały 
wentylacyjne mechaniczne wyposażone w klapy przeciwpożarowe EIS60. Przejścia kanałów wentylacyjnych przez 
przegrody wydzielające pomieszczenia archiwum zaopatrzone w klapy przeciwpożarowe EIS120. Przelotowe kanały 
pomiędzy niższą kondygnacją a dachem obudowane asie ElS60. Drzwi do pomieszczeń archiwum EIS60 oraz El30, 
skrajne okna w klasie El60. 
 

2. Parametry pożarowe występujących substancji palnych. 
Zgodnie z przedstawioną dokumentacją w pomieszczeniach archiwum przewiduje się przechowywanie substancji 
palnych - papier. Przewidywana gęstość obciążenia ogniowego wynosi od 2000 do 4000 MJ/m² 

3. Kategoria zagrożenia ludzi, przewidywana liczba osób na każdej kondygnacji i w poszczególnych pomieszczeniach.  
Kategoria zagrożenia ludzi „ZL III”. Pomieszczenia archiwum kwalifikowane są jako nie przeznaczone na pobyt ludzi, a 
przebywanie tych samych osób (obsługi) nie będzie dłuższe niż 2 godziny na dobę, a wykonywane czynności będą miły 
charakter dorywczy. 
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4. Ocena zagrożenia wybuchem, pomieszczeń oraz przestrzeni zewnętrznych.  
W obiekcie nie występują pomieszczenia oraz przestrzenie zagrożone wybuchem. 

 
5. Podział obiektu na strefy pożarowe. Obiekt stanowi jedną strefę pożarową, nie przekraczającą 8000 m², 

za wyjątkiem pomieszczenia archiwum 1, które wydzielono jako odrębną strefę pożarową. 
 
6. Zaopatrzenie w wodę do zewnętrznego gaszenia pożaru. Hydrant podziemny (DN80mm) w odległości nie 

większej niż 75m od zabudowy na sieci wodociągowej w ciągu ul. Marcinkowskiego. 
 
 
7. Drogi pożarowe. Drogę pożarową stanowi podstawowy układ komunikacji 

zewnętrznej – istniejące ulice dojazdowe. Szerokość drogi dojazdowej nie 
jest mniejsza niż 5,0 m a jej oddalenie od ścian budynku wynosi ponad 5,0 
m. 

 

8. Budynek jest wyposażony w następujące instalacje: 
a) Instalacja elektryczna - zasilanie 230 V i 400 V; 
b) Instalacja odgromowa; 
c) Instalacja centralnego ogrzewania – budynek ogrzewany centralnym miejskim ogrzewaniem; 
d) Wentylacja grawitacyjna / mechaniczna 
e) Instalacja telefoniczna 
f) Instalacja hydrantowa wewnętrzna HW25 
g) monitoring 
h) Instalacja oddymiania klatki schodowej. 
i) Instalacja sygnalizacji pożaru. 
j) Instalacja oświetlenia awaryjnego ewakuacyjnego. 
 
9. Główny przeciwpożarowy wyłącznik prądu PWP. 
 
 
 
 
 

Zagrożenia pożarowe wynikające z instalacji fotowoltaicznej. 
 
W obiekcie zamontowano instalację FOTOWOLTALICZNĄ o mocy 49,8 kW (2*25 kWp, 120 szt. modułów). Panele 
zamontowane na dachu  od strony ARN przy pom. nr 304 oraz od strony GZO przy pom. nr 301. 
Bezpiecznik który odłącza od zasilania znajduje się przy rozdzielni głównej na parterze 
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Uwaga!!! W przypadku awarii i pożaru stosować wytyczne i procedury wskazane przez wykonawcę instalacji 
fotowoltaicznej zamontowanej w obiekcie. 
1. Informacje ogólne 

Panele fotowoltaiczne wytwarzają napięcie zawsze wtedy, gdy pada na nie promieniowanie świetlne (słoneczne lub światło sztuczne). 
Rano i wieczorem napięcie jest mniejsze lub nawet zerowe, w ciągu dnia osiąga wartości maksymalne. W dni pochmurne lub bardzo 
mgliste będzie się obniżało lub spadało do zera. W nocy panele nie generują napięcia, ale należy pamiętać, że oświetlenie instalacji 
najaśnicami strażackimi może spowodować jego wzrost do wartości niebezpiecznych. 
Rozróżnia się trzy rodzaje systemów PV: 

 on-grid – system podłączony do sieci elektroenergetycznej, w którym niewykorzystana energia trafia do sieci lub magazynowana 
jest w akumulatorach, 

 off-grid – system niepodłączony do sieci, energia wykorzystywana jest na bieżąco, ewentualne nadwyżki magazynowane są w 
akumulatorach, 

 hybrydowy – system składający się z paneli fotowoltaicznych, do którego można podłączyć inne odnawialne źródła energii, np. 
turbiny wiatrowe. 

Rodzaj systemu PV nie ma znaczenia dla bezpieczeństwa podczas akcji gaśniczej. Trzeba pamiętać, że w każdym istnieje ryzyko 
porażenia prądem stałym. Instalacje fotowoltaiczne, jak każdy system produkujący prąd, mogą ulec zapaleniu. Zwarcie w instalacji, 
uderzenie pioruna bądź nieumiejętne jej rozłączanie to najbardziej prawdopodobne przyczyny pożaru. Zwarcie może też nastąpić w 
panelach fotowoltaicznych, jeśli są słabej jakości, a także wówczas, gdy niewłaściwie dobrano zabezpieczenia elektryczne całego 
systemu. Pozostałe przyczyny pożaru są już związane głównie z niewłaściwym zabezpieczeniem instalacji prądu stałego (DC) instalacji 
PV, np. źle dobranymi przewodami, wtyczkami złej jakości, które mogą ulec zapaleniu, lub brakiem jakichkolwiek zabezpieczeń, typu 
bezpieczniki czy wyłączniki. 
2. Pożar fotowoltaiki – co robić? 

Gaszenie pożaru fotowoltaiki, tak jak gaszenie pożaru każdego innego systemu pod napięciem, nie jest proste i wiąże się 
ze sporym niebezpieczeństwem. 
a) Poinformuj o instalacji OZE. 

Właściciel instalacji (lub wyznaczona do tego osoba), powinien poinformować przybyłą na miejsce jednostkę pożarniczą 
o działającym systemie fotowoltaicznym – kwestia ta jest kluczowa do podjęcia dalszych działań gaśniczych. Jeśli to 
możliwe, warto udostępnić służbom schemat instalacji z zaznaczeniem poszczególnych połączeń, urządzeń i kabli oraz 
inne dostępne informacje. 

b) Odłączenie prądu. 

Kolejnym krokiem powinno być wyłączenie głównego wyłącznika prądu w budynku jednorodzinnym bądź 
przeciwpożarowego wyłącznika prądu w budynkach użyteczności publicznych lub przemysłowych. Trzeba jednak 
pamiętać, że panele po swojej stronie (przed inwerterem) wciąż mogą generować napięcie stałe, niebezpieczne dla 
życia i zdrowia człowieka, dlatego należy zachować szczególną ostrożność. 

c) Gaszenie 
Jeśli pożar jest niewielki i wybuchł wewnątrz budynku – w okolicach inwertera, można próbować go zgasić samodzielnie, 
za pomocą gaśnicy proszkowej (przeznaczonej do urządzeń elektrycznych), przy czym później należy mimo wszystko 
wezwać straż pożarną. Przed rozpoczęciem gaszenia koniecznie trzeba wyłączyć inwerter oraz zabezpieczenia prądu 
stałego. Jeśli nie mamy takiej możliwości, należy wezwać pogotowie energetyczne. Jeśli płoną panele fotowoltaiczne, 
można je gasić wodą, przy zachowaniu 1 metra odstępu od elementów instalacji (gaszenie rozproszonym strumieniem 
wody) bądź 5 metrów odstępu, przy zwartym strumieniu wody. 

d) Gdy pojawi się pożar fotowoltaiki, bezwzględnie nie wolno: 
 dotykać metalowych (przewodzących) części instalacji, 
 stawać na panelach fotowoltaicznych, 
 demontować modułów, 
 rozłączać przewodów przy panelach fotowoltaicznych. 
 należy też unikać dotykania metalowych elementów dachu. 

e) Strażacy po przyjeździe na miejsce pożaru muszą, zgodnie z procedurami, wyłączyć przeciwpożarowy wyłącznik prądu. 
Kierownictwo lub osoba wyznaczona powinni poinformować KIERUJĄCEGO DZIAŁANIEM RATOWNICZYM (KDR) 
straży pożarnej o wyposażeniu obiektu w alternatywne źródła zasilania (samoczynne załączenie rezerwy – agregat 
prądotwórczy, instalacja fotowoltaiczna lub inne). Informacja ta jest kluczowa dla podjęcia decyzji o sposobie dalszego 
prowadzenia akcji gaśniczej oraz zastosowaniu środków gaśniczych (woda, piana, proszek gaśniczy, dwutlenek węgla). 
Jeśli na miejscu nie ma właściciela lub zarządcy, KDR powinien dokładnie przeprowadzić rozpoznanie wkoło budynku - 
obiektu, aby upewnić się, czy jest on wyposażony w wyżej wymienione instalacje generujące napięcie. Każda instalacja 
powinna mieć zabezpieczenia pozwalające w razie pożaru odłączyć inwerter od paneli fotowoltaicznych i od sieci 
energetycznej. Rozłączenie takie powinno gwarantować przerwę w obwodach zarówno po stronie prądu stałego, jak 
i po stronie prądu zmiennego.  
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2. Czynności zabronione podczas użytkowania obiektów Urzędu Miejskiego w Nysie objętych Instrukcją 
Bezpieczeństwa Pożarowego 7 

 

W obiektach oraz na terenach przyległych do nich jest zabronione wykonywanie czynności, które mogą spowodować pożar, 
jego rozprzestrzenianie się, utrudnienie prowadzenia działania ratowniczego lub ewakuacji: 
a) używanie otwartego ognia, palenie tytoniu i stosowanie innych czynników mogących zainicjować zapłon występujących 

materiałów; w strefie zagrożenia wybuchem, z wyjątkiem urządzeń przeznaczonych do tego celu, spełniających 
wymagania rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 22 grudnia 2005 r. w sprawie zasadniczych wymagań dla 
urządzeń i systemów ochronnych przeznaczonych do użytku w przestrzeniach zagrożonych wybuchem (Dz. U. Nr 263, 
poz. 2203), 

b) w miejscach występowania materiałów niebezpiecznych pożarowo; 
c) użytkowanie instalacji, urządzeń i narzędzi niesprawnych technicznie lub w sposób niezgodny z przeznaczeniem albo 

warunkami określonymi przez producenta bądź niepoddawanych okresowym kontrolom, o zakresie  
i częstotliwości wynikającej z przepisów prawa budowlanego, jeżeli może się to przyczynić do powstania pożaru, 
wybuchu lub rozprzestrzenienia ognia; 

d) garażowanie pojazdów silnikowych w obiektach i pomieszczeniach nieprzeznaczonych do tego celu, jeżeli nie 
opróżniono zbiornika paliwa pojazdu i nie odłączono na stałe zasilania akumulatorowego pojazdu; 

e) rozgrzewanie za pomocą otwartego ognia smoły i innych materiałów w odległości mniejszej niż 5 m od obiektu, 
przyległego do niego składowiska lub placu składowego z materiałami palnymi, przy czym jest dopuszczalne 
wykonywanie tych czynności na dachach o konstrukcji i pokryciu niepalnym w budowanych obiektach,  
a w pozostałych, jeżeli zostaną zastosowane odpowiednie, przeznaczone do tego celu podgrzewacze; 

f) rozpalanie ognia, wysypywanie gorącego popiołu i żużla lub wypalanie wierzchniej warstwy gleby i traw, w miejscu 
umożliwiającym zapalenie się materiałów palnych albo sąsiednich obiektów; 

g) składowanie poza budynkami, w odległości mniejszej niż 4 m od granicy działki sąsiedniej, materiałów palnych, 
 w tym pozostałości roślinnych, gałęzi i chrustu; 

h) użytkowanie elektrycznych urządzeń ogrzewczych ustawionych bezpośrednio na podłożu palnym, z wyjątkiem urządzeń 
eksploatowanych zgodnie z warunkami określonymi przez producenta; 

i) przechowywanie materiałów palnych oraz stosowanie elementów wystroju i wyposażenia wnętrz z materiałów palnych 
w odległości mniejszej niż 0,5 m od: 
 urządzeń i instalacji, których powierzchnie zewnętrzne mogą nagrzewać się do temperatury przekraczającej 

373,15 K (100 °C), 
 linii kablowych o napięciu powyżej 1 kV, przewodów uziemiających oraz przewodów odprowadzających instalacji 

piorunochronnej oraz czynnych rozdzielnic prądu elektrycznego, przewodów elektrycznych siłowych i gniazd 
wtykowych siłowych o napięciu powyżej 400 V; 

j) stosowanie na osłony punktów świetlnych materiałów palnych, z wyjątkiem materiałów trudno zapalnych 
 i niezapalnych, jeżeli zostaną umieszczone w odległości co najmniej 0,05 m od żarówki; 

k) instalowanie opraw oświetleniowych oraz osprzętu instalacji elektrycznych, jak wyłączniki, przełączniki, gniazda 
wtyczkowe, bezpośrednio na podłożu palnym, jeżeli ich konstrukcja nie zabezpiecza podłoża przed zapaleniem; 

l) składowanie materiałów palnych na drogach komunikacji ogólnej służących ewakuacji lub umieszczanie przedmiotów 
na tych drogach w sposób zmniejszający ich szerokość albo wysokość poniżej wymaganych wartości określonych  
oraz na drogach komunikacji ogólnej w piwnicach; 

m) przechowywanie butli z gazami palnymi na nieużytkowych poddaszach, strychach oraz w piwnicach; 
n) blokowanie drzwi i bram przeciwpożarowych w sposób uniemożliwiający ich samoczynne zamknięcie w przypadku 

powstania pożaru; 
o) lokalizowanie elementów wystroju wnętrz, instalacji i urządzeń w sposób zmniejszający wymiary drogi ewakuacyjnej 

poniżej wartości wymaganych w przepisach techniczno - budowlanych; 
p) wykorzystywanie drogi ewakuacyjnej z sali widowiskowej lub innej o podobnym przeznaczeniu, w której następuje 

jednoczesna wymiana publiczności (użytkowników), jako miejsca oczekiwania na wejście do tej sali; 
q) uniemożliwianie lub ograniczanie dostępu do: 

 gaśnic i urządzeń przeciwpożarowych, 
 przeciwwybuchowych urządzeń odciążających, 
 źródeł wody do celów przeciwpożarowych, 
 urządzeń uruchamiających instalacje gaśnicze i sterujących takimi instalacjami oraz innymi   instalacjami 

wpływającymi na stan bezpieczeństwa pożarowego obiektu, 
 wyjść ewakuacyjnych albo okien dla ekip ratowniczych, 
 wyłączników i tablic rozdzielczych prądu elektrycznego oraz kurków głównych instalacji gazowej, 
 krat zewnętrznych i okiennic, które zgodnie z przepisami techniczno-budowlanymi, powinny otwierać się od 

wewnątrz mieszkania lub pomieszczenia; 
r) napełnianie gazem płynnym butli na stacjach paliw, stacjach gazu płynnego i w innych obiektach nieprzeznaczonych  

do tego celu. 
 
 
 
 
 
 
 

                                            
9 Rozdział 2, § 4.1 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów 

budowlanych i terenów (Dz. U. Nr 109, poz. 719). 
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3. Zagrożenie pożarowe inne niż związane z pracami niebezpiecznymi pod względem pożarowym mogące 
wystąpić w obiekcie. 
 
3.1 Zasady bezpiecznego używania i przechowywania materiałów niebezpiecznych pożarowo i innych materiałów 
palnych8 
Materiały niebezpieczne pożarowo.  

1. Używanie i przechowywanie materiałów niebezpiecznych pożarowo w budynkach  
Podczas używania i przechowywania materiałów niebezpiecznych pożarowo należy pamiętać o elementarnych, istotnych 
zasadach:  

a) Na stanowisku pracy należy utrzymywać ilość materiału niebezpiecznego pożarowo nie większą niż dobowe 
zapotrzebowanie, jeżeli przepisy szczególne nie stanowią inaczej. 

b)  Wszystkie czynności związane z wytwarzaniem, przetwarzaniem, obróbką, transportem lub składowaniem 
materiałów niebezpiecznych wykonywać zgodnie z warunkami ochrony przeciwpożarowej określonymi w instrukcji 
bezpieczeństwa pożarowego.  

c) Zapas materiałów niebezpiecznych pożarowo przekraczający wielkość dobowego zapotrzebowania przechowywać 
w oddzielnym magazynie przystosowanym do takiego celu. 

d) Materiały niebezpieczne pożarowo przechowywać w sposób uniemożliwiający powstanie pożaru lub wybuchu  
w następstwie procesu składowania lub wskutek wzajemnego oddziaływania 

e) Ciecze o temperaturze zapłonu poniżej 328,15 K (55 °C) przechowywać wyłącznie w pojemnikach, urządzeniach 
i instalacjach przystosowanych do tego celu, wykonanych z materiałów co najmniej trudno zapalnych, 
odprowadzających ładunki elektryczności statycznej, wyposażonych w szczelne zamknięcia i zabezpieczonych 
przed stłuczeniem.  

f) Nie przechowywać materiałów niebezpiecznych pożarowo w pomieszczeniach piwnicznych, na poddaszach  
z przeznaczeniem dla użyteczności publicznej, zamieszkania zbiorowego i mieszkalnym materiałów 
niebezpiecznych pożarowo tj. cieczy i gazów w następujących ilościach:  

a) 10 dm3 cieczy o temperaturze zapłonu poniżej 294,15 K (21 °C) oraz do 50 dm3 cieczy o temperaturze zapłonu 
294,15÷328,15 K (21÷55 °C), a w mieszkaniach odpowiednio do 5 dm3 i do 20 m3 cieczy.  

b) W jednym mieszkaniu, lokalu użytkowym lub warsztacie nie należy instalować więcej niż dwóch butli 11 kg z gazem 
propan - butan, natomiast pojemność butli nie może przekraczać 11 kg gazu. 

2. Przechowując ciecze palne należy pamiętać o poniższych elementarnych warunkach, nieprzestrzeganie których 
może znacznie pogorszyć warunki bezpieczeństwa pożarowego w budynkach.  

Ciecze palne można przechowywać w budynkach za wyjątkiem budynków mieszkalnych w następujących ilościach:  
a) Budynki ZL (zagrożenia ludzi)  
 do 10 m3 cieczy o temperaturze zapłonu poniżej 294,15 K (21 °C) oraz do 50 m3 cieczy o temperaturze zapłonu 

294,15÷328,15 K (21÷55 °C), a w mieszkaniach odpowiednio do 5 i do 20 m3 cieczy.  
 w pomieszczeniach handlowo-usługowych cieczy o temperaturze zapłonu do 328,15 K (55 °C) w takiej ilości, że 

gęstość obciążenia ogniowego stworzona przez te ciecze nie przekroczy 500 MJ/m2 .  
b) Garaże  
 do 200 dm3 cieczy o temperaturze zapłonu poniżej 328,15 K (55 °C) w garażach wolno stojących wykonanych z 

materiałów niepalnych o powierzchni do 100 m2 .  
 do 20 dm3 cieczy o temperaturze zapłonu poniżej 294,15 K (21 °C) lub do 60 dm3 cieczy o temperaturze zapłonu 

294,15÷373,15 K (21÷100 °C) w garażach o powierzchni do 100 m2 przylegających do innych budynków.  
Nie jest dopuszczalne w garażach przelewanie paliwa oraz napełnianie nim zbiorników paliwa w pojazdach. Ciecze 
magazynowane w garażach powinny być przechowywane w naczyniach metalowych lub innych dopuszczonych do tego 
celu, posiadających szczelne zamknięcia.  
Ponadto przechowując materiały niebezpieczne pożarowo w pomieszczeniach i budynkach nie przeznaczonych do tego celu 
należy pamiętać, aby używać ich tylko i wyłącznie w opakowaniach jednostkowych producenta, zgodnie z instrukcją 
stosowania zamieszczoną na opakowaniu. Cieczy palnych nie wolno używać i przelewać w pobliżu rozgrzanych elementów 
i urządzeń oraz w pobliżu maszyn powodujących iskrzenie. Po użyciu należy szczelnie zamknąć opakowanie jednostkowe  
i przechowywać w sposób zabezpieczający przed upadkiem, a tym samym rozlaniem cieczy palnej. Należy je również 
przechowywać w miejscu niedostępnym dla dzieci. 

3. Przechowywanie materiałów niebezpiecznych pożarowo w postaci gazów palnych  
Gazy palne w butlach 11 kg, które najczęściej wykorzystywane są w gospodarstwach domowych należy przechowywać przy 
zachowaniu następujących, bezpiecznych warunków:  

a) W pomieszczeniu, w którym instaluje się butlę, należy zachować temperaturę niższą niż 35°C. 
b) Butlę należy instalować wyłącznie w pozycji pionowej, zabezpieczyć przed upadkiem, przewróceniem,  itp.  
c) Butlę należy zabezpieczyć przed uszkodzeniami mechanicznymi.  
d) Między butlą, a urządzeniem promieniującym ciepło (grzejniki, piece, kuchenki gazowe itp.), z wyłączeniem 

zestawów urządzeń gazowych z butlami, należy zachować co najmniej 1,5 m.  
e) Butli nie należy umieszczać w odległości mniejszej niż 1 m od urządzeń mogących powodować iskrzenie np. 

wyłączników elektrycznych, liczników elektrycznych, gniazd wtykowych, dzwonków elektrycznych, telefonów, itp.  
f) Urządzenia gazowe należy łączyć z reduktorem ciśnienia gazu na butli za pomocą elastycznego przewodu  

o długości nieprzekraczającej 3 m i wytrzymałości na ciśnienie co najmniej 300 kPa, odpornego na składniki gazu 
płynnego, uszkodzenia mechaniczne oraz temperaturę do 60°C.  

g) Ponadto butli z gazem płynnym nie wolno umieszczać w szybach instalacyjnych budynków, pomieszczeniach 
sypialnych, kotłowniach, garażach i innych miejscach, gdzie znajdują się pojazdy samochodowe.  

 

                                            
8 Rozdział 3, § 7 § 8 Rozporządzenia Ministra spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów 

budowlanych i terenów (Dz. U. Nr 109 poz. 719) 
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Przechowywanie materiałów palnych  

1. Pomimo mniejszego niebezpieczeństwa pożarowego cechującego materiały palne od materiałów niebezpiecznych 
pożarowo to niewłaściwe ich używanie i przechowywanie może spowodować pożar i doprowadzić do jego szybkiego 
rozprzestrzenienia się. Wobec powyższego należy stosować poniższe zasady:  

a) Wszelkie materiały palne w pomieszczeniach budynku należy przechowywać w odległości co najmniej 1 m  
od przewodów kominowych.  

b) Materiały palne magazynować w odległości co najmniej 0,5 m od pieców centralnego ogrzewania, instalacji  
i urządzeń, których powierzchnie mogą nagrzewać się do temperatury ponad 100 °C.  

c) Przechowywać materiały palne w odległości 0,5 m od linii kablowych o napięciu powyżej 1 kV, przewodów 
uziemiających oraz przewodów odprowadzających instalacji piorunochronnej budynku oraz czynnych rozdzielnic 
prądu elektrycznego, przewodów elektrycznych siłowych i gniazd wtykowych siłowych o napięciu powyżej 400 V.  

d) Nie gromadzić materiałów palnych w obrębie wykonywania prac z użyciem otwartego ognia.  
e) Nie składować materiałów palnych w pomieszczeniach technicznych, na nieużytkowych poddaszach i strychach oraz 

na drogach komunikacji ogólnej w piwnicach oraz na drogach komunikacji ogólnej służących ewakuacji.  
f) Składowanie materiałów palnych pod ścianami obiektu związanych z jego funkcją jest dopuszczalne pod warunkiem 

nie przekroczenia maksymalnej powierzchni strefy pożarowej, określonej dla tego obiektu; zachowania dostępu do 
obiektu na wypadek prowadzenia działań ratowniczych; nienaruszenia minimalnej odległości od obiektów 
sąsiednich, wymaganej z uwagi na bezpieczeństwo pożarowe; zachowania minimalnej odległości 5 m od drogi 
pożarowej.  

g) Składowanie opałowych materiałów palnych (drewno, węgiel, olej opałowy) w budynkach użyteczności publicznej, 
zamieszkania zbiorowego, mieszkalnych wielorodzinnych oraz produkcyjnych i magazynowych powinno mieć 
miejsce w przeznaczonych do tego pomieszczeniach wydzielonych pożarowo elementami oddzielenia 
przeciwpożarowego od pozostałej części budynku.  

h) Dopuszcza się przechowywanie oleju napędowego, na potrzeby własne użytkownika, w zbiorniku naziemnym dwu 
płaszczowym o pojemności do 5 m3 pod warunkiem zachowania odległości co najmniej 10 m - od budynków 
mieszkalnych i budynków użyteczności publicznej oraz 5 m - od innych obiektów budowlanych i od granicy działki 
sąsiedniej; powyższe odległości mogą być pomniejszone o połowę pod warunkiem wykonania ściany oddzielenia 
przeciwpożarowego o klasie odporności ogniowej 120 min pomiędzy budynkiem a zbiornikiem.  
 

3.2. Potencjalne źródła powstawania pożaru oraz charakterystyczne drogi rozprzestrzeniania się pożaru.  

W każdym budynku, jego części lub pomieszczeniu spotykamy się z określonymi zagrożeniami pożarowymi, na które składa 
się wiele czynników, niejednokrotnie bardzo różnorodnych. Dlatego też stopień zagrożenia pożarowego obiektu, jego części 
lub pomieszczenia można określić po szczegółowej analizie tych czynników. Zaznaczyć w tym miejscu należy, że dokonując 
analizy nie jesteśmy w stanie przewidzieć wszystkich czynników mogących spowodować pożar lub jego rozprzestrzenianie 
się. W obiekcie występują typowe, dla przeznaczenia i funkcji budynku, materiały palne, takie jak elementy wyposażenia 
pomieszczeń (krzesła, biurka, szafy, itp.), sprzęt i urządzenia biurowe, artykuły biurowe oraz elementy dekoracyjne (np. 
gazetki, itp.).  

Właściwości pożarowe - typowe materiały  

Drewno – charakterystyka: temperatura zapalenia 300 °C, składa się z celulozy, Iigniny, chemicelulozy oraz takich składników 
jak żywice, tłuszcze, barwniki i sole mineralne. Materiały drewnopochodne ( np. płyty wiórowe ) pozbawione są żywic oraz 
tłuszczów. Spalaniu towarzyszy proces żarzenia. 

PCV - jest to tworzywo sztuczne uzyskane na bazie polichlorku winylu. Charakterystyka: temperatura topnienia wynosi około 
150 °C, temperatura rozkładu wynosi 160 -200 °C, temperatura zapalenia wynosi ponad 580 °C. PCV jest szczególnie 
niebezpieczny ze względu na występowanie toksycznych produktów rozkładu i spalania, głównie chlorowodoru. 

Guma - charakterystyka: elastyczny produkt wulkanizacji kauczuku naturalnego lub syntetycznego, temperatura topnienia 
230 °C, temperatura zapalenia około 480 °C, spalaniu towarzyszy topnienie się i skapywanie, podczas spalania mogą 
wydzielać się toksyczne produkty. 

Papier - charakterystyka: podatność na zapalenie uzależnione od stopnia rozdrobnienia i temperatury, temperatura zapalenia 
300 - 360 °C, spalaniu towarzyszy proces żarzenia, proces palenia zbliżony jest do spalania drewna. 
 
3.3. Przyczyny powstawania pożaru. 
 

Wieloletnie badania statystyczne wskazują, że przyczyny powstawania pożarów dotyczą: 
a) przeciążenia instalacji poprzez włączenie zbyt dużej ilości odbiorników energii elektrycznej do jednego obwodu 

elektrycznego, 
b) stosowanie niewłaściwych urządzeń zabezpieczających instalację elektryczną, 
c) pozostawianie bez dozoru włączonych odbiorników energii elektrycznej (grzałki, czajniki elektryczne, termowentylatory 

itp.), 
d) niewłaściwy dobór i układanie przewodów elektrycznych,  
e) stosowanie prowizorycznych instalacji i urządzeń, 
f) naprawianie drutem wkładek bezpiecznikowych lub zabezpieczanie urządzeń małych mocy bezpiecznikami dużej mocy, 
g) obluzowanie gniazd wtynkowych powodujące ich nadmierne nagrzewnie i w konsekwencji zapalenie się izolacji bądź 

palnego podłoża, 
h) niezachowywanie wymaganych odległości urządzeń grzewczych i żarowych punktów świetlnych od materiałów palnych, 

niezachowywanie wymaganych odległości materiałów palnych od urządzeń, maszyn i instalacji, 
i) niewłaściwa eksploatacja urządzeń grzewczych (bojlery, piece akumulacyjne, piece i ogrzewacze wewnętrzne na propan-

butan itp.), 
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j) niewłaściwa eksploatacja, konserwacja maszyn i urządzeń – niezgodna z zaleceniami producenta, 
k) brak, nieterminowa lub niewłaściwa konserwacja urządzeń i instalacji elektroenergetycznych lub odgromowych, 
l) stosowanie prowizorycznych instalacji i urządzeń i instalacji elektrycznych, 
m) niewłaściwe używanie i posługiwanie się materiałami łatwopalnymi (np. odczynniki, lakiery, farby, rozpuszczalniki i inne 

substancję zawierające ciecze o temperaturze zapłonu poniżej 55 stopni C, 
n) niewłaściwe magazynowanie materiałów łatwopalnych i stwarzających zagrożenie pożarowe i wybuchowe (niewłaściwie 

zlokalizowane, pozbawione odpowiedniej wentylacji), 
o) prowadzenie prac remontowo-budowlanych polegających na spawaniu, cieciu, rozgrzewaniu substancji, malowaniu  

i klejeniu z użyciem materiałów niebezpiecznych pożarowo w nieodpowiedni sposób, 
p) zaprószania ognia spowodowanego pozostawieniem żarzących się papierosów w pobliżu materiałów palnych, 
q) palenie tytoniu, używanie otwartego ognia lub wykonywanie czynności mogących spowodować pożar lub wybuch  

w miejscach nie wyznaczonych do tego celu lub zabronionych, 
r) nieprzestrzeganie obowiązujących przepisów pożarowych 
 
3.4. Przyczyny pożarów powstający na skutek nieostrożnego obchodzenia się z urządzeniami elektrycznymi. 

Spośród przyczyn pożarów z grupy urządzeń elektrycznych należy wymienić: 
a) pozostawienie pod napięciem bez dozoru urządzeń grzejnych w pobliżu materiałów palnych, 
b) składowanie tych materiałów przy instalacji elektrycznej,  
c) owijanie żarówek palnym materiałem dekoracyjnym 
d) przeciążenia i zwarcia spowodowane włączeniem do jednego gniazdka wielu odbiorników prądu elektrycznego, 
e) podłączenie odbiorników dużej mocy do instalacji oświetleniowej, 
f) niewłaściwe połączenia przewodów elektrycznych, 
g) naprawianie wkładek bezpiecznikowych drutem, 
h) podłączanie odbiorników prądu przewodami prowizorycznymi lub z uszkodzoną izolacją, 
i) przegrzewanie się silników elektrycznych wskutek zatarcia łożyska lub braku chłodzenia. 
 
3.5. Przyczyn pożarów powstałych na skutek wad urządzeń grzewczych lub kominowych. 

Spośród przyczyn pożarów z tej grupy należy wymienić: 
a) bliską odległość komina od drewnianych konstrukcji dachów, 
b) prowadzenie przewodów dymowych przy materiałach palnych, 
c) wyprowadzony komin poniżej 0,6 m nad dach o pokryciu palnym, 
d) nie otynkowane kominy na strychu i uszkodzone ponad dachem, 
e) zapalenie się sadzy z przewodów kominowych, 
f) nieszczelne drzwiczki i paleniska w piecach, 
g) brak zabezpieczeń niepalnych na podłogach przy paleniskach. 
 
3.6. Zagrożenie pożarowe związane z pracami spawalniczymi. 

Zagrożenie pożarowe od prowadzonych prac spawalniczych spowodowane jest przede wszystkim wytwarzaniem się w tych 
urządzeniach źródeł ciepła o bardzo wysokich temperaturach, powstawaniem odprysku metali i żużla, a także 
przewodnictwem cieplnym metali, które przy zetknięciu z materiałem palnym mogą łatwo spowodować ich zapalenie,  
a w konsekwencji pożar.  
Często pożar powstaje po upływie kilku czy kilkudziesięciu godzin po zakończeniu prac spawalniczych, gdyż iskry 
początkowo mogą spowodować żarzenie się palnego materiału przy niewielkiej generacji dymu, nie powodując od razu 
powstania spalania płomieniowego. 
Najwięcej pożarów odnotowuje się w trakcie prowadzenia różnych pracach remontowych i instalacyjnych rurociągów, kotłów, 
zbiorników itp., przede wszystkim przy pracach wykonywanych poza wyznaczonym na stałe do tego celu miejscem lub nie 
przewidzianych instrukcją technologiczną. Przeważnie na zjawisko powstawania pożarów przy pracach spawalniczych ma 
wpływ nieznajomość przez spawaczy, a także osoby nadzorujące spawanie, zagrożeń występujących przy spawaniu, 
niezastosowanie przedsięwzięć mających na celu niedopuszczenie do powstania pożaru oraz nieostrożność w czasie 
wykonywania tych prac. 
 
Zabezpieczenie stanowisk 

Aby uniknąć niebezpieczeństwa powstania pożaru należy zabezpieczyć stanowisko spawalnicze w następujący sposób: 
Przed rozpoczęciem prac spawalniczych trzeba: 

a) zapoznać się z zagrożeniem pożarowym występującym w rejonie spawania, 

b) ustalić, czy prace spawalnicze nie będą stwarzały zagrożenia pożarowego w miejscu wykonywania prac, 

c) sprawdzić, czy sprzęt i narzędzia spawalnicze są technicznie sprawne, należycie zabezpieczone przed możliwością 
zainicjowania pożaru oraz czy są tak ustawione w miejscu pracy, aby istniała możliwość szybkiego wyłączenia dopływu 
prądu lub gazu, 

d) przygotować i ustawić w pobliżu miejsca pracy sprawny technicznie i odpowiednio dobrany sprzęt przeciwpożarowy, 
umożliwiający likwidację wszelkich źródeł pożaru, oraz naczynie z wodą na odpadki drutu spawalniczego i elektrod,  
a także odpadki odcinanych elementów metalowych, 

W zależności od sytuacji w miejscu spawania należy: 
a) zabezpieczyć sąsiednie pomieszczenia przed przeniknięciem płomieni, iskier i cząstek metalu, uszczelniając wszelkie 

otwory i szczeliny w ścianach, podłogach i stropach – w tym również otwory w kanałach, tunelach, przewodach 
wentylacyjnych itp. niepalnymi materiałami, np. kocem gaśniczym. 

b) usunąć na bezpieczną odległość poza promień zasięgu iskier wszelkie materiały palne, w tym również z pomieszczeń 
sąsiednich, jeśli w ich ścianach, podłogach i stropach przyległych do miejsca spawania występują otwory i szczeliny nie 
zabezpieczone w sposób opisany powyżej, 
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c) przykryć szczelnie wszelkie materiały palne osłonami z materiałów niepalnych i nie przewodzących ciepła; jeżeli jest 
niemożliwe zastosowanie zabezpieczeń określonych powyżej, trzeba je przykryć, zabezpieczyć palne elementy budynku 
przed możliwością zapalenia, stosując w tym celu osłony z materiałów niepalnych i nie przewodzących ciepła oraz 
stosując zraszanie wodą itp., 

d) zdjąć palną izolację z przewodów, konstrukcji itp. na taką odległość od miejsca spawania, aby nie istniała możliwość jej 
zapalenia, a także zabezpieczyć palne materiały przed zapaleniem wskutek przewodnictwa cieplnego, stosując np. 
odsunięcie materiałów – w tym również w pomieszczeniach sąsiednich – od przewodów, konstrukcji i urządzeń 
metalowych poddawanych spawaniu – stałe chłodzenie wodą itp. 

e) ze zbiorników i przewodów po gazach i cieczach palnych usunąć resztki gazów i par cieczy palnych, a także 
zanieczyszczenia i osady palne oraz dokonać pomiarów stężeń par gazów w atmosferze. Prace spawalnicze w 
pomieszczeniach lub urządzeniach zagrożonych wybuchem mogą być dopiero prowadzone wyłącznie wtedy, gdy 
stężenie par cieczy lub gazów w mieszaninie z powietrzem w miejscu wykonywania prac nie przekracza 10% ich dolnej 
granicy wybuchowości. 

Podczas prowadzenia prac spawalniczych należy: 
a) ściśle przestrzegać zaleceń zawartych w protokole komisji lub w zezwoleniu na spawanie, 
b) stale obserwować miejsce upadku rozprysków spawalniczych, niezwłocznie likwidować zauważone źródło ognia, 

zbierać do wiadra lub pojemnika z piaskiem pozostałości elektrod i rozżarzone części metali, 
c) niezwłocznie likwidować zauważone źródła ognia, 
d) okresowo zraszać wodą zagrożone palne elementy budynku, 
e) przerwać pracę w przypadku zaistnienia sytuacji grożącej powstaniem pożaru, 
f) w razie powstania pożaru przystąpić do gaszenia pożaru za pomocą podręcznego sprzętu gaśniczego oraz 

zaalarmować straż pożarną, 
 
Zakończenie prac spawalniczych 

Koniec spawania nie oznacza jeszcze zakończenia pracy. 
Po zakończeniu prac spawalniczych pracownik powinien: 
a) dokładnie sprawdzić, czy w miejscu pracy oraz w przyległych pomieszczeniach, kanałach, tunelach itp. nie wystąpiły 

objawy ognia, tlenia, iskrzenia, nagrzania, dymu, 
b) zrosić wodą nagrzane palne elementy budynku i miejsca, w których mogłyby powstać zarzewia ognia, 
c) okresowo, w kolejnych odstępach czasu skontrolować miejsce i rejon spawania. 
Bezpieczne wykonywanie prac spawalniczych jest uzależnione w dużym stopniu od kwalifikacji spawaczy. Dlatego roboty 
spawalnicze mogą wykonywać osoby wykwalifikowane, posiadające „Zaświadczenie o ukończeniu szkolenia” albo 
„Świadectwo egzaminu spawalniczego” lub „Książkę spawacza”. 
Wymagania bezpieczeństwa i higieny pracy przy pracach spawalniczych, obejmujących spawanie, napawanie, lutowanie, 
zgrzewanie i cięcie termiczne metali i tworzyw termoplastycznych określa rozporządzenie Ministra Gospodarki z 27 kwietnia 
2000 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy przy pracach spawalniczych (Dz.U. Nr 40, poz. 470).  
 
3.7. Parametry i przyczyny, które w zasadniczy sposób wpływają na rozprzestrzenianie się pożaru. 

Niezależnie od zachowania wszystkich środków ostrożności pożary powstają. Powstają one najczęściej tam, gdzie 
występują różnego rodzaju zaniedbania lub działania umyślne. Zadaniem nas wszystkich jest między innymi ugaszenie 
powstałego pożaru już w zarodku, przy pomocy podręcznego sprzętu gaśniczego.  
W sprzyjających jednak warunkach pożar może coraz bardziej się rozprzestrzeniać.  
Warunki sprzyjające to między innymi: 

a) niewłaściwe składowanie materiałów oraz brak porządku i czystości zagęszczenia magazynowych materiałów  
w obiekcie, a w tym składowanie na drogach komunikacyjnych, przy ścianach na zewnątrz itp. 

b) brak urządzeń przeciwpożarowych – dotyczy stałych samoczynnych gaśniczych, urządzeń wczesnego wykrywania 
pożarów, urządzeń oddymiających, 

c) brak sprzętu i środków gaśniczych – pomimo chęci uniemożliwia prowadzenie działań ratowniczych, 
d) nieumiejętność użycia podręcznego sprzętu gaśniczego – może również sprzyjać dalszemu rozwojowi pożaru 

 np. użycie niewłaściwej gaśnicy, 
e) niewłaściwe prowadzenie akcji ratowniczej – brak współpracy podporządkowania, panika itp. 
f) niesprzyjające warunki atmosferyczne, susza, wiatr, mróz itp., 
g) niesprawny sprzęt ratowniczy. 
h) konstrukcja budynku/klasa odporności ogniowej elementów budowlanych, 
i) obciążenie ogniowe występujące w budynku, 
j) występowanie otworów pionowych (kanały wentylacyjne) i poziomych (drzwi, okna), 
k) nagromadzenie dużej ilości materiałów palnych i ich różnorodność, palny wystrój wnętrz występujący  

w pomieszczeniach oraz na drogach komunikacyjnych  w budynku, 
l) stosowanie palnych ścian i ścianek działowych, 
m) brak nadzoru przeciwpożarowego, 
n) niesprawny sprzęt gaśniczy, 
o) czas rozpoczęcia akcji gaśniczej, 
p) stosowanie niewłaściwych środków gaśniczych, 
q) systemy instalacji użytkowych: wentylacyjnej, gazowej itp., 
r) zwarta budowa i utrudnione drogi dojazdowe, 
s) brak znajomości zasad i sposobów likwidacji pożarów, 
t) występowanie na terenie jednostki oraz poza jej granicami traw, krzaków oraz różnych gatunków drzew. 
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3.8. Zasady zapobiegania możliwości powstania pożaru. 

 
Przeciwdziałanie zagrożeniu pożarowemu polegać powinno w głównej mierze na eliminowaniu jego potencjalnych źródeł.  
Oznacza to między innymi konieczność przestrzegania następujących zasad: 

a) utrzymywanie urządzeń i instalacji elektrycznych w stanie pełnej sprawności technicznej przy czym szczególną 
uwagę należy zwracać na stan połączeń instalacyjnych wewnątrz puszek elektrycznych, gniazd wtykowych oraz 
wszelkiego rodzaju wyłączników, 

b) właściwy dobór zabezpieczeń prądowych, 
c) przestrzeganie zakazu używania otwartego ognia i palenia tytoniu, 
d) przestrzeganie zakazu rozgrzewania za pomocą otwartego ognia smoły i innych materiałów w odległości mniejszej 

niż 5 m od obiektu, 
e) poddawanie instalacji elektrycznych okresowym przeglądom i badaniom rezystancji obwodów i ochrony 

przeciwporażeniowej oraz rezystancji uziemień odgromowych  zgodnie z obowiązującymi przepisami, stosowanie 
w pomieszczeniach gospodarczych i magazynowych wyłącznie punktów świetlnych z kloszami ochronnymi (nie 
dotyczy świetlówek), przy czym osłony punktów świetlnych powinny być wykonane z materiałów nie palnych, 

f) przechowywanie materiałów palnych w odległości nie mniejszej niż 0,5 m od urządzeń i instalacji, których 
powierzchnie zewnętrzne mogą nagrzewać się do temperatury powyżej 100 0C, 

g) przechowywanie materiałów niebezpiecznych pożarowo w miejscach wyznaczonych i w ilościach  
nie przekraczających dopuszczalnych ilości, 

h) instalowanie opraw oświetleniowych oraz osprzętu instalacji elektrycznych na podłożu niepalnym lub z odpowiednią 
izolacją od palnych części podłoża uniemożliwiającą jego zapalenie, 

i) składowanie materiałów palnych tylko w pomieszczeniach przeznaczonych do tego celu (zabronione jest przy tym 
składowanie ich na drogach ewakuacyjnych, w pomieszczeniach typu rozdzielnie, wentylatorownie itp.), 

j) przestrzeganie zakazu ograniczenia dostępu do urządzeń przeciwpożarowych, gaśnic, wyjść ewakuacyjnych, 
wyłączników i tablic rozdzielczych prądu elektrycznego oraz głównych zaworów gazu, 

k) wyegzekwowanie zakazu palenia tytoniu w pomieszczeniach magazynowych, techniczno-gospodarczych, 
świetlicach oraz oznakowanie tych miejsc odpowiednimi znakami zakazu, 

l) wyegzekwowanie zakazu stawiania jakichkolwiek przedmiotów, materiałów palnych na drogach ewakuacyjnych  
i klatkach schodowych, które utrudniają ewakuację, 

m) przechowywanie cieczy o temperaturze zapłonu poniżej 55°C wyłącznie w pojemnikach, urządzeniach i instalacjach 
przystosowanych do tego celu, wykonanych z materiałów co najmniej trudno zapalnych, odprowadzających ładunki 
elektryczności statycznej, wyposażonych w szczelne zamknięcia i zabezpieczonych przed stłuczeniem, 

n) terminowe prowadzenie prac konserwacyjnych i przeglądów urządzeń wentylacyjnych (co najmniej raz w roku, jeżeli 
większa częstotliwość nie wynika z warunków użytkowych), zasilania awaryjnego i bezpieczeństwa, 

o) przestrzeganie zakazu pozostawiania bez dozoru włączonych do sieci urządzeń elektrycznych i grzewczych, 
p) przestrzeganie zakazu użytkowania urządzeń ogrzewczych ustawionych bezpośrednio na podłożu palnym, 
q) przestrzeganie zakazu wrzucania niedopałków papierosów i zapałek do koszy wykonanych z materiałów palnych  

i innych, przeznaczonych na odpady materiałów palnych, 
r) właściwe prowadzenie prac niebezpiecznych pod względem pożarowym, zgodnie  
s) z zasadami określonymi w rozdziale IV niniejszej instrukcji, 

 
3.9. Drogi rozprzestrzeniania się pożaru 

Rozprzestrzenianie się pożaru następuje poprzez przenoszenie się ciepła z miejsca pożaru w jego otoczenie.  
Może się to odbywać poprzez: 

a) konwekcję /unoszenie/, 
b) promieniowanie cieplne, 
c) przewodzenie ciepła. 

W czasie pożaru wewnątrz budynku, ciepło unoszących się prądów powietrza oraz gazów zdolne jest ogrzać spotkane na 
swej drodze materiały palne do temperatury zapalenia i w ten sposób powodować rozprzestrzenianie się pożaru. Pomimo 
zachowania wszelkich środków ostrożności może się zdarzyć, że w budynku powstanie pożar. Najistotniejszym zadaniem 
jest wówczas ugaszenie go bądź powstrzymanie jego rozwoju, do czasu przybycia straży pożarnej. 
Na rozprzestrzenianie i rozwój pożaru wpływ mają : 
a) późne zauważenie pożaru, 
b) nieumiejętność postępowania w przypadku pożaru, 
c) nieumiejętność użycia podręcznego sprzętu gaśniczego, 
d) niewłaściwe składowanie materiałów palnych, 
e) nagromadzenia palnych elementów wyposażenia wnętrz, 
f) późne zaalarmowanie straży pożarnej, 
g) niekorzystne warunki atmosferyczne w czasie pożaru (porywisty wiatr, upały i wysokie temperatury na zewnątrz itp). 
Najbardziej korzystne drogi rozprzestrzeniania się pożaru występują: 
a) poprzez system otworów komunikacyjnych i technologicznych pomiędzy pomieszczeniami i kondygnacjami, 
b) wzdłuż pionowych i poziomych dróg komunikacyjnych, 
c) poprzez ciągi wentylacyjne. 
d) poprzez otwory okienne, na zewnątrz budynku, 
e) wskutek promieniowania cieplnego od płonących materiałów i konstrukcji. 
Istotnym zagrożeniem dla ludzi w warunkach pożarowych jest toksyczne i duszące oddziaływanie gazów i dymów 
pożarowych oraz toksycznych produktów spalania, wysoka temperatura, ograniczenie widoczności, zjawiska świetlne  
i akustyczne działające na psychiką ludzką.  
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3.10. Przedsięwzięcia porządkowe.  
 

W ramach przedsięwzięć porządkowych mających na celu ograniczenie zagrożenia pożarowego należy: 
a) Zapewnić okresowe szkolenie pracowników z zakresu znajomości zasad bezpieczeństwa pożarowego, przepisów 

przeciwpożarowych oraz zasad prowadzenia ewakuacji, 
b) W celu zapoznania użytkowników budynku z informacjami i pouczeniami o zasadach bezpieczeństwa pożarowego, 

umieścić “Instrukcję postępowania na wypadek powstania pożaru" - stanowiącą wyciąg ustaleń z niniejszej instrukcji 
w widocznych miejscach. 

c) Każdorazowo po zakończeniu pracy na poszczególnych stanowiskach zapewnić wyłączenie odbiorników energii 
elektrycznej, pozostawiając ład i porządek. 

d) Instalacje i urządzenia techniczne w budynkach powinny pod względem bezpieczeństwa pożarowego odpowiadać 
warunkom technicznym określonym w Polskich Normach oraz innych przepisach szczegółowych.  

e) Czasookresy badań instalacji: 
 pomiary rezystancji izolacji przewodów roboczych instalacji elektrycznych - w budynkach użyteczności 

publicznej (ZL III) - nie rzadziej niż raz na 5 lat, 
 sprawdzenie skuteczności działania ochrony przeciwporażeniowej instalacji elektrycznych - pomiar rezystancji 

uziemień roboczych i ochronnych oraz sprawdzenie ciągłości przewodów ochrony przeciwporażeniowej - nie 
rzadziej niż co 5 lat, 

 badanie okresowe pełne stanu technicznego instalacji odgromowej - nie rzadziej, niż co 5 lat, 
 usuwanie zanieczyszczeń z przewodów dymowych i spalinowych : 

 od palenisk zakładów zbiorowego żywienia i usług gastronomicznych - co najmniej raz w miesiącu, jeżeli 
przepisy miejscowe nie stanowią inaczej, 

 od palenisk opalanych paliwem stałym - co najmniej 1 raz na 3 miesiące, 

 od palenisk opalanych paliwem płynnym i gazowym - co najmniej 1 raz na 6 miesięcy, 

 badanie i przegląd stanu technicznego i szczelności instalacji gazowej - co najmniej raz w roku. 

 
3.11. Właściciel lub zarządca jest obowiązany prowadzić dla każdego budynku oraz obiektu budowlanego nie będącego 

budynkiem, który jest objęty obowiązkiem sprawdzenia, o którym mowa w art. 20 ust. 2 Ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo 
budowlane, książkę obiektu budowlanego, stanowiącą dokument przeznaczony do zapisów dotyczących przeprowadzanych 
badań i kontroli stanu technicznego, remontów i przebudowy, w okresie użytkowania obiektu budowlanego. 
 
3.12. Charakterystyczne cechy pożaru według miejsca powstania. 

a) pożar na kondygnacjach. 
Obejmuje przeważnie palne wyposażenie wnętrz, palne wykładziny ścian i sufitów oraz palne elementy konstrukcyjne 
budynku. W pomieszczeniach administracyjnych (biurowych) pożar na piętrach rozprzestrzenia się głównie przez palne 
drzwi, a ponadto przez cienkie ścianki działowe, kanały instalacyjnej wentylacyjne, puste przestrzenie w ścianach  
i stropach, a także przez okna w ścianę zewnętrznej budynku. Pożarom na piętrach towarzyszy wydzielanie się znacznych 
ilości dymu. Dym ten stopniowo rozchodzi się po cały budynek i stwarzając duże zagrożenie dla znajdujących się w nim 
ludzi. 
b) pożar dachu. 
Rozwija się bardzo szybko, obejmując palne konstrukcje dachu, gdyż znajdują się tam materiały idealnie wysuszone 
i pokryte palnym kurzem, a dostęp do nich jest swobodny 
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R o z d z i a ł 2 
Określenie wyposażenia w wymagane urządzenia przeciwpożarowe  
i gaśnice oraz sposoby poddawania ich przeglądom technicznym  

i czynnością konserwacyjnym 
 
1. Obiekt wyposażono w podręczy sprzęt gaśniczy – gaśnice proszkowe i śniegowe.  
W załączniku nr 7 określono etatyzację  podręcznego sprzętu gaśniczego będącego na wyposażeniu obiektu.   

1) Zgodnie z rozporządzeniem § 32  Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010r. 
w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów, obiekty muszą być 
wyposażone w gaśnice, spełniające wymagania Polskich Norm dotyczących gaśnic. 

2) Rodzaj gaśnic powinien być dostosowany do gaszenia tych grup pożarów, które mogą wystąpić w obiekcie. Rozróżniamy 
następujące grupy pożarów:  

 grupa A - pożary materiałów stałych, zwykle pochodzenia organicznego, których normalne spalanie 
zachodzi z tworzeniem żarzących się węgli; 

 grupa B - pożary cieczy i materiałów stałych topiących się; 
 grupa C - pożary gazów; 
 grupa D - pożary metali; 
 grupa F  - pożary tłuszczów i olejów w urządzeniach kuchennych. 

3) Jedna jednostka masy środka gaśniczego 2 kg (lub 3 dm3) zawartego w gaśnicach przypada, z wyjątkiem przypadków 
określonych w przepisach szczególnych: 
a) na każde 100 m2 powierzchni strefy pożarowej w budynku, niechronionej stałym urządzeniem gaśniczym: 

 zakwalifikowanej do kategorii zagrożenia ludzi ZL I, ZL II, ZL III lub ZL V, 
 produkcyjnej i magazynowej o gęstości obciążenia ogniowego ponad 500 MJ/m2, 
 zawierającej pomieszczenie zagrożone wybuchem; 

b) na każde 300 m2 powierzchni strefy pożarowej niewymienionej w pkt a), z wyjątkiem zakwalifikowanej do   kategorii 
zagrożenia ludzi ZL IV. 

4) Wyposażenie w gaśnice magazynów, w których są składowane butle z gazem płynnym, oraz stacji paliw płynnych 
określa rozporządzenie Ministra Gospodarki z dnia 21 listopada 2005 r. w sprawie warunków technicznych, jakim 
powinny odpowiadać bazy i stacje paliw płynnych, rurociągi przesyłowe dalekosiężne służące do transportu ropy 
naftowej i produktów naftowych i ich usytuowanie. 

5) Miejsce omłotów, niezależnie od wymaganych gaśnic, musi być wyposażone w pojemnik z wodą o objętości co najmniej 
200 dm3, przygotowany do wykorzystania w celach gaśniczych z użyciem wiadra lub w inny równorzędny sposób. 

6) Gaśnice powinny być rozmieszczone w miejscach łatwo dostępnych i widocznych, a w szczególności:  
a) przy wejściach do budynku,  
b) przy wyjściach z pomieszczeń na zewnątrz,  
c) w miejscach nienarażonych na uszkodzenia mechaniczne oraz działanie źródeł ciepła.  

7) Przy rozmieszczaniu gaśnic powinny być spełnione następujące warunki:  
a) odległość z każdego miejsca budynku, w którym może przebywać człowiek do najbliższej gaśnicy nie powinna 

być większa niż 30 m,  
b) do gaśnic powinien być zapewniony dostęp szerokości, co najmniej 1 m, nad gaśnicami (w pionie) na wysokości 

około 2 m od podłogi umieścić znak „Gaśnica”. Lokalizację gaśnic wskazano w części graficznej niniejszej 
Instrukcji. 

8) Przeglądy techniczne i konserwacje.  
a) Aby zachować niezawodność i skuteczność gaśnic, muszą one być ciągle gotowe do działania. Aby to spełnić 

muszą mieć zapewnione pełne zabezpieczenie serwisowe.  Konserwator gaśnic powinien znać przepisy, posiadać 
techniczne umiejętności związane ze swoją działalnością, wykazywać się odpowiednim przeszkoleniem, 
doświadczeniem praktycznym oraz na bieżąco aktualizować swoją wiedzę. Przegląd techniczny i konserwacja, 
podczas których powinien sprawdzić czy gaśnica:  

 znajduje się w miejscu do tego przeznaczonym,  
 jest nie zastawiona i ma czytelną instrukcję obsługi,  
 ma nieuszkodzone plomby i wskaźniki,  
 jest odpowiedniego typu i wielkości napełnienia,  
 jest prawidłowo oznakowana,  
 ogólny stan gaśnicy,  
 czytelność, kompletność i prawidłowość napisów,  
 stan węży i zabezpieczeń,  
 terminy przypadających kontroli zbiorników ciśnieniowych,  
 powłokę malarską;   
 jeśli gaśnica jest znacznie skorodowana, musi zostać wyeliminowana, nieszczelne zbiorniki należy likwidować,  
 elementy z tworzywa sztucznego, czy nie są uszkodzone,  
 ciężar lub objętość środka gaśniczego,  
 sprawdzić, czy środek gaśniczy nadaje się do ponownego wykorzystania,   
 sprawdzić pod względem korozji uszkodzenia zbiornika zasilającego,  
 zważyć i porównać zbiornik zasilający z masą na etykiecie,   
 stwierdzona nieszczelność zbiornika zasilającego powoduje jego wymianę na taki sam, 
 dokonać odpowiednich napisów,  
 sprawdzić uchwyt gaśnicy – czy nie uszkodzony i dobrze przytwierdzony.  
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b) Usterki stwierdzone podczas konserwacji należy usunąć, a uszkodzone elementy wymienić na takie same sprawne. 
Naprawa wykonywana jest wtedy, gdy zasadnicze elementy gaśnicy, takie jak prądownica, głowica, zawory uległy 
zniszczeniu, lub w przypadku gaśnicy proszkowej po upływie 5 lat od chwili jej wyprodukowania lub od ostatniej 
legalizacji przez UDT. Niedopuszczalne są naprawy zbiorników, a także zaworów. W naprawie muszą być 
stosowane takie same części, środki gaśnicze i bezpieczeństwa oraz cechy techniczne, na jakie wyrób otrzymał 
certyfikat.  

c) Na okoliczność przeprowadzenia przeglądu, konserwacji i naprawy gaśnic powinien zostać sporządzony protokół 
podpisany przez wykonawcę i upoważnionego pracownika.  

d) Zgodnie z par. 3 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010r. w 
sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. Nr 109 z 
2010r. poz. 719 z późn. zm.) przeglądy i czynności konserwacyjne gaśnic powinny być przeprowadzone w 
okresach ustalonych przez producenta lecz nie rzadziej niż raz w roku. W Polsce występują też gaśnice, które 

producent zaleca sprawdzać częściej niż raz w roku i to tym w powyższym Rozporządzeniu mówi zdanie “czynności 
konserwacyjne powinny być przeprowadzane w okresach ustalonych przez producenta”. Konieczność przeglądów 
gaśnic częściej niż raz w roku wymagają producenci gaśnic niektórych typów. Taka informacja znajduje się w 
dokumentacji technicznej producenta.  
 

9) Grupy pożarów oraz rodzaje środków gaśniczych. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10) Rodzaje gaśnic. 

Gaśnice zostały zaprojektowane tak, aby radzić sobie z różnymi rodzajami pożarów. Każda z nich ma określone 
przeznaczenie. Oprócz podziału gaśnic ze względu na środek gaśniczy, istnieje jeszcze podział na dwa typy: X i Z, jedne 
są pod stałym ciśnieniem, drugie nie. Każda z nich ma też inny czynnik napędowy, X to azot, Z to CO2. Inny jest również 
sposób ich uruchamiania, o czym w dalszej części. 
a) Gaśnice proszkowe.  

 Gaśnice proszkowe to najpopularniejsze rodzaje gaśnic, ich zastosowanie jest najszersze. Są uniwersalnymi 
gaśnicami wielofunkcyjnymi, ponieważ mogą być używane podczas najczęściej spotykanych grup pożarów klasy 
A, B i C.  

 Gaśnice te mogą być również używane do gaszenia pożarów urządzeń elektrycznych. 
 Nie schładzają ognia, ale wchodzą z nim w reakcję, nie pozwalając powtórnie się zapalić płonącemu przedmiotowi.  
 Ten rodzaj gaśnic może również powodować utratę widoczności, gaśnice proszkowe mogą też powodować 

problemy z oddychaniem ze względu na drobny proszek. 
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 Środkiem gaśniczym jest proszek wyrzucany za pomocą sprężonego gazu (dwutlenek węgla lub azot). Głównym 
składnikiem proszków gaśniczych są zwykle węglany lub fosforany sodu. Działanie gaśnicze proszku polega przede 
wszystkim na przerwaniu reakcji spalania w wyniku antykatalizy. Ponadto proszki typu ABC topią się i pienią w 
wysokiej temperaturze odcinając dopływ tlenu. Dodatkowo jeszcze występuje efekt tłumienia płomieni strumieniem 
niepalnego gazu, będącego nośnikiem proszku. Gaśnice proszkowe przeznaczone są do gaszenia pożarów z grup 
A, B i C albo B, C w zależności od rodzaju użytego proszku. Możliwe jest także gaszenie urządzeń elektrycznych 
pod napięciem, zwykle do 1000 V. Istnieją także gaśnice przeznaczone na wyższe napięcia. Gaśnice proszkowe 
są szczególnie polecane do gaszenia pożarów w archiwach, bibliotekach itp - wynika to z faktu nieniszczenia 
(niezamakania) gaszonych przedmiotów. Nie są zbyt wskazane do gaszenia urządzeń mechanicznych w ruchu, 
mogą spowodować ich zatarcie. 

 Większość pożarów to klasa A czyli ciała stałe, dlatego więc niemal w każdym obiekcie gdzie się znajdujemy 
pierwszą gaśnicą jaką zauważymy to gaśnica proszkowa, ponieważ jest ich znaczna większość na wyposażeniu 
budynku. Uniwersalna, skuteczna w gaszeniu 3 spośród 5 rodzajów pożarów.  
 

 
 

 
 Zasady obsługi gaśnic proszkowych typu „X” 
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 Zasady obsługi gaśnic proszkowych typu „Z”                                                                          ZBIJAK 

 
                                                                                  
1. ZERWAĆ ZAWLECZKĘ 
2. CHWYCIĆ ZAWÓR 
                                                                                                                                                                  ZAWLECZKA 
3. DRUGĄ REKĄ ZBIĆ 

ZBIJAK 
4. ODCZEKAĆ 5 SEKUND                                                                                               RURKA  SYFONOWA          
5. SKIEROWAĆ WYLOT  

ZAWORU NA                                                                                                         R              
ŻRÓDŁO OGNIA 
I NACISNĄĆ DZIWIGNIĘ 

 
 
 

 
 

                                                                                                                                                                
WEWNĘTRZNY                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
ZBIORNIK                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Z GAZEM CO2                                            

ZAWÓR - PRADOWNICZKA 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            GAŚNICA 
typu „Z” Wyciągnij zawleczkę     Odczekaj ok. 5 sekund       Przystąp do gaszenia               
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gaśnica Z  - 

.  

PRODUCENTT 
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ETYKIETA GAŚNICY PRZENOŚNEJ PROSZKOWEJ 

 
 

ŚRODEK GAŚNICZY 

 

 

 

 

INSTRUKCJA OBSŁUGII 

 

 

 

GRUPY POŻARÓW 

 

 

ZASADY GASZENIA URZĄDZEŃ EKETRYCZNYCH 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

ETYKIETA GAŚNICY PRZENOŚNEJ ŚNIEGOWEJ 
 

      

   ŚRODEK GAŚNICZY 

 

 

 

 

 

 

       INSTRUKCJA OBSŁUGII 

 

 

 

 

         GRUPY POŻARÓW 

 

                   

ZAS         ZASADY GASZENIA  

      U    URZĄDZEŃ   EKETRYCZNYCH 
 
 
4. Rodzaje podręcznych środków gaśniczych 

 
 
 
 
 
 
 
 

PRODUCENT 
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b) Gaśnice śniegowe oraz urządzenie gaśnicze ugs-2x.  

 Gaśnice CO2 nazywane też gaśnicami śniegowymi są często są umieszczane w 
miejscach z dużą ilością sprzętu elektrycznego, takich jak biura czy serwerownie, 
ponieważ można ich bezpiecznie używać podczas pożarów urządzeń elektrycznych. 

 Gaśnice z dwutlenkiem węgla nie pozostawiają żadnych pozostałości, w przeciwieństwie 
do gaśnic proszkowych. 

 Mogą być również używane do gaszenia pożarów klasy B, obejmujących łatwopalne 
ciecze, takie jak parafina lub benzyna. 

 Takie gaśnice działają poprzez gaszenie ognia i odcinanie dopływu powietrza. W 
zależności od rodzaju takiej gaśnicy, a właściwie konstrukcji jej dyszy niektóre z nich 
eliminują szok termiczny spowodowany dużą różnicą temperatur, ponieważ gaśnice 
śniegowe mogą mieć na wylocie nawet -70°C. 

 Przeznaczone jest do gaszenia cieczy palnych oraz instalacji i urządzeń elektrycznych 
pod napięciem do 1000 V 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

c) Gaśnica wodna mgłowa 

 Środkiem gaśniczym w tym typie gaśnic jest woda zdemineralizowana. Tak jak w przypadku 
gaśnic pianowych - płynowych jest ekologiczna, a technologia wytwarzania z niej mgły wodnej 
pozwala zminimalizować szkody powstałe w wyniku gaszenia pożaru.  

 Stosowana do gaszenia pożarów z grupy A i F oraz płonącej na ludziach odzieży, ważnych 
dokumentów czy urządzeń. Szczególnie ma zastosowanie przy gaszeniu pożarów takich 
obiektów użyteczności publicznej jak biur, archiwów, szkół, przychodniach medycznych, 
gastronomii, kuchni domowych. 

 Można nią gasić palącą się odzież na człowieku nie powodując obrażeń, w zależności od 
producenta także pożary klasy F – tłuszcze jadalne jak olej do smażenia. Gasi również 
elektrykę do 1000V. 

 
d) Gaśnica pianowa 

 Gaśnice pianowe oraz gaśnice płynowe oprócz wody mają dodatek chemiczny w 
przeciwieństwie do gaśnic wodnych, który zwiększa skuteczność oraz pomaga 
wytworzyć np. pianę.  

 Zależnie od typu, te typy gaśnic i ich przeznaczenie może być pomocne podczas 
pożarów klasy A, B i F. Gaśnice pianowe zwykle stosuje się do grup pożarów A i B, a 
gaśnice płynowe do ABF. 

 Gaśnice pianowe i płynowe są bardziej wszechstronne niż gaśnice wodne, ponieważ 
można je stosować zarówno do ciał stałych, jak i cieczy: farb, benzyny, a niektóre 
również do tłuszczy. 

 Gaśnice te znajdują zastosowanie przy pożarach klasy F obejmujących oleje i tłuszcze 
kuchenne, takie jak smalec, oliwa z oliwek, olej słonecznikowy, olej kukurydziany, 
masło. Przy prawidłowym stosowaniu są niezwykle skuteczne. Mokra substancja 
chemiczna szybko gasi płomienie, chłodzi palący się olej i reaguje chemicznie, 
tworząc roztwór podobny do mydła, uszczelniając powierzchnię i zapobiegając 
ponownemu zapłonowi. 
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e) Gaśnica przewoźna - agregat gaśniczy śniegowy. 

 
 Gaśnica przewoźna często nazywana agregatem gaśniczym w najpopularniejszym jej 

wydaniu posiada 25kg środka gaśniczego jakim jest proszek gaśniczy ABC. 
 Ze względu na dużą ilość środka gaśniczego znajdują zastosowanie głównie na stacjach 

paliw, w dużych firmach i wszędzie tam gdzie jest duże ryzyko pożaru jak np. zakłady 
przerobu drewna, tartaki, fabryki papieru. 

 Gaśnice przewoźne umieszcza się przeważnie tam gdzie jest duże ryzyko pożaru oraz 
szkód jaki mógłby wyrządzić, główną zaletą jest 25kg proszku, dzięki czemu nie trzeba jak 
w przypadku gaśnicy po opróżnieniu szukać następnej, a akcję gaśniczą prowadzić bez 
przerw. 

 
 

f)  koc gaśniczy 

 Służący do mechanicznego odcinania dopływu 

powietrza do płonących materiałów. Wykonany jest z 

włókna szklanego. Dawniej koce gaśnicze 

wykonywane były z włókien konopi w splocie z 

włóknami azbestu.  

 Ma powierzchnię ok. 3 m2.  

 Użycie polega na szczelnym przykryciu małego, 

płonącego przedmiotu lub np. beczki z palącą się 

cieczą.  

 Używając koca należy pamiętać, by przykrywać 

zarzewie ognia od swojej strony, aby uniknąć 

poparzenia ogniem. Może być użyty do gaszenia palącego się ubrania. 

 Wadą koca gaśniczego jest to, iż może być on użyty skutecznie tylko do gaszenia niewielkich źródeł ognia i 

umiejscowionych blisko osoby gaszącej pożar.  
 
Postępowanie podczas gaszenia pożaru przy pomocy podręcznego sprzętu gaśniczego 
 

1) Zasady ogólne 
1. Zbliżyć się do pożaru zgodnie z kierunkiem wiatru (wiatr w plecy). 
2. Uruchomić gaśnicę (zgodnie z instrukcją) i skierować strumień środka gaśniczego na źródło ognia. 
3. W przypadku płonących poziomych powierzchni kierować strumień gaśniczy na powierzchnię płonącą zaczynając 

od najbliższego brzegu, strumień kierować prawie równolegle do powierzchni płonącej. 
4. Płonące spadające z góry na dół krople lub cieknącą ciecz palną gasić kierując strumień gaśniczy od góry do 

dołu. 
5. Powierzchnie pionowe gasić od dołu do góry. 
6. W przypadku konieczności gaszenia pożaru większą liczbą gaśnic, należy zastosować je jednocześnie. 
7. Po ugaszeniu dopilnować aby nie doszło do wtórnego zapłonu. 
8. Gaśnice po ich użyciu skierować do warsztatu. 

 
2) ZASADY GASZENIA LUDZI – Jeśli zapali się ubranie 
 

1. Zakryj twarz. 
 

2. Zatrzymaj się!  
Nie biegaj wokół, pogorszy to tylko sytuację, ponieważ zwiększony przepływ powietrza powoduje szybsze 
rozprzestrzenianie się ognia. 
 

3. Przetaczaj się po podłożu! 
 

4. Zduś płomienie ciężkim materiałem 
np. płaszczem, kocem lub kocem gaśniczym, jeśli znajduje się w zasięgu ręki, można także wykorzystać mokre 
ubrania z materiałów naturalnych (tworzywa sztuczne będą się topić i powodować dodatkowe obrażenia). 
 

5. Miejsca oparzone schładzaj czystą zimną wodą. Wezwij pomoc medyczną. 
 

6. Jeżeli odzież przylega bezpośrednio do poparzonego ciała – nie wolno jej zdejmować! 
 

7. Do gaszenia płonącego człowieka używaj wyłącznie wody!  
Stosowanie chemicznych środków gaśniczych (środki pianotwórcze, proszki gaśnicze, dwutlenek węgla!) 
spowoduje dodatkowe obrażenia. 
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OGÓLNA ZASADY UŻYCIA GAŚNIC 

 

 
1. W czasie akcji gaśniczej nigdy nie należy kierować środka gaśniczego pod wiatr,  

tylko zgodnie z kierunkiem wiatru, na całą powierzchnię ognia. 
 

 
2. Gaśnica nie służy do zabawy! Przed jej użyciem należy poprawnie ocenić sytuację  

oraz ryzyko. Po zakończeniu gaszenia może dojść do ponownego zapłonu.  
Warto wtedy dysponować rezerwą środka gaśniczego. 

 
3. Podczas gaszenia pożaru czas działa na niekorzyść gaszącego. Należy zawsze odpowiednio dobrać 

wielkość gaśnicy i w razie możliwości poprosić o pomoc inne osoby. W ten sposób zyskuje się na 
czasie i zwiększa skuteczność akcji gaśniczej. 

 
 

4. Zawsze należy dobrać odpowiedni rodzaj gaśnicy do typu pożaru. Gaśnica typu BC nie poradzi 
sobie z pożarami materiałów z grupy A (ciała stałe). Zmniejszając jednocześnie szanse na ugaszenie 

pożaru w jego początkowej fazie. 
 

 
 

5. Po każdym wykorzystaniu niezwłocznie powinno się oddać gaśnicę do serwisu, gdyż tylko sprawna 
gaśnica pomoże przy następnym pożarze. 
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2. Sposób poddawania przeglądom technicznym i czynnościom konserwacyjnym stosowanych  

w obiekcie urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic: 

2.1.Gaśnice: 

A) Ogólne zasady utrzymania gaśnic w niezawodnym stanie technicznym: 

Przed upływem okresu gwarancji (rok od daty produkcji) gaśnice proszkowe pod stałym ciśnieniem i gaśnice śniegowe 
powinny być poddane pierwszej okresowej kontroli. Wynikiem kontroli może być stwierdzenie konieczności naprawy. 
Następne kontrole powinny być przeprowadzane co 12 miesięcy. 
Gaśnice proszkowe i pianowe oraz agregaty gaśnicze z ładunkiem pomocniczym powinny być poddane pierwszej 
okresowej kontroli przed upływem okresu gwarancji - (rok od daty produkcji)  a następnie: 

 gaśnice z nabojem CO2 oraz pod własnym ciśnieniem  - co 12 miesięcy, 
 agregaty (w tym butle z azotem) - co 12 miesięcy, 

Okres konserwacji gaśnic może być skrócony w zależności od warunków techniczno - pożarowych (warunki 
atmosferyczne, narażenie na działanie czynników chemicznych, wilgotność pomieszczeń ze sprzętem, zagrożenie 
pożarowe i wybuchowe chronionych obiektów), 
Dla  zapewnienia sprawności podręcznego sprzętu gaśniczego oraz jego gotowości do użycia należy zapewnić: 

 przeglądy stanu technicznego, 
 okresową konserwację, 
 czynności naprawcze - remonty sprzętu, 
 rejestrację i rewizję sprzętu wg warunków UDT  - zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki, Pracy 

 i Polityki Społecznej z dnia 9 lipca 2003 r. w sprawie warunków technicznych dozoru technicznego w zakresie 
eksploatacji niektórych urządzeń ciśnieniowych (Dz. U. z 2003 r. Nr 135, poz. 1269). 

 
B) Czynności serwisowe dla gaśnic 

Opracowanie na podstawie wytycznych producentów gaśnic w oparciu o Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych 
i  Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych  
i terenów (Dz. U. Nr 109, poz. 719). 
Zasady konserwacji i remontów gaśnic określa DTR producenta sprzętu oraz PN-EN 3-7:2004U. 
Następujące czynności kontrolne (systematyczna kontrola wzrokowa): 

 czy gaśnice znajdują się w miejscu dla nich przeznaczonym, 
 czy nie są uszkodzone w sposób widoczny, 
 czy nie są pozastawiane innymi przedmiotami i czy posiadają czytelną instrukcję obsługi, 
 czy nie są uszkodzone plomby i wskaźniki ciśnienia,  
 czy zawierają ładunek gaśniczy (ocena wagowa),  

regularnie wykonywać powinien użytkownik budynku. 
Konserwację wykonuje się wg zaleceń producenta, lecz nie rzadziej niż raz na rok. 
Czynności wchodzące w skład konserwacji: 

 sprawdzenie ogólnego stanu gaśnicy, węży i zabezpieczeń, 
 sprawdzenie kompletności napisów' i powłoki malarskiej, 
 sprawdzenie jakości, ciężaru lub objętości środka gaśniczego,  
 sprawdzenie ciężaru naboju gaśnic proszkowych wyzwalanych CO2,  
 sprawdzenie uchwytu i dźwigni, dokonanie odpowiednich wpisów.  

Remont gaśnic należy przeprowadzać raz na pięć lat, lub każdorazowo po użyciu gaśnicy lub jej mechanicznym 
uszkodzeniu. Czynności wchodzące w skład remontu: 

 czyszczenie, sprawdzanie szczelności i ponowne malowanie zbiornika,  
 rewizja wewnętrzna UDT (dla zbiorników od 6 kg), 
 wymiana ładunku gaśniczego, 
 naniesienie nowych napisów (inst. obsługi, nr UDT, etykieta producenta).  

Konserwację i remont winny wykonywać uprawnione do tego osoby (firmy), stosując części, środki gaśnicze i cechy 
techniczne takie same, na jakie wyrób otrzymał certyfikat CNBOP. 
Przy rozmieszczeniu gaśnic należy stosować następujące zasady: 

 sprzęt powinien być rozmieszczony w miejscach łatwo dostępnych i widocznych, przy wejściach i klatkach 
schodowych oraz przy przejściach i korytarzach, przy wyjściach na zewnątrz pomieszczeń, 

 do sprzętu powinien być zapewniony dostęp o szerokości min. 1 m, 
 długość dojścia do sprzętu nie może przekraczać 30 m, 
 sprzęt należy umieszczać w miejscach nie narażonych na uszkodzenia mechaniczne oraz działanie źródeł 

ciepła, 
 oznakowanie miejsc umieszczenia gaśnic powinno być zgodnie z PN-92/N-01256/02. 

Urządzenia przeciwpożarowe oraz gaśnice przenośne i przewoźne, zwane dalej „gaśnicami” powinny być poddawane 
przeglądom technicznym i czynnościom konserwacyjnym zgodnie z zasadami i w sposób określony w Polskich Normach 
dotyczących urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic, w dokumentacji techniczno-ruchowej oraz w instrukcjach obsługi, 
opracowanych przez producentów. 
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2.2. Urządzenia przeciwpożarowe - informacje ogólne. 

Pojęcie urządzenia przeciwpożarowe zostało zdefiniowane w § 2, ust. 1, pkt. 9 rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów 
budowlanych i terenów /Dz. U. Nr 109 z 2010r. poz. 719/. 
Ilekroć w rozporządzeniu jest mowa o urządzeniach przeciwpożarowych - rozumie się przez to urządzenia (stałe lub 
półstałe, uruchamiane ręcznie lub samoczynnie) służące do wykrywania i zwalczania pożaru lub ograniczania jego 
skutków w obiektach, w których lub przy których są zainstalowane, a w szczególności: 

1) stałe i półstałe urządzenia gaśnicze i zabezpieczające, 
2) urządzenia wchodzące w skład systemu sygnalizacji pożarowej, 
3) urządzenia wchodzące w skład systemu dźwiękowego systemu ostrzegawczego, 
4) instalacje oświetlenia ewakuacyjnego, 
5) hydranty, zawory hydrantowe „25" i „52" 
6) pompy w pompowniach przeciwpożarowych, 
7) przeciwpożarowe klapy odcinające, 
8) urządzenia oddymiające, 
9) drzwi i bramy przeciwpożarowe, o ile są wyposażone w systemy sterowania. 

W potocznym rozumieniu do urządzeń przeciwpożarowych należałoby jeszcze zaliczyć gaśnice przenośne i 
przewoźne. 

 
Zgodnie z § 3 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony 
przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. Nr 109, poz. 719) urządzenia 
przeciwpożarowe, powinny być poddawane przeglądom technicznym i czynnościom konserwacyjnym, zgodnie  
z zasadami i w sposób określony w Polskich Normach dotyczących urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic,  
w dokumentacji techniczno-ruchowej oraz w instrukcjach obsługi, opracowanych przez ich producentów.  
Przeglądy techniczne i czynności konserwacyjne powinny być przeprowadzane w okresach ustalonych przez producenta, 
nie rzadziej jednak niż raz w roku.  
Informacje dotyczące konserwacji powinny być umieszczone na etykiecie, która nie może zakrywać żadnych napisów 
producenta i powinna być rozpoznawalna. Etykieta powinna zawierać następujące informacje: 

1. rodzaj konserwacji (przegląd, konserwacja, remont), 
2. nazwa i adres jednostki konserwującej,  
3. znak bezspornie identyfikujący osobę wykonującą usługę, 
4. data (rok, miesiąc) konserwacji. 

 
UWAGA 

GAŚNICE POWINNY BYĆ PODDANE PRZEGLĄDOM TECHNICZNYM I KONSERWACYJNYM CO NAJMINIEJ RAZ W ROKU 
 

 
2.3. Instalacja wodociągowa przeciwpożarowa - Instalacja hydrantowa wewnętrzna 

Hydranty wewnętrzne - wewnętrzna instalacja wodociągowa przeciwpożarowa ma na celu doprowadzenie wody gaśniczej 
do miejsc powstania pożaru. Jest ona wyposażona w system odpowiednio rozmieszczonych hydrantów wewnętrznych  
i zaworów hydrantowych umożliwiających podłączenie węża z zamykaną prądownicą i pobieranie wody do celów 
gaśniczych. Hydranty 25 należy stosować w strefach pożarowych zakwalifikowanych do kategorii zagrożenia ludzi (ZL) 
na każdej kondygnacji budynku w strefie pożarowej zakwalifikowanej do kategorii zagrożenia ludzi ZL III  
o powierzchni przekraczającej 1000 m2 i kubaturze powyżej 2500 m2. 
Obiekt Urzędu miejskiego w Nysie wyposażony w instalację wodociągową przeciwpożarowa z hydrantami wewnętrznymi 
HP fi 25 z wężem półsztywnym dł. 20m 
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a) Lokalizacja hydrantów przedstawia się następująco:  
Lp. Rodzaj hydrantu Lokalizacja 

1 
 

hydrant wewnętrzny HP25  
z wężem półsztywnym  
dł. 20m 

kondygnacji piwnicy przy 
pom. Nr 13 

2 
 

hydrant wewnętrzny HP25  
z wężem półsztywnym  
dł. 20m 

kondygnacji parteru przy 
pom. biurowym nr 7 

3 
 

hydrant wewnętrzny HP25  
z wężem półsztywnym  
dł. 20m 

kondygnacji parteru hol 
główny przy windzie 

4 
 

hydrant wewnętrzny HP25  
z wężem półsztywnym  
dł. 20m 

kondygnacji 1 piętra przy 
pom. biurowym nr115a 

5 
 

hydrant wewnętrzny HP25  
z wężem półsztywnym  
dł. 20m 

kondygnacji 1 piętra hol 
główny przy windzie 

6 
 

hydrant wewnętrzny HP25  
z wężem półsztywnym  
dł. 20m 

kondygnacji 2 piętra przy 
pom. biurowym nr211 

7 
 

hydrant wewnętrzny HP25  
z wężem półsztywnym  
dł. 20m 

kondygnacji 2 piętra hol 
główny przy windzie 

8 
 

hydrant wewnętrzny HP25  
z wężem półsztywnym  
dł. 20m 

kondygnacji poddasza przy 
bocznej klatce schodowej 

9 
 

hydrant wewnętrzny HP25  
z wężem półsztywnym  
dł. 20m 

kondygnacji poddasza 
archiwum 304b 

10 
 

hydrant wewnętrzny HP25  
z wężem półsztywnym  
dł. 20m 

kondygnacji poddasza 
archiwum 301g 

 
b) Instrukcja obsługi hydrantu wewnętrznego  
Uwaga ! 
Należy pamiętać o tym, że nie wolno gasić wodą urządzeń elektrycznych będących pod napięciem. 

 
       Szafka hydrantowa i znakowanie                       Hydrant HP 25 z wężem półsztywnym     Hydrant HP 52 z wężem płasko składanym 

 

 
 

 
 
 
 
Sposób użycia hydrantu wewnętrznego zależy od jego typu. Dlatego przed schematycznym postępowaniem należy 
sprawdzić z jakiego typu hydrantem mamy do czynienia. Można sprawdzić to otwierając szafkę hydrantową, jednak jeśli 
z jakichś względów nie możemy tego zrobić np. nie mamy kluczyka do szafki, z pomocą przyjść nam może instrukcja 
bezpieczeństwa pożarowego ewentualnie osoba odpowiedzialna za ochronę przeciwpożarową w budynku. 
Najczęściej spotyka się hydranty wewnętrzne 25 i 52. W garażach występować mogą jeszcze hydranty 33. 
W przypadku konieczności użycia hydrantu należy postępować wg następujących wytycznych: 

1. Wybić szybkę za którą znajduje się kluczyk. np. łokciem. 
2. Kluczykiem otworzyć szafkę. 

Następny krok będzie zależny od rodzaju hydrantu i tak w przypadku hydrantu wewnętrznego HP 25 z wężem 
półsztywnym, wykonujemy następujące czynności: 

3. Odkręcić zawór hydrantu /w lewo/, 
4. Rozwinąć wąż do miejsca pożaru, 
5. Odkręcić prądownicę i skierować strumień wody na pożar. 

W przypadku hydrantu wewnętrznego HP 52 z wężem płasko składanym najpierw rozwijamy cały wąż a dopiero potem 
odkręcamy zawór hydrantu. To bardzo ważne aby nie pomylić kolejności w przypadku tego hydrantu. 

 Odkręcenie zaworu bez wcześniejszego rozwinięcia węża może spowodować zaklinowanie się węża w koszyku!!! 
Instrukcja obsługi hydrantu powinna się znajdować na szafce hydrantowej. Kolejnym miejscem gdzie należy szukać 
instrukcji obsługi oraz rodzaj hydrantów jakie występują w danym budynku jest instrukcja bezpieczeństwa pożarowego. 
Uwaga ! 
Przeglądy techniczne i czynności konserwacyjne oraz badanie wydajności hydrantów wewnętrznych  wymagane 
jest co najmniej raz w roku zgodnie z wytycznymi normatywnymi, chyba że producent w dokumentacji 
techniczno-ruchowej wskaże inną częstotliwość. Węże stanowiące wyposażenie hydrantów powinny być raz na 
5 lat poddane próbie ciśnieniowej na maksymalne ciśnienie robocze zgodnie z Polską Normą dotyczącą 
konserwacji hydrantów wewnętrznych 
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Zasady dot. przeglądów i konserwacja hydrantów wewnętrznych 
 

Numer i nazwa normatywnej operacji 
serwisowej 

Nazwa czynności serwisowej 

1. Oględziny zewnętrzne hydrantu Sprawdzenie czy urządzenie hydrantowe nie jest zastawione, czy jest nie uszkodzone, sprawdzenie czy 
elementy nie są skorodowane i przeciekające. 

2. Instrukcja obsługi Sprawdzenie czy instrukcja obsługi jest czysta i czytelna. 

3. Oznakowanie Sprawdzenie czy miejsce zainstalowania hydrantu jest wyraźnie oznakowane. 

4. Mocowanie Sprawdzenie czy mocowania do ściany są odpowiednie do ich przeznaczenia, sprawdzenie czy hydrant 
jest pewnie zamocowany. 

5. Wypływ wody Sprawdzenie czy wypływ wody jest równomierny i dostateczny , sprawdzenie przepływu za pomocą 
wskaźnika ciśnienia, - dane testu w protokole pomiarów i wyników. 

6. Ciśnienie Sprawdzenie czy w hydrancie występuje odpowiednie ciśnienie, sprawdzenie ciśnienia za pomocą 
wskaźnika ciśnienia, - dane testu w protokole pomiarów i wyników. 

7. Stan węża Sprawdzenie czy wąż na całej długości nie wykazuje oznak uszkodzeń, zniekształceń, zużycia ani 
pęknięć. 

8. Stan taśmowania (zacisków) Sprawdzenie czy taśmowanie lub zaciski węża są prawidłowego typu i właściwie zaciśnięte. 

9. Zwijadło Sprawdzenie czy zwijadło wężowe obraca się lekko w obu kierunkach. 

10.Zwijadło wychylne Sprawdzenie czy zwijadło obraca się łatwo i czy wychyla się o 180 st. 

11. Zawór zwijadła ręcznego Sprawdzenie czy zawór odcinający jest właściwego typu i czy działa łatwo i prawidłowo. 

12. Zawór zwijadła automatycznego Sprawdzenie czy praca zaworu automatycznego jest prawidłowa oraz czy praca dodatkowego 
serwisowego zaworu odcinającego jest prawidłowa. 

13. Przewody rurowe Sprawdzenie czy stan przewodów rurowych zasilających w wodę jest właściwy, sprawdzenie czy odcinki 
elastyczne nie wykazują oznak zużycia lub zniszczenia. 

14. Szafka hydrantowa Sprawdzenie czy szafka nie nosi oznak uszkodzenia i czy drzwiczki szafki łatwo się otwierają. 

15. Prądownica Sprawdzenie czy prądownica jest właściwego typu i czy łatwo się nią posługiwać. 

16. Zamocowanie prądownicy i węża Sprawdzenie czy prądownica i wąż są prawidłowo i pewnie zamocowane 

17. Kontrolka Należy pozostawić hydrant wewnętrzny w stanie gotowym do natychmiastowego użycia. Nakleić etykietę z 
napisem „SPRAWDZONE” . Jeżeli konieczne są poważniejsze naprawy, hydrant powinien być 
oznakowany „USZKODZONY” i kompetentna osoba powinna powiadomić o tym użytkownika /właściciela 
Widok hydrantu wewnętrznego DN52 (z lewej) i zewnętrznego DN80 (z prawej. 

 

 
2.4.  Stałe urządzenia gaśnicze SAVI zamontowane w serwerowni na poddaszu 

 
Uwaga! Postępować zgodnie z procedurą gaszenia serwerowni. W przypadku uruchomienia alarmu gaszenia, 
natychmiast opuścić pomieszczenie. Nie wchodzić zanim nie zostanie przewietrzone pomieszczenie. GAZ MOŻE 
ZAGRAŻAĆ ŻYCIU. 

 
        Panel obsługi systemy SAVI na zewnątrz pomieszczenia               Butla z gazem gaśniczym 

  
      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
System gaśniczy serwerowni. 

1. Pomieszczenia serwerowni zlokalizowane na poddaszu Urzędu Miejskiego w Nysie wyposażone są w system 
gaśniczy SAVI zasilany gazem gaśniczym HFC227ea.  

2. System podpięty do centrali sygnalizacji alarmu pożarowego Polon-Alfa 4500 zlokalizowanej na kondygnacji piwnicy 
w pomieszczeniu dyżurnego Straży Miejskiej. 

3. Jako środek gaśniczy system SAVI TA-200 wykorzystuje gaz HFC-227ea, który przechowywany jest w zbiorniku 
umieszczonym na zewnątrz pomieszczenia serwerowni. Zbiornik wyposażony jest w zawór, który uruchamia się po 
odebraniu sygnału z urządzenia sterującego poprzez wyzwalacz elektromagnetyczny.  
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4. Do sterownia i monitorowania sprawności stałego urządzenia gaśniczego stosowana jest elektroniczna centrala 
sterownia gaszeniem. Centrala umożliwia wykrywanie pożaru za pomocą czujek zainstalowanych na liniach 
dozorowych. Po wykryciu zagrożenia pożarowego czujka uruchamia system, wówczas określona ilość gazu poprzez 
układ przewodów i dysz wpuszczana jest do pomieszczeń. Przy drzwiach do pomieszczenia serwerowni  
zamontowano sygnalizator alarmowy, który zasygnalizuje uruchomienie systemu gaśniczego.  

5. Środki HFC-227ea jest, bezpieczne dla ochrony ozonowej i bezpieczny dla ludzi w bezpiecznych normach 
dotyczących konserwacji. HFC 227ea gasi pożary grupy A (drewno, papier itp.), B (ciecze palne) oraz pożary 
urządzeń elektrycznych pod napięciem, nie prowadząc do uszkodzenia elektroniki i innego cennego sprzętu. Gaz 
HFC-227ea charakteryzuje szybkość reakcji i wysoka efektywność – osiąga skuteczny poziom gaszenia w czasie do 
10 sekund, tłumiąc wszystkie rodzaje ognia. To środek bezpieczny dla środowiska, czysty, bezwonny, bezbarwny i 
niepozostawiający śladów po wyzwoleniu. Jego unikalne działanie gaśnicze polega na obniżeniu temperatury, 
obniżeniu stężenia tlenu oraz absorpcji ciepła z płomienia.  

6. Uruchamianie systemu gaśniczego TA-200 może być realizowane na 3 sposoby: 
a) Uruchamianie automatyczne – odbywa się poprzez system sygnalizacji pożaru – czujki po wykryciu pożaru 

wysyłają sygnał do centralki która wszczyna alarm ewakuacyjny i uruchamia zawory butli ze środkiem gaśniczym. 
b) Uruchamianie ręczne – zdalne. Uruchamianie może odbywać się poprzez naciśnięcia przycisku zlokalizowanego 

na zewnątrz pomieszczenia. Po wciśnięciu oznakowanego przycisku centralka przystępuje do realizacji procedur 
gaszenia. 

c) Uruchamianie ręczne – awaryjne. Uruchamianie może być realizowane poprzez pracowników wewnątrz 
pomieszczenia, w którym znajduje się zbiornik, wyzwalaczem na zaworze  zbiornika. Przed rozpoczęciem 
procesu gaszenia należy wyłączyć wentylację i ewakuować się na zewnątrz.  

 

2.5. Sygnalizacja alarmu pożarowego 
 

Centralka polon alfa 4500 
 

Instrukcja obsługi 
centralki 

 

Ręczny  
ostrzegacz  
pożarowy 

 

 

Czujka pożarowa  Sygnalizator 
Akustyczny 
 

 
1. Obiekt Urzędu Miejskiego w Nysie wyposażony jest w instalację alarmowania pożarowego  która zapewnia ochronę 
lokalną (nie całkowitą) obiektu tj. kondygnacja piwnicy pomieszczenia monitoringu Straży Miejskiej w Nysie, serwerownia 

oraz archiwum zlokalizowane na poddaszu obiektu. Instalacja jest podłączona do centralki Polon-Alfa 4500 zlokalizowana 
na kondygnacji piwnicy w pomieszczeniu dyżurnego Straży Miejskiej. 
2. Wykonana instalacja jest podłączona do 2 linii dozorowych do których podłączone są adresowalne czujki i ręczne 
ostrzegacze pożaru oraz liniowe sterujące przeznaczone do uruchamiania na sygnał z centrali urządzeń alarmowych  
i przeciwpożarowych związanych z bezpieczeństwem pożarowym obiektu.  
3. W skład systemu wchodzą: 
a) Centralka Polon-Alfa 4500 wyposażona  w pole obsługi i drukarkę. Centrala POLON 4500 przeznaczona jest do 

wykrywania sygnalizowania pożaru oraz uruchamiania stałych urządzeń gaśniczych zamontowanych  
w pomieszczeniu serwerowni na poddaszu Urzędu Miejskiego w Nysie i monitorowania procesu automatycznego 
gaszenia. 

b) Czujniki optyczne dymu  DOR-4046 z gniazdem G-40. 
c) Ręczne ostrzegacze pożarowe ROP 4001M – służące do przekazywania informacji o pożarze do współpracującej 

centralki sygnalizacji pożarowej przez osobę, która zauważyła pożar i ręcznie uruchomiła ostrzegacz. ROP działa 
(przełącza styki) po uderzeniu w szybkę zabezpieczającą.  

d) Element kontrolno – terujący EKS-4001, - zasilacz buforowy. 
e) Sygnalizatory akustyczno – optyczny SA-K7N. 
Organizowanie alarmowania. Organizacja alarmowania w systemie  SSP daje  personelowi możliwość  weryfikacji  

w ściśle określonym czasie czy zdarzenie: 
a) stanowi poważne zagrożenie wymagające interwencji straży, 
b) może być zlikwidowane za pomocą podręcznych środków gaśniczych, 
c) jest wynikiem fałszywego zadziałania czujki. 

Dwustopniowa organizacja alarmowania: 
1 stopień: Zadziałanie automatycznej czujki wywołuje alarm w centrali i powoduje odliczanie czasu T1 na potwierdzenie 

obecności obsługi, dając czas obsłudze max 30 sekund. Po potwierdzeniu alarmu I stopnia następuje odmierzanie czasu 
T2 (max 3 min) przeznaczonego na sprawdzenie stanu pomieszczenia, w którym zadziałała czujka. Osoba ma czas na 
powrót i skasowanie w centralce alarmu lub w razie potrzeby natychmiastowe potwierdzenie alarmu  naciskając ROP 
znajdujący się najbliżej pomieszczenia w którym rozwija się pożar. Po przekroczeniu zadanego czasu oczekiwania 
systemu na potwierdzenie lub skasowanie alarmu, centralka sama potwierdza alarm i uruchamia  
sygnalizatory  optyczno – akustyczne.  
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2 stopień: Nie potwierdzenie przez obsługę alarmu, nie skasowanie czujki w alarmie I stopnia lub zadziałanie ręcznego 

ostrzegacza pożarowego powoduje wywołanie alarmu II stopnia przez centralę. W/w stopień stosowany jest również  przy 
braku ciągłego dozorowania centralki przez obsługę. 
 
 
2.6. Urządzenia oddymiające. 
1. Zgodnie § 245  Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunków technicznych, 
jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz. 690) klatki schodowe przeznaczone do ewakuacji 
ze strefy pożarowej ZL III w budynku średniowysokim (SW), powinny być obudowane i zamykane drzwiami 
dymoszczelnymi oraz wyposażone w urządzenia zapobiegające zadymieniu lub służące do usuwania dymu, uruchamiane 
samoczynnie za pomocą systemu wykrywania dymu.  
2. Główna klatka schodowa zlokalizowana centralnie w obiekcie Urzędu Miejskiego w Nysie wyposażona jest w instalację 
oddymiania która podłączona jest do instalacji alarmowania pożarowego z centralką POLON 4500 umiejscowioną  
w pomieszczeniu Straży Miejskiej.  
3. Zarówno boczna klatka schodowa od strony ul. Chodowieckiego jak i boczna klatka schodowa prowadząca  
z pomieszczeń Straży Miejskiej nie posiadają wyposażenia w instalację oddymiania.  
 

PRZYCISK ODDYMIANIA 

 

PRZYCISK ODDYMIANIA 

  

           OKNA ODDYMIAJACE 

 

 
2.7. Instalacja awaryjnego oświetlenia ewakuacyjnego 

Zgodnie z § 181 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunków technicznych, 
jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. Nr 75 z 2002r. poz. 690) w obiekcie na poziomych i pionowych 
drogach ewakuacyjnych zastosowano oświetlenie awaryjne – ewakuacyjne.  
Zgodnie z obowiązującymi przepisami, oświetlenie awaryjne powinno spełniać postanowienia Polskiej Normy Zespolonej 
określającej parametry, jakie powinno osiągać awaryjne oświetlenie ewakuacyjne. I tak natężenie oświetlenia 
ewakuacyjnego - w żadnym punkcie powierzchni dróg ewakuacyjnych, nie powinno być mniejsze niż llx. Oświetlenie 
ewakuacyjne powinno pojawiać się w czasie nie dłuższym niż 2s po zaniku innych rodzajów oświetlenia elektrycznego 
i zapewniać świecenie opraw na czas, co najmniej 1 godziny. 
Celem oświetlenia ewakuacyjnego jest oświetlenie drogi dla szybkiego i bezpiecznego wyjścia z budynku w czasie awarii 
oświetlenia podstawowego.  

Budynek wyposażony jest w instalację awaryjnego oświetlenia ewakuacyjnego z wykorzystaniem lamp wyposażonych  
w autonomiczne źródło zasilania.  
Sprawdzenie parametrów oświetlenia dróg ewakuacyjnych powinno być wykonane zgodnie z PN-EN 1838:2002  
i potwierdzone protokołem sprawdzeń na piśmie. Kontrolę należy przeprowadzać raz w roku, cały zakres czynności 
kontrolno - sprawdzających:  

a) należy odłączyć zasilanie obwodów oświetlenia w tablicy rozdzielczej prądu, lub przeciwpożarowym 
wyłącznikiem prądu;  

b) sprawdzić działanie lamp oświetlenia awaryjnego;  
c) dokonać pomiarów stanu pojemności akumulatorów będących na wyposażeniu lamp oświetlenia awaryjnego; 
d) dokonać pomiaru natężenia oświetlenia ewakuacyjnego. 
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2.8. Drzwi przeciwpożarowe  
Drzwi przeciwpożarowe stanowią wypełnienie elementów oddzielenia przeciwpożarowego. Drzwi 
przeciwpożarowe w budynku spełniają wymagania szczelności i izolacyjności ogniowej odpowiednio 
dla klasy odporności pożarowej ścian i budynku. Drzwi przeciwpożarowe na korytarzach przy głównej 
klatce schodowej wyposażano w systemy samoczynnego zamykania.  
Zasady poddawania przeglądom technicznym i czynnościom konserwacyjnym drzwi 
przeciwpożarowych. Konserwację i przegląd okresowy drzwi przeciwpożarowych należy 
przeprowadzać przez firmę upoważnioną co najmniej raz na 12 miesięcy zgodnie z zaleceniem 
producenta.  
Przegląd okresowy powinien obejmować:  

a) sprawdzenie funkcjonowania drzwi;  
b) sprawdzenie szczeliny pomiędzy posadzką a skrzydłem drzwi (luz musi wynosić 5 mm - 1,5 mm);  
c) sprawdzenie powłoki lakierniczej;  
d) sprawdzenie mocowania i działania zamków;  
e) sprawdzenie czy nie ma luzów na śrubach mocujących zawiasy i przykręceniu ich;  
f) sprawdzenie stanu mosiężnej podkładki łożyskowej w zawiasach (zużytą wymienić na nową);  
g) sprawdzenie stanu uszczelki pęczniejącej czy nie jest uszkodzona lub zużyta (ewentualnie wymienić na nowe);  
h) sprawdzenie działania samozamykaczy, skrzydło otwarte pod kątem 450 powinno się swobodnie zamykać;  
i) regulacje samozamykaczy;  
j) przesmarowanie zawiasów i innych elementów ruchomych.  

Po przeglądzie należy wymienić lub naprawić części uszkodzone, lub zużyte przez uprawnioną firmę i sporządzić protokół 
przeglądu serwisowego. 
 

 
Aktualizacja Rozdziału 2 – wrzesień 2023  
W związku z realizacją inwestycji określonej w Decyzji pozwolenia na budowę nr 572/20 z dnia 09.07.2020r. „Zmiana 
sposobu użytkowania pomieszczeń strychu ARN przy ul. Marcinkowskiego na potrzeby archiwum zakładowego Urzędu 
Miejskiego w Nysie ul. Marcinkowskiego 2 – 4” zmianie uległy następujące uwarunkowania Rozdziału 2.  
 
1. System sygnalizacji pożaru (SSP) zamontowany w pomieszczeniach archiwum zakładowego zlokalizowanego na 

poddaszu w budynku  Urzędu Miejskiego w Nysie ul. Kolejowa 15. System sygnalizacji pożaru (SSP) obsługiwany przez 
Centralkę POLON alfa 4500 zamontowaną na kondygnacja piwnicy - pomieszczenia monitoringu Straży Miejskiej w 
Nysie 
 

2. Wykaz numeracji pomieszczeń wchodzących w skład archiwum 
 
Poddasze - skrzydło prawe budynku 
a) Pomieszczenie nr 301 
b) Pomieszczenie nr 301 A 
c) Pomieszczenie nr 301 B 
d) Pomieszczenie nr 301 C 
e) Pomieszczenie nr 301 D 
f) Pomieszczenie nr 301 E 
g) Pomieszczenie nr 301 F 
h) Pomieszczenie nr 301 G 
i) Pomieszczenie nr 301 G1 
j) Pomieszczenie nr 301 G2 
k) Pomieszczenie nr 301 H 
 
Poddasze - skrzydło lewe budynku 
a) Pomieszczenie nr 300 
b) Pomieszczenie nr 303 
c) Pomieszczenie nr 304 
d) Pomieszczenie nr 304 A 
e) Pomieszczenie nr 304 B 

 
3. W związku z realizacją inwestycji określonej w Decyzją pozwolenia na budowę nr 572/20 z dnia 09.07.2020r. „Zmiana 

sposobu użytkowania pomieszczeń strychu ARN przy ul. Marcinkowskiego na potrzeby archiwum zakładowego Urzędu 
Miejskiego w Nysie ul. Marcinkowskiego 2 – 4”,  obiekcie ARN w którym zlokalizowane jest archiwum zakładowe 
dokonano rozbudowy systemu autonomicznej sygnalizacji pożaru poddasza w oparciu o urządzenia: 
a) Budynek ARN w całości zabezpieczony jest systemem sygnalizacji pożaru SSP. Wszystkie pomieszczenia 

nadzorowane są przez automatyczne czujki oraz ręczne ostrzegacze pożarowe. 
b) Automatyczne i ręczne ostrzegacze pożarowe. 
c) Elementy liniowe (czujki, moduły sterujące itp.). 
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d) Zastosowano automatyczne urządzenie sygnalizacji pożarowej oparte na liniach z optycznymi czujkami dymu 
serii IQ8. System Sygnalizacji Pożaru ESSER w oparciu o następujące urządzenia: 

 centrala ESSER IQ8Control M zamontowana w pomieszczeniu technicznym na parterze przy windzie; 
 sygnalizator akustyczny SAK 7 nowe na pętli nr 4 na poddaszu; 
 moduł IQ8 FCT nowe na pętli nr 4 na poddaszu. 
 optyczne czujki dymu IQ8 nowa pętla nr 4 na poddaszu; 
 ręczne ostrzegacze pożarowe na poddaszu;  

 

 
e) Wykaz numeracji pomieszczeń wchodzących w skład archiwum. 

 
 Poddasze - skrzydło prawe budynku 

 Pomieszczenie nr 305 A 
 Pomieszczenie nr 305 B 

 Poddasze - skrzydło lewe budynku 
 Pomieszczenie nr 306 A 
 Pomieszczenie nr 306 B 

 
4. Zgodnie z Protokołem z przeprowadzonych prób współdziałania urządzeń bezpieczeństwa z systemem sygnalizacji 

pożaru w budynku ARN – Archiwum Urzędu Miejskiego w Nysie – pkt 4. współpraca z systemem sygnalizacji pożaru 
UM Nysa wygląda następująco: 
 
1) W przypadku uruchomienia czujki optycznej w strefie archiwum „D” pomieszczenie 305 oraz w strefie archiwum „E” 

pomieszczenie 306 sygnał przekazywany jest do centrali sygnalizacji pożaru w pomieszczeniu Straży miejskiej 
zlokalizowanym w kondygnacji piwnicy w budynku głównym UM w Nysie 

2) W przypadku uruchomienia przycisku ręcznego ostrzegacza pożaru ROP w strefie archiwum „D” pomieszczenie 
305 oraz w strefie archiwum „E” pomieszczenie 306 sygnał przekazywany jest do centrali sygnalizacji pożaru w 
pomieszczeniu Straży miejskiej zlokalizowanym w kondygnacji piwnicy w budynku głównym UM w Nysie. 
 

5. Zgodnie z dokumentacją powykonawczą rozbudowy systemu sygnalizacji pożaru na poddaszu UM w Nysie działanie 
systemu określają następujące uwarunkowania: 
1) Instalacja Systemu sygnalizacji pożaru na poddaszu polega na komunikacji dwóch systemów sygnalizacji pożaru – 

ESSER w Budynku usługowo – biurowym ul. Marcinkowskiego 2-4 w Nysie oraz  POLON ALFA w budynku Urzędu 
Miejskiego w Nysie ul Kolejowa 15. 
 

2) Organizacja alarmowania przedstawia się następująco: 
 

a) Dla budynku przyjęto wariant dwustopniowego alarmowania. W przypadku wykrycia zagrożenia przez czujki 
pożarowe (zadymienie) wywoła alarm pożarowy I stopnia. Alarm ten będzie sygnalizowany w centrali pożarowej i 
wymaga potwierdzenia przez obsługę.  
 

b) Czas T1 do potwierdzenia alarmu nie będzie dłuższy niż  T1=30s.  
 

c) Po potwierdzeniu alarmu obsługa będzie miała czas T2 na weryfikację alarmu, czyli odczytanie z centrali miejsca 
gdzie znajduje się alarmująca czujka i sprawdzenie, czy nie jest to alarm fałszywy. 
 

d) Czas T2 ustalony zostanie po uzgodnieniu z użytkownikiem (wstępnie proponuje się t=180s). 
 

e) W przypadku alarmu fałszywego obsługa skasuje alarm. 
 

f) W przypadku potwierdzonego zagrożenia obsługa przystępuje do akcji gaśniczej. 
 

g) Jeżeli alarm pożarowy I stopnia nie zostanie skasowany w czasie T1+T2, centrala przejdzie w tryb alarmu II stopnia. 
 

h) Alarm II stopnia wywoła też każdorazowe wciśnięcie przycisku ROP oraz jeżeli w czasie T1 nie nastąpi 
potwierdzenie (brak obsługi). 
 

i) Alarm I stopnia wywoływany jest przez niepotwierdzone zadziałanie: 
 pojedynczej czujki automatycznej, 
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j) Alarm Il stopnia wywoływany jest przez: 
 wciśnięcie ręcznego ostrzegacza pożarowego, 
 zadziałanie czujek automatycznych, 
 zadziałanie czujki automatycznej a następnie wciśnięcie ręcznego ostrzegacza pożarowego, 
 podanie sygnału uruchomiającego jazdę pożarową windy - winda przemieszcza się na poziom  

0 - parter, otwiera drzwi i pozostaje w tej pozycji, 
 zamknięcie klap odcinających, 
 wyłączenie wentylacji mechanicznej. 

 
 
UWAGA! 
 

a) Określenie czasów T1 i T2 powinno zostać dokonane dla warunków normalnej eksploatacji systemu, zakładając 
najbardziej niekorzystną sytuację. 
 

b) Dla budynku przyjęto następujące czasy alarmu: 
 czas ALARMU I STOPNIA T1 określa się na 30 sekund; 
 czas ALARMU II STOPNIA T2 określa się na 180 sekund, (czas II stopnia podczas praktycznego używania 

systemu można wydłużyć do 300 sekund) 
 

c) Powrót do trybu normalnej pracy systemów współpracujących z systemem SSP może nastąpić tylko w przypadku 
skasowania alarmu w centrali SSP. 
 

d) W pomieszczeniu technicznym w pobliżu centrali wykonawca umieści: 
 plan sytuacyjny budynku z rozmieszczeniem elementów systemu sygnalizacji pożaru, 
 opis funkcjonowania i obsługi urządzeń sygnalizacji pożaru, 
 wskazówki jak należy postępować w przypadku alarmu pożarowego, 
 książka eksploatacji. 

 
e) Do książki eksploatacji należy wpisywać : 
 przeprowadzone kontrole instalacji, 
 dokonywane naprawy, 
 zmiany i uzupełnienia instalacji, 
 wszystkie alarmy z podaniem: daty, godziny i przyczyny ich wywołania, 

 
f) W celu zminimalizowania alarmów fałszywych należy dopilnować aby prace spawalnicze, budowlane lub inne z 

wykorzystaniem aerozoli były poprzedzone zgłoszeniem do obsługi centrali.   
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R o z d z i a ł 3 
Sposoby postępowania na wypadek pożaru i innego zagrożenia 

 
1. POSTĘPOWANIE NA WYPADEK POŻARU LUB INNEGO MIEJSCOWEGO ZAGROŻENIA9.  

INSTRUKCJA ALARMOWANIE NA WYPADEK POWSTANIA POŻARU I INNEGO MIEJSCOWEGO ZAGROŻENIA. 

Ogólne zasady postępowania na wypadek powstania pożaru i innego miejscowego zagrożenia określa poniższa instrukcja 
alarmowa, która wyróżnia dwa etapy: alarmowanie oraz prowadzenie akcji ratowniczo-gaśniczej. 
 

ALARMOWANIE (instrukcja alarmowa) 

 
Każdy kto zauważył pożar lub inne zagrożenie lub uzyskał informację o pożarze obowiązany jest zachować spokój 
 i nie dopuszczając do paniki natychmiast zaalarmować: 

 
1. Centrum Powiadamiania Ratunkowego w Opolu (CPR)  telefon 112 lub 998.  

Uwaga !!! NUMER 998 odbierany dotychczas przez Państwową Straż Pożarną (PSP) w Nysie przekierowany 
jest do CPR – podczas alarmowania rozmawiamy z operatorem CPR. 

2. Osoby znajdujące się w sąsiedztwie pożaru narażone na jego skutki. 
3. Do alarmowania/ostrzegania o pożarze i innym niebezpiecznym zdarzeniu w budynku mogą służyć również  

ręczne ostrzegacze pożaru [ROP].  
4. Do alarmowania można wykorzystać system informacyjno - nagłaśniający zamontowany w poszczególnych 

pomieszczeniach biurowych. Informację można przekazywać z pomieszczenia SEKRETARIATU. Ponadto 
wewnętrzna sieć telefoniczna również umożliwia alarmowanie pracowników.  

5. Kierownictwo - BURMISTRZA URZĘDU MIEJSKIEGO w NYSIE lub osobę wyznaczoną. 

 

Po uzyskaniu połączenia z operatorem CPR należy wyraźnie podać: 
1. Gdzie się pali lub wystąpiło zagrożenie - dokładny adres  obiektu i jego nazwę np.: 

Pali się pomieszczenie biurowe  lub np.  

Pali się archiwum zakładowe zlokalizowane na poddaszu w URZĘDZIE MIEJSKIM w NYSIE ul. Kolejowa 15 lub np.  

Pali się archiwum zakładowe zlokalizowane na poddaszu w URZĘDZIE MIEJSKIM w NYSIE ul. Marcinkowskiego 2-4  

w części należącej do Agencji Rozwoju Nysy (ARN) 

2. Co się pali - np. szafa i komputer w pomieszczeniu biurowym na 1 piętrze, pomieszczenie archiwum na 
poddaszu, serwerownia na poddaszu, garaż  itp. 

3. Czy istnieje zagrożenie życia ludzi, czy w rejonie pożaru lub bezpośrednim sąsiedztwie znajdują się 
materiały łatwopalne lub wybuchowe, 

4. Numer telefonu, z którego się mówi oraz swoje imię i nazwisko. 
 

 
POTWIERDZENIE  PRZYJĘCIA ZGŁOSZENIA 

Po pozytywnym połączeniu się z Centrum Powiadamiania Ratunkowego (CPR) należy, zwięźle i w miarę posiadanych 
wiadomości odpowiedzieć na pytania zadane przez operatora, rozłączyć rozmowę można tylko po wyraźnym 
potwierdzeniu przyjęcia zgłoszenia o zaistniałym pożarze lub innym zagrożeniu. 
UWAGA !!! Proszę nie odkładać telefonu do chwili potwierdzenia przyjęcia zgłoszenia pożaru lub innego 
miejscowego zagrożenia przez operatora CPR. 

 

 
ALARMOWANIE  POZOSTAŁYCH  SŁUŻB 

W razie potrzeby należy zaalarmować również inne służby: 
1. Pogotowie ratunkowe      telefon 999 
2. Policja                     telefon 997 
3. Pogotowie gazowe          telefon 992 
4. Pogotowie energetyczne telefon 991 

 

Uwaga! 
Obiekt Urzędu Miejskiego w Nysie wyposażony w instalację alarmowania pożarowego, która zapewnia ochronę lokalną 
(nie całkowitą) obiektu. Instalacja obejmuje następujące obiekty: kondygnacja podziemna tj. korytarz główny  

i pomieszczenie monitoringu Straży Miejskiej w Nysie, serwerownia oraz archiwum zlokalizowane na poddaszu obiektu, 
archiwum w Urzędzie Stanu Cywilnego. Instalacja jest podłączona do centralki Polon-Alfa 4500 zlokalizowanej na 
kondygnacji podziemnej w pomieszczeniu dyżurnego Straży Miejskiej. 
Załącznik Nr 1 do Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego  – Wykaz numerów telefonów osób które należy powiadomić  
w sytuacjach kryzysowych. 
Dodatkowo należy powiadomić: 

 Pracownika odpowiedzialnego za instalacje techniczne w obiekcie.  
 Pracownika odpowiedzialnego za sprawy przeciwpożarowe w obiekcie. 
 Pracownika odpowiedzialnego za instalacje teleinformatyczne w obiekcie. 

                                            
9 Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (Dz. U. z 2009 r. Nr 178,poz. 1380 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 353). 
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OGÓLNE INFORMACJE DOTYCZĄCE ALARMOWANIA CPR  
 

1. Numer „112” jest jednolitym numerem alarmowym obowiązującym na terenie całej Unii Europejskiej. Numer „112” służy 
do powiadamiania w sytuacjach zagrożenia zdrowia, życia lub mienia.  
Jak dzwonić na "112" Czyli co należy robić krok po kroku od momentu wybrania numeru 112:  
a) miejsce rozmowy powinno znajdować się w pobliżu miejsca zdarzenia i pozwalać na przeprowadzenie spokojnej 

rozmowy z operatorem (bez zakłóceń),  
b) jeśli to możliwe, połączenie z operatorem numeru „112” powinno być wykonane przez osobę znajdującą się 

bezpośrednio w miejscu zagrożenia lub inną osobę będącą świadkiem danego zdarzenia,  
c) po wybraniu numeru „112” należy czekać cierpliwie do momentu zgłoszenia się operatora, nie odkładać słuchawki 

do czasu, gdy połączenie nie zostanie podjęte (połączenie jest bezpłatne, więc nie generuje kosztów dla 
zgłaszającego zdarzenie),  

d) krótko opisać zdarzenie lub sytuację, której było się świadkiem w celu wezwania przez operatora CPR właściwej 
służby, podać swoje imię i nazwisko, 

e) wskazać miejsce przebywania/adres, w którym miało miejsce zdarzenie lub sytuacja; jeśli to możliwe wskazać 
najszybszą drogę dojazdu do miejsca zdarzenia, 

f) udzielać dodatkowych informacji na zadawane przez operatora pytania, 
g) wykonywać polecenia/instrukcje przekazywane przez operatora,  
h) nie rozłączać się do czasu wyraźnego polecenia operatora z uwagi na konieczność przekazania najważniejszych 

informacji o zdarzeniu,  
i) jeśli sytuacja nagle się zmieni lub pogorszy, należy szybko o tym powiadomić operatora numeru „112”,  
j) należy starać się o chwilowe nie korzystanie z telefonu, z którego dokonywano zgłoszenia na wypadek, gdyby 

operator próbował skontaktować się ponownie w celu weryfikacji informacji lub udzielenia innych dodatkowych 
informacji.  

2. Czego możesz spodziewać się dzwoniąc na „112”? Zgłoszenie zostanie skierowane do najbliższego CPR.  
Co zrobi operator odbierający połączenie na numer alarmowy „112” ?  
a) zapyta o rodzaj zdarzenia i miejsce zdarzenia,  
b) wstępnie dokona oceny sytuacji i dokona weryfikacji, która służba powinna być skierowana do miejsca zdarzenia, 
c) poinformuje o rodzaju zdarzenia właściwe służby ratunkowe najbliższe miejscu zdarzenia, dlatego tak istotne jest 

jak najbardziej precyzyjne wskazanie lokalizacji,  
d) jeśli zajdzie taka potrzeba, operator może połączyć osobę zgłaszającą zdarzenie bezpośrednio z dyspozytorem 

danej służby np. z dyspozytorem medycznym.  
 

3. Należy pamiętać, że w przypadku zagrożenia kilka osób może dzwonić jednocześnie na numer alarmowy „112”, 
zgłaszając to samo zdarzenie. Nie należy się irytować, kiedy operator dokona przyjęcia zgłoszenia i po dokonaniu 
weryfikacji oraz zadaniu jednego lub dwóch pytań, szybko zakończy rozmowę. Działanie to ma na celu uniknięcie 
blokowania linii oraz powielania tych samych informacji o zdarzeniu, do którego zostały już zadysponowane właściwe 
służby. 
 

4. Kiedy dzwonić na "112" Numer ten służy wyłącznie do powiadamiania w nagłych sytuacjach zagrożenia zdrowia, życia 
lub mienia, np.:  
a) pożary,  
b) wypadki drogowe,  
c) kradzieże,  
d) włamania,  
e) w przypadku użycia przemocy, 
f) nagłe omdlenia i utrata świadomości,  
g) poważne uszkodzenie ciała i silne krwawienie,  
h) przypadki porażenia prądem,  
i) rozpoznania osoby poszukiwanej przez Policję,  
j) inna nagła sytuacja zagrażająca zdrowiu, życiu lub bezpieczeństwu i porządkowi publicznemu.  

 
5. Kiedy nie dzwonić na "112" Nie należy dzwonić na numer „112” kiedy zaistniała sytuacja nie jest niebezpieczna i nie 

stwarza zagrożenia dla zdrowia, życia lub mienia lub w innych sytuacjach, takich jak: 
a) zgłoszenie fikcyjnego zdarzenia lub tylko dla zabawy,  
b) w celu poinformowania, że nie potrzebujesz pomocy,  
c) w celu sprawdzenia czy numer „112” naprawdę działa,  
d) w celu ustalenia danych kontaktowych firmy lub osoby (telefon, faks, cennik usług, działalność itp.),  
e) w celu poinformowania o ograniczeniach i utrudnieniach w ruchu drogowym lub o złym stanie technicznym dróg,  
f) w celu uzyskania informacji o rozkładzie jazdy komunikacji miejskiej, kolejowej lub lotniczej,  
g) w celu uzyskania połączenia międzynarodowego,  
h) w celu wezwania taksówki, zamówienia kwiatów, dania z restauracji, baru, pizzeri, itp.,  
i) w celu wyrażenia opinii na dany temat, wydarzenia lub na temat osoby publicznej,  
j) w celu uzyskania konsultacji i porady lekarskiej.  

 
Pamiętaj! Dzwoniąc na numer alarmowy „112” bez potrzeby i uzasadnienia, blokujesz linię telefoniczną osobie, która właśnie 
w tej chwili może potrzebować natychmiastowej pomocy, a nie może połączyć się z operatorem w CPR. Zastanów się – TY 
też możesz kiedyś potrzebować pomocy! 
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POSTĘPOWANIE NA WYPADEK POŻARU LUB INNEGO MIEJSCOWEGO ZAGROŻENIA 

 
1 

 
DZIAŁANIA NATYCHMIASTOWE  

 
Ostrzeżenie pracowników i osób postronnych przebywających w strefie zagrożenia.  

 
EWAKUACJA ZAGROŻONYCH OSÓB 

 
ALARM GŁOSOWY: „Uwaga pożar, proszę opuścić obiekt!” lub  

„Uwaga, uwaga zarządzam ewakuację!” 

Do alarmowania można wykorzystać system informacyjno - nagłaśniający zamontowany  

w poszczególnych pomieszczeniach biurowych. Informację można przekazywać  

z pomieszczenia SEKRETARIATU.  

Ponadto wewnętrzna sieć telefoniczna również umożliwia alarmowanie pracowników.  

 

 
2 

 
ZAALARMOWANIE SŁUŻB RATOWNICZYCH 

Centrum Powiadamiania Ratunkowego CPR tel. 112 
 

 
3 

 
Ograniczenie rozprzestrzeniania się zagrożenia dostępnymi środkami (np. gaśnice) 

 

 
4 

 
EWAKUACJA ZAGROŻONYCH OSÓB  

 
Uwaga !!! Podczas ewakuacji nie korzystać z windy  

 

 
5 

 
UDZIELENIE PIERWSZEJ POMOCY 

 

 
6 

 
Powiadomienie kierownictwa i pracowników bhp/ppoż. 

 

 
7 

 
PRZYBYCIE SŁUŻB RATOWNICZYCH  

STRAŻ POŻARNA, POGOTOWIE RATUNKOWE itp. 
 

 
8 

 
PODPORZĄDKOWENIE SIĘ POLECENIOM KIERUJĄCEGO DZIAŁANIAMI RATOWNICZYMI 

„KDR” STRAŻY POŻARNEJ 
 

 
9 

 
PRZEKAZANIE INFORMACJI dot. ZAGROŻEŃ I PODJĘTYCH DZIAŁAŃ. 

 

 
10 

 
Przejęcie obiektu po zakończeniu akcji ratowniczej 

 

 
11 

 
Zabezpieczenie obiektu 

 

 
12 

 
Analiza przyczyn zdarzenia 

 

 
13 

 
Podjęcia działań naprawczych 
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AKCJA ROTOWNICZO - GAŚNICZA 
Decyzję o wszczęciu alarmu dla wszystkich osób przebywających w URZĘDZIE MIEJSKIM w NYSIE podejmuje 
Kierownictwo – BURMISTRZ URZĘDU MIEJSKIEGO w NYSIE lub podczas jego nieobecności osoba go zastępująca 

np. Z-CA BURMISTRZA, Naczelnik wydziału lub wyznaczony pracownik administracji prowadzący sprawy ppoż. 
  

 
Ogólne zasady postępowania pracowników w przypadku powstania pożaru lub  innego zagrożenia  do czasu 
przybycia jednostek Państwowej Straży Pożarnej (PSP)  

1. Równolegle z zaalarmowaniem  CPR lub Straży Pożarnej należy przystąpić do akcji ratowniczo – gaśniczej 

 i ewakuacyjnej. 

2. Do czasu przybycia straży pożarnej akcją ratowniczo – gaśniczą i ewakuacyjną dowodzi Kierownictwo obiektu 

lub wyznaczona osoba zastępująca.  

3. Osoba przystępująca do akcji ratowniczo – gaśniczej i ewakuacyjnej powinna: 

a) w pierwszej kolejności przystąpić do ratowania ludzi przeprowadzając ewakuację z zagrożonego terenu,  

b) wyłączyć dopływ prądu elektrycznego do strefy pożaru (nie gasić wodą instalacji elektrycznej  

i urządzeń elektrycznych pod napięciem), 

c) w miarę możliwości usunąć z miejsca pożaru wszelkie materiały palne, wybuchowe, toksyczne oraz 

cenny sprzęt, 

d) w miarę możliwości podjąć próbę gaszenia pożaru podręcznym sprzętem gaśniczym. 
 

 
Zasady współdziałania KIEROWNICTWA obiektu z kierującym akcją 

ratowniczo – gaśniczą KDR PSP 
 

Uwaga!!! Każdy pracownik bezwzględnie musi podporządkować się 
decyzjom i poleceniom KDR PSP 

 

1. Kierownictwo obiektu (lub wyznaczona osoba zastępująca) odpowiedzialna za prowadzenie działań ratowniczo – 

gaśniczych i ewakuacyjnych prowadzonych do czasu przybycia jednostek Państwowej Straży Pożarnej 

zobowiązana jest do przekazania krótkiej i zwięzłej informacji KDR przybyłej jednostki straży pożarnej  

o dotychczasowej sytuacji, a w szczególności: 

a) czy i gdzie są zagrożeni ludzie,  

b) informację o osobach ewakuowanych z obiektu,   

c) w jakim kierunku rozprzestrzenia się pożar, 

d) jakie niebezpieczne materiały mogą znajdować się w strefie pożaru, 

e) istotne informacje w zakresie infrastruktury technicznej obiektu np. lokalizacja przeciwpożarowego 

wyłącznika prądu, wyposażenia w instalację alarmu pożarowego itp. 

f) jakie cenne i wartościowe przedmioty  znajdują się w strefie pożaru, 

2. Kierownictwo obiektu powinno udostępnić jednostkom straży pożarnej posiadany sprzęt i środki niezbędne 

 do szybkiego i skutecznego usunięcia zdarzenia. 

3. Kierownictwo obiektu (lub wyznaczona osoba zastępująca) powinna mieć - w miarę możliwości - stały kontakt  

z KDR PSP i na bieżąco przekazywać istotne informacje dot. obiektu oraz ilości zagrożonych osób (informacje 

pozyskane z miejsca zbiórki osób ewakuowanych). Ponadto należy na bieżąco przekazywać inne istotne informacje 

dot. np. infrastruktury technicznej obiektu, wartościowego mienia. Informacje te mają duży wpływ na efektywność  

i skuteczność prowadzonych działań ratowniczo – gaśniczych i ewakuacyjnych.  

 

Zadania po zakończeniu działań ratowniczo - gaśniczych  
Kierownictwo URZĘDU MIEJSKIEGO w NYSIE lub osoba zastępująca odpowiedzialna jest za:  

1. Zabezpieczenie miejsca pogorzeliska lub innego zdarzenia oraz wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za nadzór 

tego miejsca z określeniem zadań ograniczających powtórne powstanie pożaru.  

2. Przejęcie w formie pisemnej terenu działań od KDR PSP. 

3. Organizację i przystąpienie do uporządkowania pogorzeliska po zakończeniu działań gaśniczych i po 

całkowitym zbadaniu miejsca zdarzenia przez uprawnione osoby prawne, oraz przez  towarzystwa 

ubezpieczeniowe. 

4. Podjęcia natychmiastowych działań mających na celu zapobieżenie możliwości powstania podobnych 

zdarzeń w przyszłości. 
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R o z d z i a ł 4 
Warunki organizacji i ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich 

sprawdzania 
 
ORGANIZACJA  I WARUNKI EWAKUACJI, LOKALIZACJA WYJŚĆ EWAKUACYJNYCH W OBIEKCIE URZĘDU 
MIEJSKIEGO W NYSIE 
 

Ewakuacja osób musi być rozpoczęta natychmiast po zauważeniu pożaru, którego nie można ugasić 
we wstępnej fazie rozwoju lub stwierdzeniu innego zagrożenia życia lub zdrowia. 

 
Wymogi prawne dotyczące dróg ewakuacyjnych 
 

1. Zgodnie z art.4. ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej, właściciel, zarządca lub 
użytkownik obiektu zobowiązany jest zapewnić osobom przebywającym w budynku, obiekcie lub terenie  
bezpieczeństwo i możliwość ewakuacji. W przypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia dla życia  
i zdrowia ludzkiego, jeżeli nie jest możliwe opanowanie go w zarodku - należy przeprowadzić ewakuację ludzi  
z zagrożonego obiektu lub terenu.  

2. Zgodnie z obowiązującymi przepisami z pomieszczeń przeznaczonych na pobyt ludzi powinna być zapewniona 
możliwość ewakuacji w bezpieczne miejsca na zewnątrz budynku lub do sąsiedniej strefy pożarowej, bezpośrednio albo 
drogami komunikacji ogólnej. 

3. Drogi ewakuacyjne w obiektach Urzędu Miejskiego w Nysie powinny być zgodne z przepisami Rozdziału 4 – drogi 
ewakuacyjne rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunków technicznych, jakim 
powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (jednolity tekst Dz. U. z 2015 r. poz. 1422).  

4. Wymogi dot. dróg ewakuacyjnych w Urzędzie Miejskim w Nysie. 
a) Z pomieszczeń przeznaczonych na pobyt ludzi powinna być zapewniona możliwość ewakuacji w bezpieczne 

miejsce na zewnątrz budynku lub do sąsiedniej strefy pożarowej, bezpośrednio albo drogami komunikacji ogólnej, 
zwanymi dalej "drogami ewakuacyjnymi". 

b) Ze strefy pożarowej, o której mowa w pkt.1 powinno być wyjście bezpośrednio na zewnątrz budynku lub przez inną 
strefę pożarową. 

c) Wyjścia z pomieszczeń na drogi ewakuacyjne powinny być zamykane drzwiami.  
d) Drzwi stanowiące wyjście ewakuacyjne z budynku przeznaczonego dla więcej niż 50 osób powinny otwierać się na 

zewnątrz.  
e) W wyjściu ewakuacyjnym z budynku dopuszcza się stosowanie drzwi rozsuwanych spełniających wymagania. 

Drzwi rozsuwane mogą stanowić wyjścia na drogi ewakuacyjne, a także być stosowane na drogach ewakuacyjnych, 
jeżeli są przeznaczone nie tylko do celów ewakuacji, a ich konstrukcja zapewnia: 

 otwieranie automatyczne i ręczne bez możliwości ich blokowania; 
 samoczynne ich rozsunięcie i pozostanie w pozycji otwartej w wyniku zasygnalizowania pożaru przez 

system wykrywania dymu chroniący strefę pożarową, do ewakuacji z której te drzwi są przeznaczone,  
a także w przypadku awarii drzwi. 

5. Określając wymaganą szerokość i liczbę przejść, wyjść oraz dróg ewakuacyjnych w budynku, w którym z przeznaczenia 
i sposobu zagospodarowania pomieszczeń nie wynika jednoznacznie maksymalna liczba ich użytkowników, liczbę tę 
należy przyjmować w odniesieniu do powierzchni tych pomieszczeń, dla: pomieszczeń administracyjno-biurowych  
- 5 m2/osobę, 

6. Wymogi dot. przejść ewakuacyjnych: 
a) W pomieszczeniach, od najdalszego miejsca, w którym może przebywać człowiek, do wyjścia ewakuacyjnego na 

drogę ewakuacyjną lub do innej strefy pożarowej albo na zewnątrz budynku, powinno być zapewnione przejście, 
zwane dalej "przejściem ewakuacyjnym", o długości nieprzekraczającej: w strefach pożarowych ZL - 40 m; 

b) Przejście ewakuacyjne nie powinno prowadzić łącznie przez więcej niż trzy pomieszczenia. 
c) Szerokość przejścia ewakuacyjnego w pomieszczeniu przeznaczonym na pobyt ludzi, należy obliczać 

proporcjonalnie do liczby osób, do których ewakuacji ono służy, przyjmując co najmniej 0,6 m na 100 osób, lecz nie 
mniej niż 0,9 m, a w przypadku przejścia służącego do ewakuacji do 3 osób - nie mniej niż 0,8 m. 

7. Wymóg co najmniej dwóch wyjść ewakuacyjnych. Pomieszczenie powinno mieć co najmniej dwa wyjścia ewakuacyjne 
oddalone od siebie o co najmniej 5 m w przypadkach, gdy:  
a) jest przeznaczone do jednoczesnego przebywania w nim ponad 50 osób, a w strefie pożarowej ZL II - ponad 30 

osób; 
b) znajduje się w strefie pożarowej ZL, a jego powierzchnia przekracza 300 m2; 

8. Wymogi techniczne drzwi ewakuacyjnych. Łączną szerokość drzwi w świetle, stanowiących wyjścia ewakuacyjne  
z pomieszczenia, należy obliczać proporcjonalnie do liczby osób mogących przebywać w nim równocześnie, przyjmując 
co najmniej 0,6 m szerokości na 100 osób, przy czym najmniejsza szerokość drzwi w świetle ościeżnicy powinna 
wynosić 0,9 m, a w przypadku drzwi służących do ewakuacji do 3 osób - 0,8 m. 
a) Drzwi stanowiące wyjście ewakuacyjne powinny otwierać się na zewnątrz pomieszczeń przeznaczonych do 

jednoczesnego przebywania ponad 50 osób; 
b) Szerokość drzwi stanowiących wyjście ewakuacyjne z budynku, a także szerokość drzwi na drodze ewakuacyjnej 

z klatki schodowej, prowadzących na zewnątrz budynku lub do innej strefy pożarowej, powinna być nie mniejsza 
niż szerokość biegu klatki schodowej, 

c) Szerokość drzwi w świetle na drodze ewakuacyjnej, należy obliczać proporcjonalnie do liczby osób, do których 
ewakuacji są one przeznaczone, przyjmując co najmniej 0,6 m szerokości na 100 osób, przy czym najmniejsza 
szerokość drzwi powinna wynosić 0,9 m w świetle ościeżnicy. 
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9. Obudowa poziomych dróg ewakuacyjnych powinna mieć klasę odporności ogniowej wymaganą dla ścian 
wewnętrznych, nie mniejszą jednak niż E I 15.  

10. Szerokość poziomych dróg ewakuacyjnych należy obliczać proporcjonalnie do liczby osób mogących przebywać 
jednocześnie na danej kondygnacji budynku, przyjmując co najmniej 0,6 m na 100 osób, lecz nie mniej niż 1,4 m. 

11. Dopuszcza się zmniejszenie szerokości poziomej drogi ewakuacyjnej do 1,2 m, jeżeli jest ona przeznaczona do 
ewakuacji nie więcej niż 20 osób. 

12. Wysokość drogi ewakuacyjnej powinna wynosić co najmniej 2,2 m, natomiast wysokość lokalnego obniżenia 2 m, przy 
czym długość obniżonego odcinka drogi nie może być większa niż 1,5 m na każdym odcinku drogi ewakuacyjnej o 
długości 10 m. 

13. Skrzydła drzwi stanowiących wyjście na drogę ewakuacyjną nie mogą, po ich całkowitym otwarciu, zmniejszać 
wymaganej szerokości tej drogi. Wymagania nie stosuje się do drzwi wyposażonych w urządzenia samoczynnie je 
zamykające. 

14. Korytarze stanowiące drogę ewakuacyjną w strefach pożarowych ZL powinny być podzielone na odcinki nie dłuższe niż 
50 m przy zastosowaniu przegród z drzwiami dymoszczelnymi lub innych urządzeń technicznych, zapobiegających 
rozprzestrzenianiu się dymu. 

15. Na drogach ewakuacyjnych jest zabronione stosowanie: spoczników ze stopniami; schodów ze stopniami 
zabiegowymi, jeżeli schody te są jedyną drogą ewakuacyjną. 

16. Na drogach ewakuacyjnych miejsca, w których zastosowano pochylnie lub stopnie umożliwiające pokonanie różnicy 
poziomów, powinny być wyraźnie oznakowane. 

17. W budynku średniowysokim (SW) drzwi z pomieszczeń, z wyjątkiem higienicznosanitarnych, prowadzące na drogi 
komunikacji ogólnej, powinny mieć klasę odporności ogniowej co najmniej E I 30. 

18. Wyjście z klatki schodowej na strych lub poddasze powinno być zamykane drzwiami lub klapą wyjściową o klasie 
odporności ogniowej co najmniej: w budynkach średniowysokich (SW) - E I 30. 

19. Dopuszczalne długości dojść ewakuacyjnych w strefach pożarowych ZL III wynoszą:  
a) długość dojścia w m przy jednym dojściu – 30 m (w tym nie więcej niż 20 m na poziomej drodze ewakuacyjnej), 
b) długość dojścia w m przy dwóch dojściach – 60 m  

 
Warunki ewakuacji z obiektu Urzędu Miejskiego w Nysie 

 
1. Z obiektu Urzędu Miejskiego w Nysie prowadzą wyjścia ewakuacyjne jako naturalne wyjścia komunikacyjne, są one 

przedłużeniem dróg ewakuacyjnych (ciągów komunikacyjnych).  
Lokalizacja wyjść ewakuacyjnych przedstawia się następująco: 
 
a) Wyjście ewakuacyjne nr 1  

Główne wyjście ewakuacyjne – tj. wyjście główne z obiektu Urzędu Miejskiego w 
Nysie od strony ul. Kolejowej. 
Wyjście to prowadzi z głównej – centralnej klatki schodowej (łączącej wszystkie 
kondygnacje obiektu) na plac zewnętrzny przed urzędem od strony ul Kolejowej.   

 
b) Wyjście ewakuacyjne nr 2  

Wyjście ewakuacyjne od strony placu wewnętrznego – część środkowa. Wyjście to 
prowadzi z głównej klatki schodowej (łączącej wszystkie kondygnacje obiektu) 
bezpośrednio na środkową część placu wewnętrznego  

c) Wyjście ewakuacyjne nr 6  
Wyjście ewakuacyjne prowadzące z pomieszczeń gospodarczych i technicznych 
zlokalizowanych na kondygnacji podziemnej. Wyjście to prowadzi bezpośrednio na 
środkową część placu wewnętrznego. 
 

 
d) Wyjście ewakuacyjne nr 3  

Boczne wyjście ewakuacyjne od strony ul. Chodowieckiego. Wyjście to prowadzi z 
bocznej klatki schodowej (łączącej kondygnacje parteru, 1 piętra, 2 piętra oraz 
poddasza od strony ul. Chodowieckiego) na parking przy urzędzie od strony ul. 
Chodowieckiego. 
 
 
 
 

e) Wyjście ewakuacyjne nr 4  
Boczne wyjście ewakuacyjne od strony ul. Chodowieckiego. Wyjście to prowadzi z 
bocznej klatki schodowej (łączącej kondygnację parteru oraz kondygnację 
podziemną), z pomieszczeń Straży Miejskiej oraz z poziomu parteru (część obiektu 
od strony ul Chodowieckiego) na parking przy urzędzie od strony ul. 
Chodowieckiego. 
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f) Wyjście ewakuacyjne nr 5  
Boczne wyjście ewakuacyjne - od strony placu wewnętrznego. Wyjście to prowadzi 
z poziomu kondygnacji podziemnej (pomieszczenia Straży Miejskiej) na boczną 
część placu wewnętrznego. 
 

 
 
 

 
 
Lokalizację wyjść ewakuacyjnych wskazano w schemacie ewakuacyjnych schemat nr 1, 2, oraz na schemacie 
sytuacyjnym. 
 
 
 

Uwaga ! 
Na kondygnacji podziemia od strony ul. Chodowieckiego w części gdzie mieści się Straż 
miejska zlokalizowane jest pomieszczenie monitoringu gdzie pracują 3 osoby. Drzwi do 
pomieszczenia zabezpieczone – zamknięte na elektroniczny zamek.  
Przy drzwiach zainstalowano włącznik awaryjny otwierania drzwi z zewnątrz.  
 
 
 

Uwaga !!! Podczas ewakuacji nie korzystać z windy 
 
 
 
 
 
2. Warunki ewakuacji z budynku Urzędu Miejskiego w Nysie określonej w Ekspertyzie 

technicznej ze stycznia 2008 r. oraz Postanowienia WZ-5595/13/2008 z dnia 15 lutego 
2008r. Opolskiego Komendanta Wojewódzkiego PSP w Opolu. W ramach rozwiązań 
zamiennych poprawiających warunki ochrony ppoż. obiektu przyjęto: 

a) Warunki dla głównej klatki schodowej (klatka nr 1): 
 Wydzielono klatkę schodową drzwiami dymoszczelnymi EIS30. 
 Wyposażono w instalację oddymiającą w 2 oknach na poddaszu. 
 Wykonano oświetlenie ewakuacyjne.  
 Drzwi przesuwne zsynchronizowano z systemem oddymiania, obok 

drzwi są drzwi przeciw paniczne. 
b)  Warunki dla głównej klatki schodowej (klatka nr 2): 

 Nie wydzielono klatkę schodową drzwiami dymoszczelnymi EIS30 
 Nie wyposażono w instalację oddymiającą w 2 oknach na poddaszu 
 Wykonano oświetlenie ewakuacyjne.  
 

3. Do celów ewakuacji w budynku Urzędu miejskiego w Nysie służą następujące klatki schodowe: 
a) Główna klatka schodowa (klatka nr 1) - zlokalizowana centralnie (łącząca wszystkie kondygnacje obiektu łącznie z 

kondygnacją podziemną), do której prowadzą poziome drogi ewakuacyjne prowadzące z pomieszczeń od strony ul. 
Kolejowej. Główna klatka schodowa została wydzielona drzwiami pożarowymi EIS30 z samozamykaczami.  
Klatka wyposażona w system oddymiania uruchamiany automatycznie. 

b) Boczna klatka schodowa (klatka nr 2) - zlokalizowana od strony ul. Chodowieckiego (łącząca wszystkie kondygnacje 
obiektu oprócz kondygnacji podziemnej),  do której prowadzą poziome drogi ewakuacyjne prowadzące z 
pomieszczeń zlokalizowanych od strony ul. Chodowieckiego. Klatka nie jest wydzielona pożarowo oraz nie jest 
wyposażona w system oddymiania. 

c) Boczna klatka schodowa (klatka nr 3) - zlokalizowana od strony ul. Chodowieckiego – wejście do Straży Miejskiej 
w Nysie (klatka schodowa łącząca kondygnacje podziemną oraz kondygnację parteru od strony ul. 
Chodowieckiego). Klatka nie jest wydzielona pożarowo oraz nie jest wyposażona w system oddymiania. 

4. Zgodnie z par. 245 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunków technicznych, 
jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. Nr 75 z 2002r. poz. 690) klatki schodowe przeznaczone do 
ewakuacji ze strefy pożarowej ZL III w budynku średniowysokim (SW), powinny być obudowane i zamykane drzwiami 
dymoszczelnymi oraz wyposażone w urządzenia zapobiegające zadymieniu lub służące do usuwania dymu, 
uruchamiane samoczynnie za pomocą systemu wykrywania dymu.  
Główna klatka schodowa spełnia ww. wymagania. Zarówno boczna klatka schodowa od strony ul. Chodowieckiego jak  
i boczna klatka schodowa prowadząca z pomieszczeń Straży Miejskiej nie posiadają wyposażenia w instalację 
oddymiania. 
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5. Miejsce zbiórki osób ewakuowanych z Urzędu Miejskiego w Nysie. 
Po opuszczeniu obiektu wszystkie osoby muszą zgromadzić się w wyznaczonym i oznakowanym miejscu. 
Należy przeprowadzić sprawdzenie stanu ilościowego ewakuowanych osób. 
 

 
 

DECYZJĘ O KOLEJNOŚCI EWAKUACJI, PODEJMOWAĆ BĘDZIE  
OSOBA KIERUJĄCA AKCJĄ RATOWNICZĄ W OPARCIU  

O BIEŻĄCĄ ANALIZĘ ZAGROŻENIA 

Ze względu na dużą ilość osób mogących przebywać w budynku Urzędu Miejskiego 
w Nysie (pracownicy i petenci) oraz rozległą lokalizację pomieszczeń i biur, osoby 
ewakuowane wychodzące na zewnątrz obiektu poprzez poszczególne wyjścia 
ewakuacyjne powinny niezwłocznie i bezpiecznie przemieścić się do wyznaczonego  
i oznakowanego miejsce zbiórki osób ewakuowanych zlokalizowanego na placu 
pomiędzy ul. Chodowieckiego i ul. Kolberga, przy Kościele Zielonoświątkowym. 

  

 
 
 
6. Zgodnie z par. 181 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunków technicznych, 

jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. Nr 75 z 2002r. poz. 690) w obiekcie na poziomych  
i pionowych drogach ewakuacyjnych zastosowano oświetlenie awaryjne – ewakuacyjne. Celem oświetlenia 
ewakuacyjnego jest oświetlenie drogi dla szybkiego i bezpiecznego wyjścia z budynku w czasie awarii oświetlenia 
podstawowego.  

7. Część pomieszczeń Urzędu Miejskiego w Nysie zlokalizowane na kondygnacji podziemnej i kondygnacji parteru 
posiadają otwory okienne zabezpieczone z zewnątrz stalowymi kratami.  
Zgodnie z par. 300 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunków 
technicznych, jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. Nr 75 z 2002r. poz. 690) kraty zewnętrzne, 
zastosowane w otworach okiennych i balkonowych, powinny być wykonane w sposób zapobiegający możliwości 
wspinania się po nich do pomieszczeń położonych na wyższych kondygnacjach. Kraty i okiennice, w co najmniej 
jednym otworze okiennym, powinny otwierać się od wewnątrz: 
- mieszkania; 
- pomieszczenia mieszkalnego znajdującego się w budynku innym niż mieszkalnym; 
- pomieszczenia przeznaczonego na pobyt ludzi w suterenie lub w budynku tymczasowym z materiałów palnych; 
- pomieszczeń, o których mowa w § 239 ust. 2.   
W obiekcie nie kwalifikuje się ww. pomieszczeń i kraty zewnętrzne mogą być zamontowane. Jednakże fakt ten należy 
ten uwzględnić podczas prowadzonych działań ratowniczo – gaśniczych oraz ewakuacyjnych realizowanych przez Straż 
Pożarną.    

8. Do niezbędnych elementów przeprowadzenia bezpiecznej i skutecznej ewakuacji zaliczać będziemy zagwarantowanie 
przez właściciela, zarządcę, użytkownika obiektu warunków technicznych do jej przeprowadzenia. 
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Drogi i wyjścia ewakuacyjne oznakowane muszą być znakami bezpieczeństwa zgodnie z PN-EN ISO 7010  

 
Lp. Znak ewakuacyjny Znaczenie znaku ewakuacyjnego 

1.      Wskazuje drzwi ewakuacyjne (lewostronne/prawostronne), takie jak:  
– wyjście z pomieszczeń, w których występują co najmniej dwa wyjścia 
ewakuacyjne,  
– wyjście z budynku, obiektu budowlanego na zewnątrz,  
– wyjście prowadzące do innej strefy pożarowej, w tym obudowaną i 
zamkniętą drzwiami klatkę schodową budynku wysokiego i wysokościowego,  
– wyjście prowadzące przez przedsionek i drzwi wyjściowe z przedsionka 

2.  

 

Wskazuje kierunek ewakuacji na tym samym poziomie w prawo/lewo lub 
wzdłuż 

3.  

  

Wskazuje kierunek ewakuacji ze zmianą poziomu na niższy (w lewo / prawo) 

4.  

  

Wskazuje kierunek ewakuacji ze zmianą poziomu na wyższy lub kierunek 
ewakuacji na tym samym poziomie po skosie w prawo /lewo w przestrzeni 
otwartej. 

5.  

 

Wskazuje kierunek ewakuacji ze zmianą poziomu na wyższy lub kierunek 
ewakuacji na tym samym poziomie na wprost lub gdy znak umieszczony nad 
drzwiami (prawostronnymi / lewostronnymi) informuje o kierunku ewakuacji 
prosto do drzwi i konieczności ich przekroczenia 

6.  

 

Wskazuje kierunek ewakuacji ze zmianą poziomu na niższy (drzwi 
prawostronne / drzwi lewostronne) 

7.   Drzwi przesuwane  w lewo/prawo w celu otwarcia  
 
 
 
 

8.   
 
 
 

Pchać w lewo/prawo aby otworzyć 
 
 
 
 

9.   
 

Miejsce zbiórki do ewakuacji 
 
 
 
 
 

10.   Stłuc aby uzyskać dostęp 
 
 
 

11.   Defibrylator 
 
 
 

12.   
 

Apteczka 
 
 
 
 

13.   
 

Klucz do wyjścia ewakuacyjnego 
 
 
 
 
 

14.   
 

Drabina ewakuacyjna 
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ZASADY ORGANIZACYJNE PROWADZENIA EWAKUACJI I WARUNKI PRAKTYCZNE JEJ SPRAWDZANIA. 

EWAKUACJA – ZASADY OGÓLNE 
Uwaga! W obiekcie Urzędu Miejskiego w Nysie oprócz etatowych pracowników mogą przebywać osoby postronne – 
petenci załatwiający sprawy urzędowe. W przypadku podjęcia decyzji o ewakuacji każdy pracownik Urzędu Miejskiego  
w Nysie ma obowiązek – w miarę możliwości – wskazać osobom postronnym lokalizację wyjść z pomieszczeń, na drogi 

ewakuacyjne i dalej do najbliższego wyjścia na zewnątrz - zgodnie z kierunkami ewakuacji określonymi znakami 
bezpieczeństw. W przypadku posiadania informacji o pozostaniu w obiekcie Urzędu Miejskiego w Nysie osób postronnych 

należy bezzwłocznie powiadomić kierownictwo obiektu oraz KDR PSP lub najbliższego strażaka.  
 
W przypadku  wystąpienia  zagrożenia powodującego konieczność przeprowadzenia ewakuacji osób i mienia z obiektu, 
decyzję o podjęciu ewakuacji podejmuje BURMISTRZ Urzędu Miejskiego w Nysie lub osoba go zastępująca 10,  zwana 

dalej kierującym akcją ewakuacyjną. Decyzja ta musi uwzględniać informację o zakresie ewakuacji,  liczbie osób 
przewidzianych do ewakuacji , sposobach i kolejności opuszczania obiektu, a także musi określić drogi i kierunki ewakuacji.           
Po podjęciu decyzji o ewakuacji osób i mienia należy:  

1. Niezwłocznie powiadomić wszystkie osoby przebywające w budynku o  powstaniu  i charakterze zagrożenia, oraz 
konieczności przeprowadzenia ewakuacji. Do powiadomienia  należy wykorzystać istniejące  w obiekcie środki  
łączności  wewnętrznej lub powiadomić głosem osoby  zagrożone. 

2. Kierujący akcją ewakuacyjną wyznacza  osoby odpowiedzialne za przebieg  ewakuacji poszczególnych grup, 
ponadto podejmuje decyzję o podjęciu ewakuacji mienia i sprzętu, określając sposoby, kolejność i rodzaj 
ewakuowanego mienia. 

3. W  pierwszej  kolejności  należy ewakuować osoby z tych pomieszczeń,  w których powstał  pożar lub  z pomieszczeń 
które  znajdują się na drodze rozprzestrzeniania się ognia oraz  z tych, z których wyjście lub dotarcie do bezpiecznych 
dróg ewakuacji   może zostać odcięte przez pożar lub zadymienie. Należy dążyć do tego, aby wśród ewakuowanych  
w pierwszej  kolejności były  osoby o ograniczonej z różnych  względów zdolności poruszania się, natomiast zamykać 
strumień ruchu powinny osoby, które  mogą  poruszać się  o własnych  siłach. 

4. W przypadku blokady dróg ewakuacji należy niezwłocznie dostępnymi środkami np. telefonicznie, bezpośrednio lub 
przy pomocy osób znajdujących się na zewnątrz odciętej strefy – powiadomić o tym  fakcie  kierownika akcji 
ratowniczej. Ludzi odciętych od wyjścia a znajdujących się  w strefie zagrożenia, należy zebrać w pomieszczaniu 
najbardziej oddalonym od źródła pożaru i w miarę posiadanych  środków i istniejących warunków ewakuować  
z zewnątrz, przy użyciu sprzętu ratowniczego przybyłych jednostek straży pożarnej lub innych jednostek 
ratowniczych. 

5. Podczas ewakuacji należy  poruszać się w pozycji pochylonej, starając się trzymać głowę jak najniżej  ze względu 
na mniejsze zadymienie panujące w dolnych partiach. Usta i drogi oddechowe należy w miarę  możliwości zasłaniać 
chustką zmoczoną w  wodzie - sposób ten ułatwia oddychanie. Podczas  przejścia przez mocno zadymione odcinki 
dróg ewakuacyjnych należy poruszać się wzdłuż ścian, by nie tracić  orientacji co do kierunku ruchu.  

6. Ewakuacja mienia nie może odbywać się kosztem sił środków niezbędnych do ewakuacji, i ratowania  ludzi. 
Ewakuację  mienia należy rozpocząć od najcenniejszych urządzeń dokumentacji i przedmiotów. Należy 
wykorzystywać wszystkie sprawne fizycznie osoby mogące pomóc przy demontażu i ewakuacji mienia. W pracy tej 
należy wykorzystać sprzęt techniczny własny znajdujący się na terenie  akcji oraz sprzęt  przybyłych na miejsce 
jednostek ratowniczo – gaśniczych straży pożarnej.   

7. Po zakończeniu ewakuacji  osób należy dokładnie sprawdzić czy wszyscy ludzie opuścili poszczególne 
pomieszczenia. W razie  podejrzewania że ktoś został w zagrożonej strefie, należy natychmiast zgłosić ten fakt 
jednostkom ratowniczym przybyłym na miejsce i przeprowadzić ponowne sprawdzenie pomieszczeń  budynku. 

8. W przypadku przybycia jednostek Straży Pożarnej w trakcie akcji ewakuacji kierujący przebiegiem akcji, 
zobowiązany jest do złożenia krótkiej informacji o przebiegu akcji a następnie podporządkowania się poleceniom 
dowódcy  KDR  przybyłej jednostki Państwowej Straży Pożarnej. 

 
PROCES EWAKUACJI  
Ewakuacja ludzi odbywa się w trzech etapach:  

1. I etap - związany jest z poruszaniem się ludzi w pomieszczeniach w kierunku drzwi ewakuacyjnych,  
2. II etap - związany jest z poruszaniem się ludzi po drogach ewakuacyjnych do wyjścia ewakuacyjnego na 

zewnątrz budynku,  
3. III etap- to wyjście z budynku na zewnątrz i przemieszczenie się do miejsca zbiórki. 

Proces ewakuacji polega na:  
a) przygotowaniu osób do opuszczenia pomieszczeń, przez udzielenie im informacji o zaistniałej sytuacji pożarowej, 

kierunku ruchu, miejscu przeznaczenia i sposobie opuszczenia pomieszczeń i obiektu,  
b) wynoszeniu osób niezdolnych do samodzielnego ruchu (np. poszkodowanych w wyniku pożaru wybuchu, zatrutych 

produktami spalania),  
c) wyprowadzaniu osób pojedynczo lub w grupach (pracownicy znający poszczególne pomieszczenia i cały obiekt 

przejmują inicjatywę i przewodnictwo grupy ewakuowanych osób),  
d) wychodzeniu osób pod kierunkiem wyznaczonych ratowników (ewakuowane osoby przestrzegają poleceń osób 

kierujących ewakuacją)  
e) ratowaniu osób w przypadkach szczególnych (np. odcięcia dróg ewakuacyjnych przez ogień) przy pomocy 

etatowego sprzętu ratowniczego (ta faza ewakuacji realizowana jest przez jednostki straży pożarnej),  
f) sprawdzaniu czy wszystkie osoby opuściły pomieszczenia obiektu,  
g) zapewnieniu w razie potrzeby ewakuowanym zorganizowanej pomocy. 

                                            
10  Osoba sprawująca kierowniczą funkcję w obiekcie w chwili wystąpienia pożaru lub innego zagrożenia. 
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OSOBY UPRAWNIONE DO PROWADZENIA I KIEROWANIA EWAKUACJĄ W OBIEKCIE  
URZĘDU MIEJSKIEGO w NYSIE  

 
Osoby wymienione w kolejności do przejmowania kierowania akcją ewakuacyjną: 

1. Pracownik o najwyższej funkcji służbowej w chwili wystąpienia zagrożenia np. pracownik administracji, 
naczelnik/kierownik wydziału. 

2. BURMISTRZ Urzędu Miejskiego w Nysie lub osoba wyznaczona np. ZASTĘPCA BURMISTRZA, pracownik 
prowadzący sprawy ochrony ppoż. w obiekcie. 

3. Dowódca – Kierujący Działaniem Ratowniczym (KDR) Państwowej Straży Pożarnej. 
 
PRZEBIEG I ZAKRES EWAKUACJI 

W przypadku powstania pożaru lub innego zagrożenia powodującego konieczność przeprowadzenia ewakuacji należy 
określić zakres ewakuacji. Zakres ewakuacji określa osoba uprawniona do kierowania akcją ewakuacyjną w oparciu  
o następujące elementy: 

1. Ocenę miejsca powstania pożaru. 
2. Zasięgu i prędkości rozprzestrzeniania się ognia. 
3. Stopnia zagrożenia spowodowanego pożarem. 
4. Liczby osób przewidzianych do ewakuacji. 
5. Liczby osób znajdujących się w dyspozycji oraz środków niezbędnych do ewakuacji. 

 
W zależności od oceny zagrożenia ewakuacja może obejmować ewakuacje kilku osób, ewakuację piętra lub ewakuację 
całego obiektu. Możemy rozróżnić dwa podstawowe rodzaje ewakuacji. 

1. Ewakuacja częściowa obiektów. 
2. Ewakuacja całkowita obiektów. 

 
Rodzaj 

ewakuacji 
Opis - definicja Warunki przeprowadzenia ewakuacji Docelowe miejsce 

przeprowadzenia ewakuacji 

Ewakuacja 
częściowa  

Zespół czynności związanych z 
ewakuacją ludzi, dokumentacji , 
aparatury i  urządzeń 
technicznych znajdujących się 
w bezpośrednim sąsiedztwie 
pożaru lub zagrożonych 
pożarem poszczególnych stref, 
kondygnacji lub części obiektu. 

Ewakuację przeprowadza się gdy rozprzestrzenianie 
ognia ograniczone jest niepalnymi  elementami 
konstrukcyjnymi budynku i zadymienie ograniczone 
jest do strefy pożaru. 

Ewakuację przeprowadza się do 
pomieszczeń zastępczych lub do 
sąsiedniego obiektu,  czasowo 
można przeprowadzić ewakuację 
na plac przed budynkiem – 
parking 
Uwaga!! Nie należy utrudniać 
prowadzenia działań ratowniczo- 
gaśniczych  

Ewakuacja 
całkowita  

Zespół czynności który polega 
na  ewakuacji całego stanu 
osobowego obiektów,   
oraz ewakuacji  wyposażenia  i  
urządzeń technicznych oraz 
dokumentacji 

Ewakuację przeprowadza się gdy: 
a) pożar rozprzestrzenia się na cały   obiekt 
b) zadymiony jest cały obszar obiektu (miedzy 

innymi wszystkie piętra) 
c) zadymione są  częściowo drogi  ewakuacyjne a 

rozprzestrzenienie dymu grozi całkowitym 
zadymieniem  dróg ewakuacyjnych 

d) wystąpiły niebezpieczne stężenia toksycznych 
produktów spalania w postaci dymów, gazów lub 
pyłów 

e) nastąpiło uszkodzenie elementów 
wytrzymałościowych konstrukcji nośnej 
obiektu 

f) występuje przenikanie wody użytej do 
gaszenia lub wody z uszkodzonych 
rurociągów 

Ewakuację przeprowadza się na 
wyznaczone miejsce osób 
ewakuowanych: plac – parking,  
a następnie (po uzgodnieniu z 
KDR PSP) ewakuowane osoby 
przemieszcza się do obiektów 
zastępczych. 

 
KOLEJNOŚĆ EWAKUACJI.  

 
Podczas ewakuacji należy uwzględnić stan zdrowotny ewakuowanych osób.  
Kolejność ewakuacji zależy od czterech podstawowych czynników: 

a) Fazy pożaru która warunkuje rozpoczęcie ewakuacji. 
b) Zakresu ewakuacji. 
c) Liczby posiadanych sił i środków ewakuacji. 
d) Liczby osób ewakuowanych i od ich sprawności fizycznej i psychicznej. 

W pierwszej kolejności ewakuowane są osoby, które nie mogą samodzielnie się poruszać i wymagają   

specjalnej opieki – wynoszenia przy zastosowaniu odpowiednich chwytów lub noszy, bądź wywiezienia na  wózkach ( np. 
osoby poszkodowane podczas pożaru, zatrute dymem itp.). 
W drugiej kolejności ewakuowane są osoby  o ograniczonej zdolności ruchowej wymagające opieki jednej lub dwóch osób 

(osoby lżej poszkodowane). 
W trzeciej kolejności ewakuowane są osoby, które mogą poruszać się swobodnie o własnych siłach.  
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Warunkowa zmiana kolejności ewakuacji: 

Ustalenie kolejności ewakuacji pozwala na przeprowadzenie szybkiej i skutecznej ewakuacji posiadanymi siłami ratowników, 
oraz zapewnia zachowanie bezpieczeństwa. Niezależnie od przedstawionej podstawowej kolejności ewakuacji należy 
uwzględnić że zasadą każdej  ewakuacji jest:  

 ewakuowanie w pierwszej kolejności osób z pomieszczeń w których powstał pożar, 

 ewakuowanie osób z pomieszczeń będących na drodze rozprzestrzeniania się pożaru lub z pomieszczeń z których 
wyjście i dotarcie do bezpiecznej strefy może  być odcięte.  

Występują sytuacje w których kolejność ewakuacji należy rozpocząć od osób które mogą poruszać się o własnych siłach  
a zakończyć ewakuacją osób najciężej poszkodowanych. Odwrotną kolejność ewakuacji można zastosować gdy występują 
następujące okoliczności:  

1. Dysponujemy dużą liczba ratowników. 
2. Liczba osób wymagających opieki jest niewielka. 
3. Znaczącą większość ewakuowanych stanowią osoby mogące poruszać się samodzielnie. 
4. Występuje konieczność  prowadzenia linii gaśniczych drogami komunikacyjnymi będącymi jedynymi drogami 

ewakuacji, co utrudni proces ewakuacji. 
   

PRAKTYCZNE SPRAWDZENIE EWAKUACJI 

 
Przepisem prawnym, który reguluje zagadnienie próbnej ewakuacji jest Rozdział 4 §17.2 oraz §17.3 Rozporządzenia Ministra 

Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych 
obiektów budowlanych i terenów. Dokument ten precyzuje warunki, jakie należy zapewnić w obiekcie, aby spełniał 
wymagania dotyczące bezpiecznej ewakuacji ludzi. 
W odniesieniu do czasokresu próbnej ewakuacji dokument stanowi, że: 
a) Właściciel lub zarządca obiektu innego niż ZL IV (mieszkalny), który jest przeznaczony dla więcej, niż 50 

osób będących jego stałymi użytkownikami, powinien co najmniej raz na 2 lata przeprowadzić praktycznego 

sprawdzenia ewakuacji z budynku. 
b) Jeśli w obiekcie cyklicznie zmienia się grupa powyżej 50 użytkowników (m.in. szkoły, przedszkola, internaty itp.), 

warunków i praktycznego sprawdzenia ewakuacji powinno dokonywać się co najmniej raz w roku, w okresie do 3 

miesięcy od dnia rozpoczęcia korzystania przez nowych użytkowników. 
c) W budynkach ze strefą pożarową o kategorii zagrożenia ludzi ZL II oraz w budynkach zakwaterowania osadzonych w 

zakładach karnych i aresztach śledczych zakres kontroli warunków i praktycznego sprawdzenia ewakuacji musi 

być skonsultowany z właściwym miejscowo Komendantem Powiatowym (Miejskim) Państwowej Straży Pożarnej. 
  
 
UWAGI OGÓLNE!!! 
 
Pamiętaj! Zawsze słuchaj poleceń strażaków!  
Co możesz jeszcze zrobić, zanim przyjedzie straż pożarna?  

1) Wyprowadź z budynku dzieci i osoby niepełnosprawne.  
2) Jeżeli jest na to czas – weź ze sobą dokumenty oraz niezbędne lekarstwa.  
3) Dbając o własne bezpieczeństwo – spróbuj wyłączyć dopływ gazu i energii elektrycznej oraz usuń  

z zasięgu ognia materiały palne lub wartościowe rzeczy, a potem zacznij gasić pożar.  
4) Nie otwieraj okien.  
5) Nie dopuść do tego, by pożar odciął Ci drogę ewakuacji. 
6) Zabronione jest używanie wind w celu ewakuowania się z budynku.  
7) Na korytarzach i klatkach schodowych znajdują się podświetlane znaki ewakuacyjne, które wskazują najkrótszą 

oraz najszybszą drogę na zewnątrz.  
8) Jeśli sam nie jesteś w stanie ugasić pożaru, natychmiast opuść obiekt, zamykając drzwi jedynie na klamkę  

– nie zamykaj ich na zamek.  
 
Pożar odciął Ci drogę ewakuacji? Nie panikuj! 

  
1) Idź do pomieszczenia z oknem lub balkonem, znajdującego się jak najdalej od miejsca pożaru.  
2) Jeśli to możliwe – zabierz ze sobą mokry ręcznik lub koc wykonany z naturalnych materiałów  

(lnu, wełny, bawełny itp.) i zamknij za sobą drzwi na klamkę. 
3) Wzywaj pomoc przez okno lub z balkonu.  
4) Jeśli temperatura i zadymienie wzrastają: połóż się na balkonie, pod oknem, i przykryj szczelnie trudno palnym 

okryciem wykonanym z naturalnych materiałów.  
 
Często w obiektach zainstalowany jest system wykrywania i sygnalizacji pożaru. Alarm pożarowy sygnalizowany jest 
sygnałem dźwiękowym. Alarm ten wywoływany jest automatycznie z chwilą wykrycia pożaru lub zadymienia przez system 
sygnalizacji pożarowej. Z chwilą zauważenia pożaru, dymu wydobywającego się z pomieszczenia lub wyczuwalnego 
zapachu spalenizny system sygnalizacji pożaru można również włączyć za pomocą przycisku ręcznego ostrzegania 
pożarowego, który najczęściej znajduje się na korytarzach oraz klatkach schodowych.  

 

 

 

http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20101090719
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20101090719
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20101090719
https://www.iexpect.pl/bez-kategorii/kategorie-zagrozenia-ludzi/
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Aktualizacja Rozdziału 4 – wrzesień 2023 

W związku z realizacją inwestycji określonej w Decyzji pozwolenia na budowę nr 572/20 z dnia 09.07.2020r. „Zmiana 

sposobu użytkowania pomieszczeń strychu ARN przy ul. Marcinkowskiego na potrzeby archiwum zakładowego Urzędu 

Miejskiego w Nysie ul. Marcinkowskiego 2 – 4” zmianie uległ następujące uwarunkowania Rozdziału 4. 

 

1. Warunki ewakuacji z obiektu Urzędu Miejskiego w Nysie - pomieszczenia na poddaszu archiwum zakładowego 

Urzędu Miejskiego w Nysie ul. Marcinkowskiego 2 – 4 (archiwum zlokalizowane w części obiektu Agencji 

Rozwoju Nysy (ARN) 

Obiekt 3 kondygnacyjny bez wydzielonych klatek schodowych. Wyjście ewakuacyjne z pomieszczeń archiwum 

prowadzi na dwie klatki schodowe a z nich bezpośrednio na zewnątrz budynku. Przejścia ewakuacyjne w 

pomieszczeniach nie przekraczają długości 40m. Dojścia ewakuacyjne przy dwóch dojściach nie 

przekraczają 60 m i drugie 120m. Dojścia ewakuacyjne z pomieszczenia przy dwóch dojściach (drugie 

dojście - ewakuacja do innej wydzielonej strefy pożarowej) nie przekraczają 60 m i drugie 120 m. 

Obiekt wyposażono w drzwi przeciwpożarowe. Drzwi przeciwpożarowe stanowią wypełnienie 

elementów oddzielenia przeciwpożarowego. Drzwi przeciwpożarowe w budynku spełniają wymagania 

szczelności i izolacyjności ogniowej odpowiednio dla klasy odporności pożarowej ścian i budynku.  

 

2. Lokalizacja wyjść ewakuacyjnych przedstawia się następująco: 

g) Wyjście ewakuacyjne z pomieszczeń archiwum zakładowego nr 305 i 305A 

Ewakuacja poprzez drzwi ewakuacyjne z pomieszczenia archiwum prowadzące na klatkę schodową K1 i ewakuacja 

klatką schodowa na parter obiektu ARN. Następnie ewakuacja poprzez drzwi na zewnątrz obiektu od strony placu 

wewnętrznego Urzędu Miejskiego w Nysie. Ewakuacja możliwa również poprzez drzwi ewakuacyjne na zewnątrz 

od strony ul. Marcinkowskiego 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

h) Wyjście ewakuacyjne z pomieszczeń archiwum zakładowego nr 306 i 306A 

Ewakuacja poprzez drzwi ewakuacyjne z pomieszczenia archiwum prowadzące na klatkę schodową K1 lub klatkę 

schodową K2 i ewakuacja klatką schodowa na parter obiektu ARN.  

Następnie ewakuacja poprzez drzwi na zewnątrz obiektu od strony placu wewnętrznego Urzędu Miejskiego w Nysie. 

Ewakuacja możliwa również poprzez drzwi ewakuacyjne na zewnątrz od strony ul. Marcinkowskiego 
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i) Klatki na poddaszu klatki schodowej K1 i K2 zamontowano klapy 

oddymiające uruchamiane automatycznie lub ręcznie 

 

          PRZYCISK ODDYMIANIA 
 

 

 

 

j) Obiekt wyposażono w instalację awaryjnego oświetlenia ewakuacyjnego 
Zgodnie z § 181 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunków technicznych, jakim 
powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. Nr 75 z 2002r. poz. 690) w obiekcie na poziomych i pionowych drogach 
ewakuacyjnych zastosowano oświetlenie awaryjne – ewakuacyjne.  
Zgodnie z obowiązującymi przepisami, oświetlenie awaryjne powinno spełniać postanowienia Polskiej Normy Zespolonej 
określającej parametry, jakie powinno osiągać awaryjne oświetlenie ewakuacyjne. I tak natężenie oświetlenia 
ewakuacyjnego - w żadnym punkcie powierzchni dróg ewakuacyjnych, nie powinno być mniejsze niż llx. Oświetlenie 
ewakuacyjne powinno pojawiać się w czasie nie dłuższym niż 2s po zaniku innych rodzajów oświetlenia elektrycznego 
i zapewniać świecenie opraw na czas, co najmniej 1 godziny. 
Celem oświetlenia ewakuacyjnego jest oświetlenie drogi dla szybkiego i bezpiecznego wyjścia z budynku w czasie awarii 
oświetlenia podstawowego.  

Budynek wyposażony jest w instalację awaryjnego oświetlenia ewakuacyjnego z wykorzystaniem lamp wyposażonych  
w autonomiczne źródło zasilania.  

 

  
 

 

k) Uwaga !!! Podczas ewakuacji nie korzystać z windy 
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R o z d z i a ł  5 
Sposoby zabezpieczania prac niebezpiecznych pod względem 

pożarowym, jeżeli prace takie są przewidywane 
 
A - POSTANOWIENIA WSTĘPNE 

1. Sposoby zabezpieczania prac niebezpiecznych pod względem pożarowym należy realizować wg. Rozdziału 4 instrukcji 
oraz wg. zasad i procedur przewidzianych do realizacji zgodnie z wytycznymi BHP na terenie obiektu URZĘDU 
MIEJSKIEGO w NYSIE. 

2. Prace niebezpieczne pod względem pożarowym - należy przez to rozumieć prace remontowo-budowlane związane  
z użyciem otwartego ognia, cięciem z wytwarzaniem iskier mechanicznych i spawaniem, prowadzone wewnątrz lub na 
dachach obiektów, na przyległych do nich terenach oraz placach składowych, a także prace remontowo-budowlane 
wykonywane w strefach zagrożonych wybuchem. 

3. Prace niebezpieczne pod względem pożarowym nazywane dalej pracami mogą być wykonywane na terenie jednostki 
pod warunkiem spełnienia wymagań z zakresu ochrony ppoż. obowiązujących przed, w trakcie ich wykonywania oraz 
po zakończeniu prac. Wymagania, o których mowa poniżej ustalane są, każdorazowo przed rozpoczęciem prac,  
w oparciu o postanowienia zawarte w niniejszej instrukcji oraz przepisów szczegółowych obowiązujących w 
przedmiotowej sprawie. 

4. Prace niebezpieczne pożarowo, nie przewidziane niniejszą instrukcją lub prowadzone poza wyznaczonym na stałe do 
tego celu miejscem, jak prace remontowo-budowlane związane z użyciem otwartego ognia, prowadzone wewnątrz 
obiektów, na przyległych do nich terenach oraz placach składowych, a także wszelkie prace remontowo-budowlane 
wykonywane w strefach zagrożonych wybuchem, należy prowadzić w sposób uniemożliwiający powstanie pożaru lub 
wybuchu.  

Do prac takich należą w szczególności :  
a) wszelkie prace związane z ogniem podczas, których występuje iskrzenie lub nagrzewanie np. :  

 spawanie, cięcie gazowe i elektryczne,  
 podgrzewanie instalacji, urządzeń i zaworów,  
 podgrzewanie lepiku, smoły, itp.  
 rozniecanie ognisk,  
 używanie materiałów pirotechnicznych,  

b) prace związane ze stosowaniem cieczy, gazów oraz pyłów, przy których mogą powstać mieszaniny wybuchowe 
np.:  

 przygotowanie do stosowania gazów, cieczy, i pyłów,  
 stosowanie palnych cieczy i pyłów do malowania , lakierowania , klejenia , mycia, nasycania itp.  
 suszenie substancji palnych - usuwanie pozostałości palnych substancji ze stanowisk pracy.  

5.  Do przestrzegania postanowień instrukcji zobowiązani są wszyscy pracownicy uczestniczący bezpośrednio lub 
pośrednio w wykonywaniu prac pożarowo - niebezpiecznych oraz pracownicy nadzorujący przebieg tych prac . 

 

B - ZASADY ORGANIZACYJNE PRZY USTALANIU ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLĘDEM 
POŻAROWYM 

1. Prace pożarowo-niebezpieczne mogą być wykonywane na terenie obiektów pod warunkiem spełnienia wymagań  
z zakresu ochrony ppoż. obowiązujących przed, w trakcie i po zakończeniu prac.  

2. Wymagania o których mowa poniżej ustalone są każdorazowo przed rozpoczęciem prac w oparciu o postanowienia 
niniejszej instrukcji oraz przepisów szczegółowych obowiązujących podczas wykonywania prac pożarowo – 
niebezpiecznych. 

3. Prace pożarowo niebezpieczne organizuje zespół. Skład zespołu powinni utworzyć kierownik zespołu – kierownik 
robót remontowo budowlanych pracownik prowadzący sprawy ochrony przeciwpożarowej przedstawiciel właściciela 
obiektu, prace zespołu organizuje jego kierownik. 

4. Zespół sporządza dokument pod nazwą " Zezwolenie na prowadzenie prac pożarowo - niebezpiecznych " wg wzoru 
podanego w załączniku nr 3.  

5. Kierownik zespołu wyznacza osobę odpowiedzialną za przygotowanie miejsca prac pożarowo niebezpiecznych oraz 
osobę odpowiedzialną za kontrolę miejsca prowadzenia prac dokonując stosownych wpisów w " Zezwoleniu..." 

6. Po wykonaniu zabezpieczenia miejsca prac pożarowo niebezpiecznych osoba odpowiedzialna potwierdza ten fakt 
dokonując stosownego wpisu w " Zezwoleniu..."  

7. Kierownik zespołu dokonuje odbioru zabezpieczeń i wydaje zezwolenie na prowadzenie prac pożarowo 
niebezpiecznych kwitując to stosownym wpisem w " Zezwoleniu..." 

8. Do obowiązku kierownika zespołu należy zapewnienie nadzoru nad prowadzeniem prac, zgodnie z ustaleniami w " 
Zezwoleniu..." 

9. Zabezpieczenie i dozór miejsca prowadzenia prac pożarowo - niebezpiecznych po ich zakończeniu przeprowadza 
osoba wyznaczona w " Zezwoleniu..." przez przewodniczącego  

10. Po zakończeniu prac " Zezwolenie" przechowuje zarządzający obiektem Budynków usługowo biurowo 
magazynowego 

11. Zezwolenie sporządza się w dwóch egzemplarzach dla gospodarza obiektu i wykonawcy. 
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C - WYTYCZNE ZABEZPIECZENIA PRAC POŻAROWO NIEBEZPIECZNYCH 

 
1. Przygotowanie obiektu lub pomieszczeń do prac niebezpiecznych - pożarowo polega na : 

a) oczyszczeniu pomieszczeń lub miejsc, gdzie będą wykonywane prace z wszelkich palnych materiałów  
i zanieczyszczeń, 

b) odsunięciu na bezpieczną odległość od miejsca prowadzenia prac wszelkich przedmiotów palnych i niepalnych  
w opakowaniach palnych,  

c) zabezpieczeniu przed działaniem np.: odprysków spawalniczych materiałów, których usunięcie na bezpieczną 
odległość nie jest możliwe, przez osłonięcie ich np. arkuszami blachy, płytami gipsowymi itp.  

d) sprawdzeniu czy znajdujące się w sąsiednich pomieszczeniach materiały lub przedmioty podatne na zapalenie 
wskutek przewodnictwa cieplnego bądź rozprysków spawalniczych nie wymagają zastosowania lokalnych 
zabezpieczeń,  

e) uszczelnianiu materiałami niepalnymi wszelkich przelotowych otworów kanalizacyjnych, kablowych, 
wentylacyjnych, itp.  znajdujących się w pobliżu miejsca prowadzenia prac,  

f) zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi lub uszkodzeniami mechanicznymi kabli, przewodów 
elektrycznych gazowych oraz instalacyjnych z palną izolacją o ile znajdują się w zasięgu zagrożenia 
spowodowanego pracami pożarowo - niebezpiecznymi ,  

g) sprawdzeniu, czy w miejscach planowanych prac nie prowadzono tego dnia prac malarskich lub innych prac przy 
użyciu substancji łatwo zapalnych,  

h) napełnieniu wodą metalowych pojemników na rozgrzane odpadki np. drutu spawalniczego, elektrod,  
i) zamontowanie materiałów osłonowych i izolacyjnych niezbędnych do zabezpieczenia prac pożarowo – 

niebezpiecznych,  
j) zapewnienie niezbędnego sprzętu pomiarowego np. do pomiaru stężeń par i gazów palnych w rejonie prowadzenia 

prac pożarowo niebezpiecznych,  
k) zapewnienie podręcznego sprzętu gaśniczego,  
l) zapewnieniu stałej drożności przejść, dróg i wyjść ewakuacji z miejsc prowadzenia prac pożarowo niebezpiecznych, 

 
2. Podczas wykonywania prac pożarowo niebezpiecznych przy użyciu cieczy gazów i pyłów mogących tworzyć z powietrzem 
mieszaniny wybuchowe należy przestrzegać następujących zasad: 

a) na stanowiskach pracy mogą znajdować się ciecze, gazy i pyły palne w ilościach niezbędnych do prowadzenia prac, 
z zapasem umożliwiającym utrzymanie ciągłości pracy,  

b) zapas substancji znajdującej się na stanowisku pracy powinien być przechowywany w niepalnych (lub innych 
dopuszczonych) szczelnych opakowaniach,  

c) pozostawienie opróżnionych opakowań na stanowisku pracy jest zabronione,  
d) po zakończeniu prac wszystkie naczynia, wanny i pojemniki należy szczelnie zamknąć lub zabezpieczyć w inny 

sposób przed emisją do otoczenia, znajdujących się w nich substancji tworzących z powietrzem mieszaniny 
wybuchowe,  

e) ciecze, gazy i pyły oraz ich pozostałości nie powinny zalegać na urządzeniach stanowiska w przewodach 
wentylacyjnych i na podłożu , 

f) prace niebezpieczne pożarowo w pomieszczeniach (urządzeniach) zagrożonych wybuchem lub  
w pomieszczeniach, w których wcześniej wykonywano inne prace związane z użyciem łatwo zapalnych cieczy, łatwo 
zapalnych gazów mogą być prowadzone wyłącznie wtedy gdy stężenie par cieczy lub gazów w pomieszczeniach 
nie przekracza 10% ich dolnej granicy wybuchowości.  

g) miejsce wykonywania prac niebezpiecznych pożarowo należy wyposażyć dodatkowe środki i podręczny sprzęt 
gaśniczy, adekwatny do prowadzonych prac. 

3. Po zakończeniu prac pożarowo niebezpiecznych w budynku, pomieszczeniach oraz w pomieszczeniach sąsiednich należy 
przeprowadzić dokładną kontrolę, mającą na celu stwierdzenie czy nie pozostawiono tlących lub żarzących się cząstek  
w rejonie prowadzenia prac. Sprawdzić czy nie występują jakiekolwiek objawy pożaru oraz czy sprzęt (np. spawalniczy) 
został zdemontowany, odłączony od źródeł zasilania i należycie zabezpieczony przed dostępem osób postronnych. 
Kontrolę to której mowa w pkt. 3 należy ponowić po upływie – licząc od czasu zakończenia prac pożarowo niebezpiecznych:  

 4 godzin- pierwsza kontrola  
 8 godzin – druga kontrola  

4. Prace pożarowo - niebezpieczne powinny być wykonywane wyłącznie przez osoby odpowiednio przeszkolone posiadające 
niezbędne kwalifikacje, zaś sprzęt używany do wykonywania prac powinien być sprawny technicznie i zabezpieczony przed 
możliwością wywołania pożaru. 
5. Butle z gazami sprężonymi mogą znajdować się na terenie obiektu w okresie wykonywania prac jednak muszą znajdować 
się pod stałym nadzorem. 
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D - OBOWIĄZKI OSÓB ZWIĄZANYCH Z PRACAMI POŻAROWO NIEBEZPIECZNYMI  

 
1. Osoby określone w " Zezwoleniu..." powinny:  

a) znać obowiązujące przepisy ppoż.  
b) nadzorować przestrzeganie tych przepisów przez wykonawców prac pożarowo niebezpiecznych,  
c) dopilnować, aby przed przystąpieniem do prac pożarowo-niebezpiecznych wykonane zostały wszystkie zlecenia  

w zakresie zabezpieczenia obiektu pomieszczeń, stanowisk przewidziane w zezwoleniu na ich przeprowadzenie.  
d) sprawdzać zabezpieczenie ppoż. stanowisk, prac niebezpiecznych pożarowo oraz wydawać polecenia 

gwarantujące natychmiastową likwidację stwierdzonych niedociągnięć,  
e) wstrzymywać prace z chwilą stwierdzenia sytuacji stwarzających niebezpieczeństwo powstania pożaru.  

Wznowienie prac może nastąpić z chwilą usunięcia występujących nieprawidłowości.  
f) Nadzorować kontrolę stanowisk, pomieszczeń lub budynku po zakończeniu prac pożarowo niebezpiecznych. 

2. Do obowiązków wykonawcy prac pożarowo niebezpiecznych należy:  
a) sprawdzenie, czy sprzęt i narzędzia są technicznie sprawne i należycie zabezpieczone przed możliwością 

zainicjowania oraz rozprzestrzeniania pożaru,  
b) ścisłe przestrzeganie zaleceń zawartych w zezwoleniu na prowadzenie prac,  
c) znajomość przepisów ppoż. obsługi podręcznego sprzętu gaśniczego oraz zasad postępowania w przypadku 

powstania pożaru,  
d) sprawdzanie przed przystąpieniem do pracy, czy zostały wykonane wszystkie zabezpieczenia dla danego rodzaju 

prac pożarowo – niebezpiecznych,  
e) ścisłe przestrzeganie wytycznych zabezpieczenia ustalonych dla prowadzenia danego rodzaju prac 

niebezpiecznych pożarowo,  
f) sprawdzanie przed przystąpieniem do pracy, czy stanowisko zostało wyposażone w odpowiednią ilość i rodzaj 

podręcznego sprzętu gaśniczego,  
g) rozpoczynanie prac pożarowo-niebezpiecznych tylko po otrzymaniu pisemnego zezwolenia,  
h) przerywanie pracy w przypadku stwierdzenia sytuacji lub warunków umożliwiających powstanie i rozprzestrzenianie 

pożaru oraz zgłoszenie tego faktu przełożonemu,  
i) dokładne sprawdzanie po zakończeniu pracy, stanowiska oraz jego otoczenia w celu stwierdzenia, czy podczas 

wykonywania prac pożarowo - niebezpiecznych nie zainicjowano pożaru,  
j) wykonywanie wszelkich poleceń przełożonych i organów kontrolnych w sprawach związanych z zabezpieczeniami 

ppoż. prac i czynności pożarowo - niebezpiecznych. 

Obszary i materiały szczególnego zagrożenia pożarowego 

Znak 
bezpieczeństwa 

Znaczenie (nazwa) znaku 
bezpieczeństwa  

Zastosowanie 

 

Niebezpieczeństwo pożaru – 
Materiały łatwo zapalne 

Do wskazania obecności materiałów łatwo zapalnych. 

 

Niebezpieczeństwo pożaru – 
Materiały utleniające 

Niebezpieczeństwo pożaru – Materiały utleniające 

 

Niebezpieczeństwo wybuchu – 
Materiały wybuchowe 

Stosowany do wskazania możliwości występowania atmosfery 
wybuchowej, gazów palnych lub materiałów wybuchowych. 

 

Zakaz używania otwartego ognia – 
Palenie tytoniu zabronione 

Do stosowania w miejscach, gdzie palenie tytoniu lub otwarty ogień 
mogą być przyczyną zagrożenia pożarem lub wybuchem. 
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R o z d z i a ł  6 
Sposoby zapoznania użytkowników obiektu, w tym zatrudnionych 

pracowników, z przepisami przeciwpożarowymi oraz treścią 
przedmiotowej instrukcji. 

 
1. Zakres szkoleń. 

Celem szkoleń jest zapoznanie  pracowników z  niniejszą instrukcją oraz z przepisami z zakresu ochrony przeciwpożarowej 
a w szczególności:  

a) zagrożeniem pożarowym występującym na terenie obiektu, 
b) przyczynami powstania i rozprzestrzeniania się pożaru, 
c) sposobami eliminacji zagrożenia pożarowego,  
d) przepisami dotyczącymi ochrony przeciwpożarowej,  
e) zasadami postępowania  w przypadku pożaru, 
f) zasadami obsługi podręcznego  sprzętu  gaśniczego, 
g) warunkami prowadzenia ewakuacji osób i mienia. 

 
Szkolenie z zakresu ochrony przeciwpożarowej  jest  obowiązkowe  dla   wszystkich pracowników. 
 
2. Rodzaje szkoleń11 

Szkolenie jest prowadzone jako szkolenie wstępne i szkolenie okresowe. 

2.1. Szkolenie wstępne12 
a) instruktaż ogólny - organizowane w momencie przyjęcia pracownika do pracy. Instruktaż  obejmuje zapoznanie pracownika 
z  postanowieniami niniejszej instrukcji oraz zasadami  bezpieczeństwa  pożarowego obowiązującym w zakładzie pracy. 
Odbycie instruktażu ogólnego i stanowiskowego  jest warunkiem dopuszczenia  pracownika do pracy13. 
b) instruktaż na stanowisku pracy (instruktaż stanowiskowy) – obejmujące: 

 zapoznanie pracowników z zagrożeniami pożarowymi występującymi na stanowisku pracy, 
 przepisami, instrukcjami przeciwpożarowymi i dokumentacją techniczno - ruchową dotycząca maszyn i urządzeń  

na stanowisku pracy, 
 zasadami przeciwdziałania zagrożeniom pożarowym, 
 zasadami alarmowania na wypadek powstania pożaru oraz użycia urządzeń gaśniczych znajdujących  

się  w pobliżu stanowiska pracy, 
 zasadami ewakuacji z pomieszczeń w których znajduje się stanowisko pracy danego pracownika. 

Instruktaż stanowiskowy  uzupełniający -  należy zorganizować w związku z: 
 wprowadzeniem istotnych zmian w zabezpieczeniu przeciwpożarowym stanowiska pracy, 
 wprowadzeniem na teren stanowiska pracy nowych maszyn i urządzeń technologicznych zmieniających  zagrożenie 

pożarowe, 
 wprowadzeniem do eksploatacji nowych materiałów i substancji stwarzających lub zmieniających zagrożenie 

pożarowe, 
 zmianami przeznaczenia pomieszczeń i powierzchni obiektów zmieniającymi pożarowe  lub zmieniającymi warunki 

ewakuacji, 
 decyzją wydaną przez organy kontrolne. 

 
2.2. Szkolenie okresowe14         
Szkolenie okresowe jest cyklicznym szkoleniem obejmującym, wszystkich pracowników,  przeprowadzanym w formie 
instruktażu. Szkolenie to ma na celu przypomnienie wiedzy z zakresu ochrony przeciwpożarowej, ze szczególnym 
uwzględnieniem elementów niniejszej instrukcji oraz zaznajomienie uczestników szkolenia z nowymi rozwiązaniami 
techniczno-organizacyjnymi w tym zakresie. 
Szkolenie okresowe odbywają: 

 osoby będące pracodawcami oraz inne osoby kierujące pracownikami, w szczególności kierownicy, mistrzowie 
 i brygadziści; 

 pracownicy zatrudnieni na stanowiskach robotniczych; 
 pracownicy inżynieryjno-techniczni, w tym projektanci, konstruktorzy maszyn i innych urządzeń technicznych, 

technolodzy i organizatorzy produkcji; 
 pracownicy służby bezpieczeństwa i higieny pracy i inne osoby wykonujące zadania tej służby; 
 pracownicy administracyjno - biurowi i inni, których charakter pracy wiąże się z narażeniem na czynniki szkodliwe 

dla zdrowia, uciążliwe lub niebezpieczne albo z odpowiedzialnością w zakresie bezpieczeństwa pożarowego lub 
odpowiedzialności za ewakuację.  

 
 

                                            
11     § 6. Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny 
pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860; zm.: Dz. U. z     2005 r. Nr 116, poz. 972, z 2007 r. Nr 196, poz. 1420). 
12     § 8. Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny 
pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860; zm.: Dz. U. z 2005 r. Nr 116, poz. 972, z 2007 r. Nr 196, poz. 1420). 
13     § 10. Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny 
pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860; zm.: Dz. U. z 2005 r. Nr 116, poz. 972, z 2007 r. Nr 196, poz. 1420). 
14     § 14. Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny 
pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860; zm.: Dz. U. z 2005 r. Nr 116, poz. 972, z 2007 r. Nr 196, poz. 1420). 
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3. Zasady organizowania i prowadzenia szkoleń:  
 
Szkolenie wstępne – instruktaż ogólny:   
Szkolenie wstępne organizuje komórka - BHP. Szkolenie prowadzić mogą  jedynie osoby posiadające odpowiednie 

kwalifikacje zawodowe np. pracownicy komórki przeciwpożarowej, specjaliści pożarnictwa, strażacy15.  
 
Szkolenie wstępne  instruktaż stanowiskowy:  

Szkolenie instruktażowe stanowiskowe przeprowadzają  bezpośredni przełożeni przy współudziale specjalisty ochrony 
przeciwpożarowej. Instruktaż należy przeprowadzić  przed dopuszczeniem pracownika do wykonywania po raz pierwszy 
pracy na danym stanowisku służbowym.  Pracownik zmieniający stanowisko na takie na którym występują inne zagrożenia 
pożarowe , odmienny sposób zabezpieczenia przeciwpożarowego lub odmienne warunki ewakuacji powinien być ponownie 
przeszkolony  przez nowego  przełożonego (przy współudziale specjalisty ochrony p.poż.) w zakresie instruktażu 
stanowiskowego. Instruktaż stanowiskowy uzupełniający  należy przeprowadzić z chwilą rozpoczęcia eksploatacji nowych 
urządzeń lub wprowadzenia do użytku nowych substancji. Szkolenie to należy przeprowadzić również w chwili oddania do 
użytku modernizowanych (nowych) pomieszczeń. 
 
Instruktaże ogólny i stanowiskowy są jednorazowe. Organizuje się je w miarę zatrudniania nowych pracowników. Pierwsze 
szkolenie okresowe osób zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych (pracodawca, kierownicy mistrzowie brygadziści) 
organizuje się w okresie do 6 miesięcy od rozpoczęcia pracy na tych stanowiskach, natomiast osób zatrudnionych na  
pozostałych stanowiskach  — w okresie do 12 miesięcy od rozpoczęcia pracy na tych stanowiskach. 

 Szkolenie okresowe pracowników zatrudnionych na stanowiskach robotniczych przeprowadza się w formie instruktażu, 
nie rzadziej niż raz na 3 lata, a na stanowiskach, na których są wykonywane prace szczególnie niebezpieczne pożarowo , 
nie rzadziej niż raz w roku. 

 Szkolenie okresowe kadry kierowniczej, kadry inżynieryjno technicznej, pracowników służb bezpieczeństwa i higieny 
pracy, pracowników administracyjno -  biurowych powinno być przeprowadzane w formie kursu, seminarium lub 
samokształcenia kierowanego nie rzadziej niż raz na 5 lat, a w przypadku pracowników administracyjno - biurowych nie 
rzadziej niż raz na 6 lat.   

 
 Wykaz stanowisk i czasokres szkolenia:16 

 

Stanowiska objęte szkoleniem okresowym Czasokres szkolenia 

 -  stanowiska kierownicze tj. Dyrektor, kierownicy wydziałów, majstrowie, brygadziści  co  5 lat 

 -  pracownicy zatrudnieni na stanowiskach robotniczych*) co 3 lata 

 -  kadra techniczna co  5 lat 

 -  pracownicy służb bhp  co  5 lat 

 -  pracownicy administracyjno - biurowi   co  6 lat 

 
*) w obiekcie nie występują stanowiska szczególnie zagrożone ze względów pożarowych i nie ma wymogu prowadzenia 
szkolenia w okresie co 12 miesięcy  
 W chwili wejścia w życie nowych przepisów z zakresu ochrony przeciwpożarowej należy przeprowadzić  szkolenie 
uzupełniające dla kadry kierowniczej. 
 
4. Dokumentacja szkoleń: 
 
Dokumentacja   z  przeprowadzonego  szkolenia  wstępnego (instruktaże ogólny i stanowiskowy )17 

Odbycie instruktażu ogólnego oraz instruktażu stanowiskowego pracownik potwierdza na piśmie w karcie szkolenia 
wstępnego, która jest przechowywana w aktach osobowych pracownika. Wzór karty szkolenia wstępnego jest określony  

w załączniku nr 6 
 
 Dokumentacja szkolenia okresowego 18  

a) Szkolenie okresowe kończy się sprawdzeniem przyswojenia przez uczestnika szkolenia wiedzy objętej programem 
szkolenia oraz umiejętności użycia podręcznego sprzętu gaśniczego. Sprawdzenie przeprowadza prowadzący 
szkolenie lub inna osoba posiadającą  ustawowe kwalifikacje19 wyznaczona przez organizatora szkolenia. 

b) Potwierdzeniem ukończenia z wynikiem pozytywnym szkolenia okresowego jest zaświadczenie wydane przez 
organizatora szkolenia. Odpis zaświadczenia jest przechowywany w aktach osobowych uczestnika szkolenia. 

c) W przypadku  osób nie będących  pracownikami Urzędu Miejskiego w Nysie z przebytego szkolenia sporządza  

się oświadczenia, które włączane są do akt stanowiących  podstawę prowadzenia działalności na terenie obiektów 

                                            
15  art. 4 Ustawy o Ochronie Przeciwpożarowej  z dnia 24 sierpnia 1991 (Dz.U. nr 147 poz 1229 z 2002 z poź.). 
16  §15.1. i § 15. 2.  Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa 

i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860; zm.). 
17  §12.1.   Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny 

pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860; zm.: Dz. U. z 2005 r. Nr 116, poz. 972, z 2007 r. Nr 196, poz. 1420). 
18  §16. Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny 

pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860; zm.: Dz. U. z 2005 r. Nr 116, poz. 972, z 2007 r. Nr 196, poz. 1420). 
19  art. 4 Ustawy o Ochronie Przeciwpożarowej  z dnia 24 sierpnia 1991 (Dz.U. nr 147 poz 1229 z 2002 z poź. Zm.) 
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Zaznajomienie użytkowników z przepisami  przeciwpożarowymi obowiązującymi na terenie  
Urzędu Miejskiego w Nysie 
 
INSTRUKCJE PRZECIWPOŻAROWE UMIESZCZONE W OBIEKTACH:  
 
Instrukcja alarmowania na wypadek pożaru 

W widocznych miejscach obiektów na ścianach umieszczone są instrukcje postępowania na wypadek pożaru lub innego 
zagrożenia. Treść instrukcji jest zgodna z treścią zawartą w Rozdziale III punkt I „Postępowanie na wypadek pożaru i innego 
zagrożenia”. Zawarte są tam zasady alarmowania jednostek straży pożarnej, skrócone zasady postępowania na wypadek 
pożaru oraz wykaz telefonów alarmowych. Pracownicy oraz inni użytkownicy obiektów, zapoznają się z treścią instrukcji na 
bieżąco, w czasie przebywania na terenie obiektów, w przypadku zaistnienia zagrożenia, gdy występują  wątpliwości należy 
sprawdzić na wywieszonych instrukcjach numery telefonów alarmowych.  
   
Instrukcja przeciwpożarowa ogólna 

Podobnie jak w przypadku „Instrukcji postępowania....” w widocznych miejscach na ścianach umieszczone są instrukcje 
przeciwpożarowe ogólne. Treść instrukcji zawiera kilka najważniejszych przepisów z zakresu ochrony przeciwpożarowej 
oraz zasady ochrony obiektu przed pożarami. Pracownicy oraz inni użytkownicy obiektów, i w tym przypadku  zapoznają się 
z treścią instrukcji na bieżąco, w czasie przebywania na terenie obiektów. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
INDYWIDUALNE ZAPOZNANIE SIĘ Z TREŚCIĄ INSTRUKCJI: 
 
Prace pożarowo niebezpieczne: 

Pracownicy lub firmy zewnętrzne mające wykonać prace pożarowo niebezpieczne, zobowiązane są do zapoznania się  
z treścią całego Rozdziału 5 niniejszej instrukcji zawierającego komplet procedur postępowania przy prowadzeniu tych prac, 
a następnie wypełnić „Zezwolenie...”   
Zapoznanie się z treścią niniejszej instrukcji: 

Do zapoznania się z instrukcją i przestrzegania jej ustaleń zobowiązani są  wszyscy pracownicy bez względu na rodzaj 
wykonywanej pracy i zajmowane stanowiska. Przyjęcie do wiadomości postanowień instrukcji pracownicy potwierdzają  
własnoręcznym   podpisem. Wzór wg załącznika nr 1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Opracowania: „REMIZA” Nysa - Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego dla obiektu: URZĄD MIEJSKI w Nysie ul. Kolejowa 15 

56 

 

R o z d z i a ł  7  
Zadania i obowiązki w zakresie ochrony przeciwpożarowej dla osób 

będących ich stałymi użytkownikami. 
 
Zakres zadań, obowiązków i odpowiedzialności w zakresie ochrony przeciwpożarowej dla Kierownictwa - 
Burmistrza Urzędu Miejskiego w Nysie  

1. Zapewnienie przestrzegania przeciwpożarowych wymagań techniczno-budowlanych, instalacyjnych  
i technologicznych w obiekcie. 

2. Zapewnienie wyposażenia budynku, obiektu budowlanego lub terenu w wymagane urządzenia przeciwpożarowe  
i gaśnice. 

3. Zapewnienie konserwacji oraz naprawy urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic w sposób gwarantujący ich sprawne  
i niezawodne funkcjonowanie.  

4. Zapewnienie osobom przebywającym w budynku, obiekcie budowlanym lub na terenie, bezpieczeństwa i 
możliwości ewakuacji.  

5. Przygotowanie budynku, obiektu budowlanego lub terenu do prowadzenia akcji ratowniczej.  
6. Zapoznanie pracowników z przepisami przeciwpożarowymi i zapewnienie przestrzegania przez nich przepisów 

przeciwpożarowych.  
7. Osobiste kierowanie działaniami ratowniczymi i ewakuacyjnymi, upoważnienie do wykonywania tych zadań swojego 

zastępcy lub wskazanie innego pracownika do czasu przybycia jednostek PAŃSTWOWEJ STRAŻY POŻARNEJ. 
8. Nadzór nad organizacją ćwiczeń pożarniczych w tym próbnych ewakuacji - w zakresie działań pracowników. 
9. Organizowanie w porozumieniu z osobą odpowiedzialną za prowadzenie zadań z zakresu ochrony ppoż. szkoleń 

dla pracowników. 
10. Zapewnienie środków finansowych niezbędnych na potrzeby ochrony ppoż. 
11. Podejmowanie działań zmierzających do niezwłocznego usunięcia usterek i nieprawidłowości w funkcjonowaniu 

urządzeń i instalacji stwarzających zagrożenie pożarowe. 
 
Zakres zadań, obowiązków i odpowiedzialności w zakresie ochrony przeciwpożarowej dla naczelników/kierowników  
poszczególnych wydziałów Urzędu Miejskiego w Nysie  

1. Zapewniają osobom przebywającym w obiekcie Urzędu Miejskiego w Nysie w pomieszczeniach i terenach  

w których prace wykonują podlegli pracownicy oraz czasowo przebywają petenci urzędu bezpieczeństwo  
i możliwość ewakuacji.   

2. Zapoznają podległych pracowników z przepisami przeciwpożarowymi i zapewniają przestrzeganie przez nich 
przepisów przeciwpożarowych.  

3. Osobiście kierują działaniami ratowniczymi i ewakuacyjnymi w pomieszczeniach i terenach w których prace 
wykonują podlegli pracownicy, do czasu przekazania kierowania BURMISTRZOWI lub osobie wyznaczonej oraz 
KDR PSP. 

4. Posiadają bieżące informację dot. stanu ilościowego podległych pracowników w danym czasie oraz miejsca ich 
przebywania.  

5. W miarę możliwości posiadają informacje dot. ilości petentów mogących przebywać w pomieszczeniach i terenach 
danego wydziału. 

6. Organizują proces ewakuacji z pomieszczeń i terenów w których prace wykonują podlegli pracownicy oraz 
przebywają petenci. 

7. Zapewniają aby po opuszczeniu obiektu wszyscy pracownicy oraz petenci z podległego wydziału zgromadzili się 
w wyznaczonym i oznakowanym miejscu zbiórki osób ewakuowanych.  

8. Dokonują sprawdzenia stanu ilościowego ewakuowanych osób oraz przekazują na bieżąco ww. informacje 
Kierownictwu lub KDR PSP.  

9. W przypadku powzięcia informacji o zagrożonych osobach (pracownikach i petentach) które nie zostały 
ewakuowane z obiektu przekazują bezzwłocznie informacje KDR PSP oraz Kierownictwu.  

10. Podejmują działania zmierzające do niezwłocznego usunięcia usterek i nieprawidłowości w funkcjonowaniu 
urządzeń i instalacji stwarzających zagrożenie pożarowe. 

 
 
Zakres zadań, obowiązków i odpowiedzialności w zakresie ochrony przeciwpożarowej dla wszystkich pracowników 
Urzędu Miejskiego w Nysie  

1. Znajomość podstawowych zasad alarmowania, gaszenia pożarów oraz ewakuacji.  
2. Niezwłoczne zgłaszanie właściwemu przełożonemu zauważonych nieprawidłowości i uchybień mogących 

spowodować powstanie lub rozprzestrzenianie pożaru.  
3. Przestrzeganie zakazu palenia tytoniu i używania ognia otwartego na terenie budynku z wyjątkiem miejsc, gdzie 

jest to dopuszczone. 
4. Znajomość miejsc i podstawowych zasad posługiwania się podręcznym sprzętem gaśniczym.  
5. Dokładne sprawdzenie stanowiska pracy po zakończeniu pracy w celu zapobiegania możliwość powstania pożaru. 
6. Udział w szkoleniach i ćwiczeniach z zakresu ochrony przeciwpożarowej oraz w ćwiczeniach ewakuacyjnych.  
7. Znajomość treści i przestrzeganie postanowień niniejszej instrukcji.  
8. W czasie działań ratowniczych i ćwiczeń podporządkowują się decyzjom kierującemu działaniami ratowniczymi.  
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Zakres zadań, obowiązków i odpowiedzialności w zakresie ochrony przeciwpożarowej dla pracowników personelu 
sprzątającego Urzędu Miejskiego w Nysie  

 
1. Utrzymywanie czystości przez systematyczne usuwanie śmieci i odpadów do odpowiednich pojemników poza teren 

sprzątanych pomieszczeń.  
2. Dopilnowanie wygaszenia oświetlenia oraz wyłączania urządzeń elektrycznych, nieprzystosowanych do pracy 

ciągłej.  
3. Zamknięcie pomieszczeń po zakończeniu sprzątania i umieszczenie kluczy w ustalonym miejscu  
4. Zgłaszania przełożonym stwierdzonych nieprawidłowości w przeciwpożarowym zabezpieczeniu pomieszczeń  
5. Niezwłocznym podjęciu działań ratowniczych w sytuacji pożaru.  

 
 

Zakres zadań, obowiązków i odpowiedzialności w zakresie ochrony przeciwpożarowej dla pracowników 
ochrony/personelu recepcji - informacji Urzędu Miejskiego w Nysie  

 
1. Bieżące kontrolowanie obiektu, w szczególności sprawdzenie czy drzwi ewakuacyjne są otwarte w sposób 

umożliwiający ewakuację ludzi w godzinach pracy,. 
2. Znajomość rozmieszczenia gaśnic, zewnętrznych punktów czerpania wody (hydrantów), dróg dojazdowych do 

budynku, miejsc o szczególnym zagrożeniu pożarowym, rozmieszczenie tablic rozdzielczo-bezpiecznikowych  
i przeciwpożarowego wyłącznika prądu, wewnętrznych dróg i wyjść ewakuacyjnych.  

3. Znajomość zasad alarmowania CPR, kierownictwa i pracowników, zgodnie z postanowieniami niniejszej instrukcji.  
4. Zapewnienie porządku w czasie trwania akcji ratowniczo-gaśniczej.  
5. Znajomość rozmieszczenia pomieszczeń oraz możliwości dostania się do nich.  
6. Umiejętność obsługi zainstalowanych w obiekcie gaśnic i urządzeń przeciwpożarowych. 

 
 
Do obowiązków pracownika wyznaczonego do wykonywania zadań z zakresu ochrony ppoż. należy  
w szczególności: 

1. Przeprowadzanie kontroli doraźnych i problemowych stanu bezpieczeństwa pożarowego. 
2. Opracowywanie wytycznych i instrukcji oraz norm dotyczących ochrony ppoż. na potrzeby jednostki organizacyjnej, 
3. przedstawianie bezpośredniemu przełożonemu wstępnej opinii dotyczącej projektów modernizacji i remontów 

obiektów oraz pomieszczeń, a także zmian ich przeznaczenia, pod względem wymagań przepisów z zakresu 
ochrony ppoż. 

4. Zgłaszanie potrzeb na środki finansowe niezbędne do zapewnienia właściwej ochrony ppoż., a także potrzeb  
w zakresie wyposażenia remizy ppoż. w niezbędne urządzenia, sprzęt kwaterunkowy, odzież roboczą, środki 
czystości i środki do konserwacji sprzętu pożarniczego. 

5. Inicjowanie i nadzorowanie wdrażania postępu technicznego w zabezpieczeniu ppoż. 
6. Organizowanie współpracy w zakresie ochrony ppoż. z właściwymi terenowo komendantami PSP oraz innymi 

jednostkami ochrony ppoż. 
7. Uczestniczenie w odprawach, naradach oraz szkoleniach organizowanych dla pracowników wykonujących zadania 

z zakresu ochrony ppoż. 
8. Organizowanie na terenie jednostki organizacyjnej ćwiczeń z udziałem zastępów PSP oraz ich dokumentowanie. 
9. Opracowywanie protokołu rozmieszczenia podręcznego sprzętu gaśniczego i urządzeń pożarniczych. 
10. Prowadzenie ewidencji prac niebezpiecznych pożarowo oraz określanie ich zabezpieczenia. 
11. Ewidencjonowanie dokumentacji w tym zakresie. 
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Zakończenie 
 

 
 

1. Instrukcja Bezpieczeństwa Pożarowego służy do użytku wewnętrznego i może być wykorzystywana w trakcie 
działań ratowniczo-gaśniczych oraz szkoleń praktycznych i  teoretycznych. 
 

2. Niniejszą instrukcję należy okazywać na wyraźne wezwanie służb ratowniczych w trakcie prowadzenia działań 
ratowniczo-gaśniczych na terenie jednostki organizacyjnej.  

 
3. W zakresie wnoszenia zmian w niniejszej instrukcji jak i jej aktualizacji uprawniona jest: 

 
„REMIZA” Autoryzowany Zakład Naprawy 

Sprzętu Pożarniczego Jan Góra 
48-300 Nysa ul. ks. Ściegiennego 1 

www.remiza.nysa.pl 
 

Kontakt telefoniczny: 77 40 92 907  lub 509 787 224 

 
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą instrukcją mają zastosowanie ogólne przepisy dotyczące ochrony 

przeciwpożarowej. 
 

5. Instrukcja wchodzi w życie z dniem podpisania zarządzenia wprowadzającego instrukcję bezpieczeństwa 
pożarowego. 
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Z a ł ą c z n i k nr 1 
Wykaz osób funkcyjnych które należy powiadomić w przypadku 

powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia w obiektach 
Urzędu Miejskiego w Nysie. 

 

Lp. Osoba funkcyjna 
Imię, nazwisko 

 

Telefon służbowy Telefon domowy Telefon 
komórkowy 

1  

 

 

   

2  

 

 

   

3  

 

 

   

4  

 

 

   

5  

 

 

   

6 Pracownika odpowiedzialnego za sprawy 
przeciwpożarowe w obiekcie 

 

 

 

   

7 Pracownika odpowiedzialnego za instalacje 
techniczne w obiekcie 

 
 
 
 

   

8 Pracownika odpowiedzialnego za instalacje 
teleinformatyczne w obiekcie 
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Z a ł ą c z n i k  nr 2  
Oświadczenie o zapoznaniu się z treścią niniejszej instrukcji  

                                     

                                                                                                               

Urząd Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15 

 

….............................  dnia................... 

 

 

 

 

  ..................................................... 

            ( imię i nazwisko) 

 

......................................................  

              ( stanowisko) 

  

 

OŚWIADCZENIE 

 

               

 

Oświadczam, że zostałem/am   zapoznany/na z treścią 

INSTRUKCJI BEZPIECZEŃSTWA POŻAROWEGO 

obowiązującej w obiektach Urzędu Miejskiego w Nysie ul. Kolejowa 15  
i zobowiązuję się do jej przestrzegania. 

 

 

 

  

.........................................................                                                                                                                            

                                                                                                                  (podpis pracownika)  

 

 

....................................................... 

 

(podpis przyjmującego oświadczenie)                                                                    
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Z a ł ą c z n i k nr 3  Zezwolenie na prowadzenie prac niebezpiecznych 
Urząd Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15 

Z E Z W O L E N I E 
Na prowadzenie prac pożarowo niebezpiecznych 

Adres obiektu Wpisać adres obiektu miejscowość, ulica, numer posesji 

 

 

Rodzaj prowadzonych prac 
Zaznaczyć znakiem „X” rodzaj wykonywanych prac 

Spawanie   

Lutowanie   

Miejsce prowadzenia prac Opisać dokładne miejsce, podać obiekt, piętro, nazwę 

pomieszczenia 
 
 

 

Cięcie   

Rozgrzewanie materiałów  

Podgrzewanie materiałów   

Podgrzewanie instalacji, urządzeń  

Używanie materiałów łatwopalnych  

Wykonawca prac pożarowo niebezpiecznych Podać nazwę wykonawcy prac, 

nazwisko kierownika, w przypadku wykonawcy własnego (budynku mieszkalno-usługowego) wpisać dane 
osoby odpowiedzialnej podając imię nazwisko stanowisko służbowe 

Używanie materiałów pirotechnicznych  

Używanie materiałów utleniających  

Inne prace pożarowo niebezpieczne  

Opisać rodzaj wykonywanych prac i związane z nimi niebezpieczeństwo pożarowe 
lub wybuchowe 

Skład komisji do sprawdzenia wymagań zabezpieczenia prac Zabezpieczenie prac pożarowo niebezpiecznych 

Przewodniczący Podać imię nazwisko i stanowisko - podpis 

 
 

Gaśnice Podać ilość i rodzaj gaśnic oraz miejsce ustawienia 

Członek komisji Podać imię nazwisko i stanowisko -podpis 

 
 

Węże  z wodą Podać rodzaj węży  ( w-25, w-52, w-75, inne); rodzaj 
prądu gaśniczego 
Zasięg prądu gaśniczego,  

 

Członek komisji Podać imię nazwisko i stanowisko- podpis 

 
Koce gaśnicze Podać rodzaj ilość i wielkość koców  

Odpowiedzialny za przygotowanie miejsca prowadzenia prac pożarowo 
niebezpiecznych 

Osłony  

 

Opisać rodzaj osłon i zasadę działania 

 

Podać imię nazwisko i stanowisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie miejsca prowadzenia prac 
pożarowo niebezpiecznych, określić czy osoba odpowiedzialna za przygotowanie jest pracownikiem  
budynku mieszkalno-usługowego, czy jest pracownikiem firmy zewnętrznej (podać jakiej) 

 

Inne 
zabezpieczenia 

 

Opisać rodzaj zastosowanego zabezpieczenia 

 

 

 

 

Odpowiedzialny za kontrolę  miejsca prowadzenia prac pożarowo 
niebezpiecznych 

Czas prowadzenia prac pożarowo niebezpiecznych 

Podać imię nazwisko i stanowisko osoby odpowiedzialnej za kontrolę  miejsca prowadzenia prac pożarowo 
niebezpiecznych, określić czy osoba odpowiedzialna  jest pracownikiem budynku mieszkalno-usługowego, 
czy jest pracownikiem firmy zewnętrznej (podać jakiej) 

 

Rozpoczęcie prac Wpisać datę i godzinę rozpoczęcia prac 

 

Zakończenie prac Wpisać datę i godzinę zakończenia prac 

Wykonałem zabezpieczenie miejsca prowadzenia prac pożarowo niebezpiecznych 

Data godzina i czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za wykonanie zabezpieczenia 

Zezwalam na przeprowadzenie prac pożarowo niebezpiecznych 

Data godzina i czytelny podpis przewodniczącego komisji 

Kontrola miejsca przeprowadzenia prac pożarowo niebezpiecznych bezpośrednio po ich zakończeniu 

Data godzina i czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za kontrolę prac 

Kontrola miejsca przeprowadzenia prac pożarowo niebezpiecznych 4 godziny po ich zakończeniu 

Data godzina i czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za kontrolę prac 

Kontrola miejsca przeprowadzenia prac pożarowo niebezpiecznych 8 godzin po ich zakończeniu 

Data godzina i czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za kontrolę prac 
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Z a ł ą c z n i k  nr 4 
Wykaz osób zapoznanych z treścią Instrukcji Bezpieczeństwa 

Pożarowego opracowanej dla Urzędu Miejskiego w Nysie ul. Kolejowa 15 
 

Lp. Imię, nazwisko Uwagi 
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Z a ł ą c  z n i k nr 5 
Aktualizacja instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego  

Urząd Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15 
           

Lp. 
Data  

aktualizacji 
Opis aktualizacji Podpis 
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Z a ł ą c z n i k  nr 6  
Wzór oświadczenia składanego przez pracownika po odbyciu szkolenia 

podstawowego 
 
 

 

Urzędu Miejskiego w Nysie ul. Kolejowa 15         
                      ..................................., dnia ......... 20.... r. 

  (nazwa jednostki organizacyjnej)                                            (miejscowość) 

  

 

OŚWIADCZENIE  Nr ......../20..... 

  

            Ja niżej podpisany/a ...................................................................................... 

                                                            (imię i nazwisko) 

  

zatrudniony/a na stanowisku .......................................................................................................... oświadczam,  
że zostałem/–am/ zapoznany/–a/ z problematyką przeciwpożarową w oparciu o niżej wymienioną tematykę: 

  

1.    Zagrożenie pożarowe występujące w obiekcie. 

2.    Przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania się pożarów. 

3.    Podstawowe wymagania warunków ewakuacji. 

4.    Ogólne zasady alarmowania o powstałym zagrożeniu. 

5.    Podręczny sprzęt gaśniczy i jego zastosowanie. 

6.    Obowiązki pracowników w zakresie przestrzegania podstawowych przepisów przeciwpożarowych. 

  

  

  

.........................................................                                            .................................................... 

(czytelny podpis osoby prowadzącej szkolenie)                          (podpis szkolonego pracownika) 

 

Uwaga:  

Numer oświadczenia jest kolejnym w danym roku z listy osób przeszkolonych, każdy rok rozpoczyna się od 
liczby porządkowej 1, np. 1/20…. itd. 
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Z a ł ą c z n i k  nr 7  
Etatyzację podręcznego sprzętu gaśniczego w Urzędzie Miejskim w Nysie  
 
Podstawy prawne 
1. Rozdział 6, § 32; § 33 Rozporządzenie Ministra spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie 

ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. Nr 109 poz. 719). 
2. Polska Norma PN – EN - 3-7:2004 Gaśnice przenośne. Rodzaje czas działania, pożary testowe grupy A i B.  
3. Polska Norma PN – EN - 3-7:2004 Gaśnice przenośne - Szczelność, badanie przewodności elektrycznej, badanie 

zagęszczalności, wymagania szczególne.  
4. Polska Norma PN – EN - 3-7:2004 Gaśnice przenośne. Wielkości napełnienia i minimalne wymagania dotyczące 

skuteczności gaśniczej.  
5. Polska Norma PN – EN - 3-7:2004 Gaśnice przenośne. Wymagania i badania dodatkowe.  
6. Polska Norma PN – EN - 3-10:2010 Gaśnice przenośne. Postanowienia dotyczące weryfikacji zgodności gaśnic 

przenośnych z EN 3 arkusze od 1 do 5.  
7. Polska Norma PN – EN - 3-7:2007 + A 1 2008 Gaśnice przenośne - Część 7: Charakterystyki, wymagania eksploatacyjne 

i metody badań (oryg.).  
8. PN - EN 3-8:2007 Gaśnice przenośne - Część 8: Wymagania dodatkowe do EN 3-7 dotyczące konstrukcji, odporności 

na ciśnienie i badania mechaniczne gaśnic o maksymalnym dopuszczalnym ciśnieniu roboczym równym 30 bar lub 
niższym (oryg.).  

9. PN - EN 3-9:2007 Gaśnice przenośne - Część 9: Wymagania dodatkowe do EN 3-7 dotyczące odporności na ciśnienie 
gaśnic na CO2 (oryg.).  

10. Polska Norma PN –EN- 1869:2006. Gaśnice przewoźne. 
  

Wykaz ilości i rodzaj podręcznego sprzętu gaśniczego oraz hydrantów wewnętrznych będącego na wyposażeniu obiektu 
Urzędu Miejskiego w Nysie przedstawia poniższa tabela (sprzęt został przedstawiony na planie ewakuacyjnym): 

lp. 
Miejsce 

usytuowania 
Nazwa i rodzaj 

sprzętu gaśniczego 

 

Ilość 

Rodzaj i ilość 
środka 

gaśniczego 

Przeznaczenie do 
zwalczania pożaru 

(rodzaj pożaru) 

Rodzaj 
zabezpieczanego 

terenu/obiektu 

1 Kondygnacja 
piwnicy korytarz 
przy pom nr 13 
 

Hydrant  wewnętrzny 
z wężem 
płaskoskładanym HW 
DN52  
1 węże hydrantowe 
1*20m 

 

1 Woda Uwaga !! Nie gasić 
urządzeń pod 
napięciem. 
Możliwość 
porażenia prądem 

Kondygnacja piwnicy w 
części z 
pomieszczeniami 
biurowymi 

2 Kondygnacja 
piwnicy korytarz 
przy pom nr 13 
 

Hydrant  wewnętrzny 
z wężem 
płaskoskładanym HW 
DN52  
1 węże hydrantowe 
1*20m 

 

1 Woda Uwaga !! Nie gasić 
urządzeń pod 
napięciem. 
Możliwość 
porażenia prądem 

Kondygnacja piwnicy w 
części środkowej przy 
windzie 

3 Kondygnacja 
piwnicy 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

3 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja piwnicy 

4 Kondygnacja 
piwnicy 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

2 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja piwnicy 
przy windzie 

5 Kondygnacja 
piwnicy 

Gaśnica proszkowa 
GP4x 4 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
4 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja piwnicy 
przy pom. biurowych 

6 Kondygnacja 
piwnicy 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja piwnicy 
przy pom. biurowych 

7 Kondygnacja 
piwnicy 

Gaśnica proszkowa 
GP2x 2 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
2 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja piwnicy  

8 Kondygnacja 
parteru korytarz 
przy pom. 
biurowym nr 7 

Hydrant  wewnętrzny 
z wężem 
płaskoskładanym HW 
DN52  
1 węże hydrantowe 
1*20m 

 

1 Woda Uwaga !! Nie gasić 
urządzeń pod 
napięciem. 
Możliwość 
porażenia prądem 

Kondygnacja parteru 
skrzydło lewe 

9 Kondygnacja 
parteru hol 
główny pry 
windzie 
 

Hydrant  wewnętrzny 
z wężem 
płaskoskładanym HW 
DN52  
1 węże hydrantowe 
1*20m 

 

1 Woda Uwaga !! Nie gasić 
urządzeń pod 
napięciem. 
Możliwość 
porażenia prądem 

Kondygnacja parteru  

10 Kondygnacja 
parteru sala 
ślubów 
 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

2 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja parteru 
sala ślubów, 
pomieszczenia biurowe 

11 Kondygnacja 
parteru hol 
główny 
 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja parteru hol 
główny, pomieszczenia 
biurowe 
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12 Kondygnacja 
parteru pom. 
biurowa nr 17 
 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja parteru 
pomieszczenia biurowe 

13 Kondygnacja 
parteru korytarz 
przy bocznej 
klatce 
schodowej 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja parteru 
pomieszczenia biurowe 

14 Kondygnacja 1 
piętra korytarz 
przy pom. 
biurowym nr 
115 
 

Hydrant  wewnętrzny 
z wężem 
płaskoskładanym HW 
DN52  
1 węże hydrantowe 
1*20m 

 

1 Woda Uwaga !! Nie gasić 
urządzeń pod 
napięciem. 
Możliwość 
porażenia prądem 

Kondygnacja 1 piętra 
skrzydło lewe 

15 Kondygnacja 1 
piętra hol 
główny przy 
windzie 
 

Hydrant  wewnętrzny 
z wężem 
płaskoskładanym HW 
DN52  
1 węże hydrantowe 
1*20m 

 

1 Woda Uwaga !! Nie gasić 
urządzeń pod 
napięciem. 
Możliwość 
porażenia prądem 

Kondygnacja 1 piętra 
skrzydło lewe 

16 Kondygnacja 1 
piętra korytarz 
przy pom. 
biurowa nr 108 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja parteru 
pomieszczenia biurowe 
lewe skrzydło 

17 Kondygnacja 1 
piętra hol 
główny przy 
pom. biurowym 
102 
 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja parteru 
pomieszczenia biurowe 
hol główny 

18 Kondygnacja 1 
piętra korytarz 
przy bocznej 
klatce 
schodowej 
 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja parteru 
pomieszczenia biurowe  

19 Kondygnacja 1 
piętra pom. 
techniczne nr 
135 

Gaśnica śniegowa 
GS5x 5 kg BC 

 

1 
 

Dwutlenek węgla 
CO2 kg  

B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja parteru 
pomieszczenia 
techniczne 

20 Kondygnacja 2 
piętra korytarz 
przy pom. 
biurowym nr 
211 
 

Hydrant  wewnętrzny 
z wężem 
płaskoskładanym HW 
DN52  
1 węże hydrantowe 
1*20m 

 

1 Woda Uwaga !! Nie gasić 
urządzeń pod 
napięciem. 
Możliwość 
porażenia prądem 

Kondygnacja 2 piętra 
skrzydło lewe 

21 Kondygnacja 2 
piętra hol 
główny przy 
windzie 
 

Hydrant  wewnętrzny 
z wężem 
płaskoskładanym HW 
DN52  
1 węże hydrantowe 
1*20m 

 

1 Woda Uwaga !! Nie gasić 
urządzeń pod 
napięciem. 
Możliwość 
porażenia prądem 

Kondygnacja 2 piętra hol 
główny 

22 Kondygnacja 2 
piętra hol 
główny  
 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

2 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja 2 piętra 
lewe skrzydło 
pomieszczenia biurowe 
hol główny 

23 Kondygnacja 2 
piętra korytarz 
przy bocznej 
klatce 
schodowej 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja parteru 
pomieszczenia biurowe  

24 Kondygnacja 2 
piętra pom. 
techniczne 

Gaśnica śniegowa 
UGS 2x 2 
 kg BC 

 

1 
 

Dwutlenek węgla 
CO2 kg  

B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja 2 piętra 
pom. techniczne 
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Archiwum w budynku głównym Urzędu Miejskiego w Nysie – aktualizacja wrzesień 2023 

lp. 
Miejsce 

usytuowania 
Nazwa i rodzaj 

sprzętu gaśniczego 

 

Ilość 

Rodzaj i ilość 
środka 

gaśniczego 

Przeznaczenie do 
zwalczania pożaru 

(rodzaj pożaru) 

Rodzaj 
zabezpieczanego 

terenu/obiektu 

1 Kondygnacja 
poddasza – hol 
główny 
 

Hydrant  wewnętrzny 
z wężem 
półsztywnym HW 
DN25 

 

1 Woda Uwaga !! Nie gasić 
urządzeń pod 
napięciem. 
Możliwość 
porażenia prądem 

Kondygnacja poddasza  

2 Kondygnacja 
poddasza – hol 
główny przy 
pom. nr 300 
 

Gaśnica proszkowa 
GP 6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja poddasza 
pomieszczenia biurowe 
pom. nr 300, 303  

3 Kondygnacja 
poddasza – 
archiwum pom. 
nr 304B 
 

Hydrant  wewnętrzny 
z wężem 
półsztywnym HW 
DN25 

 

1 Woda Uwaga !! Nie gasić 
urządzeń pod 
napięciem. 
Możliwość 
porażenia prądem 

Kondygnacja poddasza 
archiwum pom. nr 304, 
304 A, 304 B 

4 Kondygnacja 
poddasza – 
archiwum pom. 
nr 304B 
 

Gaśnica proszkowa 
GP12x 12 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
12 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja poddasza 
archiwum pom. nr 304, 
304 A, 304 B 

5 Kondygnacja 
poddasza – 
archiwum pom. 
nr 301 
 

Gaśnica proszkowa 
GP12x 12 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
12 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja poddasza 
archiwum pom. nr 304, 
301 A, B, C, D 

6 Kondygnacja 
poddasza – 
archiwum pom. 
nr 301G 
 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
12 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja poddasza 
archiwum pom. nr 301 
G, G1, G2, E, F 

7 Kondygnacja 
poddasza – 
archiwum pom. 
nr 301H 
 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
12 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja poddasza 
archiwum pom.  301 H 

8 Kondygnacja 
poddasza 301 
G1 
 

Hydrant  wewnętrzny 
z wężem 
półsztywnym HW 
DN25 

 

1 Woda Uwaga !! Nie gasić 
urządzeń pod 
napięciem. 
Możliwość 
porażenia prądem 

Kondygnacja poddasza 
część przy  archiwum 
pom.  301 H  

9 Kondygnacja 
parteru – 
archiwum USC  
 

Gaśnica proszkowa 
GP6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
12 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Kondygnacja parteru – 
archiwum USC  
 

10 Kondygnacja 
poddasza 

Koc gaśniczy 
 
 
 

  Nie dotyczy Zgodnie z instrukcją Kondygnacja poddasza 
archiwum 
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Archiwum w budynku na poddaszu ARN - archiwum zakładowe URZĘDU MIEJSKIEGO w Nysie  

– aktualizacja wrzesień 2023 

lp. 
Miejsce 

usytuowania 
Nazwa i rodzaj 

sprzętu gaśniczego 

 

Ilość 

Rodzaj i ilość 
środka 

gaśniczego 

Przeznaczenie do 
zwalczania pożaru 

(rodzaj pożaru) 

Rodzaj 
zabezpieczanego 

terenu/obiektu 

1 Kondygnacja 
poddasza – 
archiwum pom. 
nr 306 przy 
klatce 
schodowej K2 
 

Gaśnica proszkowa 
GP 6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Archiwum pom. nr 306 

2 Kondygnacja 
poddasza – 
archiwum pom. 
nr 306 przy 
klatce 
schodowej K1 
 

Gaśnica proszkowa 
GP 6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Archiwum pom. nr 306 i 
pom. nr 306 A 

3 Kondygnacja 
poddasza – 
archiwum pom. 
nr 306 część 
środkowa prawa 
 

Gaśnica proszkowa 
GP 6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Archiwum pom. nr 306  

4 Kondygnacja 
poddasza – 
archiwum pom. 
nr 306 część 
środkowa lewa 
 

Gaśnica proszkowa 
GP 6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Archiwum pom. nr 306  

5 Kondygnacja 
poddasza – 
archiwum pom. 
nr 305 przy 
klatce 
schodowej K1 
 

Gaśnica proszkowa 
GP 6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Archiwum pom. nr 305 i 
pom. nr 305 A 

6 Kondygnacja 
poddasza – 
archiwum pom. 
nr 305 część 
środkowa 
 

Gaśnica proszkowa 
GP 6x 6 kg ABC 

 

1 
 

Proszek gaśniczy 
6 kg  

A B C  
E - do 1000 V 

Archiwum pom. nr 305 i 
pom. nr 305 A 

7 Kondygnacja 
poddasza 

Koc gaśniczy 
 
 
 

  Nie dotyczy Zgodnie z instrukcją Kondygnacja poddasza  

 

 

Uwaga ! 

1. Koc gaśniczy - wykonany z włókna szklanego o wymiarach 120 x 180 cm. 

2. Można go używać do gaszenia ognia na płaskich powierzchniach, jako osłonę spawalniczą  
lub do gaszenia ludzi. 

3. Działanie gaśnicze koca polega na izolowaniu dostępu tlenu do palącego się materiału. 

4. Może być używany do gaszenia tłuszczy jadalnych w kuchni. 
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Z a ł ą c z n i k  nr 8 Instrukcja postępowania dotycząca pomieszczeń 
Archiwum Zakładowego na wypadek wystąpienia sytuacji kryzysowych - 

Aktualizacja wrzesień 2023 
 
1. Prawo wstępu do pomieszczeń Archiwum mają wyłącznie pracownicy Archiwum oraz w obecności pracowników 

Archiwum ich przełożeni (Burmistrz Nysy, I Zastępca Burmistrza), przedstawiciele właściwego archiwum państwowego 
i innych organów kontrolnych po okazaniu upoważnienia. 
 

2. W sytuacjach awaryjnych (np. alarm pożaru wskazanego przez system sygnalizacji pożarowej) do pomieszczeń 
Archiwum może wejść pracownik bezpośrednio delegowany przez Burmistrza Nysy lub przez I z-cę Burmistrza w 
godzinach pracy Urzędu Miejskiego w Nysie od 7.00 — 15.00. Natomiast po godzinach pracy i w dniach wolnych od 
pracy urzędu upoważnionym do wejścia do pomieszczeń archiwum jest funkcjonariusz Straży Miejskiej w Nysie oraz 
pracownik monitoringu miejskiego. 
 

3. Wejście do pomieszczeń archiwum w celu wykonania prac przeglądowych, konserwacyjnych, remontowych za zgodą 
właściwego kierownika  jednostki lub w obecności wyznaczonego pracownika. 
 

4. Procedura postępowania w przypadku odczytania alarmu w głównej centrali, która znajduje się w pomieszczeniach 
Straży Miejskiej: 
 

a) Alarm w archiwum w budynku ARN (dotyczy pomieszczeń archiwum zlokalizowanych na poddaszu ARN) 
 

1) Wyznaczony pracownik po odczytaniu alarmu udaje się do budynku w celu rozpoznania; 
2) W przypadku stwierdzenia dymu lub ognia pracownik natychmiast wycofuje się na klatkę schodową i korzystając z 

telefonu komórkowego powiadamia Straż Pożarną (tel. 112); 
3) W przypadku alarmu fałszywego wyznaczony pracownik udaje się do pomieszczenia centrali pożarowej budynku 

ARN i dokonuje skasowanie alarmu, następnie udaje się do centrali głównej i zgodnie z procedurą kasuje alarm; 
4) Alarm na centrali głównej nie zostanie skasowany bez uprzedniego skasowania alarmu w centrali ARN; 

 
b) Alarm w archiwum w budynku UM  
 (dotyczy pomieszczeń archiwum zlokalizowanych na poddaszu oraz archiwum na parterze przy USC) 
 

1) Wyznaczony pracownik po odczytaniu alarmu udaje się do budynku w celu rozpoznania; 
2) W przypadku stwierdzenia dymu lub ognia pracownik natychmiast wycofuje się na klatkę schodową i korzystając z 

telefonu komórkowego powiadamia Straż Pożarną (tel. 112); 
3) W przypadku alarmu fałszywego wyznaczony pracownik udaje się do pomieszczenia głównej centrali pożarowej i 

zgodnie z procedurą kasuje alarm. 
 

5. Klucze do pomieszczeń Archiwum znajdują się w następujących miejscach: 
 
a) Kierownik Biura Kancelaria i Archiwum Zakładowe, pokój nr. 11 (parter); 
b) Inspektor Komórki Archiwum Zakładowego (archiwista), pokój nr. 300 (III piętro); 
c) Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego pokój  nr 6 (parter) 
d) stanowisko kierowania Straży Miejskiej w zabezpieczonej szafce, (piętro —1); 
e) depozytor kluczy, parter (poziom-0). 

 
6. Pracownik Urzędu sporządza protokół według załącznika nr 1 z czynności sprawdzających w pomieszczeniach 

Archiwum, zawierający: 
 
a) datę i godzinę wejścia do pomieszczeń Archiwum; 
b) imię i nazwisko pracownika; 
c) podanie powodu dla którego należało wejść do pomieszczeń Archiwum; 
d) pieczęć i podpis pracownika. 
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Z a ł ą c z n i k  nr 9. Wewnętrzna procedura ewakuacji osób  
ze szczególnymi potrzebami w Urzędzie Miejskim w Nysie  

– Aktualizacja wrzesień 2023 
 
§ 1. Wstęp 

1. Za bezpieczeństwo na terenie Urzędu Miejskiego w Nysie odpowiedzialny jest Burmistrz Nysy. 

Odpowiednie warunki techniczne zabudowań i organizacja ewakuacji nabierają szczególnego 

znaczenia, gdy z budynku korzystają również osoby ze szczególnymi potrzebami, a w szczególności 

osoby niepełnosprawne. 

2. W związku z powyższym zachodzi konieczność opracowania skutecznego sposobu ochrony przed 

zagrożeniem pożarowym lub innym miejscowym zagrożeniem takich osób. Konieczność organizacji ich 

ewakuacji doprowadziła do opracowania Procedury ewakuacji osób ze szczególnymi potrzebami  

w Urzędzie Miejskim w Nysie zawierającej: 

1) wytyczne postępowania na wypadek zagrożenia,  

2) obowiązki pracowników Urzędu,  

3) sposoby alarmowania, 

4) sposoby ewakuacji osób niepełnosprawnych ruchowo, z dysfunkcjami słuchu i z dysfunkcjami 

wzroku.   

3. Zakłada się, że na terenie Urzędu Miejskiego w Nysie czasowo mogą przebywać osoby: 

1) z dysfunkcjami ruchu, 

2) z dysfunkcjami słuchu, 

3) z dysfunkcjami wzroku. 

4. Procedura ewakuacji precyzuje zarówno koncepcję prowadzenia ewakuacji, w zależności od 

istniejących uwarunkowań, jak i określa zasoby niezbędne do realizacji tego zadania. 

5. Podczas opracowywania procedury ewakuacji z miejsca niebezpiecznego do bezpiecznego, w ramach 

zasady pierwszeństwa, uwzględniono kolejność ewakuacji i pierwszeństwem objęto właśnie osoby  

z niepełnosprawnością. 

§ 2. Organizacja ewakuacji. Zadania i obowiązki pracowników. 

1. Prawidłowa ewakuacja wszystkich osób z niepełnosprawnością powinna przebiegać w następujący 

sposób: 

1) W pierwszej kolejności należy ewakuować osoby z tej części obiektu, w której powstał pożar lub te, które 

znajdują się na drodze rozprzestrzeniania się ognia. Wśród ewakuowanych, w pierwszej kolejności, 

powinny być osoby o ograniczonej, z różnych względów, zdolności poruszania się. Natomiast zamykać 

strumień ruchu powinny osoby poruszające się o własnych siłach. 

2) Podczas ewakuacji strumień ludzi należy kierować, zgodnie z kierunkami określonymi przez znaki 

ewakuacyjne, do wyjść ewakuacyjnych prowadzących na zewnątrz. Należy jednak pamiętać, aby 

wybrać drogę najbezpieczniejszą a nie najkrótszą. 

3) Osoby z dysfunkcjami ruchu oraz wzroku należy ewakuować przenosząc na rękach, krzesłach, 

wózkach, noszach, kocach lub innym sprzęcie przeznaczonym do ewakuacji osób. 

4) Przy silnym zadymieniu dróg ewakuacyjnych należy poruszać się w pozycji pochylnej, starając się 

trzymać głowę jak najniżej, ze względu za mniejsze zadymienie panujące w dolnych partiach 

pomieszczeń i korytarzy. 
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5) Usta i drogi oddechowe należy, w miarę możliwości, zasłonić chustką zmoczoną w wodzie. Sposób ten 

ułatwia oddychanie. 

6) Podczas ruchu przez mocno zadymione odcinki dróg ewakuacyjnych należy poruszać się wzdłuż ścian, 

by nie stracić orientacji co do kierunku ruchu – do celów ewakuacyjnych, przy silnym zadymieniu, należy 

wykorzystywać otwory okienne. 

7) Jeżeli droga ciągami komunikacyjnymi (korytarze, klatki schodowe) może być niebezpieczna,  

np. z powodu dużego zadymienia lub wysokiej temperatury, należy wybrać pomieszczenie do ukrycia 

się i bezpiecznego poczekania na pomoc straży pożarnej . Pomieszczenie to powinno być oddalone od 

źródła ognia i dymu. Drzwi pomieszczenia lub okna, w razie konieczności, należy uszczelnić kocem lub 

odzieżą. 

8) WAŻNE! Podczas szukania schronienia należy zwrócić uwagę na to, co jest za oknami, ponieważ służby 

ratownicze muszą mieć właściwy dostęp do ustawienia specjalistycznego sprzętu, np. rękawa do 

ewakuacji. 

9) Osoby z niepełnosprawnością, przebywające w budynku ewakuowane są przez opiekunów 

jednocześnie z pomocą osób wyznaczonych, w Urzędzie Miejskim w Nysie, do wykonywania działań w 

zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji pracowników, które będą pomagały w bezpiecznym wyjściu z 

miejsca zagrożenia i udania się w miejsce bezpieczne (miejsce zbiórki wyznaczone: na placu pomiędzy 

ul. Chodowieckiego i ul. Kolberga, przy Kościele Zielonoświątkowym.) 

2. Sposoby komunikowania się z osobami z dysfunkcjami wzroku: 

1) Podczas ewakuacji, zanim nawiąże się kontakt fizyczny, trzeba uprzedzić o tym osobę niewidomą. 

Należy rozpocząć od nawiązania kontaktu słownego: wymienić swoje imię i koniecznie powiedzieć co 

się dzieje. 

2) Osoby niewidome korzystają ze swoich rąk dla utrzymywania równowagi, więc nie można chwytać jej 

za rękę, szarpać, popychać, przesuwać ani łapać za laskę. Jeżeli chce się taką osobę poprowadzić, 

należy zaproponować jej swoje ramie. Wówczas może ona stanąć za daną osobą i chwycić ją dłonią 

powyżej łokcia – cztery palce wsunie pomiędzy rękę i tułów, a kciukiem obejmie ramię z zewnątrz. W 

ten sposób, osoba z dysfunkcją wzroku, będzie mogła doskonale orientować się jakie ruchy wykonuje 

asystent. 

3) Poruszając się z osobą niewidomą, asystent zawsze i wszędzie 

idzie pierwszy a osoba niewidoma pół kroku za nim. 

4) Należy pamiętać o konieczności obserwacji, nie tylko ziemi przed 

sobą i osobą niewidomą ale również przestrzeni obejmującej 

tułów i głowę osoby niewidomej. Chodzi o to, aby nie zahaczyć o 

jakiekolwiek elementy wiszące, stojące, wystające poza obrys 

budynku, itp. 

5) Znajdując się w ciasnej przestrzeni (np. w wąskich drzwiach), 

należy zasygnalizować to osobie niewidomej słownie oraz 

poprzez wysunięcie łokcia w tył. Wówczas osoba niewidoma 

będzie mogła schować się za plecami asystenta i będzie można 

pokonać drogę „gęsiego”. Idąc koniecznie należy opisywać 

otoczenie i wskazywać przeszkody, np. „schody w górę”, „schody w dół”. 
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6) Gdy zachodzi potrzeba przejścia przez drzwi, osoba niewidoma powinna znaleźć się po stronie 

zawiasów. Musi być wcześniej poinformowana o takim manewrze i konieczności zmiany trzymanego 

ramienia. Asystent otwiera drzwi, a osoba niewidoma, zabezpieczając swoją twarz wolną ręką, złapie 

skrzydło, a następnie sama je zamknie. 

7) Nie ma potrzeby aby osoba niewidoma wieszała się na ramieniu asystenta ani mocno ściskała jego 

dłoń.  

8) Jeśli chce się ostrzec osobę z niepełnosprawnością wzroku należy to zrobić w konkretny sposób. Sam 

okrzyk „UWAŻAJ!” nie pozwoli jej zorientować się, czy ma się zatrzymać, uciekać, pochylić czy coś 

przeskoczyć. 

3. Sposoby komunikowania się z osobami z dysfunkcjami słuchu: 

1) Podczas ewakuacji osoby niesłyszące i niedosłyszące będą potrzebowały wsparcia, w sytuacji 

zagrożenia, głównie w komunikacji, przekazaniu informacji i sprawdzeni czy zostały zrozumiane. W 

przypadku osób z dysfunkcjami słuchu stosowanie komunikatorów dźwiękowych jest mało skuteczne 

albo wręcz bezskuteczne. 

2) Komunikacja z osobami niesłyszącymi i niedosłyszącymi musi być realizowana za pomocą specjalnych 

środków powiadamiania i zagrożeniu. W głównej mierze potrzebny będzie kontakt osobisty. Jeśli nie 

można takiej osoby ostrzec w żaden inny sposób, to chociażby przez napis na kartce. 

3) Zanim zacznie się mówić do osoby z dysfunkcją słuchu, należy upewnić się, że patrzy ona na osobę 

mówiącą. W zależności od sytuacji można pomachać ręką lub dotknąć jej ramienia. Należy mówić z 

twarzą zwróconą do rozmówcy. Jeżeli osoba niesłysząca lub niedosłysząca nie zrozumie któregoś 

zdania nie należy go powtarzać, a ująć inaczej to, co chce się powiedzieć. 

4. Sposoby ewakuacji osób z niepełnosprawnością ruchową i z dysfunkcjami wzroku: 

1) Przenoszenie ratowanych osób z dysfunkcjami ruchu  i, w razie potrzeby, z dysfunkcjami wzroku (przy 

dużym zagrożeniu) może się odbywać przy pomocy krzesła ewakuacyjnego lub jednego z poniższych 

sposobów: 

a) Ewakuacja poszkodowanego przez dwie osoby przy użyciu noszy.  
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b) „Chwyt kończynowy” – jeden z ratujących chwyta ewakuowanego pod pachy, stojąc od strony jego 

głowy, a drugi pod kolana, stojąc tyłem do ratowanego. Ewakuowanego wynosi się nogami w 

kierunku wyjścia.  

 

c) Przenoszenie „na stołeczku” – ratownicy odpowiednim uchwytem dłoni tworzą siedzenie z rąk, na 

których siada ratowany trzymając ratowników za szyję. 

 

d) Przenoszenie „chwytem huśtawkowym” – ratownicy tworzą siedzenie ze swoich rąk zewnętrznych i 

na nich siada ratowany. Z rąk wewnętrznych tworzą oparcie dla chorej osoby. Chwyt ten stosuje się 

w przypadku ratowania osób, które doznały obrażeń jednej lub obu rąk i nie mogą trzymać 

ratowników za szyję. 
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e) Wynoszenie osób przy pomocy krzesła – może mieć miejsce wówczas, gdy ewakuowany jest w 

stanie pomagać sobie rękami.  

 

f) Przenoszenie „chwytem strażackim” – polega na tym, że ratowany – po odpowiednim chwycie 

wstępnym wykonanym przez ratującego – znajduje się w poprzecznym ułożeniu, zwisając na jego 

barkach. Ratujący ma jedną rękę przełożoną pomiędzy nogami ratowanego i trzyma nią za jego 

rękę na wysokości nadgarstka. Druga ręka ratowanego zwisa swobodnie z tyłu. Ratujący ma 

również wolą rękę, której może użyć, np. do  przytrzymania się poręczy schodów, bocznic drabiny, 

otworzyć drzwi, itp. 
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g) Przenoszenie „chwytem tłumokowym” – polega na tym, iż ratowany zakłada ręce od tyłu przez 

ramiona ratownika, aby zwisały one na piersi ratującego. Ratowany powinien spoczywać na plecach 

ratownika w taki sposób, aby nogi zwisały 10-15 cm mad ziemią. W określonych wypadkach ratujący 

przytrzymuje zwisające ręce przenoszonego. Może czynić to jedną ręką, używając drugiej do 

lepszego ułożenia i przytrzymania ratującego na plecach lub złapania się poręczy, np. przy 

schodzeniu po schodach. 
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h) Przenoszenie „chwytem na barana” – polega na tym, iż ratowany leży na plecach ratownika i 

podtrzymuje się rękami za jego szyję. Ratujący, podchwytem pod kolana, przytrzymuje ratowanego 

w ten sposób, aby środek ciężkości ratowanego znajdował się na wysokości krzyża ratującego. 

Ratownik, podobnie jak w przypadku „chwytu tłumokowego”, jest lekko pochylony do przodu. 

 

5. Podczas ewakuacji osób z dysfunkcjami wzroku należy pamiętać, że: 

1) Osoba niewidoma nigdy nie widziała pogorzeliska, rumowiska, ognia, sprzętu ratowniczego, 

2) Osoba ta nie reaguje na wizualne efekty towarzyszące zagrożeniom, 

3) U osób tych zmiany, zachodzące w szybkim tempie, powodują dezorientację, panikę, stres, niechęć lub 

niemożność działania, 

4) Osoby z dysfunkcjami wzroku mają dobrze rozwiniętą pamięć przestrzenną najbliższego otoczenia, 

dlatego – w przypadku usłyszenia komunikatu o ewakuacji – będą najprawdopodobniej kierowały się 

drogą, którą znają, a która może prowadzić, np. do ogniska pożaru, stąd tak ważne jest wskazanie 

asystenta osoby niepełnosprawnej, 

5) Osoby z dysfunkcjami wzroku mają trudności w poruszaniu się bez przewodnika w terenie nieznanym 

lub znanym, lecz o zmienionej charakterystyce. 

 

6. Ułatwienia w ewakuacji osób z dysfunkcjami wzroku: 

1) Brak lęku przed ciemnością, 

2) Ufność w stosunku do osób widzących i dokładne wykonywanie ich poleceń głosowych, 

3) Dotyk, słuch, węch i smak rekompensują brak wzroku również przy rozpoznawaniu zagrożeń, 

4) Brak chęci samowolnego oddalania się i poruszania w nieznanym terenie, co ułatwia pracę ratownikom 

już po samej ewakuacji, 

5) Sprawność fizyczna i umysłowa, 

6) Możliwy kontakt głosowy. 
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7. Postępowanie w przypadku małego zagrożenia i bezpośredniego zagrożenia życia: 

1) W przypadku małego zagrożenia (np. niewielkie zagrożenie chemiczne, ekologiczne, rozszczelnienie 

instalacji grzewczej w budynku, itp.) ewakuację osób niewidomych należy przeprowadzić wg. Zasad 

opisanych w § 3., pkt. 2 niniejszej procedury: „Sposoby komunikowania się z osobami z dysfunkcjami 

wzroku”. Asystent osoby niepełnosprawnej spokojnie wyprowadza niewidomego do bezpiecznego 

miejsca, bo jest na to czas, 

2) Gdy zaistnieje bezpośrednie zagrożenie życia (np. pożar, zagrożenie wybuchem gazu, zagrożenie 

terrorystyczne) ewakuację osób niewidomych należy przeprowadzić według wymienionych sposobów 

ewakuacji osób z niepełnosprawności ą ruchowa i dysfunkcjami wzroku, przedstawionych w § 3., pkt. 4 

procedury. 

 

8. Sposoby ewakuacji osób z dysfunkcjami słuchu: 

1) Podczas ewakuacji osób z dysfunkcjami słuchu należy pamiętać, że: 

a) Osób tych nie poinformujemy o zagrożeniu za pomocą DSO (Dźwiękowy System Ostrzegawczy), 

informacji głosowych, syren, głośników, 

b) Osoby te czytają z ust lub „rozmawiają” w języku migowym (nieznajomość języka migowego wśród 

większości społeczeństwa utrudnia przekazywanie informacji o obecności innych zagrożeń), 

c) Osoby te mogą mieć problem w przekazaniu informacji o swoim stanie zdrowia, 

d) Z osobami tymi będzie utrudniony lub wręcz niemożliwy kontakt w ciemności i zadymieniu. 

2) Elementy ułatwiające ewakuację osób niesłyszących i niedosłyszących: 

a)  Sprawność fizyczna umożliwia samodzielne poruszanie się oraz samodzielne wykonywanie 

zalecanych i zademonstrowanych czynności, 

b) Wyostrzone receptory wzroku, węchu i dotyku kompensują brak słuchu, 

c) Ufność w stosunku do osób słyszących i otwartość na pomoc z ich strony. 

 

§ 3. Panika osób z niepełnosprawnościami i sposoby jej przeciwdziałania. 

1. Czynniki wywołujące panikę osób niepełnosprawnych: 

1) Gwałtowny, dynamiczny ale dający się zaobserwować wzrokowo rozwój zdarzenia, powodujący 

zbliżenie się strefy zagrożenia, np. rozwój pożaru do wielkości przekraczającej wzrost człowieka i 

zbliżająca się strefa spalania, obniżenie się strefy zadymienia do wysokości oczu; 

2) Parcie tłumu, dotyczy to w szczególności osób niewidzących i niedowidzących; 

3) Krzyki i wrzaski, osób z tłumu, o charakterze panicznym; 

4) Nagły i głośny alarm pożarowy lub określający inne zagrożenie, przy jednoczesnym pojawieniu się 

symptomów zagrożenia, takich jak: dym, temperatura, płomienie, trzaski, krzyki itp.  

2. Zjawiska sprzyjające rozwojowi paniki: 

1) Szerzenie się przerażenia w grupie i objawów strachu u innych; 

2) Rozwój strachu spowodowany niebezpieczeństwem niemożliwym do opanowania; 

3) Pojawienie się jednostkowych zachowań o charakterze panicznym, np. paniczny wrzask, paniczna 

ucieczka, paniczne przepychanie się do wyjścia. 
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3. Sposoby przeciwdziałania panice. 

Możliwość wybuchu paniki istnieje zawsze - w razie pożaru lub innego miejscowego zagrożenia - w obiektach, 

w których przebywa większa ilość ludzi. Poznanie istoty tego zjawiska jest bardzo trudne, gdyż nie istnieją tu 

możliwości eksperymentowania nawet na małą skalę. Panika może zostać opanowana w zarodku lub też może 

się dynamicznie rozwinąć, tak jak rozwija się zagrożenie. Pewne jest, iż ludzie wchodzący w skład tłumu 

ogarniętego paniką całkowicie tracą swoje indywidualne cechy osobowości i stają się elementem potężnego, 

groźnego, niszczącego tworu, który nie kieruje się żadnymi przesłankami logicznego myślenia i rzeczywistej 

oceny sytuacji, Tłum, ogarnięty paniką, może sparaliżować i uniemożliwić przeprowadzenie akcji ratowniczej. 

Przeciwdziałanie panice jest niezmiernie trudne i nie można podać, w tym zakresie, radykalnych recept. 

Dokonać tego mogą ludzie obdarzeni autorytetem formalnym, wynikającym z tytułu pełnionej funkcji czy też 

zajmowanego stanowiska lub autorytetem nieformalnym wynikającym z typu osobowości. Mowa tutaj o osobach 

odważnych, konsekwentnych, obdarzonych ogromną charyzmą. 

Należy pamiętać, iż przy ewakuacji osób z niepełnosprawnościami ogromną rolę odgrywają ich asystenci. To 

oni swoją postawą, głosem, empatią, niewyolbrzymianiem istniejącego zagrożenia ułatwią ewakuację. Osoba z 

niepełnosprawnością poczuje się wtedy bezpieczna i uzyska pewność, że nie zostanie sama w obliczu 

zagrożenia. 

Środki przeciwdziałania panice są różne, często krańcowo przeciwstawne. Można tu wymienić: przykład 

osobisty, zdecydowany nakaz, wykazanie nierealności bezpieczeństwa, przedstawienie groźby większego 

niebezpieczeństwa, użycie siły, unieszkodliwienie przywódców paniki. Ludzi ogarniętych paniką, prących do 

przodu, mogą opanować jedynie osoby znajdujące się z tyłu tłumu.. 

W trakcie prowadzenia akcji ratowniczej najczęściej można spotkać się z uległymi panice grupami ludzi, 

znajdującymi się w rzeczywistym lub urojonym niebezpieczeństwie, którzy zatracili poczucie rzeczywistości i 

podejmują nieprzemyślane i niebezpieczne działania, jak np. niewidomy może ukryć się w miejscu  - według 

niego – bezpiecznym, a okaże się, że jest ono wyjątkowo niebezpieczne. W takiej sytuacji najlepszym środkiem 

przeciwdziałania  będzie szybkie dotarcie asystenta osoby z niepełnosprawnością do osoby zagrożonej i 

pozostanie przy niej do czasu zorganizowania akcji ratowniczej przez jednostki straży pożarnej. Sam fakt 

przybycia kogoś z zewnątrz wytwarza u ratowanych przekonanie, że jednak zagrożenie nie jest tak wielkie i 

istnieją drogi  ratunku, gdyż w przeciwnym razie nikt by tu nie mógł dotrzeć. 

§ 5. Zakończenie 

Sukces procedury na wypadek ewakuacji osób ze szczególnymi potrzebami uzależniony jest od działań 

informacyjnych, edukacyjnych oraz ćwiczeń praktycznych – z udziałem osób niepełnosprawnych – których 

celem jest nabycie umiejętności ewakuacyjnych przez samych niepełnosprawnych, całą społeczność 

pracowników administracyjno – biurowych oraz gospodarczych, poprzez właściwe szkolenia w sytuacji 

zagrożenia. 

Zastosowanie – w sposób wzorcowy – procedury i zasad, z niej wynikających, nie przyniosą oczekiwanego 

sukcesu ewakuacji bez prawidłowo działającego „czynnika ludzkiego”. Należy pamiętać, iż nawet najlepszy 

sprzęt czy też proponowane procedury nie zadziałają, jeżeli człowiek nie wykaże się empatią i chęcią pomocy 

osobie niepełnosprawnej 

 


