BURMISTRZ NYSY
ui. Kolejowa 18
§:200 Nysa ZARZADZENIE Nr 1980/2023

Burmistrza Nysy
Z dnia 16 czerwca 2023 roku

w sprawie wprowadzenia "Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywania sig¢ z obowiazku przekazania informacji o schematach
podatkowych oraz w sprawie obiegu dokumentéw zwigzanych z
identyfikowaniem i przekazywaniem takich informacji".

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 31 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r., poz. 40) oraz art. 861 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2022 r. poz. 2651) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza sie "Wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdziatania niewywigzywania sie
z obowigzku przekazania informacji o schematach podatkowych oraz w sprawie obiegu
dokumentow zwigzanych z identyfikowaniem i przekazywaniem takich informacji" zwang dalej
.Procedurg MDR", stanowigcg zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2

Szczegolowy wykaz jednostek organizacyjnych Gminy, ktérych dotyczy Zarzadzenie, zawiera
Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje sig¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Nysie oraz pracownikow
jednostek organizacyjnych Gminy do zapoznania z trescig Zarzadzenia i stosowania
Procedury MDR.

§4

Nadzor nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, dyrektorom/
kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy w tym Urzedu Miejskiego w Nysie.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatqcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 1980/2023
Burmiistrza Nysy

z dnia 16 czerwca 2023 r.

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

§1

Postanowienia ogdlne

1. Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedurg MDR) wraz
z zalgcznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogdw okreslonych w art. 86a-860 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2022 r. po:. 2651) — ze zm.) przez
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Nysie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Nysa (zwanych
dalej tacznie: Pracownikami).

2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o MDR oznacza to schematy podatkowe (Mandatory Disclosure
Rules).
3. Procedura MDR reguluje obowigzujgce Pracownikow zasady w zakresie:

a) czynnosdci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu sie
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych,

b) srodkéw stosowanych w celu wiasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

c) przechowywania dokumentéw oraz informacji,

d) upowszechniania wéréd Pracownikéw wiedzy z zakresu schematéw podatkowych,

e) zglaszania przez Pracownikdw rzeczywistych lub potencjalnych uzgodnieri mogacych
spetniaé kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

f) kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad postepowania okre$lonych w Procedurze MDR.

4. W ramach Procedury MDR powotuje sie Koordynatora MDR oraz Zespét merytoryczny MDR,
zajmujacy sie weryfikacjg realizowanych przez Pracownikdw czynnosci/dziatari/uzgodnien,
wsparciem Pracownikdw w stosowaniu Procedury MDOR, zglaszaniem MDR oraz kontrola
realizacji Procedury MDR (zwany dalej: Zespotem MDR). Koordynatora MDR oraz sktad Zespotu
MDR okresla Zatgcznik nr 7 do Procedury MDR.

5. W przypadku zidentyfikowania przez pracownika zdarzen mogacych mieé¢ wptaw na powstanie
obowigzku w zakresie raportowania schematdéw podatkowych zobowigzany jest on do
przekazania informacji o takim dziataniu niezwlocznie po powzieciu wiedzy o nim nie pdiniej
jednak niz w terminie 3 dni do Koordynatora MDR lub do Zespotu MDR za pomocg protokolu
wstepnej weryfikacji MDR bedacym zatacznikiem nr 4 do Procedury MDR,

6. Zazdarzenia, o ktérych mowa w ust. 5 uznaje sie w szczegdlnosci dziatania:
a) ktdrych skutkiem jest wystapieniem korzysci podatkowe;j,

b) skutkujace powstaniem zobowigzania podatkowego o obnizonej wysckosci,
¢) powodujace nie powstanie zobowigzania podatkowego w ogble.

§2
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Identyfikacja schematu podatkowego

1. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktére spetnia jeden z trzech warunkéw:
1) speinia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogding ceche rozpoznawcza,
2) posiada szczegolng ceche rozpoznawcza,
3) posiada inng szczegding ceche rozpoznawezy.

2. Poprzez uzgodnienie rozumie sig:
1) czynnosc lub zespdt powigzanych ze sobg czynnoéci,
2) czynno$¢ planowang lub zespdt czynnosci planowanych, ktérych:
a) co najmniej jedna strona jest podatnikiem, lub
b) ktére majg lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.

3. Szczegotowe zasady kwalifikacji czynnosci/dziatar/uzgodnien jako mogacych spetniac kryteria
uznania ich za schemat podatkowy {w szczegdlnosci zdefiniowanie kryterium giéwnej korzysci,
ogolnych oraz szczegdlnych cech rozpoznawczych) zawarte sa w Instrukcji identyfikacji
schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja). Instrukcja stanowi Zatacznik nr 1 do
Procedury MDR.

4. Integralng czescig Procedury MDR s3:

a) opracowana lista czynnosci/dziatari/uzgodnien, ktére nie stanowig schematu podatkowego
(zwana dalej: Lista MDR). Lista MDR stanowi Zalgcznik nr 2 do Procedury MDR.
Czynnodci/dziatania/uzgodnienia wymienione w Liscie MDR nie podlegajg obowigzkom
weryfikacyjno-zgloszeniowym okres$lonym w Procedurze MODR,

b) opracowana lista czynnosci/dziatarh/uzgodnierh wymagajacych kazdorazowej analizy pod
katem spetnienia przestanek z §2 ust. 1 Procedury MDR, stanowigca zatacznik nr 3 do
Procedury MDR {zwana dalej Lista Weryfikacyjng).

5. Lista MDR oraz Lista Weryfikacyjna podlegaja okresowej weryfikacji (raz na kwartat) poprzez ich
uzupetnienie o nie ujgte uprzednio czynnosci/dziatania/uzgodnienia lub usuniecie juz ujetych, w
oparciu o ksztattujgce sig linie interpretacyjne i orzecznicze, objaénienia Ministerstwa Finanséw
oraz poglady doktryny i praktyke.

6. Weryfikacja Listy MDR oraz Listy Weryfikacyjnej dokonywana jest przez Koordynatora MDR.
O dokonanej weryfikacji Koordynator MDR pisemnie informuje Pracownikéw.

7. Pracownicy przy realizacji czynnosci/dziatari/uzgodnien, ktére nie s3 ujete na Liécie MDR lub sa
ujgte na Licie Weryfikacyjnej sg zobowigzani do przeprowadzania wstepnej weryfikacji, czy
dokonywane czynnosci/dziatania/uzgodnienia mogg stanowi¢ schemat podatkowy, zgodnie
z Instrukcja. W ramach wstepnej weryfikacji nalezy okresli¢, czy dana czynnoéé/ dziatanie/
uzgodnienie spetnia jeden z 3 warunkéw wskazanych w §2 ust. 1 Procedury MDR.

8. W przypadku stwierdzenia w ramach wstepnej weryfikacji, Zze weryfikowana czynnoséé/
zdarzenie/ uzgodnienie spetnia/moze spetnia¢ w ocenie Pracownika warunki wskazane w §2
ust. 1 Procedury MDR sporzadzany jest Protokdt weryfikacji MDR (zwany dalej: Protokotem).
Protokot stanowi zalacznik nr 4 do Procedury MDR. Protokét przekazywany jest przez
Pracownika do dalszej weryfikacji przez Dyrektorow Jednostek Organizacyjnych / Naczelnikéw
Wydziatéw / Kierownikéw Biur wiaéciwych dla Pracownika dokujacego weryfikacji.

9. Dyrektor Jednostki organizacyjnej / Naczeinik Wydzialu / Kierownik Biura po ocenie

przekazanego mu Protokolu podejmuje decyzje, czy zglaszana przez Pracownika czynno$é/
zdarzenie/uzgodnienie spelnia w jego ocenie warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku dokonuja samodzielnej oceny, czy
weryfikowana czynnos$¢/zdarzenie/uzgodnienie spetnia w jego ocenie warunki wskazane w §2
ust. 1 Procedury MDR.

Dyrektor Jednostki organizacyjnej / Naczelnik Wydziatlu / Kierownik Biura /Pracownik
zatrudniany na samodzielnym stanowisku przekazuje Zespolowi MDR oséwiadczenie
o wystapieniu / niewystapieniu schematu podatkowego w danym miesijcu, w terminie do dnia
5-tego nastgpnego miesigca. Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 8 do Procedury MDR.
Wraz z o$wiadczeniem Koordynatorowi MDR przekazywany jest/sg Protokot(y) za okres objety
os$wiadczeniem.

Koordynator MDR na podstawie otrzymanego o$wiadczenia oraz Protokotu{éw) moze dokona¢

dodatkowej analizy zweryfikowanych uprzednio przez Dyrektoréw Jednostek organizacyjnych /
Naczelnikbw Wydziatdéw / Kierownikdw Biur / Pracownikow zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach czynnoéci/dziatari/uzgodniern. W ramach dokonywanej dodatkowej weryfikacji
Koordynator MOR lub Zespdt MDR moze przeprowadzaé rozmowy z Pracownikami, Dyrektorami
oraz wymagac przedstawienia wszelkich dokumentéw jakie uzna za niezbedne do
przeprowadzenia analizy.

W uzasadnionych sytuacjach, Koordynator moie skorzysta¢ z konsultacji zewnetrznych firm
$wiadczacych ustugi w zakresie doradztwa podatkowego.

Czynnosé/dziatanie/uzgodnienie, ktdére zgodnie z oswiadczeniem Dyrektorow Jednostek
organizacyjnych / Naczelnikéw Wydzialdw / Kierownikdw Biur / Pracownikéw zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej weryfikacji Zespotu MDR nie zostanie uznana
za schemat podatkowy podlega wpisaniu na Liste MDR w ramach jej najblizszej weryfikacji.

Czynno$é/dziatanie/uzgodnienie, ktére zgodnie z oéwiadczeniem Dyrektoréw Jednostek
organizacyjnych / Naczelnikéw Wydziatéw / Kierownikéw Biur / Pracownikéw zatrudnionych na
samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej weryfikacji Zespotu MDR zostang uznane za
schemat podatkowy podlegajq zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (zwany
dalej: KAS), zgodnie z wytycznymi §4 Procedury MDR.

§3

Wspotpraca z zewnetrznymi doradcami

W przypadku wspolpracy Pracownikow z zewnetrznymi doradcami (w szczegdinosci z doradcy
podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucji
finansowej), w ramach ktérej omawiane/opiniowane/przedstawiane/ analizowane/wdrazane sg
uzgodnienia mogace spetnia¢ warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR, wymagane jest
kazdorazowe wystapienie z zapytaniem o stwierdzenie przez zewnetrznego doradce, czy
realizowane przez niego czynnosci nie sg schematem podatkowym. \Vzér zapytania stanowi
zatgcznik nr S do Procedury MDR.

Otrzymana przez Pracownika odpowiedi jest niezwtocznie przekazywana za posrednictwem
Dyrektoréw Jednostek organizacyjnych / Naczelnikdéw Wydziatéw /Kierownikdw Biur lub przez
Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku do Zespotu MDR, ktdry koordynuje
dalsze dziatania zgodnie z wytycznymi zawartymi w ustepach ponizej.
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3. W przypadku nie otrzymania zadnej odpowiedzi od doradcy zewnetrznego w terminie 14 dni od
dnia wystapienia z zapytaniem, Pracownik o braku odpowiedzi informuje Zespét MDR, na
zasadach wskazanych w ust. 2 powyzej.

4. W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi twierdzacej na zapytanie,
o ktérym mowa §3 ust. 1 Procedury MDR (stwierdzenie przez doradce, ze realizowane czynnosci
s schematem podatkowym) niezawierajacej numeru NSP (Numer Schematu Podatkowego),
nalezy przesta¢ doradcy zewngtrznemu oswiadczenie o zwolnieniu go z tajemnicy zawodowej
oraz zobowigzaniem do przekazania numeru NSP schematu podatkowego. Odpowied: uzyskana
od doradcy zewnetrznego powinna zawieraé:

a) informacje o numerze NSP schematu podatkowego wraz z zataczonym potwierdzeniem
nadania numeru lub

b) pisemna informacje z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (w szczegdlnosci opis
schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru
NSP.

5. Oswiadczenie o zwolnieniu doradcy zewnetrznego z prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;]
stanowi zafacznik nr 6 do Procedury MDR. Oswiadczenie musi byé podpisane przez osoby
umocowane do reprezentowania Gminy Nysa.

6. Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowied: na zapytanie, o ktérym mowa §3 ust. 1 lub
o$wiadczenie, o ktorym mowa w §3 ust. 3 Procedury MDR zwierajaca numer schematu
podatkowego (NSP) lub pisemng informacje z danymi dotyczacymi schematu podatkowego
(w szczegdInosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze
nadanego numeru NSP, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi §5 Procedury
MDR.

7. Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowied?, na zapytanie o ktérym mowa §3 ust. 1
Procedury MDR stwierdzajaca, e realizowane przez doradce czynnoici nie s3 schematem
podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi §5 Procedury MDR.

8. Nieotrzymanie od doradcy zewnetrznego odpowiedzi, o ktérych mowa w §3 ust. 5i 6 Procedury
MDR, wymaga dokonania samodzielnej weryfikacji, czy omawiane/ opiniowane/ przedstawiane/
analizowane/ wdrazane przez doradce zewnetrznego uzgodnienia spetniaja warunki wskazane
w §2 ust. 1 Procedury MDR. Weryfikacja dokonywana jest zgodnie z wytycznymi zawartymi
w §2 ust. 7-14 Procedury MDR.

9. W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej 2godnie z §3 ust. 8 Procedury
MDR, ze czynnosci realizowane przez doradce zewnetrznego spetniaja warunki wskazane w §2
ust. 1 Procedury MDR, nalezy dokonac ich zgloszenia zgodnie z wytycznymi §4 Procedury MDR.

10. W przypadku odbywania przez Pracownikéw spotkarh z doradcami zewnetrznymi, zaréwno
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nysie / Jednostki organizacyjnej, jak i w innym miejscu,
kaidorazowo sporzadzana jest notatka stuzbowa opisujagca cel i przebieg spotkania oraz
dokonane ustalenia. Sporzadzona notatka jest przekazywana za posrednictwem Dyrektoréw
Jednostek  organizacyjnych / Naczelnikdow  Wydzialéw / Kierownikow  8iur / Pracownikéw
zatrudnionych na samodzielnym stanowisku do Koordynatora MDR wraz ze sktadanym
oswiadczeniem, o ktérym mowa w §2 ust. 11 Procedury MDR.

§4
Zgtoszenia nowych schematow podatkowych do Szefa Krajowej Administracji Podatkowej
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1.

3.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia schematu podatkowego, zgodnic z §2 ust. 14 lub §3 ust.
8 Procedury MDR nalezy dokona¢ jego zgloszenia do KAS.

Zgtoszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez osobe upowainiong do
reprezentacji Gminy. Burmistrz moze upowaini¢ do dokonywania zgloszerh w imieniu Gminy
Koordynatora MDR lub czlonka Zespotu MDR dysponujacego elektronicznym podpisem
kwalifikowanym {w formacie XadES).

Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najpdzniej w terminie 30 dni:

1) od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

2} od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

3) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego,
- w zaleznosci, ktére z powyiszych zdarzen nastapito wczesniej.

4,
1)
2)
3)

4)

5.

10.

Poprzez udostepnienie nalezy rozumieé, w szczegdlnosci:
oferowanie uzgodnienia bedgcego schematem podatkowym przez doradce zewnetrznego,
zawarcie umowy z doradcg zewnetrznym, ktérej przedmiotem jest przekazanie informacji o
uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym,
zapfata wynagrodzenia doradcy zewnetrznemu z tytutu przekazania informacji
o uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym,
przekazywanie przez doradce zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, w tym droga
elektroniczng, telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu bedgcego schematem
podatkowym, w szczegdlnosci przez przedstawianie jego zalozen.

Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego naleiy rozumie¢, w szczegolnosci
podejmowanie wszelkich czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajgcych wykonanie fub
zmierzajacych do wykonania schematu podatkowego.

Zgtoszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza sie tylko i wylacznie przy
wykorzystaniu narzedzia udostepnionego przez Ministerstwo Finans6w — portal internetowy
pod adresem www: https://mdr.mf.gov.pl/#/ (zwany dalej: System zgtoszeniowy MDR).

Zgtoszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR - 1. Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR.

Szczegdlowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR s3 w przedstawione
w Podreczniku Uzytkownika systemu MDR ,Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finansow na stronie:

Podrecznik uzytkownika systemu MDR v4.3 etap5 28.10.2021 (podatki.gov.pl)

Po zgtoszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy
zapisa¢ w Rejestrze MDR w pozycji Numer identyfikacyjny MDR numer bedacy identyfikatorem
dokumentu wygenerowany automatycznie przez System zgtoszeniowy MDR po prawidtowym
przestaniu schematu podatkowego.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systernu zgloszeniowego MDR
pobra¢ Urzedowe Poswiadczenie Odbioru {(zwane dalej: UPO). Date zarejestrowania zgloszenia
schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisa¢ w Rejestrze MDR, za$
UPO zapisa¢ w Folderze zglaszanego schematu.
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11. Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajgcego zgloszonemu schematowi
podatkowemu numer (NSP) nalezy uzupetni¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we wpisie
dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

12. W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP zgloszonemu
schematowi podatkowemu nalezy uzupetni¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we wpisie
dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

13. W przypadku uniewainienia z urzedu, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego
zgtoszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslic w Rejestrze MDR
odpowiednig pozycje dotyczacy przedmiotowego schematu podatkowego wraz z adnotacjy
UNIEWAZNIONO oraz datg uniewaznienia.

§5
Zgloszenia wykorzystywanych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Podatkowej

1. W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci, ktére sa elementem schematu podatkowego
(tj. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajacej z zastosowania schematu
podatkowego korzysci podatkowej, nalezy dokona¢ odpowiedniego zgloszenia za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR.

2. Zgloszenie okolicznosci, o ktérej mowa w ust.1 dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR. Zgtoszenia dokonuje sie za
okres rozliczeniowy (miesigczny/kwartalny/roczny) majacy zastosowanie w przypadku podatku,
ktérego dotyczy zastosowany schemat podatkowy. Formularz MDR-3 musi by¢ podpisany
elektronicznym podpisem kwalifikowanym (w formacie XadES) przez osoby umocowane do
reprezentowania Gminy Nysa.

3. W zgloszeniu poza informacjami wskazanymiw formularzu MDR-3 nalezy poda¢ w szczegdlnosci
numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysokos¢ korzysci podatkowej
wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata uzyskana.

4. W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego,
w szczegbinosci z uwagi na okolicznosci wskazane w §3 ust. 8 Procedury MDR, sktadane
zgloszenie MDR-3 bgdzie zawieraé réwniez dane dotyczace schematu podatkowego analogiczne
do informacji przekazywanych przy zglaszaniu nowego schematu podatkowego {analogiczne do
danych przekazywanych w formularzu MDR-1).

5. W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegajg od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewnetrznego potwierdzeniu
nadania Numeru Schematu Podatkowego (NSP), w skladanym formularzu MDR-3 nalezy
zmodyfikowac te dane w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

6. Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy dokonaé¢ wpisu w Zestawieniu
2gtoszonych stosowanych w Gminie Nysa schematow podatkowych (zwanym dalej:
Zestawieniem MDR). W pozycji Numer identyfikacyjny MDR nalezy wpisa¢ numer bedacy
identyfikatorem dokumentu wygenerowanym automatycznie przez System zgtoszeniowy MDR
po prawidlowym przestaniu zgloszenia zastosowania schematu podatkowego. Wzér Zestawienia
MDR stanowi zigcznik nr 10 do Procedury MDR.
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Po zgtoszeniu schematu podatkowego naleiy za posrednictwem Systemu zgtoszeniowego MDR

pobrac UPO. Date zarejestrowania zgloszenia zastosowania schematu podatkowego w Systemie
zgloszeniowym MDR nalezy wpisac¢ w Zestawieniu MDR, za$ UPQ zapisa¢ w Folderze zgtaszanego
schematu.

§6

Ewidencjonowanie czynnosci /zdarzeri/uzgodnien

Zweryfikowane przez Koordynatora MDR (Zespét MDR) czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia,
zgodnie z §2 ust. 13-14 Procedury MDR oraz czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia zidentyfikowane
jako schemat podatkowy zgodnie z §3 ust. 6-7 Procedury MDR podlegajq ewidencji w Rejestrze
zdarzen weryfikowanych w zakresie w zakresie obowigzku zgtoszenia schematu podatkowego
(MDR) (zwanym dalej: Rejestr MDR). Wzdr Rejestru MDR stanowi zalgcznik nr 9 do Procedury
MDR.

Wpisu do Rejestru MDR dokonuje Koordynator MDR oraz dokonuje wymaganych uzupetniei
wraz z przebiegiem poszczegéinych etapow procesu zglaszania schematu podatkowego poprzez
System zgloszeniowy MDR (dodanie identyfikatora, daty zarejestrowania zgloszenia, nadany
NSP).

Wpis w Rejestrze MDR dokonywany jest na moment otrzymania przez Koordynatora MDR
przekazanego przez Naczelnika Wydziatu/pracownika zatrudnionego na samodzielnym
stanowisku Protokotu, zgodnie z §2 ust. 11 Procedury MDR lub na moment otrzymania
odpowiedzi od zewnetrznego doradcy, zgodnie z §3 ust. 1 Procedury MDR.

Po otrzymaniu Protokotu Koordynator MDR dokonuje wpisu w Rejestize MDR wskazujac jako
»Date wprowadzenia do rejestru” date przeprowadzenia weryfikacji, nadaje ,Numer
weryfikacji” zgodnie ze schematem ponizej oraz sktada podpis opatrzony pieczatky stuzbowa.
~Numer weryfikacji” jest rdwniez uzupetniany w odpowiednim polu Protokotu.

Numer weryfikacji nadawany jest w jest w oparciu o nastepujacy schemat:
MDR_ xxxx.xx.xx._y , gdzie:
- x oznaczajg date w formacie rok/miesigc/dzien,
- y oznacza kolejny numer wpisu z tego samego dnia.

Po otrzymaniu od Dyrektoréow Jednostek organizacyjnych / Naczelnikéw Wydzialéw
/ Kierownikéw Biur / Pracownikow zatrudnionych na samodzielnym stanowisku odpowiedzi od
doradcy zewnetrznego wyznaczony cztonek Koordynator MDR dokonuje wpisu w Rejestrze MDR
wskazujgc jako ,Date wprowadzenia do rejestru” date otrzymania odpowiedzi, nadaje ,Numer
odpowiedzi” zgodnie ze schematem wskazanym w §6 ust. 4 Procedury MDR oraz sklada podpis
opatrzony pieczatka stuizbowa. ,Numer odpowiedzi” jest réwniez fizycznie nanoszony na
odpowiedz otrzymang od doradcy zewnetrznego.

W przypadku otrzymania informacji o braku odpowiedzi doradcy zewnetrznego na skierowane
od niego zapytanie, czlonek zespotu MDR po przeprowadzaniu weryfikacji, o ktérej mowa w §3
ust. 8 Procedury MDR, dokonuje wpisu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi §6 ust. 1- 4
Procedury MDR.

Rejestr MDR przechowywany jest w wydzielonym, oznaczonym segregatorze / folderze

w systemie informatycznym Urzedu Miejskiego w Nysie. Poza Rejestrem MDR
w segregatorze/folderze zaktadana jest oddzielna zaktadka / podfolder (zwany dalej: Folderem)
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dla kaidej czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia wpisanej do Rejestru MDR. Nazwa Folderu
odpowiada nadanemu Numerowi weryfikacji/Numerowi odpowiedzi, o ktérym mowa w §6 ust.
4i5 Procedury MDR.

W Folderze przechowywane sq wszystkie dokumenty zwigzane z weryfikacjq oraz zgtoszeniem
czynnodci/zdarzeri/uzgodnieri jako schemat podatkowy za posrednictwem Systemu
zgtoszeniowego MDR (w szczeg6Inosci Protokét, UPO).

§7

Kontrola wewnetrzna. Szkolenia

Koordynator MDR sprawuje kontrole nad prawidtowym realizowaniem Procedury MDR,
w szczegolnosci w zakresie weryfikacji przedstawianych przez Dyrektoréw Jednostek
organizacyjnych / Naczelnikow Wydzialow/ Kierownikow Biur / Pracownikéw zatrudnionych na
samodzielnym stanowisku czynnosci/zdarzeri/uzgodnien mogacych stanowi¢ schemat
podatkowy, weryfikacji Listy MDR oraz w zakresie zgtaszania i ewidencji zidentyfikowanych
schematéw podatkowych.

Kazdy Pracownik jest uprawniony do uzyskania od Zespotu MDR wsparcia merytorycznego
w zakresie funkcjonowania Procedury MDR. Zapytania powinny by¢ skierowane w formie

elektronicznej na adres: mdr@www.nysa.pl.

Koordynator MDR przeprowadza biezacy weryfikacje interpretacji prawa podatkowego,
orzeczen sagdow administracyjnych oraz objasniern wydawanych przez Ministerstwo Finansow
zakresie identyfikowania schematéw podatkowych oraz zwigzanych z nimi obowigzkami.

Kazdy Pracownik zobowigzany jest do zapoznania sie z Procedurg MDR wraz Zalacznikami oraz
podpisania oswiadczenia o zapoznaniu stanowigcego zatgcznik nr 11 do Procedury MDR.
Oswiadczenie zalacza sie do akt osobowych pracownika.

Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji i moze by¢ w dowolnym zakresie modyfikowana
przez Koordynatora MDR w oparciu o dane/informacje/wnioski/uwagi uzyskane na podstawie
§7 ust. 45 Procedury MDR.

O kaidorazowej zmianie/aktualizacji Procedury MDR informowani sg wszyscy Pracownicy
poprzez wiadomosé e-mail.
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Zatquznik nr 1 do Procedury MDR

Instrukcja identyfikacji schematow podatkowych (MDR)

W Instrukcji identyfikacji schematow podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja MDR)
przedstawione s3 podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez Gmine
Nysa (zwana dalej: Gmina) oraz jej jednostki organizacyjne dziatari/czynnoéé/uzgodnienia pod katem
uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy obowigzkowi raportowania zgodnie z Procedurg MDR.

Instrukcja MDR zostata przygotowana w oparciu o art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r
Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 2651 ze zm., zwana dalej: OrdP) oraz Objaénienia
podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. opublikowane przez Ministra Finansow.

Obowigzkowi raportowania podlegajg 3 rodzaje schematow podatkowych:
1. schemat podatkowy,
2. schemat podatkowy standaryzowany,
3. schemat podatkowy transgraniczny.

OBJASNIENIE: W odniesieniu do dziatari/czynnoéci/uzgodnien realizowanych w ramach
Gminy zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa - schemat podatkowy.
Ryzyko wystapienia pozostatych dwoch grup jest znikome z uwagi na specyfike dziatania
jako jednostki samorzadu terytorialnego. Nie mniej jednak na korcu Instrukcji MDR
wskazano kryteria wyrézniajace pozostate dwie grupy schematow.

1. Schemat podatkowy — cechy wyrdzniajace

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktére:
1) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogéling ceche rozpoznawcza lub
2) posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza albo
3) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Pojecie ,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a §1 pkt 16 OrdP) i oznacza czynnos¢ lub
zespot powiqzanych ze sobq czynnosci, w tym czynnosc planowanq lub zespé! czynnosci planowanych,
ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére majq lub mogq mie¢ wplyw na powstanie
lub niepowstanie obowiqzku podatkowego. Z kolei pojecie ,czynno$é” oznacza zaréwno czynnodé
faktyczna, czynnos¢ prawna, jak i wszelkie inne czynnoéci dokonywane w ramach uzgodnienia.

Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moie byé kaide
dziatanie Gminy bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie regulaminu, zmiana
formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradcg podatkowym oraz prowadzenie korespondencji
itp.). Okolicznoscig przesadzajacy, czy dziatanie podatnika zostanie uznane za schemat podatkowy jest
jednak nie samo wystapienie uzgodnienia, ale spetnienie przez takie uzgodnienie wskazanych powyiej
kryteriow. Tym samym dziatanie Gminy, ktére spetnia ustawowga definicje ,,uzgodnienia”, lecz nie
bedzie spetniato/ posiadio ustawowych kryteriéw/cech, nie bedzie schematem podatkowym.

Raportowaniu podlegaé bedzie tylko i wytgcznie uzgodnienie, ktdre:

1) spetnia kryterium gidwnej korzysci oraz posiada ogding ceche rozpoznawcza,
albo

2) posiada szczegolng ceche rozpoznawcza,
albo
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3) posiada inng szczeg6lng ceche rozpoznawczy.

Powyisze oznacza, e w przypadku uzgodnien z pkt 2 i 3 dla spetnienia kryterium schematu
podatkowego nie jest wymagane, aby uzgodnienie speiniato kryterium gtéwnej korzysci. Wystarczy,
ze bedzie posiadio wskazang w OrdP szczeg6lng (inna) ceche rozpoznawecza.

OBJASNIENIE: W odniesieniu do dziatari/czynnosci/uzgodnien realizowanych w ramach
Gminy zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteriéw:

- spetnia kryterium gléwnej korzysci

- posiada ogdlng ceche rozpoznawcza.
Ryzyko wystapienia uzgodnienia, ktére posiadaja szczegdlng ceche rozpoznawezg lub inng
szczegding cechg rozpoznawczy jest znikome, gdyz w praktyce nie zdarzaja sie lub moga
zdarzyc sig niezwykle rzadko w dziataniach jednostek samorzadu terytorialnego

2. Kryterium gtdwnej korzysci

Kryterium gtéwnej korzyéci uwaza sig za spetnione, jezeli:

1) gléwnym lub jednym z gléwnych celéw uzgodnienia jest uzyskanie przez Gmine korzysci
podatkowej (Gmina spodziewa sie osiagna¢ korzys¢ w zwiagzku z wykonaniem uzgodnienia),
oraz

2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktow, ze podatnik dziatajacy
rozsadnie i kierujacy sig zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzyéci podatkowej
moglby zasadnie wybrac inny sposéb postepowania, z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie
korzyéci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia.

Korzys¢ podatkowa, ktéra Gmina spodziewa sig osiagnaé w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia moze
by¢ m.in.:

¢ niepowstanie zobowigzania podatkowego,

odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,

powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j,

powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,

¢ zawyienie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

e podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

¢ niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku sporzadzenia
* iprzekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

Oczekiwana korzy$é podatkowa moie dotyczy¢ kazdego podatku (poza ctem), a zatem nalezy bra¢
pod uwage zaréwno podatki dochodowe (podatek dochodowy od os6b fizycznych - PIT, podatek
dochodowy od os6b prawnych — CIT), podatek od towardw i ustug - VAT, podatek od nieruchomosci

iinne.

Powyisze oznacza, ie szczegdlnej uwadze i analizie pod katem spetniania ustawowych przestanek
uznania za schemat podatkowy powinny by¢ poddane wszelkie

dziatania/czynnosci/uzgodnienia, ktdre sa:

a) podejmowane w celu uzyskania korzysci podatkowej (np. pojawianie sie prawa do odliczenia /
zwiekszenie prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego),

b) analizowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej,

¢) konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej, itp.
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Przykiad — Gmina przekazata w nieodptatne uiyczenie sie¢ wodno-kanalizacyjna spoice komunainej. Po kilku
latach stwierdzita, Ze odplatna dzieriowa sieci wodno-kanalizacyjnej bedzie duio korzystniejsza z
podatkowego punktu widzenia (w zakresie podatku VAT), poniewai w takim przypadku bedzie moiliwe
odliczenie podatku VAT naliczonego od wydatkéw dokonanych w trakcie procesu budowy sieci wodno-
kanalizacyjnej. Gmina zmienifa zatem umowe nieodplatnego uZyczenia na odpfatng dzierzawe oraz w ramach
mechanizmu tzw. korekty wieloletniej dokonata korekty rozliczenia podatku VAT ora: odliczyta czes¢ podatku
VAT naliczonego. Dziatanie Gminy w tym przypadku bylo podjete w celu uzyskania korzysci podatkowej,
poniewaZ taki byt gidwny cel jej dziatania, tj. zmiany umowy regulujqcej prawo spotki komunalinej do
korzystania z sieci wodnokanalizacyjnej.

Jesli osiggniecie przez Gmine korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub nieoczekiwanym
skutkiem dziatania/czynnosci/uzgodnienia, woéwczas kryterium gldwnej korzysci nie jest spetnione.

3. 0Ogdlne cechy rozpoznawcze

Nie kaide uzgodnienie spetniajace kryterium gléwnej korzysci automatycznie, staje sie schematem

podatkowym. Poza speinieniem tego kryterium uzgodnienie musi jeszcze posiadaé ogélng ceche
rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy, ktéry
podlega obowigzkowi raportowania.

Ogolna cecha rozpoznawcza to wilasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest co
najmniej jeden z ponizszych warunkdéw:

a) promotor lub korzystajacy zobowigzali sie do zachowania poufnosci wobec os6b trzecich, w
szczegblnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organdéw podatkowych,
sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;j;

b) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos$é jest
uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

c) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleinionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowijzat sie do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czeéci, w przypadku gdy korzy$é podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano;

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajq sie na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego;

e} podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spétki przynoszacej straty,
zaprzestania gléwnej dzialalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej sp6tki w celu
zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu
na terytorium innego paristwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow) do innego irédia dochodow
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktdrych skutkiern jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

g) czynnosci prowadza do okreznego obiegu $rodkéw pienieznych poprzez zaangazowanie
podmiotow posredniczacych niepetnigcych istotnych funkceji gospodarczych lub dziatan,
ktére wzajemnie sig znoszg lub kompensuja badi prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo
majq inne podobne cechy.
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Przyktady:

1. Analogicznie do przykiadu z sieciq wodno-kanalizacyjnej powyzej. Gmina postanawic wydzierzawic
odplatnie sie¢ w celu uzyskania mozliwosci odliczenia podatku VAT naliczonego. Spotka nie ma jednak
srodkéw na zaplacenie czynszu, w zwiqzku z czym Gmina przekazuje odpowiednie Srodki spolce, ktore
nastepnie wracajq do Gminy w postaci czynszu dzierzawnego. W takim przypadku istnieje ryzyko uznania,
Ze uzgodnienie posiada ogding ceche rozpoznawczg, o ktérej mowa w pkt. g);

2. w wyniku umowy zawartej z doradcq podatkowym zostat opracowany indywidualny prewspétczynnik
VAT dla poszczegdinych jednostek Gminy, w wyniku czego mozliwe jest zwiekszenie wartosci podatku VAT
naliczonego do odliczenia. Za ustalenie i wdrozenie indywidualnego prewspdiczynnika doradca poda tkowy
otrzymal wynagrodzenie ustalone jako % odzyskanego podatku VAT przez Gmine, w zwiqzku z
dokonanymi korektami z uwagi na zmiane prewspdfczynnika. W takim przypadku uzgodnienie posiada
ogding ceche rozpoznawcza, ¢ ktérej mowa w pkt b).

Szczegding uwage naleiy zwracaé w przypadku:
1. nastepujacych dziatan:

¢ dokonywani wkiadow niepienieznych (aporty)
* dokonywanie podziatow, polaczen, przeksztatceri
dokonywanie wydzielenia majatku
dokonywanie przeniesienia sktadnikéw majatku
likwidacja

* wymiana udziatéw
2. nastepujacych zdarzen/transakcji:

s dywidendy, naleznosci licencyjne, odsetki
znaki towarowe, wlasnos¢ intelektualna, licencje
czynnosci o charakterze bezptatnym
wskainik proporcji (tzw. prewspétczynnik VAT)
zmiany stawek podatku z wyiszej na niiszg
zwolnienia podatkowe (np. w podatku od nieruchomosci)

Powyisze przyktadowe dziatania/zdarzenia/transakcje nie s3 automatycznie uznawane za schemat
podatkowy, jednak w przypadku wystagpienia schematu podatkowego stanowia najczesciej jeden z jego
elementow.

4. Wspaotpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szczegllng uwage nalezy zachowa¢ w przypadku wspétpracy z doradcami zewnetrznymi,
w szczegdinoéci z doradcq podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej
instytucji finansowej. Tego typu podmioty najczesciej bedq petnity role promotoréw, bowiem
zawodowo zajmujg sie tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem rozwigzan prawno-podatkowych,
ktére mogac spetnia¢ kryteria uznania ich za schematy podatkowe (szczegbly w punkcie dotyczacym
roli Gminy w zakresie powstawania schematéw podatkowych).

UWAGA: - W przypadku wspolpracy z doradcg zewnetrznym, ktéry petni role promotora,
obowigzek okreslenia, czy dane uzgodnienie jest schematem podatkowym nalezy do tego
doradcy. Doradca powinien co do zasady poinformowaé o takim fakcie Gmine i dokonaé
wszystkich obowigzkow zwigzanych z raportowaniem schematu podatkowego.

Zasady wspéipracy z doradcami zewnetrznymi uregulowane sa w §3 Procedury MDR.

Gmina w okredlnych przypadkach bedzie jednak zobowigzana do zaraportowania schematu
podatkowego, a co za tym idzie, réwniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Gmine czy dane

Strona 122 29



uzgodnienie z doradcg zewnetrznym spelnia kryteria schematu podatkowego jest wymagane, gdy
doradca nie poinformuje o tym Gmine.

W przypadku koniecznosci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwrdci¢ uwage na
czynnosci/dziatania/ustugi swiadczone przez tego typu podmioty, ktére co do zasady nie s3
automatycznie uznawane za schemat podatkowy, mimo ze s3 wykonywane/swiadczone przez
doradce zewnetrznego. 53 to:

s  przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informagji
i zeznan podatkowych;

e przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie
pozwolen/zezwolen;

e przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

e przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentaciji cen transferowych;

e opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkdw podatkowych, w ktdrych doradca
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejacych
interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji
lub zdarzen gospodarczych (stany przeszte i zamkniete);

e udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikdw procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujgcymi
przepisami i praktyka podatkowg;

¢ udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowiazan podatkowych;

e  szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych zmian
w przepisach prawa podatkowego (o wytacznie informacyjnym charakterze);

e  ustugi biezgcego doradztwa podatkowego;

e wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami
administracyjnymi, sgdami powszechnymi oraz przed SN;

e wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celéw podatkowych.

WAZNE: Kazdy z przypadkéw powinien zostac oceniony kazdorazowo indywidualnie, majac na uwadze
cel i charakter wykonywanych ustug. W szczegdlnosci nalezy uwazaé na dziatania/ustugi doradcy
majace tworczy charakter, zawierajace elementy rekomendacji co do uksztaitowania dziatari Gminy
lub poréwnania réznych wariantéw postgpowania, umozliwiajace podjecie przez Gmine decyzji jaki
sposdb postgpowania jest rekomendowany z perspektywy podatkowej (pozwala na osiagniecie
korzysci podatkowej).

5. Szczegolne cechy rozpoznawcze

Inne niz wskazane powyiej ogéine cechy rozpoznawcze (tj. szczegélne oraz inne szczegélne cechy
rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nie wystepuja lub ryzyko ich wystapienia jest znikome w
odniesieniu do dziatarn podejmowanych przez Gmine.
W przypadku uzgodnienia w stosunku do ktérego stwierdzono wystapienie szczegélnej cechy
rozpoznawczej nalezy pamietac, ze nie jest wymagane aby réwniez wystapita korzysé podatkowa dla
uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.
Szczegdlna cecha rozpoznawcza wystepuje wowczas, gdy uzgodnienie spetnia m.in. jeden z ponizszych
warunkow:
1) obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodéw transgraniczne platnosci
pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:
a} odbiorca pfatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzagdu w zadnym z panstw,
b} odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub
w kraju stosujacym szkodliwg konkurencje podatkowa, okreslonych na podstawie przepiséw
o0 podatku dochodowym od o0s6b fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od 0séb
prawnych,
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2)
3)
4)

5)

w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub WNiP dokonywane s3 odpisy amortyzacyjne

w wiecej niz jednym panstwie,

ten sam dochdéd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdéjnego

opodatkowania w wiecej niz jednym paristwie,

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywéw i okreslone przez dwa panstwa

wynagrodzenie z tego tytutu dla celéw podatkowych ré:ni sie co najmniej o 25%,

wystgpuje nieprzejrzysta struktura wiasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent

rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych

osobowosci prawnej, konstrukgji lub struktur prawnych, ktére:

a} nie prowadzg znaczacej dziatalnoéci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz
wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnoéci gospodarczej,

b) sqzarejestrowane, zarzadzane, znajdujj sig, s kontrolowane lub zatozone w paristwie lub na
terytorium innym niz paristwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu
beneficjenta rzeczywistego aktywdw bedacych w posiadaniu takich oséb prawnych oraz
jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur
prawnych

6. Inne szczegdine cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegblnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku szczegdlnej cechy
rozpoznawczej nie jest wymagane wystapienie kryterium korzyéci podatkowej dla uznania danego
uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegéina cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie spetnia
co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

1)

2)

3)

4)

wplyw na cze$¢ odroczona podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku
odroczonego, wynikajgcy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajacego,
jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw o rachunkowoéci oraz przekracza w
trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi,

ptatnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego w trakcie
roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi, jezeli w odniesieniu do wyplat naleznosci wynikajacych
lub oczekiwanych w 2wigzku z wykonaniem uzgodnienia nie majg zastosowania wlasciwe umowy
o unikaniu podwdéjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

dochody (przychody) podatnika, niebedacego polskim rezydentem podatkowym, wynikajace lub
oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczajg tacznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 25 000 000 zt,

roéznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, kt6ry bytby naleiny w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na
terytorium RP, gdyby byt on podatnikiem, bedacym polskim rezydentem podatkowym,
a podlegajacym faktycznej zaplacie podatkiem dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub
miejsca zamieszkania korzystajacego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekracza acznie
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt.

7. Rola Gminy w zakresie powstawania schematéw podatkowych

Gmina moze wystgpi¢ w zakresie powstawania schematéw podatkowych w roli:

e promotora,
* korzystajacego,
* wspomagajacego.
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Gmina jako PROMOTOR

Role promotora petnig przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca podatkowy, adwokat, radca
prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej doradzajacej klientom. Wskazany katalog
podmiotéw bedacych promotorem nie jest jednak zamkniety i promotorem moze by¢ réwniez Gmina.
Zgodnie z OrdP dla uzyskania statusu promotora nalezy by¢ podmiotem ktdry:

s opracowuje uzgodnienie,

o oferuje uzgodnienie,

* udostepnia opracowane uzgodnienie,

e wdraza opracowane uzgodnienie,

s zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.

Przypadki, w ktérych Gmina mogtaby wystapi¢ w roli promotora sa bardzo sporadyczne. Gmina nie
jest bowiem podmiotem, ktérego dziatalno$¢ podlega o opracowywaniu i oferowaniu uzgodnien, ktére
mogq by¢ schematem podatkowym, w szczegdinosc za wynagrodzeniem, ktorego wysokosé zaleiy
uzyskanych korzysci.

Przypadek kiedy Gmina moglaby zosta¢ uznana za promotora to sytuacja, w kidrej Gmina opracowuje
rozwiqzanie spetniajqce kryterium uznania go a schemat podatkowy oraz udostepnia je lub wdraia u innego
podmiotu np. w swojej spdice komunalnej (spotka komunalna, w takim przypadku wystepuje w roli
korzystajqcego).

Gmina jako KORZYSTAJACY

Korzystajagcym jest podmiot:
1. ktéremu udostepniane jest uzgodnienie,
2. u ktorej uzgodnienie jest wdrazane,
3. ktory jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,
4. ktory dokonat czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajacym jest zgodnie z powyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostepnianego przez
promotora lub podmiot, ktéry dokonat czynnosci stuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w tym przypadku
nie musi wystapi¢ promotor — Gmina sama wdraza uzgodnienie speiniajace kryterium schematu
podatkowego). Gmina, co do zasady, bedzie pelnita role korzystajacego.

W zaleinosci od petnionej roli (promotor lub korzystajacy) w ramach danego uzgodnienia réine sa
obowiazki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia bedacego schemateny podatkowym. Zasady
dotyczace raportowania s przedstawione w Procedurze MDR.

Gmina jako WSPOMAGAJACY

Wspomagajacym jest podmiot, ktéry podjeta sie udzieli¢, bezposérednio lub za posrednictwem innych
0sob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,

organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

Gmina moze wystepowac w roli Wspomagajacego np. w przypadku realizacji Schematu Podatkowego
u podmiotu ze ,struktur” Gminy, tj. instytuciji kultury i/lub spétki gminne;.

8. Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny
Poza schematem podatkowym, ustawa wyrdinia jeszcze schematy podatkowe
standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu schematéw podatkowych albo

nie wstapia w przypadku Gminy albo ryzyko ich wystgpienia jest znikome.
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Schemat podatkowy standaryzowany —schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia
u wigcej niz jednego korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczeg6lnodci
dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego.

Dodatkowo schemat podatkowy standaryzowany musi speinia¢ kryteria schematu podatkowego, tj.
musi rowniez:

1) spetnia¢ kryterium gldwnej korzysci oraz posiadac 0gélng ceche rozpoznawczg lub

2) posiadac szczeg6lng ceche rozpoznawczg albo

3) posiadac inng szczegdlng ceche rozpoznawczg.

Schemat podatkowy transgraniczny - to uzgodnienie, ktére dotyczy wiecej niz jednego paristwa
czfonkowskiego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i paristwa trzeciego
oraz spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

1. nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majq miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium
tego samego panstwa,

2. c¢o najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium wiecej niz jednego panstwa;

3. co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego parstwa za
posrednictwem zagranicznego zakladu w tym paristwie, a uzgodnienie stanowi czes¢ albo catoéé
dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

4. co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego paristwa, nie
majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego paristwa oraz nie posiadajac
zagranicznego zakladu na terytorium tego panstwa..

Z uwagi na specyfike tego rodzaju schematéw prawdopodobieristwo ich wystapienia w przypadku
Gminy jest znikome.
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Zalacznik nr 2 do Procedury MDR

Czynnosci/dziatania/uzgodnienia, realizowane przez Gmine
potencjalnie niepodlegajgce raportowaniu

Lp. Opis zdarzenia S asnienie P
Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdyz
Wydatki mieszane Urzedu obstugujacego JST lub przedmiotowe odliczenia majq charakter biezgcy,
. . standardowy oraz sa praktykowane od dawna.
Jednostek — Odliczenia VAT od tzw. wydatkow . . - ..
. . Powyiszy wniosek znajduje uzasadnienie w tresci
y | Mieszanych przy pomocy iloczynu tzw. pre- pkt 3.1.3. (od str. 32) objasnieri podatkowych z dnia
wspotczynnika VAT i wspotczynnika VAT {w z2wigzku A . ..
2 wykorzystywaniem tych wydatkéw do tzw. 31 stycznia 2019 r. dot. mforn":acu o schematach
dziatalnosci mieszanej). pqd?tkowych \ (MDR) oput'mllk'owanych" przez
Ministerstwo Finanséw (dalej: informacji MF o
MDR).
Brak konieczno$ci raportowania dla celéw MDR, gdyz
Materiaty promocyjne — odliczanie VAT w catosci od | przedmiotowe odliczenia majq charakter biezgcy,
2 sprzedanych materiatéw promocyjnych w postaci standardowy, Powyizszy  wniosek  znajduje
kubkodw, koszulek itd. (z wytaczeniem materialow uzasadnienie w tresci pit 3.1.3. (od str. 32) objasnien
promocyjnych niepodlegajgcych sprzedaiy). podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. dot.
informacji MF o MDR.
Brak konieczno$ci rapoi towania dla celéw MDR, gdy:
Przygotowanie nieruchomosci do sprzedazy - przedmiotowe odliczenia majg charakter bieiacy,
3 odliczanie VAT w peinej wysokosci z tytutu standardowy oraz sy praktykowane od dawna.
przygotowania nieruchomosci do sprzedazy Powyiszy wniosek znajduje uzasadnienie w tresci
opodatkowanej VAT, pkt 3.1.3. {od str. 32) objasnieri podatkowych z dnia
31 stycznia 2019 r. dot. informacji MF o MDR
Brak koniecznosci rapor towania dla ceféw MDR, gdyz
Refaktura mediéw - odliczanie VAT w peinej przedmiotowe odliczenia majg charakter biezacy,
a wysokosci z tytulu refaktury medidw (w zwigzku 2 standardowy oraz sg praktykowane od dawna.
najmem / dzierzawgq lokali, obiektéw sportowych, Powyiszy wniosek znajduje uzasadnienie w tresci pkt
etc.) 3.1.3. {od str. 32) objasnien podatkowych z dnia 31
stycznia 2019 r. dot. informacji MF o MDR
Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdy:
Wydatki na utrzymanie cmentarza komunalnego — przedmiotowe odliczenia majg charakter biezacy,
5 odliczanie VAT w petnej wysokosci {w sytuacji standardowy oraz sg praktykowane od dawna.
wykorzystywania cmentarza wylacznie do dziatalnosci | Powyzszy wniosek znajduje uzasadnienie w tresci pkt
opodatkowanej) 3.1.3. (od str. 32) obja;niers podatkowych z dnia 31
stycznia 2019 r. dot. ipformacji MF o MDR
Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem basenu —
odliczanie VAT przy pomocy pre-wspotczynnika VAT
od wydatkéw ponoszonych na zakup Srodkow Brak koniecznosci raportowania dla celéw MDR, gdy:
chemicznych dot. tylko basenu, zakup chloru na przedmiotowe odliczenia majg charakter biezgcy,
6 basen, badania laboratoryjne wody w basenie, standardowy oraz ss praktykowane od dawna.
remonty i naprawy czesci basenowej, remonty i Powyiszy wniosek znajduje uzasadnienie w tresci pkt
naprawy obiektéw sportowych {w sytuacji 3.1.3. {od str. 32) objasnien podatkowych z dnia 31
wykorzystywania basenu do dzialalnosci stycznia 2019 r. dot. informacji MF o MDR
opodatkowanej VAT oraz niepodlegajacej
opodatkowaniu VAT)
. Brak koniecznosci rapcrtowania dla celéw MDR,
Wydatki ponoszone na wynajmowane / . . . .
s . . , gdyz przedmiotowe odliczenia maja charakter
dzierzawione obiekty (wykorzystywane w petni do biezacy, standardowy oraz s3 praktykowane od
7 | dzialalnosci opodatkowanej VAT) - w szczegolnosci !

lokale uzytkowe czy wybrane obiekty sportowe -
odliczanie VAT w petnej wysokosci

dawna. Powyiszy wnicsek znajduje uzasadnienie w
tresci pkt 3.1.3, (od str. 32) objasniert podatkowych
z dnia 31 stycznia 201¢ r. dot. informacji MF 0 MDR

v
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Zatacznik nr 3 do Procedury MDR

Czynnosci/dziatania/uzgodnienia potencjainie podlegajace raportowaniu

l.p.

Wykaz i;darzieﬁ,-potén;':Jalniei-pbdlegajajcﬁah: rapé)

%%N}L ” o

" ' Opis zdarzenia , ,
W szczegdlnodci dotyczy€é to moze infrastruktury wodno-
kanalizacyjnej, obiektow sportowych, kulturalnych — w sytuacji,
gdy dzierzawa takich obiektdw nie jest powszechnie
Dzierzawa/wynajem majatku celem praktykowana przez Jednostki Samorzadu Terytorialnego (dalej:
1 |odliczenia VAT od wydatkéw na jego [ JST) w Polsce, ale dana JST podejniuje takg wiasnie decyzje ze
wytworzenie i/lub utrzymanie. wzgledu na odliczenie podatku VAT. Nie dotyczy to przypadkdow
dzierzaw/wynajméw w ramach biezacego zarzadzania zasobem
lokalowym, jak np. lokale uiytkowse, mieszkania, miejsca pod
dziatalno$¢ gospodarczg, etc.
W szczegdlnosci dotyczyé to moze infrastruktury wodno-
Aport majatku celem odliczenla VAT kanahzacyjne;,. oblek.tow spor.towy( h, kulturaln.ych - w sytuacji,
2 od wydatkéw na jego orzenie gdy aport takich obiektéw nie jest powszechnie praktykowany
v ) przez JST w Polsce, ale dana JST podejmuje taky wlasnie decyzje
ze wzgledu na odliczenie podatku VAT.
Stosowanie wspoétczynnikéw i pre- w gzczegélnoscn c?o.tyczyé t? n'wze S»Ytua‘:':jl, v ’ftOWCh .JST' c'e!em
- . wyliczenia wartosci wskaZnikéw, postugiwaé sie bedzie iloscig —
wspolczynnikéw innych niz okreslone . ) ,

3 przyktadowo — metrow kwadratowych, metrow szesciennych,
WProst w ustawie o VAT oraz w liczba godzin, liczba os6b/pracownikéw, liczba/czestotliwodci
Rozporzadzeniu VAT. a g8 \ a oséb/pracownikow, liczha/czestotliwoscia

okreslonych zdarzen, etc.
Wprowadzanie opfat cywilnoprawnych w szczegolnos'a dotyczy¢ to moze sytuacji, gdy oplaty takie nie
X . 53 powszechnie praktykowane przez JST w Polsce, ale dana JST
(wynagrodzenia w rozumieniu VAT) na odeimuie tak tasnie decyzj wagled dii .
4 | okreslonych obiektach celem poceimu) 4 wiasnie decyzje ze wzgledu na odliczenie
. . podatku VAT. Przykiadowo dotyczy to oplat wstepu na
odliczenia VAT od wydatkow na ich . R
.. ogbinodostepne imprezy, do parkéw, dodatkowe oplaty na
wytworzenie i/lub utrzymanie. . . .
targowiskach oprécz optaty targow=j, etc.
W szczegolnosci dotyczyé to moze sytuacji, gdy JST podejmie
Generowanie obrotu podlegajacego dECYZjQ ?wprowadzamu optat dla rodzicow dZIE(fl Iforzystajacych
. R z obiektéw  sportowych w ramach zajg¢  naukowo-
VAT dla czynnosci zasadniczo . . A ‘.
: wychowawczych lub tei decyzji o \wprowadzeniu odptatnosci za
pozostajacych poza zakresem VAT X s .

5 s pochdwek osdb bezdomnych na cinentarzu komunalnym, ktora

celem unikniecia koniecznosci DA ) .
X . . ponosic miatby nie os$rodek pomocy spotecznej, lecz np.
stosowania wspétczynnika VAT iflub , . Lo
re-wspéiczynnika VAT zewnetrzny zarzadca (podmiot, ktory de facto nie znajduje
P polczy ) uzasadnienia  ekonomicznego w  dokonywaniu  takich
odptatnosci).
W szczegdlnosci dotyczyé to moze wytuacji, gdy JST daiy do tego,
aby wykonawca wystawit zamiast jednej — kilka faktur, co miataby

6 Podziat jednorodnej inwestycji na pozwoli¢ na ich przyporzadkowinie do czynnosci dajacych

mniejsze fragmenty. petne/wyisze prawo do odliczenia {np. w sytuacji, gdyby
zasadniczo nalezato zastosowac odliczenie VAT przy pomocy tzw.
pre-wspoétczynnika).
W szczegdlnosci dotyczyé to moie sytuacji przeksztalcenia
. . jednostki budietowej w zaklad budietowy, gdyz pre-
Przeksztatcenie jednostkl.winna fgrme wspdiczynniki dla zaktadéw budietowych osiggaja 2asadniczo
7 | prawng celem polepszania sytuacji

podatkowej.

wyisze wartosci lub przeksztatcenia zaktadu budietowego w
spétke, co pozwolitoby udostepnié miejski majatek na rzecz spotki
na podstawie umowy dzierzawy.
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W szczegélnosci dotyczy¢ to moze sytuacji, w ktérej JST
planowataby budowe np. sieci wodociagowej, do ktérej
podtgczone miatyby zostaé m.in. siedziby jednostek
budzetowych, jednak ostateczny przebieg inwestycji zostatby

8 |Zmiana zalozer przebiegu inwestycji. | zmieniony, w ten sposéb, ie siedziby jednostek budietowych
zostatyby pominiete, a inwestycja objetaby wylacznie podmioty
zewnetrzne (mieszkaricdw, przedsigbiorstwa), celem petnego
odliczenia podatku VAT i osiagniecia z tego tytutu korzysci
podatkowych.

W szczegdlnosci dotyczy¢ to moie sytuacji naktadania
symbolicznych optat na czynnosci nieodptatne celem unikniecia
Wprowadzanie wysokosci optaty na opodatkowania ustug nieodpfatnych — przyktadowo, gdy JST
poziomie symbolicznej ztotéwki za zechce uizyczyé lokal spélce, (co nie bedzie zadaniem wiasnym
9 czynnoéci zasadniczo nieodptatne ST, jednak bedzie stanowito czynnos¢ opodatkowana, zgodnie z
(celem unikniecia opodatkowania art. 8 ust. 2 pkt 2) ustawy o VAT), jednak zamiast nieodptatnego
ustugi zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o | uzyczenia, postanowi odptatnie wynajaé taki lokal za symboliczng
VAT). optata np. 1 2t, zeby méc odprowadzié podatek VAT wylgcznie od
tejze symbolicznej optaty, jak wskazano powyzej, celem
unikniecia opodatkowania ustug nieodptatnych.
W SInosci . : T bi .
Dokonanie zmiany sposobu szczegdlnosci dotyczyc to. moie sY.tuaql gdy‘JS plerwotnfe
\ wykorzystywataby efekty inwestycji wylacznie w zakresie
wykorzystywania majatku JST, A . . . .
sl g . . czynnosci niepodlegajacych ustawie o VAT, jednak w wyniku
10 | skutkujacego mozliwoscia odliczenia . . . .
) zmiany, zaczetaby wykorzystywad efekty inwestycji na rzecz
podatku VAT naliczonego w ramach . . . .
. - czynnosci opodatkowanych, w celu odliczenia VAT naliczonego
korekty wieloletniej . A . -,
od poniesionych wydatkow, w ramach korekty wieloletniej.
Nieodptatne udostepnienie budynku / | W szczegdinosci dotyczyé to moze sytuacji, gdy JST podejmie
1 lokalu przy jednoczesnym obcigzaniu | decyzje o rezygnacji z pobierania czynszu dzierzawnego z tytulu
uzytkownika kosztami zuzytych udostepnienia danej nieruchomosci, jednakze obciqzaé¢ bedzie
mediéw uzytkownika tejze nieruchomosci kosztami zuiytych medidw.
Przekazywanie prowadzenia danego W :szczegolnos,.a doty_czyc 'to moze .sytua‘cp, gdy 5
zrealizowataby inwestycje, zas prowadzenie dziatalnosci przy
obszaru dziatalno$ci na rzecz jednostki | .7 . . A .. . .
organizacyjnej JST (przy jednoczesnym uzyciu efektéw tej inwestycji powierzylaby jednostce
12 organizacyjnej, ktérej wskazniki odliczenia VAT bytyby wyisze od

jej zasileniu finansowym) celem
stosowania wskainikow odliczenia
VAT wiasciwych dla tejze jednostki

wskainikow jednostki, ktérej JST pierwotnie zamierzata
powierzy¢ prowadzenie danej dziatalnosci przy uiyciu efektéw
inwestycji.
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Zatacznik nr 4 do Procedury MDR

Protokdt wstepnej weryfikacji MDR

Numer weryfikacji MDR:

Wypetnia Pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/
Wydziatu/Referatu/Biura/Stanowiska

Imie i nazwisko osoby sporzadzajacej
Protokét

Opis weryfikowanego dziatania/czynnosci/dziatania

Pbdpis pracownika wro: : piééfétkq sf'u'zfc;;qr o
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Wypetnia Dyrektor Jednostki organizacyjnej/Naczelnik Wydziatu/
Kierownik Biura/Pracownik na samodzielnym stanowisku

Data otrzymania zgtoszenia Data Weryfikacji

Czy weryfikowane dziatanie/ czynno$é/ uzgodnienie

jest uznane za schemat podatkowy O TAK O NIE
Wskazanie ustawowych kryteriéw, jakie spetnia weryfikowane
dziatanie/czynnoéé/uzgodnienie

Kryterium gtéwnej korzysci podatkowej
Niepowstanie zobowigzania podatkowego O TAK O NIE
Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego O TAK 0 NIE
Obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego 0 TAK O NIE
Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej 0O TAK O NIE
Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku 0O TAK O NIE
Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku O TAK O NIE
Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym O TAK O NIE
Niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku 00 TAK O NIE
sporzadzenia i przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych

Jakiego(ich) rodzaju{éw) podatku(éw) dotyczy
dziatanie /czynnoéé/uzgodnienie ?

Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej
Promotor lub korzystajgcy zobowiazali sie do zachowania poufnosci wobec oséb
trzecich, w szczegdlnosci wobec innych karzystajacych, promotoréw lub organéw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci L TAK [J NIE
podatkowe).
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos¢ jest O
uzaleiniona od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia. TAK [ NIE
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od
uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowijzat sie do
zwrotu wynagrodzenia lub jego czedci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie D TAK O NIE
powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano.
Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajq sie na znacznie
ujednoliconej dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie
wymagajg istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego D TAK O NIE
korzystajacego.
Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychoddw) do innego irédta
dochoddw {przychoddéwy) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest 0 TAK O NIE
faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wytaczenie 2 opodatkowania.
Czynnosci prowadzg do okreznego obiegu $rodkéw pienieznych poprzez
zaangazowanie podmiotow posredniczgcych niepetnigcych istotnych funkcii
gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie sie znoszg lub kompensujg badz 0O TAK O NIE
prowadzg do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego
przed dokonaniem tych czynnosci albo majg inne podobne cechy.
Korzystajacy zobowigzal sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspdipracowat z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci 0 TAK 0O NIE
promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie

UWAGA - Protokdi zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematéw podatkowych, ktére mogq
wystqgpic¢ w dziatalnosci Gminy Nysa . W przypadku wystgpienia innych ustawowych kryteriéw nii
wskazane powyzej (kryteria przedstawione w Instrukcji MDR) naley wskaza¢ jakie inne kryteria sq

speinione przez weryfikowane dzialanie/czynnos¢/uzgodnienie
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Inne ustawowe kryteria :
(szczegdlne cechy rozpoznawcze,
inne szczegdlne cechy rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze

Podpis D;;iektora / Kierownika Biura /ﬁ)&cowniko wraz 2

pieczqt:-q stuzbowq

Wypetnia Koordynator lub Zespét MDR

Data dodatkowej weryfikacji

Cztonkowie Zespolu MDR dokonujacy
dodatkowej weryfikacji

Czy weryfikowane dziatanie/
czynno$é/ uzgodnienie jest uznane za
schemat podatkowy?

O TAK

0O NIE

Dodatkowe uwagi/komentarze

) Podpirsrkoordynotora MUR/ czlonk&io) féspofu MOR
dokonujqcych weryfikacfi w raz /£ pieczqtkami stutbowymi
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Zatacznik nr 5 do Procedury MDR

Whniosek o udzielenie informacji

Dane podmiotu wnioskujgecego wraz = adresem

Dane doradcy zewnetr..nego

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) wprowadzajace obowigzek raportowania do Szefa Krajowej
Administracji Podatkowej uzgodnien spetniajacych kryteria uznania ich za tzw. schematy podatkowe,
zwracam si¢ z wnioskiem o udzielnie informacji, czy czynnosci podejmowane przez Panstwa
w ramach

ceenennennnn. WSkZaC podejmowane przez doradce zewnetrznego dzialania/ projekt / usiuge itp. ...
stanowig schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepiséw.
W przypadku odpowiedzi twierdzgcej na powyisze zapytanie, prosze réwnie: o udzielenie informacii,
czy sa Paristwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynnosci obowigzek zachowania

prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;j.

Odpowiedzi na powyisze zapytania prosze udzieli¢ w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania w formie
pisemnej na adres:

...dane jednostki kierujgcej zapytanie...

...................................................

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny {...nr telefonu...) lub mailowy {...adres
e-mail...). Sprawe prowadzi (...imie i nazwisko osoby odpowiedziainej za przygotowanie wniosku...).

......................................

Padpis wroz : pieczqtkq stuzbowgq
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Zatacznik nr 6 do Procedury MDR

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

Dane podmiotu wnioskujqcego wraz = adresem

Dane doradcy zewnetr:nego

W odpowiedzi na pismo z dnia ...(data otrzymania odpowiedzi od doradcy zewnetrznego na
zapytanie z zalqcznika nr .. do Procedury MDR / lub pisma samodzielnie przestanego przez doradce,
zgodnie z art. 86b §4 Ordynacji podatkowej ...) oraz w oparciu o art. 86b §4 ustawy z dnia z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900} zwalniam Parstwa z zachowania
prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych w ramach

...wskaza¢ podejmowane przez doradce zewnetrznego dziatania/ projekt / ustuge itp. ...

na rzecz Gminy Nysa czynnosci bedacych schematem podatkowym w rozumicniu przepisow art. 86a -
860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Jednoczesnie zwracam sig z prosbg o niezwloczne przestanie na adres Urzedu Miejskiego w Nysie
nadanego przez Krajowa Administracje Skarbowg numeru NSP dla przedmiotowego schematu

podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (...nr telefon.....) lub mailowy (...adres
e-mail...). Spraweg prowadzi (...imie i nazwisko osoby odpowiedziainej za przygotowanie wniosku...).

Podpis \vraz z pieczqtkq sluibowgq
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Zatacznik nr 7 do Procedury MDR

Koordynator MDR i cztonkowie Zespotu MDR

Lp. Imig Nazwisko Stanowisko stuibowe {(komérka) Funkcja w zakresie MDR
1. Marta Rokicka Zastepca Skarbnika Koordynator MDR
. o Giowny Specjalista (Scjn"nodz.ielne. Przewodniczacy
2. Dariusz Bagnicki Stanowisko ds. Nadzoru Wiascicielskiego i
. - Zespotu
Przeksztatcen Wilasnoiciowych)
Zastepca
3. Patrycja Szulin Audytor Wewnetrzny Przewodniczacego
Zespotu
4, Renata Graczyk -Iskra Inspektor (Wydziat Finansowy) Czonkini
I . Zast N i i
S. Kazimiera | Piwowar Gpca aczelnika  Wydziatu Czlonkini

Rozwoju Infrastruktury
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Zatgcznik nr 8 do Procedury MDR

Wzér oSwiadczenia o wystapieniu / niewystgpieniu
schematow podatkowych

Nysa, dnia.................

Oswiadczenie
Oswiadczam, 2€ W MI€SIGCU wvruerueeerreeccne ceveaeanns roku, w Jednostce organizacyjnej/ Wydziale/
BIUPZE oottt ets et s st s ss e s s e st sas e st e s b et sen e ssssas anerb e st aes st ans / w ramach sprawowanego

SamMOAzZIielNELO SEANOWISKA .ovceeeririmrreeiee i sesrsee s e e e snssees e ere e svaenssssassrassss esmnssassrnesnsesnssnsenrssnesnss

wystapity / nie wystapity«

czynnosci/dziatania/uzgodnienia spetniajace definicje schematu podatkowego.

Wraz z o$wiadczeniem przekazuje w zataczeniu protokot(-y) z przeprowadzonej(-ych)

weryfikaciji.

sniewlasciwe skresli¢
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Zatacznik nr 11 do Procedury MDR

imie i nazwisko

stanowisko

nazwa jednostI'({ 7

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze przyjatem/przyjetam* do wiadomosci i przestrzegania zasady okreélone
w Wewnegtrznej Procedurze w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowigzku

przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz zobowigzuje sie postepowaé zgodnie

z zawartymi w niej postanowieniami.

© datai podpis pra:-ownika
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