ZARZADZENIE Nr365/2019
Burmistrza Nysy
z dnia 06 wrzesnia 2019 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 273/2019 Burmistrza Nysy z dnia 14 czerwca 2019 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢dowi Miejskiemu w Nysie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.

U. 22019 r. poz. 506) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 273/2019 Burmistrza Nysy z dnia 14 czerwca 2019 .
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Nysie § 18
otrzymuje brzmienie:

-§ 18.

1. Wydzialem kieruje naczelnik przy pomocy dwoch zastgpcow.
2. Wydzial dzieli si¢ na nastgpujace komorki:

1) Realizacji Inwestycji - znak RN,
2) Remontéw - znak RE,
3) Przygotowania Inwestycji - znak PR,
4) Umoéw i Rozliczen - znak UR,
5) Komorka Pozyskiwania Funduszy - znak PF.

3. Do podstawowego zakresu dziatania Komorki Realizacji Inwestycji nalezy:

1) Przygotowywanie wnioskow do Biura Zaméwien Publicznych na przeprowadzenie
przetargdéw dotyczacych opracowania dokumentacji projektowych oraz realizowania
inwestycji (z zastosowaniem Prawa zamowien publicznych),

2) przygotowywanie ostatecznych projektow umoéw na realizacje  zadan
inwestycyjnych,

3) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu procedur majacych na celu wylonienie
wykonawcow zadan inwestycyjnych, nadzoru inwestorskiego, autorskiego,
archeologicznego oraz wybranych dokumentacji projektowych z zastosowaniem
Prawa zamowien publicznych lub przepisoéw wewngtrznych,

4) realizacja ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie
zadan inwestycyjnych w ramach inicjatyw lokalnych,

5) przekazywanie placow budow dla poszczegdlnych wykonawcow zadan
inwestycyjnych,

6) realizacja niezbednych dziatan na etapie wykonawstwa zadan inwestycyjnych, w tym
w szczegblnosei: organizowanie rad budowy, kontrola postepu, zakresu i jakosci
robot, wspdlpraca z nadzorem inwestorskim, autorskim, archeologicznym oraz
koordynacja i kontrola ich dziatan,

7) organizowanie i przeprowadzanie odbioréw czg¢sciowych i koncowych zadan
inwestycyjnych,



8) przygotowywanie wnioskow i zawiadomief, zgodnie z przepisami Prawa

budowlanego, dotyczacych realizowanych proceséw inwestycyjnych,

9) organizowanie i przeprowadzanie przegladow w okresie rekojmi lub gwarancji

wykonanych inwestycji.
10)
dotyczacych zadan inwestycyjnych w realizacji.

rozpatrywanie wnioskéw mieszkancow, instytucji, firm i organizacji

4, Do podstawowego zakresu dziatania Komorki Remontéw nalezy:
1) prace remontowe w budynku Urzedu zlecone przez Wydzial merytoryczny, w tym

wykonywanie szczegotowych planow wykonawczych tych zadan,

2) udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu procedur majacych na celu wytonienie

wykonawcow dokumentacji projektowych i realizacji zadan remontowych,

3) przygotowanie umow, kontrola postgpu robot, organizowanie i wspolpraca

z nadzorem inwestorskim, przeprowadzanie odbioréw i rozliczen finansowych
zadan remontowych,

4) opracowywanie (wedtug potrzeb) okresowych, zbiorczych informacji, sprawozdan

z realizacji zadan remontowych,

5) organizowanie i przeprowadzanie przegladow w okresie rekojmi lub gwarancji

wykonanych remontow,

6) naprawy biezace zwigzane z utrzymaniem chodnikéw, doj$¢ i placdw na terenie

podworek gminnych.

5. Do podstawowego zakresu dzialania Komorki Przygotowania Inwestycji nalezy:

)
2)

3)
4)

3)

6)

przygotowanie zlecen oraz uméw na wykonawstwo dokumentacji projektowych,
przygotowywanie zlecen do Biura Zamowien Publicznych na przeprowadzenie
przetargdw dotyczacych opracowania dokumentacji projektowych,

odbiér wykonanych dokumentacji projektowych 1 prowadzenie rozliczen
finansowych z wykonawcami,

uzyskiwanie pozwolen na budowg lub sporzadzanie zgloszen buddéw i robot nie
wymagajacych pozwolenia na budowe,

wyplacanie odszkodowan za grunty wydzielone pod budowe drdg, a przejete przez
Gming z mocy prawa na podstawie Ustawy z 10 kwietnia 2003r. o szczegdlnych
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych,
przechowywanie dokumentacji projektowych, udost¢pnienie i wydawanie tych
dokumentacji dla oferentéw, wykonawcow robdt, inspektoréw nadzoru, innych
komorek wydziatu i Urzgdu wg kompetencji i potrzeb.

6. Do podstawowego zakresu dzialania Komorki Umoéw i Rozliczen nalezy:

D
2)
3)
4)

5)

zbieranie (gromadzenie) wnioskow, uprzednio zaopiniowanych przez wlasciwe
Wydzialy, dotyczacych realizacji zadan inwestycyjnych,

przygotowywanie corocznych wykazdéw zadan inwestycyjnych niezbednych do
realizacji, celem tworzenia planéw budzetowych w zakresie inwestycji,

zbieranie wnioskow dotyczacych ewentualnych zmian w budzecie Gminy
w zakresie zadan inwestycyjnych oraz przedstawianie wlasnych wnioskow,
przygotowywanie wzorow umow na wykonawstwo zadan (robot), na prowadzenie
nadzoru inwestorskiego, autorskiego, archeologicznego,

prowadzenie rozliczen finansowych z wykonawcami,



6)

sporzgdzanie rozliczen koficowych wykonanych zadan (inwestycji) oraz
wspoltdziatanie zinnymi Wydziatami w przekazywaniu (badz bezposrednie
przekazywanie) wykonanych inwestycji na rzecz docelowego uzytkownika.

7. Do podstawowego zakresu dziatania Komorki Pozyskiwania Funduszy nalezy:

1)

2)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

opracowywanie i skladanie wnioskow o pozyskanie S$rodkéw zewngtrznych
z zakresu inwestycji, we wspolpracy z pozostatymi Wydziatami oraz jednostkami
organizacyjnymi i spétkami Gminy,

wnioskowanie, we wspolpracy z pozostalymi Wydzialami i jednostkami
organizacyjnymi Gminy, propozycji tematow projektow inwestycyjnych do
ubiegania si¢ o dofinansowanie ze srodkéw pomocowych,

pomoc w opracowaniu wnioskéw na zadania o charakterze spolecznym,
os$wiatowym sporzgdzanych przez inne Wydziaty, jednostki organizacyjne i spotki
Gminy, zwigzanych z pozyskaniem srodkow zewngtrznych,

przekazywanie informacji i organizacja spotkan informacyjnych dla pracownikow
Urzedu, jednostek organizacyjnych ispolek Gminy oraz organizacji
pozarzadowych i innych beneficjentow, w zakresie mozliwosci pozyskiwania
dofinansowania na realizacje¢ zadan z aktualnych programéw pomocowych
1 funduszy,

wspolpraca z instytucjami wdrazajagcymi programy pomocowe,

rozliczanie projektow inwestycyjnych,

opiniowanie projektéw programéw, dokumentéw programowych 1 projektow
uszczegotowien programéw pomocowych z UE, budzetu panstwa, wojewodztwa
1 powiatu, we wspolpracy z pozostalymi Wydziatami oraz jednostkami i spotkami
Gminy,

pozyskiwanie informacji i prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem
informacji o mozliwosci pozyskiwania srodkéw pomocowych na realizacj¢ zadan
przez pozostale Wydzialy oraz jednostki 1 spotki Gminy,

prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie  skladanych wnioskéw oraz
realizowanych projektow i pozyskanego dofinansowania, w tym dla wnioskow
1 projektow innych Wydziatow, jednostek organizacyjnych i spotek Gminy,
konsultacje z pozostalymi wydzialami oraz jednostkami organizacyjnymi
i spotkami Gminy w zakresie mozliwosci ubiegania si¢ o dofinansowanie zadan ze
srodkow zewnetrznych.”

§2 .

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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