Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie.

DRUK ZP-04

Gmina Nysa
ul. Kolejowa 15 , 48-300 Nysa

Nysa, dnia 09.07.2021

Zaproszenie do ztozenia oferty

(dostawy/ustugi)*

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Nysa

ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

2. Tryb udzielania zamoéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej mniejszej od kwoty 130.000,00

zZtotych. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r.
— Prawo zamowien publicznych

3. Nazwa i opis przedmiotu zamowienia.

Dostawa materiatéw biurowych oraz drukéw

Szczegotowy opis przedmiotu dostawy :

Lp. |Nazwa artykulu Jm. Tlosé

1. | Blok notatnikowy A4 100/k w kratke Szt. 2

2. | Blok notatnikowy AS 100/k w kratke Szt. 2

3. | Brulion A4, 96 kartkowy w kratke Szt. 20
(oprawa twarda)

4. | Cienkopis kolor czarny Szt. 200
Rystor RC — 04

5. | Cienkopis kolor czerwony Szt. 200
Rystor RC — 04

6. | Cienkopis kolor zielony Szt. 100
Rystor RC — 04

7. | Dlugopis ,, Zenith ”( wklad niebieski ) Szt. 100

8. | Dlugopis z przylepcem dla petenta Szt. 70
(wktad niebieski)

9. | Dlugopis Toma Superfine 069 (wktad kolor niebieski) Szt. 100

10. | Dhugopis zel PILOT G2 kolor niebieski Szt. 20

11. | Dziurkacz biurowy, LACO L 3100 30k Szt. 1

12. | Folia do laminowania A4, A100 Op. 10

13. | Gumka Rasoplast combi STAEDTLER Szt. 40

14. | Koperta C6 - SK Szt. 30.000

15. | Koperta biala B5 SK z paskiem Szt. 5.000

16. | Koperta biata K/20, 280 x 400 x 40mm Szt. 300
7 rozszerzanym spodem

17. | Koperta biata K/20, 345 x 470 x 40mm Szt. 300
z zabezpieczeniem powietrznym SK/HK

18. | Korektor w tasmie ,, Kamet ” szer.5 mm d}.8m Szt. 70

19. | Korektor w pidrze ,, LACO ” lub réwnowazne Szt. 20
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20. |Klej w sztyfcie ,, TOMA” 20g Szt. 400
21. | Kartki samoprzylepne 38 x 51mm A100 postit Bl. 500
22. | Kalk. Citizen SDC - 5548 lub rownowazny Szt. 10
23. | Klipy do papieru A12/- 15 mm Op. 30
24. | Klipy do papieru A12/- 19 mm Op. 30
25. | Klipy do papieru A12/-32 mm Op. 30
26. | Klipy do papieru A12/-41 mm Op. 30
27. | Kostka nieklejona w pojemniku 90 x 90mm Szt. 20
28. | Koszulka groszkowa format A4, a/100 Op. 200
29. |Linijka 30 cm, wykonana z polistyrenu Szt. 30
30. |Marker CD 0.5 -1.0 dwustronny Toma TO-321 Szt. 50
31. |Nozyczki 21 cm,, Laco ” Szt. 20
32. | Otowek STABILLO z gumka HB Szt. 250
33. |Papier A4, 80g/m? kolor mix op./500 szt. Op. 10
34. | Przektadki 1/3 A4 maxi, mix kolor Op. 20
35. | Potka na dokumenty A4 siatka metalowa Szt. 5
36. | Przybornik na biurko GR-093 czarny Szt. 5
37. |Rolka samo barwiaca IR-40T Szt. 25
38. | Segregator A4/ 75 z wymienna etykieta Szt. 300
39. | Skoroszyt zawieszka PCV A4 kolor Szt. 1000
40. | Skoroszyt A4 oczko bez kwasowy zawieszka karton Szt. 5000
41. | Skorowidz alfabetyczny 2/3 A4 Szt. 10
42. | Rozszywasz Szt. 40
43. |Rolka do terminali 57mm x 20m termiczna Szt. 200
44. | Rolka offsetowa 57mm x 30m termiczna Szt. 200
45. | Temperéwka z podwojnym ostrzem, metalowa Szt. 40
46. | Tasma klejaca dwustronna 38mm x 20m Szt. 5
47. | Tasma klejaca pakowa 48mm x 50m Szt. 30
48. |Nadruk teczka wigzang 250g/m? bezkwasowa A4 Szt. 500
karton wedtug wzoru na archiwum dowodow
osobistych
49. | Teczka z gumka gtadka A4 mix kolor Szt. 200
50. | Teczka z gumka gladka A4 kolor bialy Szt. 100
51. | Teczka wigzana kartonowa kwasoodporna biata Szt. 1500
A4/ 250 g/m?
52. | Tasma do drukarek DYMO D1 25mm k/biaty Szt. 5
53. | Tusz do pieczatek zwyktych kolor czerwony Szt. 40
54. | Tusz do pieczatek metalowych kolor czarny Szt. 20
55. | Tusz do pieczatek zwyktych kolor czarny Szt. 30
56. | Wktad do dtugopisu ” Zenit ” kolor niebieski oryginat Szt. 50
57. | Wkiad do dtug. Toma Super fine 069 niebieski Szt. 250
58. | Woreczki strunowe dt. 13cm - szer.8cm a/100 Op. 6
59. | Zakreslacz kolor zielony Szt. 60
60. | Zakreslacz kolor zotty Szt. 80
61. | Zakreslacz kolor pomaranczowy Szt. 60
62. | Zakreslacz kolor rézowy Szt. 60
63. | Zwrotne potw. odbioru Pu/kn - 3s- KPA postepowanie Szt. 10.000
z paskiem klejacym
64. | Zeszyt 60k A5 w kratke Szt. 20
65. | Zwrotne potwierdzenie odbioru pisma adresowego K- BL 100
100-A6
66. | Zszywacz biur. TETIS SENSO-62 24/6mm Iub Szt. 25
rownowazny
67. | Etykieta LabelWriter rozmiar 25 x 25mm/750 Rolka 2
68. | Zszywacz LACO H4100 na 100k lub réwnowazny Szt. 1
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4. Termin wykonania zamowienia: 29.07.2021r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

a) posiadania kompetencji lub uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile
wynika to z odrebnych przepiséw.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdlny.*

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdlny*

c) zdolnosci technicznej i zawodowej
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdlny*

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentdow, jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatlu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa w pkt.5 Wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce oSwiadczenia i dokumenty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

2)  oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w zaproszeniu ( w tresci
formularza oferty).

7. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1. Wymagania podstawowe.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

2)  Oferta musi obejmowac cato$¢ zamdwienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert czesciowych i wariantowych.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie
kilka osob dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

5) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

6) Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
po$wiadczonych przez Wykonawce za zgodnosc¢ z oryginatem kopii.

2. Zawartosc oferty.
Kompletna oferta musi zawierac:
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a) formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalgcznik do niniejszego
zaproszenia wraz z wymaganymi wykazami,

b) dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszego zaproszenia

9. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1. Miejsce oraz termin skfadania ofert - Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15; Kancelaria
(parter) - do dnia 20.07.2021 r. do godziny 11°°

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Koperte
(paczke) nalezy opisaé nastepujgco:

Nazwa i adres
Wykonawcy
Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

,Oferta w trybie zaproszenia do ztoZenia oferty na materialy biurowe”
Nie otwierac przed dniem: 20.07.2021 r. godzina 11°°”

2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert - Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15 w pokoju nr 226 ( II pietro)
w dniu 20.07.2021r. o godzinie 12°°

10. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymac
kryterium oferta za dane kryterium
1 Cena (C) 100 100

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilo$¢
punktow wynikajgca z dziatania:

Pi (C) = Cm.m « Max (C)
i
gdzie:
Pi(C) ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) | maksymalna ilo$¢ punktdw jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

11. Sposob porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub droga elektroniczna.

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami s3a:

Jacek Krzywon, email: j.krzywon@www.nysa.pl

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy, bez ujawniania zrodta zapytania, zamieszcza

na stronie internetowej na ktérej udostepnione zostato zaproszenie

uhwn
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12, Informacje o udzieleniu zamdwienia:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy udzieli Wykonawcy zamdwienia w formie
pisemnej.

Zataczniki :

1. Formularz oferty
2. Wzdr umowy

Z up. Burmistrza
Elwira Slimak
Z-ca Burmistrza

Zamawiajacy
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