DRUK ZP-04

Zalacznik nr 4 do ,Regulaminu pracy statej Komisji przetargowej
oraz procedur udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Nysie”

Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

Nysa, dnia 10.02.2020 r.

Zaproszenie do ztozenia oferty
(dostawyfustugi)*

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Nysa - Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

2. Tryb udzielania zamodwienia.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r., ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30.000 euro.

3. Nazwa i opis przedmiotu zamoéwienia.
Dostawa materiatow papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych :
- papier kserograficzny biato$¢ 161 CIE - formatu A4,80g/m2- w ilosci 2700 ryz,
Sposdb dostawy :
1. Papier ksero biatosci 161 CIE 80 g/m2 format A- 4, 1500 ryz w terminie 7 dni od daty
podpisania umowy.
2. Papier ksero biatosci 161 CIE 80 g/m2 format A- 4, 1200 ryz w terminie do 24.06.2020 r.

4.Termin wykonania zamdwienia:
pkt. 1 - 3 w terminie 7 dni od daty podpisania umowy,
pkt. 2 - w terminie do 24.06.2020 r. zgodnie z trescig opisu przedmiotu zamdwienia.

5. Opis warunkoéw udziatu w postepowaniu.
O udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego ubiegac sie moga Wykonawcy, ktérzy spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu, w szczegdlnosci dotyczace:

a) posiadania kompetencji lub uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile
wynika to z odrebnych przepiséw.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktdrych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegdlny.*

b) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny*

c) zdolnosci technicznej i zawodowej

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktdrych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny*

*) niepotrzebne wykresli¢
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6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia speinienia warunkow udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt.5 Wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) oSwiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu okreslonych w zaproszeniu

7. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1. Wymagania podstawowe.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.

2)  Oferta musi obejmowac cato$¢ zamdwienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert czesSciowych i wariantowych .

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcdéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(ow) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tgcznie
kilka os6b dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

5) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

6) Zamawiajgcy zwroci Wykonawcom, ktdrych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty. Zadne inne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez te
przedstawiane w formie oryginatéw, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego.

7) Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogq byc¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
po$wiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopii.

2. Zawartos¢ oferty.
Kompletna oferta musi zawierac:
a) formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego
zaproszenia wraz z wymaganymi wykazami,
b) dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszego zaproszenia

9. Miejsce oraz termin skitadania i otwarcia ofert.

1. Miejsce oraz termin sktadania ofert - Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15; Kancelaria
(parter) - do dnia 21.02.2020 r. do godziny 10.00.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Koperte
(paczke) nalezy opisaé nastepujgco:

Nazwa i adres
Wykonawcy
Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15,
48-300 Nysa
Oferta w trybie zaproszenia do ztozenia oferty na dostawe papieru kserograficznego”
Nie otwierac przed dniem: 21.02.2020r. godzina 10.:15

*) niepotrzebne wykresli¢
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2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert - Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15 w pokoju nr 226

( II pietro) w dniu 21.02.2020 r. o godzinie 10.15.
10. Opis kryteridow, ktorymi zamawiajqcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze otrzymac
kryterium oferta za dane kryterium
1 Cena (C) 100 100

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilos¢
punktéw wynikajgca z dziatania:

i) = MM max (©
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena spos$rdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) | maksymalna ilo$¢ punktow jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

11. Sposob porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczna.

2. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
Jacek Krzywon, Andrzej Lis email: j.krzywon@www.nysa.pl; a.lis@www.nysa.pl

3. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia.

4,

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy, bez ujawniania zrédta zapytania, zamieszcza
na stronie internetowej na ktérej udostepnione zostato zaproszenie

12, Informacje o udzieleniu zamowienia:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy udzieli Wykonawcy zamoéwienia w formie
pisemnej.

Zataczniki :
1. Formularz oferty
2. Wzdbr umowy

Z up. BURMISTRZA
Jacek Krzywon
Kierownik
Biura Zaméwien Publicznych

Zamawiajacy
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