
BURMlSTRZ NYSY
ul. Koiojów x§

1B"B00 Nyói zaf ządzenie Nr 1696n022
Burmistrza Ny§y

z dnia 1 grudnia 2022 r.

w §prawi€ wprorYadzenia ,,In§trukcji udostępniania będących w posiadaniu UEędu Miejskiego
w Ny§ie informacji publicznych na wnioś€Ę zami€szczsnia informacji publicunych w Biuletyni€
Informacji Publicznej Urzędu oraz określeni€ zaśad ponownego wykotzys§Vania informacji
§ektora publiczn€go".

Na podstarvie an, ]]0 ust, l ora7 an. 3j usl. 3 Ustau! ż dnia 8 nalcil l990 r. o sarnorz4rlzie gninnvnr
(Dz.l].z2022 t,. poz,559. ze zm.). w związkLt Z ert,,ł ust lpk1 l itls1,]orażart, l] ust, 1Usta§,\,
7 dnill 6 \\l7eśnia 200l r, o dost9pic do inlornlżtcJi publiczneJ (Dz, l], z 202] r, poZ. 902) ola7 art, j pkl
l usta§y ż dnia ll sierpnia ]0]l r. o ot\\ł|1\,ch dan]-ch i po o\\nln vlrkolż]sl}waniu inli) nacJi
scklorr publicżnego (Dz, (]. poz, l6,1l. zc żn.) oraz rożporządzenia N,linistlll Spla§ Werrngtrznlch
i Ądministracii 7 dnia 18 sl\cznia 2007 l, \\, spra\ł.ie r]iulę§nu lnfonrrlcji PLrblicznej (Dz, t] Nl l0.
po7, ólJ) 7alzndzam. cLj n stępuje:

§l

LslalaIn ..Inst|ukcję udostępniania będących §,posiadaniu tlrzędu Miejskicgo !ł Nlsie infonlrac]i
publioznlch na §lniosck, żamie§zczania infbrmacii pubIiczn},ch w Biulet\nie Infbnnac.ji Publicznej
l]rżędu oraZ określenia zasad pono}llego §}kor7},s§uania infornlacji sektora putrliczncgo".
.l lll.si_..,,,"l,!J/llll d^ lar1,1dltn l_

:

]irci ntoc 7ar7ądżcnie Nr l1.12]20l7 Burnislrza N},s} z dnia l5 maja 201_1- roku ri spr.arrie
\\ pro\\ ad7cnie .,Instrukcii udost§pnieni1 będących § posiadaniu t]lzędu i\,ricjskiego w Nysil) ilr iin]n acj i

Publiczn}ch na \!niosek. Zanrieszc7ania inlbrmacji public7n},ch $ Biulelvnie 1nlirnnacji Public7il.,i
(,i[7ędU oraż okleślenie Zasad pono!,Dego if,kor7,\st},wania inlolmacji sektora publicznego", zlnicirionc
Zarządzenienr Nl l]25/20l7 Bunnistrza N!s\ z dnia 2? \łrzcśnia 2017 roku oraż Zarzadz€nienl
Nr 15 ] 8120l8 l]unlistr7a N_v-s} ż dnia l l s§c7nia 20l8 r,

§]

W] konanie 7arządzcnia po§ ier7alll Pchlonn]cniko§ i F]unllislrzr N}s\ d(l spra§ inlOmlacii public7icj.

§1

7ar7adzcnic podlega og]os7cniu § I]iu]etynię Intbrmacji Publicżnej Ur7cdu N,liejskiego w N} sic

§5

Zal7ąd7enic wchodżi \\ ź\,cie z dnicm podpisania.

b UI{ l\\t



Za]ac7nik do Zarzad7.nia Nr ]69ó]2022
Burnrisrrża N_Ysy 7 dnia l grudnia 20]2 rcku

Instrukcin udośtępniania będących w posiadaniu Urzędu Miej§kiego w Nysie
informacji publicznych na wnioseĘ

zamieszczania informacii publicznych w Biulełnie Informacji Publicznej Urzędu
oraz okr€Ślenie za§ad ponownego łTkorzystywania informacji §elftora publicznego,

Rozdzial 1

Pnepisy ogóln€

§l
L]dostępnianic inlbnnacji ptlblic7n),ch i intblmacji scktola publicżnego \! cclu pono\\nello

wykorzystyrvania, bcdąc)ch § Posiadaniu (Jrzędu N,liejskiego \t \]' sie. naslęp(lic poplzez

l) og]as7anie infornlłcii publiczn},ch. §,tym dokunentó§ urzędo\,-)ch. §, Biulct},nie Infb|macji

Pllb,i.,,,ej l .,,e.rIl \Il( ,\ ś1,,s \\,,.:
2) LldoslępnianienawnioSck7aintelesowancgoi
]) $)łozcllic lLlb §,}wieszcnic \{,]nieiscach ogólnic dostępnlch;
.1) 7xinsulo\!anie §,iniejscach. o klór},ch mowa rl pkt 3. rrrz:ldzcnia Lrrnozliuiająccgo z,lplzlL.,nle

się z tą inlbmlacja,
§2

Uż}lc \! ,.InStrukcji udoslępniania t]ędących \\ posiadaniu Urzedu }1ic.jskiego \ł N}sie infomlecii
publiczny,ch na rł,niosck. zamięszczania infolntacii publiożn}Oh $ Biuleł'''nie Inlbrntacji Public7nqi

LJl7ędu oĘZ określenia Zasad pono\łnego w} kor7},st},§ an ia inlbrlnacii sektora publicżncgo"
okrcślenia o7naczaj4:

1 ) tJrzad Urzad N,liciski w N}sie, ul, Kolljo\\,a ] 5.,18,300 N}sa;
2) uSta\\,a u,d,i,p, us(awa z dnia 6 \\r7eśnia ]()0l l, o dostępi§ do inlonlacji p blicznE],
]) rożpoządzcnic rozporz4dzenie Nlinislra spra\\ Ne\\netrznych i Adfiinistricji z dnia l8

s§cZnia 2007 l, \! splawic Biulcr},nu Inlblntacji Publicznel (D7, t], NI l0, poz,68):
,1) lnJlrLlkcja ,.Instlukcja Udoslępniania bęrlących w posiadaniu l]żędu Micjskicgo

\\ N}sie infblntacii publicZn!ch na rvniosek. za]nieS7c7ania infonlacji public7nych
\! Biulct}nic Infbrmacji Publicznej LJrzędu oraz ok|eślenia zasad ponorvnego w},kol Z) \t,\ \ aniJ
infbrl acj i sektora pLlbIic/ncgo"i

5) Pchlomocnik Pelllolnocnik Burmistr7a N\,§y do splew inlbrnacji publicznej, po\\o|iny
odrębnl,rn Zarządzclrictn Bun iStr7a Nys};

ó) §niosek §,nios€k o udosl§pnicnic inlbnnacji pLlbliczncj, którcgo wżór stano§ i żłlącżnik nr ]

do lnstrL]kcj i lub wniosek o ponownc §,} koEy§t] \\,anie inflrnnacii sektora publicznego. którcg,.l
szlr.l, n, si zal, czn k,,r 'd,,ll1.1lu\.ii,

]) Rejestt leicsti §nioskó\ł pro\\,adzon] przcż Pelnonlocnika Za§,icrając} następujące dane:

7nak §praB. dara łpłlilu, data isposób udoslępllicnia odpowiedzi- pźedlniol !\rliosku.

a § przypadku wniosku o ponowne lr,yko|zystllvanic illiorlnacji sektola publiczncgtt

dodłlko\ło: dane wnioskodlwc}, \! l)m ilnię i llaz*,isko albo nazrrę oraz adres umoz]i\\ialąc]
dostalozenie odPo§,icd7i do \\1lioskodtl\\c},albo pcłnofiocnika tego §nioskodawc\ $ sposób
lub §, ib nie §skazan],ch \\,e wniosku omz cel i7rkres pono\\nego w},kol7\\r)§alLia
Lldostcpnianej inf'onnaoji;

8) pono\!nc w) korz},s§ §,an ie wykolzl,stltanie pżez uż],tko{nikót| infbnnacji sektora
publicznego \! jakinrkol\łiek celu. z §}jąlkicln rrl,nlian}, inlormacji scklora publicznego
międz}, podn iotami zoborli4zanlmi rqłącznie rł celu lcalizacji zadań publicznyclr;

9) inlbnnacja sekrola public7nego każda rrcść lubje] część, ni€żdlcźnic od 5posot]u utI\!łlcnia.
§ szcżcgólności \ł posltjci papielowej. clcktronicznej, dźWiękowc]. §izualnej
lub audiot izualncj, będącą \\ posiadaniu Urzędui

l0) L]lP Biuletyn 1nlbrnlacji Public7nqj l]Łędul



ll) Koordynator BIP pracownik Urzędu powo]an}, Lrdrębn}m Zarządzcniem l]llrmisn,za

Nls1 ł cclu zape*,nicnia prawid]o$cj lcalizacjizłdeń u,ynikrLjąclch z rozporządztl,ial

l2) Redakto I]IP pracorvnik Llrzędrr ldniiisnujac] t]IPI

l3) E\\ideDcja F§idencja Rcdaktoló\! t]IP:

].1) komórka organilacl,jna rrldział, biuro lLlb salnodzielnc stanouisko pracy w L]llcd7ie]

]5] Naczelnik naczelnik hrb kierorrnik komólki olga|i7ac)jnej Ur7ędu,

§3
l, Właściw)m do udostępniania infbnnacji publicżnych l| spostib, o któl],m mo\la §,§l pkt L,

jest Iicdaktor BIP,
:. wlaści,lym do udost§pniania inlblmacji publiożnych i inlorlnacji sektora pLrblicZnego § celu

pono§ncgo wvkorz},sl}'wania na §niosek jest Pcłromocnik,
] \\itaścis\'lni do u.]osl§pnienia intbrnacji publicznl,ch rr §posólr. o który m ]nowa \\, § l pkl ]

i pkt .1 s4 Nacżclnic!,

Rozdzial2
Udośtępniani€ informacji publicznych na wniosek

§4
llnlornraciapublicznżtbędąca\\posiadaniuUr7ędu,anieudostępniona\!I]lP,jcstudo§tśpninn

2, Wniosck fioże b!ć Llstrr}, lUb piSęmnv i nie w}nraga uzasadnicnia. 7 7astrzeżenien ust. j
], Wiiosck dory-cząc} inlormacji public7nej plżetworZonej lrinien *skazy,rvać 7akres. W jakiltl

uryskanie inforDracji pi,7el§'or7onej jest szczcgólnie istdne dla iileresrr publicznego,
.l, Informacic publiczne, co clo którl,ch brak jest ogranic7eń lv zakresic ich udostępni3nid, Lllo_{,l

b},ć udostępniane nicżwloc7nie u lbrDric Llstlrej lub pisernncj bez pisentne!:o wllioskll.
przcz praco\\nikar\! Urzędu,

5, Inlolntacja publiczna na wniosek udZiclana jcsti

1) pisernnie, \ł t}ln poprzcz \\,},druk. kopiowenic, pr7eniesienie De nośnik clcLlron c7n\.
plzcsłallic f'akse r, poczt4 trad},c)aną lub elektronicznź];

2) poprzez umoźliwicnic \\glądu do dokunlcntó\\ urzędo*}ch,

§5
Inlin]nacja public7na, któm w}maga przygoto\łania lub przct\ł,or7enia. udostępni.Ln,L .]!,l
na podstat,ie pisemnego lrniosku:
l) zlożoncpo \\ (jźędziej
2) plzestancgo pocźą na adres tJrzędu;
3) pl7esłanego pocztą clcktrolriczną najerlen z.]drcsó§, nlailo\!!oh Urz§duI
,1) plzcsłanego Za poślednic§lcn c]ektronioznej skrz,Y. nki poda§czej utlrorzonc] §, r.nrach

Elektloiiczllcj Platt'ormy (Jstug Adninistracji Publiczrtcj;
5) przeslanęgo ]'źlksem do Ulzędu,

§6
l, \\łliosek. ktirry wpl}nął do Lr7ędu dek relo\ ant ,]est do Pełnomocnika, gdzie podlegtl rejenracii

§ IlcjcstrZe,
2 Pehomocnik przcka7uie tleść wniosku do NacżclnikóW. którz! mel,\ lU]\.7llic

oraz poddając anoninrizacii konkretne dokumcnt},. co lv szczególności .jeSt równoznacznc

z eliminecją dan},ch osobow}ch pozwila]ąc}ch ne żidcnt!f'iko§,anie konkrchc.j osob!
fizycznci. udzielają Pehlonocniko§i inlilrmacji rve unioskolvanln 7akresie. \ l.]nrini.
i fbrrnie rłskazanei przez Pelnonlocnika, który, odpo\\,icd7ialny jest za prarridlorła realizacj9

wniosku,
3. Infbrnacja public7na Udżielana.]cst bez żbędnci Z§]oki, nie później jednak niz s t.n,litLie

1,1 dni od dnia Złoźcnia \\lliosku, Jcżeli inibnnncja publiczna nic możc być udu\l§pnil llJ
§, po§yżsĄ m le ninie. I'ehlonrocnik pou,iadamitj wnioskodawcę w t!ln terntinie o po§odach



opi)źnienia ora7 o tenninie. § jikifi udoslepni intbrlnacię. nie dł Llżs7ł,m .jednak niż 2 nicsiace
od dnia Z]oźenia \ł,niosku,

4, Odpo\!icdź na §,niosek podpisuic Burnislrz N!,sy 1ub upoważnion} w t}'In Zaklcsic praco\\nik

Urzędu,
§7

j, L,IZ4d bcdąc w posiłdaniLr inlbmlacji pLlblicznej. która jest plżcdmiotem wniosku. lnoźę

odmó§ić dostępLl do lej inlbnnacii 7e \lzgl§du na \!}łącżcnic jej doslępiości. rł,y,nikrrjacr-,j

z plżcpisó§ ustźlw} o ochronie inlbnnacii niejarłIry,ch, o ochronic innych tajennrit nlJ§nic
chronionlch oraz rv inn}ch prz},padkach \!skazanych s usta\\,ie u d,i,p,

2. a]dmo\\,a udostępnienia nasrępu]c rv drodze dccr"7ii adm inisl rac)j nej ,

Rozdzid 3
Udo§tępniani€ informacji śektora publicznego w celu ponownego *TkorzyśĘYanin

§8
Jcśli dla danej infornacii udo§tępnioncj § BIP t]llędu nic Zosta]} okleślonc inne. odrębne llnlllki
porlo§lrego \\!,korz}sNlłania lub nie ża$ańo § dan}ln Zaklcsic unro§) o uclziclcnic rvylacznego

pla\\a do kor7ystania Z intbrnac]i sekt()ra publicznego. pono\lnc \!!,korzystylt.lnic intbnnac]i

sektola publiczncgo udoStępnionej \! I]IP !!)1llaga Zacholvania nłstępujac}ch \!alunkó\\,:

l) infi]rnlacja ponownic \\},kor7} st},§antl nrUsizau,ielać §,żIniankę o źródle po7} skanie illtonnac]i
publiczncj poprzez podanie pełrci nłzwyl Burmislrz N)s};

2) inlbrntacja pono\,lnie §,!,korz!s1\,\! na lnusi zatvierłć datę !v\l§olzcllia i poryskania inlolntrtr ii
publicznej;

]).icżeli podnriot ponolvnie w},korz}stlriący infi] nac.jc scklol,.r public7nego dokonal
jej przcl!iorzcnia spocryr|a na nim oboiri4zck poinibnnowania o plżcl$orżclliui

-1).jeźeli tI€ść poz]-skanci inloa acji sekt ,tl publicżncgo lub jej fiagment ntł slanosia !79it
innego oplacorrania. nalcż} ]ą 7anrieścić \\ lb nie o},latu $ra7 7 prrypisem iniolmuj.lirnl
o źródle pochodzenia lub odpowicdnicgo dla tbrnl} tl,korzystania ożnaczcnia podobnego.

5) poinfolmowanic. iż organ 7obo§i4zan} do udostępnicnia intbrmacii sekt(rra publiclncgo.
nie ponosi odpou,iedzialności za jcj przct*,orzenie, daIsże udoslępnianic i wykofzysl] \anie,

§9
Udostępnianie inli]rnlacji scklori pubIicznego lv ceh.jtj pono\!nego \[,kor7yst}\\ani n3sI{ptlic
na piselnn} §,niosck, którego §,7ól stano\!i Załącżnik nr 2 do 1nstrukcji.jeżeli infornacj3
1) nie 7ostała udos(ępniona na slionie F}IP,

2) Została udostępniona \\, inn), sposób niź okrcślon,Y w pkt l i nie Zostały okrcślone wanlnki
ponownello §\korzyst}§,ania lub oplet} Za ponownę rvlkolzlstyrvanic alb,l nie
poinfolnlo\ł,ano o blaktl takich !!alunkó$, lub op]at;

]) nla 1r}ć w!,korz}stywana pvez \łnioskoda$cę na rvarunkach inn}ch niż Zosta| dle i},ch

intbrmacji określoncl
.1) zostlła udostępniona lub prekazana na podsta\\,ic inn}ch usta!\ okleślając),ch zasad] jtr!b

dostępu do infornracji będąc}ch infbnnacjami seklore pLrblic7nego,

§l0
(,dostępnianie inlolmacji scktora publicznego !v celu pono!! ego ulkorzystyrvania lastepLlit
na piseI]rn} lub elektroniczn) \\niosck:

żloźon} § L]r7edżiei
przesłan_v pocżtą na adres []l7ędul
plzesłan,y fhksen do Urz9du;
przesłan) pocztą elektroniczna najcdcn 7 adrcsÓ$ mailow)ch L]r7ędul
pf7eslany z1 poŚrcdnict§em elektronicżnci skrzl,rrki poclawczcj utworzonej !! lemach

Llckllollicznei Platlirrm} Usfug 
^dininistracji 

Public7nej,

l)
2)
j)
1)
5)



§ll
], Pono§ne w},kolż],sl}ł,anic inlofmacji sektola pLlbliczncgo nlających cech) Lll\\oru

lub pr7edmiotu pra\! pokre\ln],ch lub stanowiącyoh lrażę \\ rozumieniu przepisów Usla\!
Z dnia 4 lulc8o 199.1 r, o prawie autorskim i prawach pokrerł,n;ch lub stanowiac},ch lrazę

dan},ch §, ro7umieniu Przcpisó\r usta\l} z dnia 2? lipca 200] r, o ochronic baz danych
1ub obj9!ych prawalni do orlnian roślin rł,rozumieniu przcpisó§,usta*,,", z dnia 26 czcnl..r
2003 r, o ochlonie pra$,ncj odnian roślin, do których pra\ra pż},sfug{ą LJrzędo*,i, może b],ć

ł,lkonYrvane. pod *,arunkicnr. że nię narusza powołall,ch u,yzej przepisórł oraz nie bedzie
pl1x\'adzić do naruSZenia integlalności utrloru,

2, Urząd nię pono§i odpo$icdżialności 7a \!]kolż}sl}§,anie infbnnacji bęcląccj Llttrorenl

lub bx7ą danych plżez pLrdnriot ponownie w},korz},stuląc,v' int'onnację rv zakrcsic
przekraczaj4cln upralłnienia do w},korz}slania u§\,oru lub baz) danlch plz,v-sługLt]ące

Uuędo\\ i,

§l2
L, vniosek, który, rvp[nal do t-]rzędu dckrcto§,an},jest do I'ehtolnocnika, gdzic |roJlśga

lcicstracjiw Reiesnze
2, Pcłnomocnik pr7ekazqe neść \\nbsku do N.rczclnikó\\,. któr7! nrer!torycznie oraz podd.!ąc

anoninrizacii korkretnc dokLrlnent\,, co rr szczegillnośoi jc"l rór!noz aczne z eliminacją
dan},ch osobow\ch po/!!a ając},ch a7ident},t]ko$aniekonkretnejosob}llz},c/ncj,Ud7ic]łią
Pe]nofiocnikowi inlbmracji lre §,nioskowan}n lakrcsic, \\ tenninie i tbnllie \\ska7ane]
prZcZ Pełlon]ocnika. któr}, odpo*,ied7ialn}, jesl za realizacjc rlnitlsku i udziclcnic
odpo\,icdżi inlornlacji scktora publicznego § celu plrno\\negL] \\ykLrr7yst},\\ania,

:, Pelll,,lllccnl. lo ro.,r.]lr,,el ll $lllo.k,,:
]) plzckazuic informację scktora public7nego rv celu pono*,nego wykorz},st}wania

bez określenia rł,alunkó\ł pono§nego Wykorzyst}\\ania;
2) inibnnuje o blaku warlntków ponolvnego *ykorzl,sty*ania rv przypadku posiadania

infornacii scktore publiczllcgo przcz wllioskodawcęl
]) sk]adx ofeńę zalvierajacą lvanlnki ponorlnego \l),korz}st}!\,ania lub infbnnację

o q\,^ko.ci 
^nja| 

z.p^ ^sllęslko.z.,lt,_lli<.l) odmatvia_ u,drodze decyżii rl}rażenia zgod1 na ponotne rllkorzl,sr)\llnie inlinmacji
scktora publiczncqo.

4, Wnioskodalvca- któr},otlZ}mal ofeńę. o klólej mowe w ust, ] pkt ], nloze rł lerninie l4 dni
od dnia ot1,7_v' fiłnia ofćl,tv złoż\,ó sprzcci§, z po\r,,odL] narus7cnia pr7cpisów Llsta§,\, 7 dn i3 l l
sierpnia 2{J2l r, o otlvańych danl,ch iponorł,nyn rł1 korzl,st1,* an iu inionnacji sektoIa
public7nego albo 7awiadomić podlniot 7obotvią7anv o prz} ięciu of'eily, Brak 7a§ iadonrienia
o prz-),jęciLr ofeń\, w lcnninie 1,1 dni od dnia ot.7},inanił ofcny .icst ló\\lloZ aczll)
z tł,ycofaniem rvniosku,

5, odpo§iedź na §niosek podpisuje Bu nistlż N},s_v lutr upo\!aznion)r !v t}m Zaklesie
pracownik lJrzedu,

§l3
l, Inlinrntlcje na lvnbsek o pono\!ne ulkorzl,stl,uanie inlb nacji sektol? p bli.7neln

udostępnia się bez zbednej Z§]oki. nie późnie,j niz N terminie l4 dni od dnia 7]ożenia
§,llioskLl,

2, Jezeli inlo nacja nie może b}ć Udostępniona \\ ciągu 1,1dlli licżąc od daty żłożenie wnioskU,
Pehomocnik powiadamia wnioskoda§cę o polvodach opóźnienia ilłskazuje no§},le nin
wjakinr infornacja Zostanic udostępniona. nic późnicj nizrr,ciągu2lniesięc}lic7ącoddnia
zlożenia lvniosku,

§l1
Ur7ąd nie.iest zoborviązan}, do hvolżenia inlolmacii scktola publicznego. ich pr7et\ł3lzitni
*, sposób lub \\ fo nic \r,ska7anvch we wniosku o pono§,nc w)kor7yslt\\allil
oraz sporządzania z nich 

",yci4gół,. .ieżeli społ,odLrje to konieozność podj1^oill

nieproporc.jo11alnych d7ia]ali pl7eklŻcżając}oh prOstc cZynności.



§l5
Burmislrz Nyst, ponosi odpo\!iedzialność jcd}nie 7a takq tręść inlorlnacii. któIa 7ostx]tl

z1lmicszc7ona \\ 1}lP oraż taka. klóra została udostępnior!a stoso\!nic do zkrżoncgo \\niosklt

§ló
\\rsprawech nieuregulo\\,anych niDicjs7ym Zalządzeniem rr żakresie udostępnianii int'orlnJ,Ji

seklora publicżncgo \! celu pono\\,nego w},korz)st},§,ania slosLrje §ie odpo\\iednio pl7ct §\,

ustaw!,o otwań}ch danl,ch i ponorrnym rvl,korzysqrvaniu infbnlacji scktola publicznego,

Rou dział ,l

Zasady unlieszczania informacji \y Biulct]nie Informacji Publicznej

§l7
1, BlP pro\\adzon) jcsr na stlonic internetl)\\!,i bip,nysapl, Dostęp do BlP lno7na uz}skić

bezpoślcLll1io 7e stron} glównej pońalu \\§§,,n},sa,pl lub ze Stlon} porlalu \\w\ł,bip go\,,pl,

2, Zakres pulrliko\\ania in1-o nacii publiczn!,ch \ł BIP określollj- Zostal \r ll\l]1si,
iro7porządleniu,

§l8
l, Publikac]i inib nacji public7n}ch lta s onach B]P dokonuie Redaklol BlP,
2, PubIikorranic lnlinnacjipubliczll_y-ch na srlonach B1I'odb}wa się poprzez plzcglqdarke

intenle(owtt po Zalogo\\miu Redaktora BIP,
], 1nlolnracia publiczna *,BlP pochodzi od Naczclllika lub upo\\ażnionego w §,m zakle\i.

przez Naczelnika praco§,lrika l]llędu. który .ią \!) tworzył lub odpo§iada ża jcj treść.

4, lnl'ornrac]a publiczna \\ postaci clektlonicznej kopiidokumentórł przckazlrvanajesL
Redakrolowi BIP do ptrb]ikacji rl B(P droga elekllonic7ną przez osolr}, o któr}ch lno$a
\\ ust, 3,

5. KaZda publiko§,ana infi]lmacja publiczna olaz każdi Strona BlP za$iela infornac]c o]

]) osobie, która inlornacie publiozna opublikowala (zamieścila w BII');

2)osobic. która infbn!źrcj9 publiczna *1t*,olzlła lub odpolviada zajcj n,cść;

J) d.c e $ \ l§, l/clli_ ,n lnnll,,lj, p lLll;. zl,.j,
,1) dacie publikacji infbnnacji publicznc1;
5) c7asic i 7aklesie WPro§,ad7cnia zniaD.

§l9
Do żadali Naczelnikó§ naleĄ:
1) fbrmaln} i nlerltoryczn), nadZór nad treścią plzekazytvaną do oprrblikowania w BlP,
2) określenie ozesu waźności opublikowanego w BlP dokunlentul
3) zat\\,ierdzanie (rcści pr7}rgotŃvan\ch do przekazania, o którym nlowa \\ §18 ll§l ,1

RedaktoIowiBIP.
4) bieząca ak(ualiżac]a i kontrola Zawartości BIP §,Zaklesie \\],kon}§,an}clr zadali,

§20
Do 7adali Koordvnatora B]P należ},:

1) określcnic struktury I]lP \\ postaci szablonó§,stron \\,\!\\,Plzc7naczonych do riypclIlienia
inlbnnacją publiczną;

]) rożstll]-ganie niejasności dot}c7ac)ch konieczności tworzcnia no§)ch Ukł.jdów sn.on BIP
lnnikaiąclch Z usta\\) u,d,i.P oraz rozporządzenia. a takźc plojekto$anic uk]adó\\

szablono§,}ch t)ch stronl
]) nad7ór nad żgodną z lozpoŁądzeniem ża§artościa BlP:
,1) kontroIa Za\Ąartości BIP pod kontein terlnilio\łego przeka7},wania przez \acZelnik(j\! lrcści

do publikou,ania lv tslI';
5) nadzól i koold\1lo\lallie te nino§,ej publikacji info nacji publicZn}ch l t]IP

prżc7 Redaklorów BII);



6) prorladzenie konsLrltac]i fi erytor}cżllych dla Rcdaktoló\} BlPl
?) zapoznanie Nac7elnikó\! Z niniejszą lnsirukciq oraz okrcsowe konsultacje ntelYlor},czne

z Naczelnikanil
8) prowadzcnie Ervirlcncji Redakttlrół,f]lP. nada$anie iodbicranie upo\!ażnicii do publikacii

§, BIP Rcdaktolom I]IP ola7 ustalanic zakIesu lledt§an},ch upo§,aźnieńl

9) 7głaszanie Ministro[ i \!łaściwcl u do sprawadlninistracjipuLrlic7nc] inlinmacjiniezbędn}ch
r]o zanieszczenia na stronie wrł'w,bip,gov pl olaz po$'iadomienic N"l]nistra o zmianach

w treści 1} ch infbnnacii.



do lnsllUlcil ud.n9|nrlni hqdac)Jll \! Nnad].jtr
(jź.dU Mie 5kje!o} Nv\i. rnl!rnlalir publ].7 llh
na]n]losek Zxnnc\/!/rn ainlnrnja. llUblLJznlch
{ Bluletj-DL. lnlirnna.]l fuLni./nq LrlqJu.ly
okr.!lcoi. 7i\id p.n.\nego w!korZ}n}$anrl
rnfu n.rq j l.k(aa tlb]icżnego

*WNIosKoDAwcA:

Tel. Kontaktolv},

Urząd Miei§k .lY Nyśi€
ul. Kolejowa 15
48-300 Nysa

WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstl",ie ar1 2 ust,l u§ta§,) z dnia 6 \łżeśnia ]00] r, o dostępie do iniormźtcji publicżnej (DZ,U
ż2012l.. poż.902} ż\llacam sig Z wnioskien] o udostępnicnic naslcpując),ch informacji:

- \\rgląd \! dokument} ulzędo\!e \\ siedzibie t]rzędu N,liejskiego w N}sie.
D Kscrokopic dokurncntó\\ lub \),dluki.
D Pliki kompuleftnve lla phcie C'D lub DVD,

DInai

oczekiwana 10rma udostępnienia informacji publicznej :

(proszę wstawić X w odpowiednim oknie)

oczekiwany sposób udo§tępni€nia informacji pub|icznej:
(proszę wstawić X w odpowiednim oknie)

E odbiór osobist} prżcż wnioskodawćę,
D Przeslanie na adrcs pocńowy wnioskodawc}.
D P,.,ę,lJlli. illlonll..cjillJ Jdrę. c l ai : ,, ,,

E l-ze,lrllie llllonll.il l1,1 l,u",śl li\:,,,,,,, ,,

D Plzckazanic infornacji lclclonicznic na nr: ,,,
D l,,ll.r ,,,,,,,, ,,

*(data i podpis Wnioskodawcy)

II1rie i Na7wisko / Naz\Ąa podmiottl]



d.INtrukc]ildonlp iad]ah.daclchn poJai|n 0

Url!Jtr \l]. skL.!! \r N\!! ńlinja. ] DUblLcln],.1
ni \!óL.ś.k żxnrielZiZ.nri tr]Jitr la.ri plbL.Znrdr
\ t]u!l)-nL. J,]nanla.]iljt]blc/nc] l ,.Ju ilM
.kles!eDie ż.sdd plno$n.g. w!kOlZ]ś]\!anri
trll'onac i 5.Iktra ltrhlr.zn!9.

DANE WNIOSKODAWCY:
Imię i Naz\łisko / Nazwa podmiotu
Adres pocźowy|
Tel. kontakto\łry (opcjonalnie) .,,..,
DANE PIŁNoMOCN (Ą:
tmię i Nazwisko / Nazwa podmiotu
Adres pocźowy: .,,...,,.
Tel. kontaktowy (opcjonalnie),.,,.,

Urząd Miej§ki w Nysie
ul. Kolejowa 15
48-300 Nysa

\!NIosIK
o PoN()wNE !vYKoRZYSTYwANIE IN},oRNlAcJI sEKT()RA PL]JLIcZNIGo

Zgodnicżart,5pkt2usta§}zdniallsielpDia]02lr,ooh!al1},chdan!chipono\lllyl)r\§kol7!slnniu
intbnlacji sekrola publiczncgo (Dz-I].7 2021 l, poż, l61l) (prosz9 o Lrdostępnienie / plżeklzanic ]
określcnie \\arunkó§*) inlbnnacji sektore publicznego. ł zak|esie:

albo Za\tiadomieDie o braku oglanic7ęnia wa|unkamijcj pono\lego wykor7ysty§ania,

Celenr pono$nego \ł}korzl,styrłania infornlacji sckfula public7nęgo jest:

(okrcślcnic rod7aiu d7ia]alności. \! klńej inlolmecjc 5cktora public7nego będźL pono§nie
\!},koż},sl)\!.rn§. § s7c7cgólności \\skażanie dóbr. plodukló\! 1ub uslugi)

sPosÓB l FoRMA PRZYGoToWANIA I PRZEIiĄZĄNL\ tNIoRNIAC.IT:

Prosze o udostępnienie po!v}ższ}ch illforn]acii w następujacej fomic
pit lnl,<i , ,,,,,,,,,,,,,

j <,ś\IlUlll(/nc- {sJ\d/Jnle Io||ndl,,:,,,,,,,,,,,,,,

olaż !! następując!, sposób UdostępniĆ:
],1 puesłać na adrcs Poczto\\Y...,,,,,,..,..
],/|rZesłtlć na adres poozt) clcktronic7nej
], \\, inn} sposób (określić, w,jtlki): ,,,,,,,

Fonnat dan!ch dla inloltnacj; !r postaci c]ektronicznej (iv przlpatiku nie\\ska7ania tbl'matu
infbnnacja zostanie plzckazana w tbrmacie źródlo\!}nr):

data i podpis rrnbskoda*,cyipehrornocnika
*niewłaściwe skreślić


