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Zarzadzenie Nr 446/2019
Burmistrza Nysy
z dnia 18 listopada 2019 roku

w sprawie powofania zespolu ds. realizacji partnerskiego projektu pn. ,Ochrona
bioréznorodnosci w Subregionie Potudniowym, w graniach gmin Nysa i Prudnik”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014 - 2020

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje zespot ds. realizacji partnerskiego projektu pn. ,Ochrona bioréznorodnosci w Subregionie
Potudniowym, ~w  graniach gmin  Nysa i Prudnik’” (umowa dofinansowania

nr RPOP.05.01.00-16-0017/17-00 z dnia 13.07.2018R.) w nastepujacym sktadzie:
1) Roman Mnich - koordynator projektu,
2) Halina Szczesna - cztonek,
3) Kazimiera Piwowar — cztonek,
4) Andrzej Tatarczak - cztonek,
5) tukasz Lewicki - czionek
6) Jacek Krzywon - cztonek,
7) Anna Smyk - czionek,
8) Agata Downar — cztonek,
9) Kamila Koczut — cztonek,
10) Marcin Zynczewski — cztonek.
§2
1. Do obowiazkéw zespotu nalezy przygotowanie, realizacja i rozliczenie projektu zgodnie
z umowa partnerska na rzecz realizacji projektu, zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie,
umowa o dofinansowanie projektu, prawodawstwem krajowym i unijnym, procedurami
obowiazujacymi w Urzedzie Miejskim w Nysie i innymi zasadami obowigzujacymi Beneficjenta.
2. Zakresy obowigzkéw poszczegolnych cztonkdéw zespotu okreslone sg w zataczniku
do niniejszego zarzadzenia.
3. Zespdt dziata wedtug najlepszej woli i wiedzy, starannie, uczciwie, odpowiedzialnie i zgodnie
z zasadg zorientowania na rezultaty pracy.
4. Zespdt bedzie dziatat do czasu zakonczenia realizacji rzeczowej i finansowej oraz trwatosci
projektu.

§3
Dokumentacja dotyczaca projektu przechowywana bedzie w Urzedzie Miejskim w Nysie
W nastepujacy sposob:
1) w zakresie zamowien publicznych - w Biurze Zamowien Publicznych,
2) w zakresie rzeczowej realizacji przedmiotu umowy o dofinansowanie i rozliczenia projektu
- w Wydziale Rozwoju Infrastruktury oraz Wydziale Rozwoju Wsi i Ochrony Srodowiska,



3) w zakresie finansowo - ksiegowym, tj. faktur, rachunkow i innych dokumentéw ksiegowych
- w Wydziale Finansowym.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 1911/2018 Burmistrza Nysy z dnia 24 pazdziernika 2018 roku w sprawie
powotania zespotu ds. realizacji partnerskiego projektu pn. ,Ochrona bioréznorodnosci
w Subregionie Potudniowym, w graniach gmin Nysa i Prudnik’ wspoffinansowanego ze $rodkow

Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na
lata 2014 - 2020.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta — Piotrowi Bobakowi.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Program Regionalny - - Rozwoju Regionalnego

..Ochrona bioroznorodnosci w Subregionie Poludniowym, w graniach gmin Nysa i Prudnik™

umowa dofinansowania nr RPOP.05.01.00-16-0017/17-00 z dnia 13.07.2018r.
nr projektu: RPOP.05.01.00-16-0017/17

Zatacznik

do zarzadzenia Nr 446/2019
Burmistrza Nysy

z dnia 18 listopada 2019 roku

Zakresy obowigzkow i odpowiedzialnosci osob wchodzacych w skiad zespotu ds. realizacji
partnerskiego projektu pn. ,Ochrona bioroznorodnosci w Subregionie Potudniowym, w graniach gmin
Nysa i Prudnik”:

1. Roman Mnich — Naczelnik Wydziatu Rozwoju Infrastruktury — Koordynator Projektu

1) Koordynacja i nadzor nad realizacja dziatan projektu zgodnie z:

- umowa partnerska,

- zatwierdzonym wnioskiem — Studium Wykonalnosci Inwestycji i kazda kolejna, aktualng

wersjg wniosku,

- umowg o dofinansowanie projektu.

2) Koordynacja i nadzor nad wszystkimi pracami i dziataniami Zespotu.

3) Koordynacja | nadzor nad procedurg wytonienia wykonawcow i zawarcia umow

poszczegolnych zadan projektu.

4)  Koordynacja i nadzor finansowej realizacji projektu, w trakcie jego trwania oraz po

zakonczeniu - w zakresie rozliczenia dofinansowania.

5) Koordynacja i nadzér nad harmonogramem projektu oraz podejmowanie dziatan

zaradczych w zwigzku z ewentualnym ryzykiem opdznien w dziataniach projektu.

4)  Wspodtpraca z czionkami Zespolu w zakresie budzetu projektu oraz podejmowanie
dziatan zaradczych w zwigzku z ewentualnym ryzykiem niewtasciwej lub nieterminowej
realizacji budzetu projektu.

Nadzor nad wszystkimi dziataniami partnerskiego projektu.
Nadzor nad wtasciwa realizacja kwestii zwigzanych z informacja i promocjg projektu.
Nadzor nad kwestiami zwigzanymi z catoksztattem zagadnienia trwatosci projektu.
Weryfikacja korespondencji i wszystkich dokumentow projektu prowadzonych przez
cztonkow Zespotu.
9)  Terminowa realizacja zadan zleconych przez Burmistrza Nysy.
10) Koordynacja dziatan zaradczych w zakresie ryzyka w realizacji projektu w odniesieniu
do jego budzetu, harmonogramu czy zakresu.
11) Podejmowanie decyzji w kwestiach priorytetowych badz problemowych dotyczacych
realizacji partnerskiego projektu
12) Reprezentowanie Gminy Nysa we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjg

partnerskiego projektu i wspotpraca z IZ RPO WO 2014-2020.

13) Raportowanie Burmistrzowi Nysy biezacego stanu realizacji partnerskiego projektu.
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2. Halina Szczesna — Inspektor Wydziatu Rozwoju Infrastruktury — cztonek

1) Realizacja dziatan inwestycyjnych projektu Obwatowania Wysokie tzw. Sucha Fosa
(zadanie 2, 3, 8 wniosku aplikacyjnego), w tym informacji i promocji z nimi zwigzanych
zgodnie z:
umowa partnerska,

— zatwierdzonym wnioskiem — Studium Wykonalnosci Inwestycji i kazda kolejng, aktualng
wersjg wniosku,

- umowa o dofinansowanie projektu,

— decyzjami Koordynatora Projektu, lub ustaleniami Zespotu.

2) Organizacja procedur wylonienia wykonawcow i zawarcia umoéw projektu czesci
inwestycyjnej oraz informacji i promocji z nig zwigzane;.



3) Nadzdr nad prawidiowg realizacja umowy i koordynacja czesci inwestycyjnej oraz
informacji i promocji z nia zwiazanej.

4) Nadzor nad harmonogramem projektu oraz podejmowanie dziatan zaradczych

- w zwigzku z ewentualnym ryzykiem opéznien w dziataniach inwestycyjnych projektu.

5) Wspolpraca z cztonkami Zespolu w zakresie budzetu projektu oraz podejmowanie
dzialan zaradczych w zwigzku z ewentualnym ryzykiem niewtasciwej lub nieterminowe;j
realizacji budzetu projektu czesci inwestycyjne;j.

6) Nadzor nad wiasciwa realizacjg dziatan inwestycyjnych projektu, w tym przekazanie
placu budowy, realizacja niezbednych dziatan na etapie wykonawstwa zadania
inwestycyjnego, udziat w naradach budowy, organizacja i przeprowadzenie odbiorow
czesciowych i koncowych zadania.

7) Nadzor nad wlasciwa realizacjg kwestii zwigzanych z informacja i promocja projektu
w zakresie dziatan inwestycyjnych.

8) Nadzor nad kwestiami zwigzanymi z catoksztalttem zagadnienia trwatosci projektu
dziatan inwestycyjnych.

9) Przygotowywanie informacji i materiatow dla potrzeb aktualizacji wniosku oraz jego
zatacznikow ~ w zakresie postepu  rzeczowego w  szczegolnosci aktualizacji
harmonogramu rzeczowo- finansowego projektu (czesé¢ inwestycyjna).

10) Przygotowywanie informacji i materiatéw dla potrzeb rozliczenia umowy dofinansowania
— przygotowania sprawozdania merytorycznego z realizacji.

11) Przygotowywanie korespondencji i wszystkich dokumentéw dziatan inwestycyjnych
projektu dla potrzeb realizacji umowy dofinansowania projektu.

12) Podziat Srodkow finansowych na realizacje projektu w poszczegdinych latach realizacji
zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym czesci inwestycyjne;
(przygotowywanie materiatu do uchwat w tym zakresie).

13) Monitoring  prawidtowosci realizacji uméw zawartych w ramach projektu czesci
inwestycyjnej oraz informacji i promociji z nig zwigzane;.

14) Wspotpraca i wymiana informacji z cztonkami Zespotu.

15) Wspdlpraca z Ksiegowg Projektu w zakresie monitorowania wiasciwej i terminowej
realizacji budzetu projektu czesci inwestycyjnej oraz informacji i promocji z nig
zwigzane;j.

16) Przygotowywanie biezacej korespondencji i dokumentacji projektu czesci inwestycyjnej,
zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi, przyjetymi wzorami, badz biezacymi ustaleniami
Zespotu lub zaleceniami IZ RPO WO 2014-2020 czy organdw kontrolnych, a takze jej
wiasciwe oznakowanie, kompletowanie i przechowywanie.

17) Sporzadzanie sprawozdan i informacji z przebiegu realizacji projektu czesci
inwestycyjnej — na potrzeby |Z RPO WO 2014-2020 — wedtug potrzeb.

18) Prowadzenie monitoringu  dziatan, produktéw i wskaznikow projektu czesci
inwestycyjne;j.

19) Reagowanie na pojawiajace sie ryzyka w prawidtowej realizacji projektu.

20) Realizacja projektu zgodnie z zasada rownosci szans na kazdym jego etapie.

21) Uczestnictwo w kontrolach i wizytach monitorujacych projekt czesci inwestycyjnej oraz
sporzadzanie na potrzeby zespotu kontrolujgcego wszelkich niezbednych w tym celu
zestawien, informacji i sprawozdan merytorycznych.

Wspolpraca z Koordynatorem Projektu
1) Terminowa realizacja zadan zleconych przez Koordynatora Projektu.
2) Raportowanie stanu realizacji projektu Koordynatorowi Projektu.
3) Przekazywanie wszelkich informacji zwiazanych z projektem czeéci inwestycyjnej,
, szczegolnie mogacych miec istotny wptyw na zakres, budzet czy harmonogram projektu.
4) Przewidywanie potencjalnych zagrozen w realizacji projektu czesci inwestycyjnej oraz
reagowanie na wszelkie pojawiajace sie badz mogace wystapi¢ nieprawidlowosci lub
odstepstwa od harmonogramu, budzetu czy tez zakresu projektu oraz proponowanie
i podejmowanie dziatan zaradczych.




3. Kazimiera Piwowar — Zastepca Naczelnika Wydziatu Rozwoju Infrastruktury — czlonek
1) Prowadzenie informatycznego systemu - modut umowy dla projektu (metryczki
dokumentow ksiegowych, ewidencja umow). Sprawdzanie faktur pod wzgledem
merytorycznym oraz niezwioczne przekazywanie opisanych dokumentéw finansowych
projektu do dalszej realizacji finansowe].
2) Prowadzenie catoksztaltu czynnosci zwigzanych z przekazaniem powstatej infrastruktury
do eksploatacji zgodnie z:
- zatwierdzonym wnioskiem — Studium Wykonalno$ci Inwestycji i kazdg kolejna, aktualng
wersjg wniosku,
- umowga o dofinansowanie projektu,
- decyzjami Koordynatora Projektu lub ustaleniami Zespotu.
Wspotpraca z Koordynatorem Projektu
1) Terminowa realizacja zadan zleconych przez Koordynatora Projektu.
2) Raportowanie stanu realizacji projektu Koordynatorowi Projektu.
3) Przekazywanie wszelkich informacji zwigzanych z projektem czesci inwestycyjnej —
szczegolnie mogacych miec istotny wptyw na zakres, budzet czy harmonogram projektu.
4) Przewidywanie potencjalnych zagrozen w realizacji projektu czesci inwestycyjnej — oraz
reagowanie na wszelkie pojawiajgce sie bgadz mogace wystgpi¢ nieprawidtowosci lub
odstepstwa od harmonogramu, budzetu czy tez zakresu projektu oraz proponowanie i
podejmowanie dziatan zaradczych.

4. Andrzej Tatarczak — Inspektor Wydziatu Rozwoju Infrastruktury — cztonek

1) Prowadzenie catoksztattu czynno$ci zwigzanych =z przygotowaniem dokumentacji
projektowej w ramach projektu zgodnie z:

- zatwierdzonym wnioskiem — Studium Wykonalnosci Inwestycji i kazdag kolejng, aktualng
wersjg wniosku,

- umowg o dofinansowanie projektu,

- decyzjami Koordynatora Projektu lub ustaleniami Zespotu.

2) Przygotowanie dokumentacji projektowej, kosztorysow inwestorskich oraz innych
dokumentéw wymaganych prawem polskim oraz procedurg konkursowg programu,
niezbednych do rozpoczecia prac inwestycyjnych projektu realizowanego w formule
.Zaprojektuj i wybuduj”

Wospotpraca z Koordynatorem Projektu

5) Terminowa realizacja zadan zleconych przez Koordynatora Projektu.

6) Raportowanie stanu realizacji projektu Koordynatorowi Projektu.

7) Przekazywanie wszelkich informacji zwigzanych z projektem czesci inwestycyjnej —
opracowanie dokumentacji projektowej, szczegdlnie mogacych miec istotny wpltyw na
zakres, budzet czy harmonogram projektu.

8) Przewidywanie potencjalnych zagrozen w realizacji projektu czesci inwestycyjnej —
opracowanie dokumentacji projektowej oraz reagowanie na wszelkie pojawiajgce sie
badz mogace wystapi¢ nieprawidiowosci lub odstepstwa od harmonogramu, budzetu czy
tez zakresu projektu oraz proponowanie i podejmowanie dziatan zaradczych.

5. tukasz Lewicki — Inspektor Wydziatu Rozwoju Wsi i Ochrony Srodowiska — cztonek

1) Realizacja dziatan bioroznorodnosci projektu - w drugiej czesci Parku Miejskiego w
Nysie (zadanie 1 wniosku aplikacyjnego), w tym informacji i promocji z nim zwigzanych
zgodnie z:

- umowg partnerska,

- zatwierdzonym wnioskiem — Studium Wykonalnosci Inwestycji i kazdg kolejna, aktualng
wersjg wniosku,

— umowg o dofinansowanie projektu,

- decyzjami Koordynatora Projektu, lub ustaleniami Zespotu.

2) Organizacja procedur wylonienia wykonawcéw i zawarcia umoéw projektu czesci
bioroznorodnosci oraz informacji i promocji z nig zwigzane;.

3) Nadzor nad prawidtowg realizacjg umowy i koordynacja czesci bioréznorodnosci oraz
informacji i promocji z nig zwigzane;.

4) Nadzér nad harmonogramem projektu oraz podejmowanie dziatan zaradczych
w zwigzku z ewentualnym ryzykiem opéznien w dziataniach bioréznorodnosci projektu.



5) Wspodipraca z cztonkami Zespotu w zakresie budzetu projektu oraz podejmowanie
dziatar zaradczych w zwigzku z ewentualnym ryzykiem niewtasciwej lub nieterminowe;j
realizacji budzetu projektu czesci bioré6znorodnosci.

6) Nadzoér nad wlasciwa realizacjg dziatar bioréznorodnoséci projektu, w tym przekazanie
terenu, realizacja niezbednych dziatan na etapie wykonawstwa zadania, udziat
wnaradach i spotkaniach, organizacja i przeprowadzenie odbioréw czeéciowych
i koficowych zadania.

7) Nadzor nad wiasciwg realizacjg kwestii zwigzanych z informacjg i promocjg projektu
w zakresie dziatan bioréznorodnosci.

8) Nadzér nad kwestiami zwigzanymi z caloksztattem zagadnienia trwatosci projektu
dziatan bioréznorodnosci.

9) Ponoszenie wszystkich kosztéw zwigzanych z biezacym utrzymaniem oraz eksploatacjg
infrastruktury powstatej w wyniku realizacji projektu — bioréznorodnosci- w okresie 5 lat
od daty rozliczenia finansowego projektu.

10) Monitoring funkcjonowania powstatej infrastruktury — bioréznorodnosci- w okresie 5 lat
od daty rozliczenia finansowego projektu w tym przeprowadzenie monitoringu
produktow i rezultatow projektu w rok po zakorczeniu realizacji zadania inwestycyjnego.

11) Przygotowywanie informacji i materiatow dla potrzeb aktualizacji wniosku oraz jego
zatgcznikbw  w zakresie postepu rzeczowego w  szczegolnosci aktualizaciji
harmonogramu rzeczowo- finansowego projektu (cze$é bioréznorodnosci).

12) Przygotowywanie informaciji i materiatow dla potrzeb rozliczenia umowy dofinansowania
- przygotowania sprawozdania merytorycznego z realizacji bioréznorodnosci.

13) Przygotowywanie korespondencji i wszystkich dokumentéw dziatan bioréznorodnosci
projektu dla potrzeb realizacji umowy dofinansowania projektu.

14) Prowadzenie informatycznego systemu — modut umowy dla projektu (metryczki
dokumentéw ksiggowych, ewidencja umoéw). Sprawdzanie faktur pod wzgledem
merytorycznym oraz niezwioczne przekazywanie opisanych dokumentéw finansowych
projektu do dalszej realizacji finansowe;j.

15) Podziat $rodkéw finansowych na realizacje projektu w poszczegéinych latach realizacii
zgodnie  z harmonogramem  rzeczowo-finansowym  czesci bioréznorodnosci
(przygotowywanie materiatu do uchwat w tym zakresie).

16) Monitoring prawidiowosci realizacji umoéw zawartych w ramach projektu czesci
bioréznorodnosci oraz informacii i promocji z nig zwigzane.

17) Wspotpraca i wymiana informacji z cztonkami Zespotu.

18) Wspdtpraca z Ksiegowa Projektu w zakresie monitorowania wiaéciwej i terminowej
realizacji budzetu projektu czeéci bioréznorodnoéci oraz informacji i promocji z nig
Zwigzanej.

19) Przygotowywanie  biezacej korespondencji i dokumentacji projektu  czesci
bior6znorodnosci, zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi, przyjetymi wzorami, badz
biezacymi ustaleniami Zespotu lub zaleceniami 1IZ RPO WO 2014-2020 czy organéw
kontrolnych, a takze jej wiasciwe oznakowanie, kompletowanie i przechowywanie.

20) Sporzadzanie sprawozdan i informacji z przebiegu realizacji projektu czesci
bioréznorodnoséci — na potrzeby IZ RPO WO 2014-2020 — wedtug potrzeb.

21) Prowadzenie monitoringu  dziatann, produktéw i wskaznikéw projektu czesci
bioréznorodnosci.

22) Reagowanie na pojawiajace sie ryzyka w prawidiowej realizaciji projektu.

23) Realizacja projektu zgodnie z zasadg réwnosci szans na kazdym jego etapie.

24) Uczestnictwo w kontrolach i wizytach monitorujgcych projekt czesci bioréznorodnosci
oraz sporzadzanie na potrzeby zespotu kontrolujgcego wszelkich niezbednych w tym
celu zestawien, informacji i sprawozdan merytorycznych.

Wspolpraca z Koordynatorem Projektu

1) Terminowa realizacja zadan zleconych przez Koordynatora Projektu.

2) Raportowanie stanu realizacji projektu Koordynatorowi Projektu.

3) Przekazywanie wszelkich informacji zwiazanych z projektem czesci biordéznorodnosci,
szczegolnie mogacych miec istotny wplyw na zakres, budzet czy harmonogram projektu.

4) Przewidywanie potencjalnych zagrozen w realizacji projektu czesci bioréznorodnosci
oraz reagowanie na wszelkie pojawiajace sie bgdz mogace wystgpi¢ nieprawidtowosci
lub odstgpstwa od harmonogramu, budzetu czy tez zakresu projektu oraz proponowanie
i podejmowanie dziatan zaradczych.



6. Jacek Krzywon — Kierownik Biura Zamowien Publicznych — cztonek:

1)

2)

3)
4)

9)
10)

11)

Prowadzenie catoksztattu czynnosci zwigzanych z postepowaniami przetargowymi
realizowanymi w ramach projektu zgodnie z:
zatwierdzonym wnioskiem — Studium Wykonalnosci Inwestycji i kazda kolejng, aktualna
wersjg wniosku,
umowa o dofinansowanie projektu,
decyzjami Koordynatora Projektu lub ustaleniami Zespotu.
ustawa Prawo zamowien publicznych,
Regulacjami w sprawie wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020,
regulaminem Urzedu Miejskiego w Nysie.
Nadzor, koordynacja i wspotpraca przy opracowywaniu dokumentacji przetargowej w tym
SIWZ na poszczegolne zadania projektu.
Przeprowadzenie postepowan przetargowych projektu.
Reagowanie na wszelkie pojawiajace sie badz mogace wystgpi¢ nieprawidiowosci lub
odstepstwa od harmonogramu lub zakresu - w ramach przeprowadzania i koordynacji
postepowan przetargowych - ipodejmowanie dziatan zaradczych w tym zakresie w
scistym kontakcie z Koordynatorem Projektu.
Gromadzenie i przechowywanie dokumentéw potwierdzajacych zamieszczenie informacii
0 postepowaniach przetargowych na obowigzujgcych stronach internetowych czy
biuletynach zamowien publicznych.
Opracowywanie i przekazywanie biezacych informacji czy wynikéw z postepowan
przetargowych do Instytucji Zarzadzajacej RPO WO 2014-2020.
Terminowa realizacja zadan zleconych przez Koordynatora Projektu.
Wspolpraca z cztonkami Zespotu poprzez udziat w spotkaniach, biezaca wspotprace i
wymiane informacji, a takze realizacje ustalen Zespotu.
Monitoring prawidtowosci realizacji catoksztattu dziatan z zakresu PZP w ramach projektu.
Uczestnictwo w kontrolach i wizytach monitorujgcych projekt oraz sporzadzanie na

potrzeby zespotu kontrolujgcego wszelkich zestawien, informacji i sprawozdan
dotyczacych dziatan z zakresu PZP, rowniez w okresie trwatosci projektu.
Prowadzenie biezace] korespondencji i dokumentacji projektu z zakresu PZP we

wspotpracy z Zespotem.

Wspdtpraca z Koordynatorem Projektu

1)
2)
3)

4)

Terminowa realizacja zadan zleconych przez Koordynatora Projektu.

Raportowanie stanu realizacji projektu Koordynatorowi Projektu.

Przekazywanie wszelkich informacji zwigzanych z projektem, szczegélnie mogacych
miec istotny wptyw na zakres, budzet czy harmonogram projektu.

Przewidywanie potencjalnych zagrozen w realizacji projektu oraz reagowanie na
wszelkie pojawiajgce sig badz mogace wystapi¢ nieprawidiowosci lub odstepstwa
od harmonogramu, budzetu czy tez zakresu projektu oraz proponowanie i podejmowanie
dziatan zaradczych.

7. Anna Smyk - Zastepca Naczelnika Wydzialu Rozwoju Infrastruktury — cztonek:

Przygotowanie zarzadzenia Burmistrza Nysy powotujacego gminny zespoét ds. realizacii
projektu.

Prowadzenie dokumentacji partnerskiego projektu w zakresie:

umowy partnerskiej,

aplikacji projektowe] wraz z zatgcznikami i ich kolejnymi wersjami,

umowy dofinansowania projektu wraz z jej aneksami,

regulacji i dokumentow porzadkowych, biezacych, itp. (w tym np. zarzadzenia
Burmistrza Nysy o powotaniu Zespotu).

Prowadzenie catoksztattu prac zwigzanych z zawarciem umowy dofinansowania
projektu. .

Realizacja dziatan projektu w zakresie sprawozdawczosci, harmonogramow
wystepowania o ptatnosc, zgodnie z:

zatwierdzonym wnioskiem — Studium wykonalnoéci Inwestycji i kazdg kolejng, aktualng
wersjg wniosku,

umowa o dofinansowanie projektu,




- decyzjami Koordynatora Projektu.

5) Przygotowywanie informacji i materiatow oraz aktualizacji wniosku oraz jego zatacznikow
na podstawie materiatow otrzymanych od cztonkow Zespotu | Partneréw.

6) Przygotowywanie informacji i materialow zwiazanych z aneksowaniem umowy
dofinansowania projektu ijej zatgcznikow na podstawie materiatéw otrzymanych od
cztonkow Zespotu i Partnerow.

7) Terminowe prowadzenie korespondencji projektu na podstawie materiatow otrzymanych
od cztonkow Zespotu i Partnerow.

8) Terminowe sporzadzenie i aktualizowane harmonogramu sktadania wnioskow o platnosc
na podstawie materiatow otrzymanych od cztonkow Zespotu i Partnerow (harmonogram
rzeczowo-finansowy projektu).

9) Terminowe prowadzenie i biezaca aktualizacja partnerskiego harmonogramu skfadania
wnioskow o pfatnosc.

10) Wspdtudziat w sporzadzeniu rozliczenia koncowego projektu.

11) Wspotpraca i biezgcy kontakt z 1Z RPO WO 2014-2020 w zakresie realizacii
partnerskiego projektu.

12) Przygotowywanie informacji z przebiegu dziatan partnerskiego projektu przeznaczonych
do publikacji na stronie internetowej Gminy.

13) Biezacy monitoring informacji dotyczacych RPO WO 2014-2020 - oraz zapoznawanie
sie z aktualnymi wersjami dokumentéw i interpretacji, informowanie o nich pozostatych
cztonkow Zespotu.

14) Wspétpraca z cztonkami Zespotu poprzez udziat w spotkaniach. biezacg wspotprace i
wymiane informacji, a takze realizacje ustalen Zespotu.

15) Reagowanie na pojawiajgce sie ryzyka w prawidtowej realizacji partnerskiego projektu.

16) Realizacja partnerskiego projektu zgodnie z zasada réwnosci szans na kazdym jego
etapie.

17) Uczestnictwo w kontrolach i wizytach monitorujacych partnerski projekt oraz
sporzadzanie na potrzeby zespotu kontrolujacego wszelkich niezbednych w tym celu
zestawien, informacji i sprawozdan merytorycznych.

Wspotpraca z Koordynatorem Projektu

1) Terminowa realizacja zadan zleconych przez Koordynatora Projektu.

2) Raportowanie stanu realizacji projektu Koordynatorowi Projektu.

3) Przekazywanie wszelkich informacji zwiazanych z projektem, szczegdlnie mogacych
miec istotny wptyw na zakres, budzet czy harmonogram projektu.

4) Przewidywanie potencjalnych zagrozen w realizacji projektu oraz reagowanie na

‘ wszelkie pojawiajace sie badz mogace wystapic nieprawidtowosci lub odstepstwa
od harmonogramu, budzetu czy tez zakresu projektu oraz proponowanie i podejmowanie
dziatan zaradczych.

Agata Downar — Podinspektor Wydziatu Finansowego — czionek

1) Realizacja finansowo-ksiegowych dziatan partnerskiego projektu zgodnie z:

.— umowa partnerska,

—  zatwierdzonym wnioskiem — Studium Wykonalnosci Inwestycji i kazdg kolejna, aktualng

wersjg wniosku,

- umowa o dofinansowanie projektu,

-~ decyzjami Koordynatora Projektu.

2) Podziat srodkow finansowych na realizacje partnerskiego projektu w poszczegdélnych

latach pomiedzy Liderem a Partnerami.

Przeprowadzenie procedury rozliczenia dofinansowania pomiedzy Partnerami.

Realizacja obstugi finansowej partnerskiego projektu poprzez:

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej projektu.

Monitoring wydzielonego rachunku bankowego projektu.

Dekretowanie faktur i innych dokumentéw ksiegowych oraz ich ksiegowanie i rozliczanie.

Kontrola. poprawnosci formalnej dokumentow ksiegowych i finansowych projektu w tym

Partnerow.

) Nadzér nad wydatkowaniem srodkéw w zakresie gminnym.
Tworzenie zestawien faktur i dokumentow ksiegowych oraz innych informacji i zestawien
dotyczacych budzetu projektu — np. na potrzeby rozliczenia projektu czy IZ RPO WO
2014-2020 lub Zespotu, rowniez w okresie trwatosci projektu.
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Reagowanie na wszelkie pojawiajace sie badz mogace wystapi¢ nieprawidtowosci lub
odstepstwa finansowe od harmonogramu, budzetu czy tez zakresu projektu
i podejmowanie dziatan zaradczych.

Monitoring realizacji uméw zawartych w ramach projektu w czesci finansowe;.
Uczestnictwo w kontrolach i wizytach monitorujacych projekt oraz sporzadzanie na
potrzeby zespotu kontrolujgcego wszelkich zestawien, informacji i sprawozdan
finansowych, réwniez w okresie trwatosci projektu.

Prowadzenie biezacej korespondencji i dokumentacii projektu w zakresie spraw
finansowych.

Terminowe sporzgdzanie wnioskéw o pfatnosé/refundacje oraz korespondenciji projektu
W tym zakresie na podstawie materiatow otrzymanych od czionkéw Zespotu i Partnerdw.
Terminowe skiadanie wnioskéw o platnosé, zgodnie z harmonogramem skiadania
wnioskow.

Sporzadzenie rozliczenia koncowego partnerskiego projektu.

Utrzymywanie statego kontaktu oraz konsultowanie sie w kwestiach sporzadzania
wnioskow o ptatnosci z pracownikiem 1Z RPO WO 2014-2020.

Nadzo6r nad budzetem partnerskiego projektu oraz podejmowanie dziatan zaradczych
w zwigzku z ewentualnym ryzykiem niewtasciwe; jego realizacji.

10) Wspdlpraca z czlonkami Zespotu poprzez udziat w spotkaniach, biezgcg wspolprace

il

i wymiang informacji, a takze realizacje ustalen Zespotu.
) Prowadzenie monitoringu dziatan, produktéw i wskaznikéw projektu w odniesieniu do
kwestii finansowych projektu.

12) Reagowanie na pojawiajgce sig ryzyka finansowe w prawidtowej realizacji projektu.
13) Realizacja partnerskiego projektu zgodnie z zasadg rownosci szans na kazdym jego

etapie.

Wspétpraca z Koordynatorem Projektu

1) Terminowa realizacja zadan zleconych przez Koordynatora Projektu.

2)
3)

4)

Raportowanie stanu realizacji projektu Koordynatorowi Projektu.

Przekazywanie wszelkich informacji zwigzanych z partnerskim projektem, szczegodlnie
mogacych miec istotny wptyw na zakres, budzet czy harmonogram projektu.
Przewidywanie potencjalnych zagrozen w realizacji projektu oraz reagowanie na
wszelkie pojawiajace sie badz mogace wystapié nieprawidiowosci lub odstepstwa od
harmonogramu, budzetu czy tez zakresu projektu oraz proponowanie i podejmowanie
dziatan zaradczych.

9. Kamila Koczut - Podinspektor Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Drogownictwa —
czionek:

1)
2)

3)

4)

Przyjecie na stan powstatej w wyniku realizacji projektu infrastruktury - Obwatowania
Wysokie tzw. ,Sucha Fosa"

Ponoszenie wszystkich kosztow zwigzanych z biezacym utrzymaniem oraz eksploatacja
infrastruktury powstatej w wyniku realizacji projektu w okresie 5 lat od daty rozliczenia
finansowego projektu.

Monitoring funkcjonowania powstatej infrastruktury w okresie 5 lat od daty rozliczenia
finansowego projektu w tym przeprowadzenie monitoringu produktéw i rezultatéw projektu
w rok po zakonczeniu realizacji zadania inwestycyjnego.

Nadzor nad kwestiami zwigzanymi z catoksztattem zagadnienia trwatosci projektu —
Obwatowania Wysokie tzw. ,Sucha Fosa”

Wspoipraca z Koordynatorem Projektu

1)
2)
3)

Terminowa realizacja zadar zleconych przez Koordynatora Projektu.

Raportowanie stanu realizacji projektu w zakresie monitoringu Koordynatorowi Projektu.
Przewidywanie potencjalnych zagrozen w realizacii projektu oraz reagowanie na
wszelkie pojawiajgce si¢ badZz mogace wystgpié nieprawidiowosci lub odstepstwa
od harmonogramu, budzetu czy tez zakresu projektu oraz proponowanie i podejmowanie
dziatan zaradczych.

10. Marcin Zynczewski — Naczelnik Wydziatu Informatyki — cztonek:

1) Przyjgcie na stan powstatej w wyniku realizacji projektu infrastruktury — monitoring
obszaru Obwatowania Wysokie tzw. ,Sucha Fosa”



2)

3)

4)

Ponoszenie wszystkich kosztéw zwigzanych z biezacym utrzymaniem oraz
eksploatacjg infrastruktury powstatej w wyniku realizacji projektu w okresie 5 lat od
daty rozliczenia finansowego projektu.

Monitoring funkcjonowania powstatej infrastruktury w okresie 5 lat od daty rozliczenia
finansowego projektu w tym przeprowadzenie monitoringu produktow i rezultatow
projektu w rok po zakonczeniu realizacji zadania inwestycyjnego.

Nadzor nad kwestiami zwigzanymi z catoksztattem zagadnienia trwatosci projektu —
monitoring obszaru Obwatowania Wysokie tzw. ,Sucha Fosa"

Wspétpraca z Koordynatorem Projektu
1) Terminowa realizacja zadan zleconych przez Koordynatora Projektu.

2)

3)

Raportowanie stanu realizacji projektu w zakresie monitoringu Koordynatorowi
Projektu.

Przewidywanie potencjalnych zagrozen w realizacji projektu oraz reagowanie na
wszelkie pojawiajgce sie badz mogace wystgpi¢ nieprawidiowoséci lub odstepstwa
od harmonogramu, budzetu czy tez zakresu projektu oraz proponowanie i
podejmowanie dziatan zaradczych.




