BUKMISTRZ NYSY

ul. Kolejowa 15
48-300 Nysa

Zarzadzenie NMIZMQ
Burmistrza Nysy
z dniabso pazdziernika 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej oraz powotania Komisiji
Inwentaryzacyjnej i Zespotéw Spisowych.

Na podstawie art. 11a ust.1 pkt 2, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506, ze zm.) oraz art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim

. w Nysie.

§2

1. Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujace skiadniki majgtkowe:

1)
2)
3)
4)

S)
6)
7)

8)

[ 9)

grunty,
wartosci niematerialne i prawne,
srodki trwate obce uzytkowane przez Urzad Miejski w Nysie,
paliwo w pojazdach oraz zbiornikach znajdujgcych sie w posiadaniu:
a) Urzedu Miejskiego w Nysie,
b) Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Nysa,
c) Strazy Miejskiej w Nysie,
materiaty znajdujgce sie w magazynie,
druki scistego zarachowania,
aktywa pienigzne (z wyjgtkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) oraz pozostate
aktywa znajdujgce sie w kasach,
aktywa pieniezne na rachunkach bankowych,
stan kredytow, obligaciji i pozyczek,

10) stan rozrachunkéw, w tym w szczegodlnosci:

a) naleznosci sporne i watpliwe,

b) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

c) naleznoscii zobowigzania z tytuldow publicznoprawnych,

d) naleznosci i zobowigzania wobec jednostek nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

e) naleznosci (z wyjgtkiem: naleznos$ci spornych i watpliwych, z tytutu rozliczen
dochodow i wydatkéw budzetowych, rozrachunkéw budzetu Miasta, naleznosci
i zobowigzan wobec nieprowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci
i zobowigzan z tytutdbw publicznoprawnych, naleznosci i zobowigzan wobec
pracownikow),

f)  rozrachunki z tytutu rozlicze dochodéw i wydatkéw, z podlegtymi Gminie Nysa
jednostkami budzetowymi,

11) $rodki trwate w budowie,

12) obroty kont pozabilansowych,

13) salda zobowigzan, o ktérych uzgodnienie wierzyciel nie wystapit,
14) inne aktywa i pasywa.



2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych ust.1 nalezy przeprowadzi¢ metodami:

1) w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald) — skfadniki majgtkowe wymienione w ust.1
pkt 1-2, pkt 10 lit. a-d, f, pkt 11 — 14,

2) drogg spisu z natury — skfadniki majgtkowe wymienione w ust.1 pkt 3 -7,

3) drogg uzyskania potwierdzenia salda - skfadniki majgtkowe wymienione w ust.1 pkt 8 — 9
i pkt 10 lit.e.

3. Inwentaryzacje skiadnikéw majatkéw nalezy przeprowadzic:

1) w drodze weryfikacji sald nie pdzniej niz do dnia zamkniecia ksiag rachunkowych przy
uwzglednieniu zapiséw art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, za wyjgtkiem sktadnikéw
majgtkowych ujetych w ust.1 pkt 1 - 2 i pkt 11 niniejszego zarzgdzenia, ktére nalezy objgc
inwentaryzacjg do 17 stycznia 2020 .,

2) wdrodze spisu z natury - w terminie do 15 stycznia 2020 r,,

3) w drodze potwierdzenia salda - termin uwaza sie dotrzymany jezeli przeprowadzenie
inwentaryzacji rozpocznie si¢ nie wczeéniej niz 3 miesigce przed koricem roku
obrotowego, a zakonczy do 15 stycznia 2020 r.

§3

1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym skiadzie osobowym:

1) Agata Rybczak - Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej,
2) Joanna Dygas-Wandzel - czlonek,
3) Marta Krawczyk - czionek.

2. Przed rozpoczeciem prac inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
udzieli instruktazu powotanym cztonkom zespotow spisowych, co do sposobu przeprowadzenia
spisu.

§4
Powotuje Zespoly Spisowe w nastepujacych sktadach osobowych:

1) do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 1, powotuje Zespdt Spisowy w skiadzie:

a) Marlena Wolny - przewodniczgca Zespotu Spisowego
b) Weronika Fatdzinska - czlonek
c) Iwona Copija - czlonek
d) Ewa Fortuna — Butor - czionek
e) Lidia Barcik - czionek
f)  Annatysy - czlonek

2) do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 2, powotuje Zespdt Spisowy w skiadzie:

a) tukasz Burminski - przewodniczacy Zespotu Spisowego
b) Grzegorz Smolinski - czlonek
c) Michat Grzegorek - czfonek



3)

4)

9)

6)

7)

8)

do przeprowadzenia inwentaryzaciji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 3, pkt 6 i pkt 7 powoluje Zespdt Spisowy w sktadzie:

a) Anita Purcidis - Toszek - przewodniczgca Zespotu Spisowego
b) Grazyna Pacholak - cztonek
c) Matgorzata Lagelbauer - cztonek

do przeprowadzenia inwentaryzaciji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 4 - 5, powoluje Zespot Spisowy w skitadzie:

a) Andrzej Hasij - przewodniczgca Zespotu Spisowego
b) Agnieszka Ziotowska - czlonek
c) Renata Kluska - czionek

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 11, powotuje Zespdt Spisowy w skiadzie:

a) Kazimiera Piwowar - przewodniczgcy Zespotu Spisowego
b) Witold Szatkowski - czfonek
c) Edyta Stasik - czionek

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 8 - 9, pkt 10 lit. f, pkt 12 i pkt 14 (w zakresie modutu BUDZET) powotuje Zespot
Spisowy w skiadzie:

a) Marcin Dlugosz - przewodniczacy Zespotu Spisowego
b) Magdalena Bubel - czionek
c) Ewa Madera - czionek

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 10 lit. a, b, c, d, e oraz pkt 12 - 14 (w zakresie modutu EWKA) powotuje Zespét

Spisowy

w skiadzie:

a) Aleksandra Wojnarowska - przewodniczgca Zespotu Spisowego
b) Beata Brajer - cztonek

c) tukasz Brodziak - czlonek

d) Agata Downar - czlonek

e) Renata Graczyk — Iskra - cztonek

f) Katarzyna Pozeg - cztonek

do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 10 lit. a, lit. c oraz lit. d (w zakresie modutéw: WIWA, WIWA R, WIWA OT, WIWA
OP, WIWA T, WYDRA) powoluje Zespét Spisowy w sktadzie:

a) Marcin Wajdzik - przewodniczaca Zespolu Spisowego
b) Olimpia Gontarek - czionek
c) Malgorzata Olkiewicz - czionek
d) Regina Stajak - czlonek
e) Aldona Strézyk - czlonek
f) Agnieszka Slusarz - czionek



9) do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 2 ust.1
pkt 10 lit. a, lit. ¢ oraz lit. d (w zakresie moduléw: ZAMEK, SYSTemEG) powoluje

Zespot Spisowy w skiadzie:

a) Maria Krzyzanowska - przewodniczgca Zespotu Spisowego
b) Dorota Majerska - czfonek

c) Wiestawa Paczkowska - cztonek

d) Dorota Sadowska - czlonek

e) Krystyna Zyrek - czionek

§5

Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania og6lnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobu
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej (w tym pobranie o$wiadczen od
os6b materialnie odpowiedzialnych),

Cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, rzetelne , zgodne ze
stanem faktycznym oraz obowigzujgcymi przepisami i terminami sprawozdawczymi
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

Zespoly spisowe sporzadzajg protokoty z weryfikacji/ inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
spisanych:
1) w drodze spisu z natury, skiadniki majgtkowe wymienione w § 2 ust.1 pkt 3 — 7 do dnia
20 stycznia 2020 .,
2) w drodze potwierdzenia salda, sktadniki majgtkowe wymienione w § 2 ust.1 pkt 8 - 9,
pkt 10 lit. e. do dnia 20 stycznia 2020 r.,
3) w drodze weryfikacji sald, sktadniki majgtkowe wymienione w § 2 ust.1 pkt 1i 2, pkt 11 do
dnia 20 stycznia 2020 r.,
4) w drodze weryfikacji sald, sktadniki majatkowe wymienione w § 2 ust.1 pkt 10 lit. a - d, f
i pkt 12 -14 — do dnia 28 lutego 2020 .

Do dnia 21 stycznia 2020 r. zespoly dokonujace inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 1 i 2, pkt 11 przekazg do Wydziatu Finansowego protokoly
weryfikacji, celem ujecia w ksiegach rachunkowych roku 2019 .

Do dnia 1 lutego 2020 r. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przekazuje do Wydziatu
Finansowego protokdt roznic oraz zaopiniowane przez Radce Prawnego i Skarbnika Miasta
wnioski co do sposobu ich rozliczenia.

Do dnia 28 Ilutego 2020 r. zespoly dokonujgce inwentaryzacji skiadnikéw majgtkowych

wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 3~ 10 lit. a-d, f, 12 - 14 przekaza do Komisji Inwentaryzacyjnej
protokoty weryfikaciji.

Do dnia 9 marca 2020 r. Komisja Inwentaryzacyjna przediozy Burmistrzowi Nysy peine
sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji, sporzadzone w 3 egzemplarzach.

Komisja Inwentaryzacyjna peini swoje obowigzki do ostatecznego rozliczenia wynikéw



inwentaryzacji i przedtozenia sprawozdania z przebiegu swych prac.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem, stosuje si¢ odpowiednio zapisy zawarte
w Zarzadzeniu Nr 422/2019 Burmistrza Nysy z dnia 28 pazdziernika 2019 r. w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej.

§7

Nadzér nad rozliczeniem inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi Miasta.

§8

Za przeprowadzenie spisu oraz nadzorowanie prac catej Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada
| Zastepca Burmistrza.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







