ZARZADZENIE Nr 1297/2021
Burmistrza Nysy
z dnia 29 grudnia 2021roku

w sprawie zmiany Regulaminu Strazy Miejskiej w Nysie.

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (Dz.U.
z 2021r. poz.1763) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Nadaje Regulamin Strazy Miejskiej w Nysie, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Zatwierdzam Schemat Organizacyjny Strazy Miejskiej w Nysie, stanowigcy zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia.

§3
Traci moc Regulamin Strazy Miejskiej w Nysie nadany Zarzadzeniem Nr 1912/2018
Burmistrza Nysy z dnia 24 pazdziernika 2018 r.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 1297/2021
Burmistrza Nysy

z dnia 29 grudnia 2021 r.

Regulamin Strazy Miejskiej w Nysie

Rozdziat |
Postanowienia Ogodlne

§1
Straz Miejska w Nysie, zwana dalej Strazg, dziata na podstawie przepisow prawa,
a w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o strazach gminnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1763),
2) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nysie,
3) niniejszego Regulaminu.

§2
1. Straz jest samorzgdowg umundurowang formacjg utworzong w celu wykonywania zadan

w zakresie ochrony porzadku publicznego, wynikajagcych z ustaw i aktéw prawa

miejscowego.

2. Straz spetnia stuzebng role wobec spotecznosci lokalnej, wykonujgc swoje zadania

z poszanowaniem godnosci i praw cztowieka.

3. Do zakresu dziatania Strazy ponadto nalezy:

1) wspotdziatanie z Biurem Bezpieczenstwa Urzedu Miejskiego w Nysie w przypadku
zagrozen,

2) oddelegowanie straznikéw do pocztu sztandarowego,

3) prowadzenie gospodarki mandatowe;j,

4) prowadzenie gospodarki mundurowe;j,

5) prowadzenie gospodarki pojazdami stuzbowymi Strazy,

6) obstuga systemu tgcznosci bezprzewodowej,

7) profilaktyka szkolna poprzez  prowadzenie zaje¢ edukacyjnych w placéwkach
oswiatowych na terenie Gminy Nysa,

8) obserwowanie obrazu przekazywanego przy pomocy kamer,

9) przekazywanie ujawnionych zdarzen, wykroczen, przestepstw Dyzurnemu Strazy,

10) prowadzenie ewidencji dotyczacych wykroczen, uzycia urzadzen blokujgcych kota,
odholowanych pojazdéw, bloczkéw na positki profilaktyczne oraz ich wydawanie,
posiadanych érodkéw przymusu bezposredniego, natozonych grzywien w postepowaniu
mandatowym, wykroczen,

11) sporzadzanie wnioskéw do sadu o ukaranie i prowadzenie rejestru w tym zakresie,

12) udziat w rozprawach sgdowych, w sprawach o wykroczenia przed sagdamil il instanciji,

13) monitoring Urzedu Miejskiego w Nysie w czasie nieobecnosci konserwatora.

4. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, wykonujg pracownicy Strazy, zwani dalej ,straznikami”.

5. Zadania Strazy zwigzane z obserwowaniem obrazu przekazywanego przy pomocy kamer
monitoringu wizyjnego wykonuja réwniez pracownicy Strazy nie bedacy straznikami na
stanowisku pomocy administracyjnej, zwani dalej ,operatorami monitoringu”.

6. Straz umiejscowiona jest w strukturze organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Nysie.



. Terenem dziatania Strazy jest obszar administracyjny Gminy Nysa.
. Siedziba Strazy znajduje sie w budynku Urzedu Miejskiego w Nysie, ul. Kolejowa

§3
. Obstuge finansowg i prawng dziatalnosci Strazy prowadzg wtasciwe Wydziaty Urzedu
Miejskiego w Nysie.
. W korespondencji Straz uzywa symbolu SM.
. Straz uzywa pieczeci:
1) okrggtej urzedowej pieczeci Gminy Nysa,
2) prostokatnej o tresci ,Urzad Miejski w Nysie, ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa, STRAZ
MIEJSKA”.

Rozdziat Il
Struktura organizacyjna

§4

. Funkcjonowanie Strazy opiera sie na zasadzie hierarchicznego kierownictwa, stuzbowego
podporzadkowania, podziatu czynnosci i zadan oraz indywidualnej odpowiedzialnoéci za
ich wykonanie.

. Strazg kieruje Komendant przy pomocy Zastepcy oraz Kierownika Referatu. Komendant

reprezentuje Straz na zewnatrz oraz ponosi odpowiedzialnoS¢ za catoksztatt jej

dziatalnosci.

. Komendant jest przetozonym stuzbowym wszystkich zatrudnionych w Strazy straznikéw,
Inspektora Ochrony Danych oraz pracownikéw na stanowisku pomocy administracyjnej.

. Komendant jest odpowiedzialny za realizacje zadan Strazy okreslonych w ustawach oraz
innych przepisach prawa, a takze zarzadzen i uchwat Rady Miejskiej w Nysie.

. W czasie nieobecno$ci Komendanta Strazg kieruje Zastepca Komendanta, ktéry jest
przetozonym wszystkich oséb zatrudnionych w Strazy i sprawuje nad nimi bezpoéredni
nadzér.

§5
. W strukturze organizacyjnej Strazy wyodrebnia sie nastepujgce stanowiska stuzbowe:
1) Komendant,
2) Zastepca Komendanta,
3) Kierownik,
4) Straznik,
5) Pomoc administracyjna.
. W skiad Strazy wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:
1) Referat Patrolowo — Interwencyjny, w sktad ktérego wchodzi:
a) Sekcja Dyzurnych,
b) Sekcja Patrolowo — Interwencyjna,
¢) Monitoring Miejski,
2) Oskarzyciel publiczny,
3) Inspektor Ochrony Danych.
Pracg Referatu Patrolowo — Interwencyjnego kieruje Kierownik zgodnie z zakresem zadan
przez niego realizowanym oraz zakresem czynnos$ci.



§6
Straznik petnigc swoje obowigzki moze petni¢ n/w funkcje, ktére mozna ze sobg taczyc:
1) Dyzurny,
2) Dowddca patrolu,
3) Kierowca pojazdu,
4) Oskarzyciel publiczny,
5) Patrolowy,
6) Operator monitoringu.

§7
Struktura Strazy z uwzglednieniem podziatu na patrole przedstawia sig nastepujaco:

1) Patrol pieszy:

a) pojedynczy,

b) dwuosobowy, a w razie koniecznosci z wiekszej liczby straznikdw;
2) Patrol zmotoryzowany:

a) jednoosobowy (w przypadku zabezpieczen, zadan specjalnych),

b) dwuosobowy, a w razie konieczno$ci z wiekszej liczby straznikow;
3) Patrol rowerowy:

a) pojedynczy,

b) dwuosobowy.

§8
Schemat struktury organizacyjnej przedstawia zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Nysy
Nr 1297 z dnia 29 grudnia 2021 roku.

§9
Komendantowi podlegajg bezposrednio: Zastepca Komendanta, Oskarzyciel Publiczny oraz
Inspektor Ochrony Danych.

§10
1. W Strazy dystynkcje straznikdw sa tozsame z zajmowanym stanowiskiem stuzbowym.
2. Stanowiska, rodzaj umundurowania, dystynkgcji i odznak obowigzujgcych w Strazy okreslaja
odrebne przepisy.

Rozdziat lll
Zakres zadan dla poszczegélnych stanowisk i komoérek organizacyjnych

§ 1
Do zakresu dziatania Komendanta nalezy w szczegolnosci:
1) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania Strazy i kierowanie jej dziatalnoscig zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami,
2) planowanie, nadzorowanie i kontrolowanie realizacji zadan,



3) reprezentowanie Strazy na zewnatrz oraz wystepowanie w imieniu Strazy do wifadz,
organizacji i instytucii,

4) organizowanie szkolen, opracowywanie regulaminéw, udzielanie instruktazy,
wydawanie zarzadzen oraz polecen stuzbowych,

5) wydawanie instrukcji i polecen, ktére moga by¢ wydane bez zachowania formy pisemne;j,
z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w przepisach,

6) ustalanie zakreséw obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci dla straznikow
i pozostatych pracownikéw Strazy,

7) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego do wszystkich pracownikéw Strazy,

8) kierowanie gospodarkg finansowg w granicach okreslonych uchwatg Rady Miejskie]
w Nysie.

§12
Do zakresu dziatania Zastepcy Komendanta nalezy:

1) zastepowanie Komendanta w czasie jego nieobecnoéci - zakres uprawnien
i obowigzkéw rozcigga sie na wszystkie zadania i kompetencje Komendanta,

2) petnienie nadzoru nad referatem patrolowo — interwencyjnym,

3) petnienie stuzby Dyzurnego Strazy Miejskiej w Nysie,

4) analizowanie interwencji, wydarzen i spostrzezen dokonywanych przez patrole celem
opracowania propozycji do podjecia konkretnych dziatan,

5) obstuga klientéw zgtaszajacych interwencje,

6) kontrola prawidtowosci zatatwiania spraw przez podlegtych pracownikow,

7) pomoc straznikom na temat prawidiowego zastosowania kodeksu wykroczen oraz
kodeksu postepowania w sprawach o wykroczenia,

8) prowadzenie korespondencji z wydziatami Urzedu Miejskiego w Nysie oraz podmiotami
zewnetrznymi,

9) wspdtpraca z Wydziatami oraz gminnymi jednostkami organizacyjnymi i innymi
podmiotami w zakresie udostepniania danych liczbowych, informacji statystycznych oraz
innych materiatow stuzbowych o charakterze jawnym dotyczgcymi dziatalnosci Strazy,

10) sporzgdzanie dokumentacji dotyczacej zaméwien publicznych,

11) udziat w opracowywaniu planu urlopéw na dany rok kalendarzowy dla pracownikow
Strazy Miejskiej w Nysie,

12) sporzadzanie analiz i sprawozdan w zakresie Strazy Miejskiej w Nysie,

13) prowadzenie gospodarki mundurowej,

14) prowadzanie ewidencji 0s6b chcacych odebra¢ odholowany pojazd (optacenie kosztow
holowania),

15) przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych Rady Miejskiej,

16) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z eksploatacjg samochodow stuzbowych
i zwigzanych z tym rozliczeh pojazddw i kierowcy,

17) wypetnianie wnioskéw o wydanie/przediuzenie waznoéci zezwolenia na kierowanie
pojazdem uprzywilejowanym oraz przekazywanie ich do Starostwa Powiatowego,

18) prowadzenie rejestru $rodkéw przymusu bezposredniego, wydanych upowaznien do
naktadania grzywien w drodze mandatu karnego, wydanych legitymacji stuzbowych,

19) realizacja wydatkéw zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Strazy,

20) przygotowywanie projektu planu finansowego w zakresie Strazy Miejskiej w Nysie na
kolejny rok budzetowy,

21) wykonywanie innych zadan zleconych przez Komendanta.



§13
Do zakresu dziatania Kierownika Referatu Patrolowo-Interwencyjnego nalezy:

1) analizowanie interwencji wydarzen i spostrzezen dokonywanych przez patrole celem
opracowania propozycji do podjecia konkretnych dziatan,

2) obstuga klientéw zgtaszajgcych interwencje,

3) kontrola prawidtowosci zatatwiania spraw przez podlegtych pracownikéw,

4) pomoc podleglym straznikom na temat prawidtowego zastosowania kodeksu wykroczen
oraz kodeksu postepowania w sprawach o wykroczenia,

5) przygotowywanie propozycji interwencji o charakterze dtugofalowym,

6) podejmowanie dziatan majacych na celu zapobieganie popetnianiu przestepstw
i wykroczen oraz wspétdziatanie w tym zakresie w innymi wydziatami, jednostkami oraz
instytucjami,

7) udziat w opracowywaniu planu urlopéw na dany rok kalendarzowy dla podlegtych
pracownikoéw Strazy Miejskiej w Nysie,

8) petnienie stuzby Dyzurnego Strazy Miejskiej w Nysie,

9) realizacja wydatkéw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Strazy,

10) przygotowywanie projektu planu finansowego w zakresie Strazy Miejskiej w Nysie na
kolejny rok budzetowy,

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Komendanta.

§ 14
Do zadan Oskarzyciela Publicznego nalezy:

1) prowadzenie czynnosci wyjasniajgcych (przestuchania, zawiadomienia) oraz
sporzgdzanie akt sprawy do Sgdu Rejonowego w Nysie oraz Sagdu Okregowego w Opolu
(apelacje, zazalenia),

2) wystepowanie przed Sgdami | i Il instancji jako Oskarzyciel Publiczny,

3) prowadzenie czynnosci wyjasniajacych (przestuchiwanie $Swiadkéw oraz sprawcow
wykroczen) na prosbe innych jednostek Strazy Miejskich lub Gminnych,

4) comiesieczne rozliczenie bloczkéw mandatowych z Izbg Skarbowg w Opolu
dotyczacych natozonych mandatéw karnych,

5) ewidencja natozonych mandatéw karnych oraz Rejestru spraw o wykroczeniach (spraw
do Sadu),

6) opracowywanie Harmonogramu czasu pracy,

7) prowadzenie Harmonogramu czasu pracy Ww programie kadrowo-ptacowym
uwzgledniajgc zmiany czasu pracy wynikajgcych w danym okresie rozliczeniowym dla
poszczegodlnych pracownikéw Strazy Miejskiej,

8) udziat w opracowaniu planu urlopéw na dany rok kalendarzowy dla pracownikéw Strazy
Miejskiej,

9) comiesieczne sporzadzenie wykazu przepracowanych godzin nadliczbowych i nocnych,

10) prowadzenie czasu pracy na liscie obecnoéci i comiesieczne rozliczenie list w Biurze
Kadr Urzedu Miejskiego w Nysie,

11) obstuga urzgdzen samorejestrujgcych typu "fotoputapka" polegajgca na montazu
i demontazu tych urzadzen na terenie Gminy Nysa w miejscach wystepowania réznego
rodzaju zagrozen m.in. kradzieze, dewastacja mienia oraz "dzikie wysypiska",

12) prowadzenie kart mundurowych straznikéw,



13) ustalanie wiascicieli nieruchomosci w programie informatycznym,

14) ustalanie wiascicieli pojazdéw oraz pozostatych danych zawartych w Centrainej
Ewidencji Pojazdéw i Kierowcéw wynikajgcych podczas prowadzonych czynnosci
wyjasniajgcych,

15) zastepowanie Dyzurnego Strazy Miejskiej,

16) sporzadzanie materiatbw m.in. nagran z monitoringu miejskiego na wniosek
uprawnionych organéw,

17) anonimizacja materiatéw/nagran z monitoringu miejskiego,

18) monitorowanie zmian przepiséw prawa do sporzadzenia materiatdbw do szkolenia
straznikéw Strazy Miejskiej w Nysie,

19) prowadzenie dokumentacji oraz rejestru spraw w Systemie Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja,

20) wysytanie probki pobranej z pieca do analizy — wystawianie zlecenia analizy,
zapakowanie i przekazanie do wysyiki,

21) ,Wraki” — powiadomienie Burmistrza o holowaniu wraku, ustalenie wiasciciela
i powiadomienie go o holowaniu pojazdu, korespondencja w sprawie, pilnowanie
termindw, powiadomienie Wydziatu RW o nieodebraniu pojazdu przez wtasciciela,

22) wykonywanie innych zadan zleconych przez Komendanta.

§15
Do zakresu dziatania poszczegdlnych  komoérek  organizacyjnych Strazy nalezy
w szczegoélnosci:
1) Referat Patrolowo — Interwencyjny - poprzez patrolowanie miasta i gminy Nysa
realizuje zadania w zakresie utrzymania i przywracania porzgdku publicznego,
a w szczegolnosci:
— petnienie stuzby w patrolach prewencyjnych dziatajgcych w miejscach szczegdinie
zagrozonych naruszeniami porzadku publicznego,
— reagowanie na przypadki tamania prawa i zapobieganie zjawiskom patologii
spotecznej,
— zabezpieczenie miejsc zdarzen, zgromadzen, uroczystosci i imprez masowych,
— przeprowadzanie kontroli zabezpieczenia obiektow gminnych oraz szkolnych
w godzinach popotudniowo — wieczornych,
2) Dyzurni:
— prowadzenie odprawy do stuzby oraz rozliczenie straznikéw na koniec stuzby,
rozpisywanie ksigzki stuzby,
nadzér nad prawidtowym i estetycznym wygladem umundurowania straznikow oraz
jednolitosci ubioru w sktadzie patrolu,
— nadzor nad dyscypling pracy straznikow,
— przyjmowanie zgtoszen od mieszkancéw i przekazywanie ich podlegtym patrolom do
realizacji,
— przyjmowanie zgtoszen od obstugi monitoringu miejskiego i przekazywanie ich
podlegtym patrolom do realizacji, oraz nadzér nad ich wykonaniem,
— weryfikacja oséb wjezdzajgcych na parking Urzedu Miejskiego w Nysie poprzez
obstuge szlabanu wjazdowego,
— powiadamianie Komendanta o zdarzeniach nadzwyczajnych, wypadkach w pracy
i razgcych naruszeniach dyscypliny stuzbowej,

|

|



ustalanie wiascicieli gruntéw w systemie informatycznym,

ustalanie wta$cicieli pojazdéw w systemie informatycznym,

rejestrowanie pism w systemie informatycznym,

prowadzenie korespondencji wychodzace;j,

prowadzenie przestuchan swiadkéw oraz sprawcow wykroczen,

prowadzenie nadzoru nad praca obstugi monitoringu miejskiego,

prowadzenie nadzoru nad wtasciwym uzytkowaniem, wydawaniem i przyjmowaniem
srodkéw przymusu bezposredniego oraz innego sprzetu i materiatow,

prowadzenie nadzoru nad zabezpieczeniem szaf z dokumentacjg oraz radiostacjami,
prowadzenie nadzoru merytorycznego nad interwencjami patroli,

prowadzenie nadzoru nad dokumentacja rejestrujaca wszystkie zaistniate zdarzenia
i interwencje przez podlegte patrole oraz systematyczne zapoznawanie sie z nia,

3) Sekcja Patrolowo - Interwencyjna:

podejmowanie interwencji wobec osob, ktére nie stosujg sie do przepiséw prawa,
reagowanie na akty wandalizmu, zaktécenia spokoju i bezpieczenstwa publicznego,
kontrolowanie obiektéw szkolnych i budynkéw nalezgcych do gminy,

wykonywanie zadan statych, zleconych oraz kontroli dtugotrwatych,

wykonywanie polecen przetozonych oraz dyzurnego Strazy,

zabezpieczenie i oznakowanie miejsc, ktoére stwarzajg zagrozenie dla zycia i zdrowia
ludzi,

reagowanie na nieprawidfowe oznakowanie ulic i powiadamianie zarzadcy
drogi ewentualnych nieprawidtowosciach,

zabezpieczenie miejsc przestepstw oraz kolizji drogowych,

kontrolowanie przestrzegania przez uzytkownikéw drdég przepisbw o ruchu
drogowym, w zakresie upowaznienia do wykonywaniom kontroli ruchu drogowego,
udzielanie wsparcia innym patrolom Strazy,

udzielanie asyst oraz konwojowanie dokumentéw i wartosci pienieznych dla potrzeb
gminy,

realizowanie zatozen polityki informacyjno-prasowej oraz promowanie witasciwego
wizerunku Strazy w mediach,

— obstuga redakcyjna portali/strony internetowej Strazy,

4) Monitoring Miejski:

obserwowanie obrazu przekazywanego przy pomocy kamer i w przypadku ujawnienia
wykroczenia, przestepstwa, aktu wandalizmu oraz innych zdarzen, przekazywanie tej
informacji dyzurnemu Strazy Miejskiej celem dalszej realizacji lub Dyzurnemu Policji,
dokumentowanie w ,ksigzce zgtoszen monitoringu”, kazdego zaobserwowanego
zdarzenia wymagajgcego interwencji,

informowanie przetozonych o zauwazonych nieprawidtowos$ciach w dziataniu
systemu monitoringu.

§ 16

Komendant ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie postanowien niniejszego
,Regulaminu”.
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