Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nysie.

DRUK ZP-04

Gmina Nysa
ul. Kolejowa 15 , 48-300 Nysa

Nysa, dnia 20.01.2021 R.

Zaproszenie do ztozenia oferty

(dostawy/ustugi)*
1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Gmina Nysa
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

2. Tryb udzielania zamoéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej mniejszej od kwoty 130.000,00
zZtotych. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r.

— Prawo zamowien publicznych

3. Nazwa i opis przedmiotu zamowienia.

,Opracowanie raportu o stanie Gminy Nysa”

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie raportu o stanie Gminy Nysa zgodnie z ustawg

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

Szczeg6towy harmonogram prac nad raportem o stanie gminy:

. . Lo Data
Lp. Opis Podmiot odpowiedzialny wykonania
Zadanie 1 Rozpoczecie prac nad r’ap’ortem oraz analiza dokumentéw
zrodiowych
Zebranie nlezbe(jnth dokumentéw Wykonawca 17.02.2021
dostepnych publicznie
12 Przekazan’le przez Gmine pozostatych Gmina 17.02.2021
dokumentéw
1.3  Analiza dokumentéw Wykonawca 28.02.2021
Zadanie 2 Ocena stanu Gminy na poczatek 2020 r.
21 Ana’llza wska;nlkowa, odniesienie do grupy Wykonawca 10.03.2021
poréwnawczej
Spotkanie - prezentacja wynikéw i ustalenie
2.2 | obszarow, na ktore nalezy potozy¢ nacisk w Wykonawca / Gmina 15.03.2021
raporcie
Zadanie 3 Przygotowanie raportu o stan_le Gn_uny wraz z niezbednymi
materiatami
3.1 Opis stanu Gminy na poczatek 2020 roku Wykonawca 31.03.2021
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3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

Zadanie 4

41

4.2

Zadanie 5

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

Podsumowanie dziatalnosci burmistrza w

2020 1. Wykonawca
Opis stanu Gminy na koniec 2020 r. Wykonawca
Weryfikacja raportu przez Gmine i wybor Gmi

e - . . . o mina
tresci do wersji skroconej dla mieszkancow
Korekta lub uzupetnienie raportu Wykonawca
Przygotowanie skroconej ilustrowanej wers;ji
raportu (okoto 15 stron) Wykonawca
Przygotowanle p_rezentacn dla burmistrza na Wykonawca
sesje absolutoryjng
Opracowanlg naJwaznllerzych.tez. (5-10) do Wykonawca
wykorzystania w trakcie omawiania raportu
Przygotowanie projektu uchwaty w sprawie
udzielenia wotum zaufania wraz z Wykonawca

uzasadnieniem

Spotkanie - omowienie raportu i przekazanie

- Wykonawca / Gmina
materiatow

Przeprowadzenie niezbednych dziatan przed sesja

Ztozenie raportu Radzie Gminy Gmina
Przyjmowanie zgtoszeh mieszkancéw o

udziale w debacie nad raportem Gmina

Sesja absolutoryjna

Prezentacja burmistrza raportu o stanie

; . Wykonawca / Gmina
gminy oraz ewentualny udziat wykonawcy

Rozpatrywanie raportu przez rade gminy Gmina
Debata nad raportem z radnymi Gmi
o . ! mina
i mieszkancami
Gtosowanie nad udzieleniem burmistrzowi .

; Gmina
wotum zaufania
Uchwata o udzieleniu wotum zaufania Gmina

4. Termin wykonania zaméwienia : J.W.

5. Warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

a) posiadania kompetencji lub uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile

wynika to z odrebnych przepisow.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca

zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdlny.*
lub

*) niepotrzebne wykresli¢
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b) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdlny*

Weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana jest w oparciu o dotychczas realizowane
zamOwienia oraz osoby wskazane do realizacji zaméwienia.

Wykonawca w celu potwierdzenia, ze:

- spetnia warunek dotyczacy zdolnosci technicznej zobowigzany jest wykazac, ze
w okresie ostatnich 2 lat wykonat minimum 3 destawyfustugi polegajace na opracowaniu:
raportu o stanie gminy zgodnie z ustawa z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym lub
innego dokumentu analitycznego dla j.s.t. o wartosci minimum 5.000,00 zt. brutto - kazda
destawaf ustuga*, opracowane dokumenty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty
lub podac w ofercie link do strony www na ktérej dokument zostat opublikowany.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentdow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, o ktdrych mowa w pkt.5 Wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce osSwiadczenia i dokumenty:

1) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

2)  oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w zaproszeniu

3) wykaz dostaw/ustug z dowodami okreslajacymi czy zostaty wykonane nalezycie, *

4) wykaz osob skierowanych do realizacji zamowienia wraz z informacja o kwalifikacjach zawodowych
lub doswiadczeniu tych osob. *

7. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1. Wymagania podstawowe.
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene.
2)  Oferta musi obejmowac cato$¢ zamdwienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert czesciowych i wariantowych.
3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu(ow) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa
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Zaproszenie do ztozenia oferty — dostawy/ ustugi

Strona 3



(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie
kilka osob dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.
4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
5) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.
6) Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
po$wiadczonych przez Wykonawce za zgodnosc¢ z oryginatem kopii.

2. Zawartosc oferty.
Kompletna oferta musi zawierac:
a) formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego
zaproszenia wraz z wymaganymi wykazami,
b) dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszego zaproszenia
C) wykaz wykonanych dokumentéw zgodnie z punktem 5.c) niniejszego zaproszenia

9. Miejsce oraz termin skiadania ofert.

1. Miejsce oraz termin sktadania ofert - Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15; Kancelaria
(parter) - do dnia 29 stycznia 2021 r. do godziny 10:00

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Koperte
(paczke) nalezy opisaé nastepujgco:

Nazwa i adres
Wykonawcy
Gmina Nysa
Urzad Miejski w Nysie
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa

,Oferta w trybie zaproszenia do ztoZenia oferty na ,Opracowanie raportu o stanie Gminy Nysa”

Nie otwierac przed dniem: 29.01.2021 r. godzina 10:00”

2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert - Urzad Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15 w pokoju nr
200 ( II pietro) w dniu 29.01.2021 r. o godzinie 10:30

lub

Oferte nalezy przestac droga elektroniczng na adres e- mail : zp_nysa@op.onet.pl

Termin przestania oferty uptywa w dniu 29.01.2021 r. o godzinie 10:00%

10. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymac
kryterium oferta za dane kryterium
1 Cena (C) 50 50
2 Jakos¢ () 50 50

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilos¢
punktow wynikajgca z dziatania:
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C min

Pi (C) =  Max (C)
i
gdzie:
Pi(C) ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena sposrdd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) | maksymalna ilo$¢ punktdw jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena".

W przypadku kryterium ,jakos¢” oferta zostanie oceniona w sposob nastepujacy.
Zamawijacy przyzna maksymalnie do 50 punktéw ofercie, oceniajgc dotgczone do oferty wykonane

dokumenty, biorgc pod uwage ich wtasciwosci estetyczne, sposob prezentacji zebranych materiatow,
sposdb przestawienia wynikow w tym metodologie analizy.

11. Sposob porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub droga elektroniczna.

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

Jacek Krzywon, email: j.krzywon@www.nysa.pl

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy, bez ujawniania zrodta zapytania, zamieszcza

na stronie internetowej na ktérej udostepnione zostato zaproszenie

uihwnN

12, Informacje o udzieleniu zamdwienia:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy udzieli Wykonawcy zamdwienia w formie
pisemnej.

Zataczniki :
1. Formularz oferty
2. Wzbr umowy

Z up. BURMISTRZA
Jacek Krzywon
Kierownik Biura Zamdwien Publicznych

Zamawiajacy

*) niepotrzebne wykresli¢
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