
 

 
Specyfikacja istotnych warunków zamówienia nr BZP.271.41.2020                                                                                                           1 
Świadczenie usług polegających na doręczaniu korespondencji w obrocie krajowym i zagranicznym  
 

Gmina Nysa 

Urząd Miejski w Nysie 
ul. Kolejowa 15 , 48-300 Nysa 

email:  zp_nysa@op.onet.pl 
 

 
Nr zamówienia  BZP.271.41.2020 

 
 

S  P  E  C  Y  F  I  K  A  C  J  A 

istotnych warunków zamówienia  
(SIWZ) 

przetargu nieograniczonego pn.: 

 

Świadczenie usług polegających na doręczaniu korespondencji  
w obrocie krajowym i zagranicznym  

 
CPV 

64.11.00.00-0 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
    
 

 
       ................................................................ 

                                                  Zatwierdzam 

 

 

                                                                                                                        
 

Nysa, dnia  7 grudnia 2020 r. 

 

 

 

 

Z up. BURMISTRZA NYSY 
Piotr Bobak 

                                                                                              
Z-ca BURMISTRZA  



 

 
Specyfikacja istotnych warunków zamówienia nr BZP.271.41.2020                                                                                                           2 
Świadczenie usług polegających na doręczaniu korespondencji w obrocie krajowym i zagranicznym  
 

Rozdział I 

1. Nazwa oraz adres zamawiającego.                   

 Gmina Nysa - Urząd Miejski w Nysie 
 ul. Kolejowa 15 , 48-300 Nysa 
  
2. Tryb udzielania zamówienia . 

PRZETARG NIEOGRANICZONY  -  stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych  z dnia 29 
stycznia 2004r. (Dz.U. z 2019 poz.1843 ze zmianami), zwanej dalej „ustawą Pzp.”  

 
3. Nazwa i opis przedmiotu zamówienia oraz standardy jakościowe odnoszące się do 

wszystkich jego istotnych cech. 
 

Świadczenie usług polegających na doręczaniu korespondencji  
w obrocie krajowym i zagranicznym  

 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz 

Zamawiającego w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ewentualnych 
ich zwrotów wraz z usługą odbioru korespondencji od Zamawiającego. 

 
2. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

1) przesyłki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne,  
2) przesyłki listowe rejestrowane nadane i doręczane za pokwitowaniem lub potwierdzeniem odbioru - 

krajowe i zagraniczne,  
3) paczki krajowe i zagraniczne – przesyłki rejestrowane, z uwzględnieniem podziału na przesyłki 

ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytów określonych w rozporządzeniu Ministra Administracji i 
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r., w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych operatora 
wyznaczonego (Dz. U. poz. 545),  

4) przekazy pocztowe,   
5) przesyłki kurierskie.  
6) ewentualnie inne przesyłki wg cen wynikających z cennika Wykonawcy. 

 
3. Niewyszczególnione rodzaje przesyłek będą wyceniane dodatkowo zgodnie z obowiązującym cennikiem 

Wykonawcy.  
 

4. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego miejsca w kraju i za 
granicą, na podany adres bądź wskazany adres skrytki pocztowej -zgodnie z obowiązującymi międzynarodowymi 
przepisami pocztowymi. 

 
5. Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie 

identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki (polecona, polecona z potwierdzeniem 
odbioru) na stronie adresowej przesyłki. 

 
6. Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach pocztowych oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty w 

postaci nadruku na kopercie lub odcisku pieczęci o treści ustalonej przez Wykonawcę. 
 

7. W ramach świadczenia usług pocztowych Wykonawca zobowiązany będzie także do wykonywania następujących 
czynności: 
a) Odbierania przesyłek raz dziennie w dni robocze od poniedziałku do piątku najpóźniej do godziny 12:00 z 

siedziby Zamawiającego – dotyczy Gminy Nysa 
b) Potwierdzania każdorazowo przyjętych do wyekspediowania przesyłek pieczęcią, podpisem i datą w 

pocztowej książce nadawczej oraz na przygotowanym przez Zamawiającego zestawieniu ilościowym według 
poszczególnych kategorii wagowych dla przesyłek rejestrowanych oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek 
zwykłych - nierejestrowanych. Odbiór przesyłek potwierdzać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy, 

c) Doręczania przychodzących  przesyłek pocztowych dla Zamawiającego do  jego siedziby w Nysie: 
- Urząd Miejski w Nysie ulica Kolejowa 15 –Kancelaria (parter), każdego dnia roboczego od poniedziałku do     

piątku  w godz. 11:00-12:00. 
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8. Zamawiający nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawcę w zewnętrzne opakowanie przesyłki 
mogące naruszać jej zawartość oraz pierwotny format, kształt lub wagę.  
 

9. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi a kosztami realizacji obciążyć Wykonawcę, jeżeli 
Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie.  
 

10. Wartość należności za świadczenie usług pocztowych obliczana będzie w okresach miesięcznych, jako iloczyn 
ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesyłki oraz nadanej rzeczywistej 
ilości przesyłek danego rodzaju. Rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb 
Zamawiającego . 

 
11. Usługi pocztowe będą opłacane przez Zamawiającego w formie opłaty z dołu. 

 
12. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą w Nysie.  

 
13. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie wszystkich przesyłek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot i 

reklamacje, realizowane będzie zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami, a w szczególności: 
1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188), 
2) rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji 

usługi pocztowej (Dz.U. 2013 poz. 1468),  
3) rozporządzenia Ministra Administracji Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. 2013 poz. 545),  
4) ustawy z dnia 17 listopada1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz.U. 2018 poz. 1360, 1467, 

1499, 1544, 1629,1637 i 1693 t.j.),  
5) ustawy z dnia 14 czerwca1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 2018 poz. 2096 

z późn. zm.), 
6) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) 
7) rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie 

dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, 
jakimi powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych 
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) 

8)  rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr. 119, 
str. 1)  

9) umowa międzynarodowa Siódmy protokół dodatkowy do Konstytucji Światowego Związku 
Pocztowego, Regulamin Generalny Światowego Związku Pocztowego wraz  z załącznikiem - 
Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie 
dotyczące pocztowych usług płatniczych, sporządzone  w Bukareszcie dnia 5 października 2004 r. 
(Dz.U. z 2007 Nr 206 poz. 1494),  

10) Regulamin dotyczący Paczek pocztowych sporządzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. – 
Światowy Związek Pocztowy, (Dz.U. z 2007  Nr 108 poz. 745),  

11) Regulamin Poczty Listowej sporządzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. - Światowy Związek 
Pocztowy, (Dz.U. z 2007 Nr 108 poz. 744),  

12) Regulamin świadczenia usług Wykonawcy.  
 

14. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio 
przepisy ustawy Prawo pocztowe, rozporządzanie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w 
sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz.U. 2013 poz. 1468)  oraz regulaminy świadczenia usług Wykonawcy, 
w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 r. 
Kodeks cywilny (Dz.U. z  2018  poz. 1025, 1104, 1629, 2073 t.j.). 

 
15. W przypadku zamiaru powierzenia przez Wykonawcę realizacji części usług podwykonawcy, Wykonawca 

zobowiązany jest zamieścić w Formularzu ofertowym informację na temat podwykonawców i części 
zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom. Wykonawca ponosił będzie wobec Zamawiającego 
pełną odpowiedzialność za usługi, które wykonuje przy pomocy podwykonawców. Wykonawca ponosi pełną 
odpowiedzialność za szkody powstałe wskutek niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę 
lub podwykonawcę obowiązków wynikających z umowy i SIWZ stanowiącej integralną część umowy.  
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczeń finansowych z 
podwykonawcami.  
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2. Osoby zdolne do wykonywania zamówienia  

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Zamawiający określa, iż czynności bezpośrednio związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia polegające na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym  
  i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 
pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów wraz z usługą odbioru korespondencji - mają być 
wykonywane przez 2 osoby zatrudnione przez Wykonawcę lub jego podwykonawców na podstawie umowy 
o pracę.  
 
 

4.  Termin wykonania zamówienia: od dnia 01.01.2021 r. do dnia  31.12.2022 r. 

5. Warunki udziału w postępowaniu. 
 

1. O udzielenie niniejszego zamówienia publicznego ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy:  
 

1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art.24 ust.1 
pkt 12- 23 ustawy Pzp.  

 
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, w szczególności dotyczące: 

 
a) posiadania kompetencji lub uprawnień do wykonywania określonej działalności. Warunek 

zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada uprawnienia do wykonywania 
działalności pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicą, tzn. jest wpisany 
do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. 
U. z 2018 r. poz. 2188) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. 

    W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, każdy z nich musi posiadać kompetencje i uprawnienia, o ile wynika to z odrębnych 
przepisów lub przynajmniej ten wykonawca, który czynnie będzie realizował zamówienie. 

 
b) sytuacji ekonomicznej i finansowej; 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca                    
zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 
 

c) zdolności technicznej lub zawodowej; 
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie Wykonawca                    
zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

 
2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, 
w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub 
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę 
spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.  

5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 
wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te będą uczestniczyć w 
realizacji robót budowlanych, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

6. Wykonawca, który polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, odpowiada 
solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez 
Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów 
nie ponosi winy. 

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o którym 
mowa w ust. 3, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
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zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 
określonym przez zamawiającego: 
1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 
2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności 
techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w ust. 3. 

8.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia przynajmniej jeden z 
Wykonawców lub wszyscy Wykonawcy łącznie muszą spełniać warunki określone w  ust. 2. 

9. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy 
będzie dokonana w oparciu o złożone przez Wykonawcę  oświadczenia i dokumenty (z zastrzeżeniem art. 
26 ust. 3 i 4 ustawy). 

 
5a.  Podstawy wykluczenia, o których mowa w art.24 ust.5 Pzp. 
      Zamawiający przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie  art.24 ust.5 pkt.1 Pzp. 
 
6.  Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnienie warunków udziału w 

postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 
 

1. Zgodnie z art. 25a ust. 1 Pzp, do oferty, Wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert oświadczenia 
w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w załącznikach do SIWZ. 
Informacje zawarte w oświadczeniach będą stanowić wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie 
podlega wykluczeniu z postępowania oraz, że spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

 
     2. W przypadku wspólnego ubiegania się przez Wykonawców o zamówienie, oświadczenia, o których mowa w 

ust. 1, składa każdy z tych Wykonawców. Oświadczenia te mają potwierdzać spełnienie warunków udziału 
w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia. 

  
       3.   Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich 

podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w 
postępowaniu, zamieszcza informację o tych podmiotach w oświadczeniach, o których mowa w ust. 1. 

  
       4.  Zamawiający żąda, aby Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcom, na zasoby których nie powołuje się w celu wykazania spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, zamieścił informacje o tych podwykonawcach w oświadczeniu o braku podstaw do 
wykluczenia z udziału w postępowaniu, w celu wykazania braku istnienia wobec nich tych podstaw.  

 
5. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której 

mowa w art.86 ust.5 ustawy Pzp (informacje z sesji otwarcia ofert) przekazuje 
Zamawiającemu: oświadczenie o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej. 

     W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem 
dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 
konkurencji w postępowaniu – wg wzoru stanowiącego załącznik  do SIWZ.  

 
6. Z uwagi na konieczność zapewnienie odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia tj. w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia  – Zamawiający , korzystając z dyspozycji art.26 
ust.2f  Pzp. żąda od Wykonawcy już na etapie składania ofert, przedłożenia następujących 
dokumentów : 

 
- w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

wykonawcy w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp. Wykonawca 
zobowiązany jest przedłożyć: 

1) aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa 
Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art.6 ustawy z 
dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188). – oryginał lub kopia 
potwierdzona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania 
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wykonawcy. W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie, dokument musi być 
złożony przez każdy podmiot. 

 
Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentu, o którym mowa powyżej, jeżeli 
Zamawiający posiada dokumenty dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu 
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne (Dz. U. z 2005 r. poz. 565). W takiej sytuacji Wykonawca winien wskazać w formularzu 
oferty dane umożliwiające zlokalizowanie stosownych dokumentów.  
Zamawiający samodzielnie pobierze z tej bazy danych wskazany przez Wykonawcę 
dokument. 

 
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast dokumentu o których mowa wyżej, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w 
którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego 
likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert.   
Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa wyżej, zastępuje się je dokumentem 
zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji 
wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem 
samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub 
kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. W 
przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub 
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do 
właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca 
ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących 
przedłożonego dokumentu. 

 
7.  Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach innych podmiotów na 

zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych 
podmiotów dokumentów wymienionych  o w ust. 6.1). 

  
8. Uzupełnianie dokumentów. 

1) Jeżeli (na wezwanie określone w art.26 ust.2 Pzp) wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa 
w art. 25a ust. 1, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o którym mowa w art. 
25 ust. 1 lub innych dokumentów niezbędnych do  przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub 
dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, 
zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w 
terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub 
udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 
postępowania. 

2) Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, 
Zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia 
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

3) Zamawiający będzie zobowiązany także do wezwania, w wyznaczonym przez siebie terminie, do 
złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy 
Pzp. 

5) W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę, zamawiający może 
zwrócić się do właściwych organów odpowiedniego kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie 
niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.  

6)    w przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa 
powyżej, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych  

       i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez 
Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. 

7)    W zakresie, którego nie regulują postanowienia SIWZ, zastosowanie maja odpowiednie przepisy ustawy 
Pzp oraz Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, 
jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  
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8)  Jeżeli będzie, to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia 
wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają 
wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, a jeżeli zachodzą 
uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już 
aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

 
7.  Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów. 
 

1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem  
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 2188), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz.U. z 2017r. poz. 
1219, z 2018 r. poz. 650) z zastrzeżeniem poniższych zapisów. 

2. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy mogą 
przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty, umowy oraz dokumentów 
wymienionych w rozdziale I ust.6 pkt.6 - przypadku ich złożenia w wyniku wezwania, o którym mowa w art. 
26 ust. 3 ustawy, dla których wymagana jest forma pisemna.  

3. Oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów 
dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego dotyczące wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega  
wykonawca na zasadach określonych w art. 22 a ustawy oraz dotyczące podwykonawców, składane są w 
oryginale. 

4. Dokumenty, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów 
dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, inne niż oświadczenia, o których mowa w ust. 3, składane są w oryginale lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

5. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

6. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. 
7. Z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie lub w SIWZ, wszelkie oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje pomiędzy Zamawiającym oraz Wykonawcami będą przekazywane: 
1) pisemnie na adres: Urząd Miejski w Nysie, ul. Kolejowa 15, 48-303 Nysa, 
2) drogą elektroniczną na adres e-mail: zp_nysa@op.onet.pl 
Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca będą przekazywać oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt ich 
otrzymania. 

8. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający niezwłocznie 
udzieli  wyjaśnień, nie później niż na 2dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek 
o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 
wyznaczonego terminu składania ofert. 

9. Zamawiający przekaże treść wyjaśnienia jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ   
oraz zamieści ją na stronie internetowej, bez ujawniania źródła zapytania. 

10. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w 
ust. 8 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek 
bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,            
o którym mowa w ust. 8. 

11. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 
SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ Zamawiający zamieści na stronie internetowej. Każda wprowadzona zmiana 
staje się integralną częścią tej specyfikacji. 

12. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści  
złożonych ofert.  

13. O poprawionych w tekście oferty omyłkach Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego oferta  została 
poprawiona.  

14. Postępowanie oznaczone jest znakiem BZP.271.41.2020 Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach  z 
Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie. 

 
8.   Wymagania dotyczące wadium. 
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      Zamawiający nie żąda wniesienia wadium w postępowaniu. 
 
9.  Termin związania ofertą.  

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni.  
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 
10. Opis sposobu przygotowywania ofert. 
 

 1. Wymagania podstawowe.  
 1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę. 
 2) Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SIWZ. 

 3) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej  SIWZ powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę 
  dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w zgodnej z niniejszą  SIWZ formie.     

4) Oferta musi obejmować całość zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert 
 częściowych i wariantowych. 
5) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) 
określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do 
reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład 
oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. 

6) Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów 
dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu 
stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do 
ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo wystawione przez osoby 
do tego upoważnione.     

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty z uwzględnieniem treści 
art. 93 ust. 4 Pzp. 

8) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego 
zapisu o treści pieczęci zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.   

9)  Zamawiający zwróci Wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, na ich wniosek, złożone przez nich 
plany, projekty, rysunki, modele, próbki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiały. 
Żadne inne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawiane w formie oryginałów, 
nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego. 

 
2. Forma oferty. 
1) Ofertę składa się po rygorem nieważności w formie pisemnej . Oferta musi być sporządzona w języku 

polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, 
poświadczonym przez Wykonawcę. 

2) Oferta musi być sporządzona w 1 egzemplarzu, mieć format nie większy niż A4. Arkusze o większych 
formatach należy złożyć do formatu A4. 

3) Stosowne wypełnienia we wzorach dokumentów stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ i wchodzących 
następnie w skład oferty mogą być dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie. 

4) Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawcę na podstawie wzorów stanowiących załączniki 
do niniejszej specyfikacji powinny mieć formę wydruku komputerowego lub maszynopisu. 

5) Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie.  
6) Wszystkie zapisane strony oferty powinny być ponumerowane. Strony te powinny być parafowane przez 

osobę (lub osoby jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osób) podpisującą 
(podpisujące)  ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią 
załączonego do oferty pełnomocnictwa. Strony zawierające informacje nie wymagane przez Zamawiającego 
(np.: prospekty reklamowe o firmie, jej działalności, itp.) nie muszą być numerowane i parafowane. 

7) Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie 
treści (czyli wyłącznie w miejscach, w których jest to dopuszczone przez Zamawiającego) muszą być 
parafowane przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę. 

8) Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych 
przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. Oświadczenia sporządzane na podstawie wzorów 
stanowiących załączniki do niniejszej specyfikacji powinny być złożone w formie oryginału. Zgodność z 
oryginałem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi 
być potwierdzona przez osobę (lub osoby jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub 
więcej osób) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny 
Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. 
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9) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu 
wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 
uzasadnione wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w 
inny sposób. 

 
3. Zawartość oferty. 

 1) Kompletna oferta musi zawierać: 
- formularz Oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik do niniejszej SIWZ, 
- Dokument określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy 

(jeżeli nie wynikają one z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę do oferty), a jeżeli 
wykonawcę reprezentuje pełnomocnik  - także pełnomocnictwo, określające zakres umocowania 
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy, 

 - w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamowienia, dokument 
ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego, 

 
2) Nie później niż w terminie składania ofert, w odniesieniu do dokumentów zawierających informację 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
Wykonawca może zastrzec, że informację te nie mogą być udostępniane pod warunkiem wykazania, iż 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa.  
Zastrzeżone informacje, powinny stanowić oddzielną część składanej oferty.  Wykonawca nie może 
zastrzec informacji o których mowa w art. 86 ust. 4 p.z.p. 
 

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 
 

1. Miejsce oraz termin składania ofert  -  Urząd Miejski w Nysie ul. Kolejowa 15 - KANCELARIA  
  (parter) – do dnia 15 grudnia 2020 r. do godziny 10:00 

 
 1) Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Kopertę 

(paczkę)   należy opisać następująco: 
 
 
 
 
 

 
 

   
 
 

2) Na kopercie(paczce) oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy. 
3) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub 

wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu 
składania ofert. 

4) Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i według zasad 
obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty(paczki) zawierające zmiany należy 
dodatkowo opatrzyć dopiskiem "ZMIANA". W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” kopertę (paczkę) każdej 
„ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr .....”. 

5)  Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez 
umocowanego na piśmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie  należy złożyć w miejscu i według zasad 
obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisaną kopertę(paczkę) zawierającą powiadomienie 
należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "WYCOFANIE". 

 
2.    Miejsce oraz termin otwarcia ofert -               Urząd Miejski  w Nysie ul. Kolejowa 15  pokój nr 226       

(II piętro) w dniu 15 grudnia 2020 r. o godzinie 
10:10 

 
1)  Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

Nazwa i adres  
  Wykonawcy  
      Gmina Nysa  
      Urząd Miejski w Nysie  
      ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa  

Oferta w  przetargu nieograniczonym pn. 
„Świadczenie usług polegających na doręczaniu korespondencji w obrocie 

krajowym i zagranicznym 
Nie otwierać przed dniem: 15 grudnia 2020 r. godzina 10:10 
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2) W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie będą otwierane koperty (paczki) zawierające oferty, których 
dotyczy "WYCOFANIE". Takie oferty zostaną  odesłane Wykonawcom bez otwierania. 

3)  Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostaną otwarte przed otwarciem kopert 
 (paczek) zawierających oferty, których dotyczą te zmiany. Po stwierdzeniu poprawności procedury 

dokonania zmian zmiany zostaną dołączone do oferty. 
4) W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiający każdorazowo ogłosi obecnym: 

a) stan i ilość kopert (paczek) zawierających otwieraną ofertę; 
 b) nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana; 
 c) informacje dotyczące ceny całej oferty.   

 Powyższe informacje zostaną odnotowane w protokole postępowania przetargowego.  
5) Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczące: 

1)      kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
2)      firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach. 
 

 
12. Opis sposobu obliczenia ceny : 

1. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN.  
Wykonawca zobowiązany jest podać cenę brutto za realizację całości przedmiotu zamówienia 
określonego w punkcie 3 SIWZ, z wyszczególnionym podatkiem VAT. 

Cena ofertowa brutto będzie stanowiła sumę cen jednostkowych formularza cenowego – załącznik 
nr 1 do  formularza oferty.  

       2.  Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania  niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie 
poniesie      Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu 
zamówienia. 

 
3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego 

zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego 
nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek 
od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

 
4. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały we wzorze umowy 

stanowiącym załącznik do niniejszej SIWZ. 
 
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z 

podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 
 

1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: 
 

Lp. Kryterium Znaczenie 
procentowe 
kryterium 

Maksymalna ilość punktów jakie 
może otrzymać oferta za dane 
kryterium 

1 Cena ( C ) 
 60 % 60 punktów 

2 Bezpłatna możliwość śledzenia 
przez internet rejestrowanych 

przesyłek pocztowych 
(I) 

40% 40 punktów 

 
2.  Zasady oceny kryteriów. 

 
W przypadku kryterium "Cena (C)" oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku    ilość 
punktów wynikającą z działania: 

Pi (C) =  
Ci

Cmin
  • Max  (C) 

gdzie: 
Pi(C) ilość punktów jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena"; 
Cmin najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert; 
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Ci cena oferty "i"; 
Max (C) maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za kryterium "Cena". 

 
3.  Zasady oceny kryterium: „Bezpłatna możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych 

przesyłek pocztowych (I)”. 
 

W przypadku kryterium: „Bezpłatna możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek 
pocztowych – dotyczy tylko przesyłek krajowych (I)”, oferta otrzyma  ilość punktów, wynikającą ze złożonej 
w ofercie deklaracji Wykonawcy do bezpłatnej możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek 
pocztowych zgodnie z poniższymi zasadami: 
- oferta Wykonawcy, który zaoferuje możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek    

pocztowych, otrzyma maksymalną liczbę 40 punktów, 
- oferta Wykonawcy, który nie zaoferuje możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek    

pocztowych, otrzyma 0 punktów. 
 
4.   Niniejsze zamówienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, którego oferta w ocenie uzyska najwyższą liczbę 

punktów. 
 

5. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowana w złożonej 
ofercie. 

6.    Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do 
przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 
zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych 
przepisów, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących 
wyliczenia ceny lub kosztu. 

7. Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek. 
1) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji 
dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem treści następnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek 
zmiany w jej treści. 

2) Zamawiający poprawia  w ofercie :  
a) oczywiste omyłki pisarskie 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 

niepowodującą zmiany w treści oferty   
- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  
 

8. Wybór oferty i zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty  
1) Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie stosował wyłącznie zasady i 

kryteria określone w SIWZ. 
2) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
3) Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o: 

a)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę 
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli 
są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 
przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b)  wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 
c)  wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, 

o których mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku równoważności lub braku spełniania wymagań 
dotyczących wydajności lub funkcjonalności, 

d) unieważnieniu postępowania 
       - podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

 
14. Informację o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
 
1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie określonym art. 94 Pzp.  
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2. Zgodnie z art. 139  i art. 140 Pzp. umowa w sprawie niniejszego zamówienia: 
1) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności,  
2) mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy nie stanowią  inaczej; 
3) jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do  

  informacji publicznej;  
4) zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem     

  zawartym w ofercie; 
5) jest zawarta na okres wskazany w SIWZ; 
6) jest nieważna: 

a) jeżeli zachodzą przesłanki określone w art. 146 Pzp., 
b) w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w niniejszej SIWZ. 

3. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o: 
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę 
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są 
miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną 
ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni, 
c) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o               

których mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku równoważności lub braku spełniania wymagań dotyczących 
wydajności lub funkcjonalności, 

d) wykonawcach, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, ale nie zostali zaproszeni do            
kolejnego etapu negocjacji albo dialogu, 

e) dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupów, 
f) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupów, 
g) unieważnieniu postępowania 
            - podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

4.  Pozostałe kwestie odnoszące się do umowy uregulowane są we wzorze umowy stanowiącym załącznik do    
SIWZ.  

 
15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w niniejszym postępowaniu.  
 
16. Istotne dla stron postanowienia, które mają zastosowanie do treści zawieranej umowy w 

sprawie zamówienia publicznego. 
1. Zamawiający, poza możliwością zmiany zawartej umowy na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 2, 3, 4, 5, 6 ustawy 

Pzp, przewiduje również możliwość dokonywania zmian postanowień zawartej umowy, także w stosunku do 
treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w następujących okolicznościach: 

1. Podstawą obliczania należności za przesyłki będzie suma opłat wyliczona na podstawie cen zawartych w 
ofercie, za przesyłki faktycznie nadane i zwrócone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie 
dokumentów nadawczo-oddawczych. 

2. Należność za nadane i zwrócone przesyłki będzie uwzględniana w fakturze VAT wystawionej po zakończeniu 
okresu rozliczeniowego. 

3. Termin płatności faktury VAT, o której mowa w pkt.2, wynosi 14 dni od daty otrzymania faktury przez 
Zamawiającego.  

4. Okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy. 
5. Zamawiający zobowiązuje się do regulowania należności na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę 

w fakturze VAT,  
6. W przypadku nieterminowego regulowania należności Wykonawca obciąży  Zamawiającego ustawowymi 

odsetkami. 
7. Zamawiający dopuszcza możliwość dołączenia do Umowy regulaminu świadczenia usług pocztowych, który 

wiązałby Strony w zakresie, w jakim nie jest sprzeczny z Umową, Specyfikacją Istotnych Warunków 
Zamówienia, ustawą - Prawo zamówień publicznych. 

8. Zamawiający przewiduje zgodnie z art.144 ust. 1 ustawy Pzp., w trakcie realizacji zamówienia możliwość 
wprowadzenia następujących istotnych zmian postanowień umowy: 
1) gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym dotyczące funkcjonowania 

rynku usług pocztowych, w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy,  
2) jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, 

Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego 
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zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według 
stawki obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT, 

3) jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cennika obowiązującego u 
Wykonawcy zatwierdzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej lub w sposób 
dopuszczony przez przepisy Prawa Pocztowego, Zamawiający, po uprzednim pisemnym 
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia 
opłaty za świadczone usługi w wysokości obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT, 

4) gdy nastąpi zmiana cennika obowiązującego u Wykonawcy zatwierdzonego przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej lub w sposób dopuszczony przez przepisy Prawa pocztowego,  

5) gdy zaistnieje inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczność prawna, 
ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności, skutkująca 
brakiem możliwości należytego wykonania umowy,  

6) w przypadku zaistnienia siły wyższej (powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy 
w dostawie energii elektrycznej) mającej wpływ na realizację umowy, 

7) gdy nastąpi zmiana form płatności ze strony Zamawiającego (sposobu rozliczania się między 
stronami) na przedpłaty przy użyciu przez Zamawiającego maszyny frankującej.  

8) zmianę nazwy jednego z Zamawiających 
 

9. Wykonawca odpowiedzialny będzie za prawidłową realizację umowy, w tym za przebieg oraz terminowe 
wykonanie zamówienia w okresie wykonywania umowy. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji 
zamówienia. Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą wyłącznie przez 
ustanowionych przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy. 

 
10. Ewentualne spory mogące wyniknąć ze stosowania niniejszej umowy rozstrzygane będą polubownie przez 

zainteresowane strony. W przypadku znacznych rozbieżności stanowisk spory między stronami rozstrzygane 
będą na drodze sądowej przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

  
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia.  
W toku postępowania Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Prawo 
zamówień publicznych.  
1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany 
na podstawie ustawy.  

2. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się 
niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz 
wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane 
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu 
lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu.  

4. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w 
taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż 
zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli 
przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej.  

5. W pozostałym zakresie mają zastosowanie przepisy Działu VI ustawy Pzp.  
 

18. Podwykonawstwo oraz wymagania dotyczące umowy o podwykonawstwo. 
Wykonawca  w ofercie zobowiązany wskazać części zamówienia, których realizację zamierza powierzyć 
podwykonawcom z podaniem firm podwykonawców. 
 
 
 
 

 

Rozdział  II - Informacje uzupełniające  
 
1. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.  
  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych w postępowaniu. 
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2. Maksymalna liczbę wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, 

jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej; 
  Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
 
3. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 

67 ust. 1 pkt. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3,  jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie 
takich zamówień; 

  Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających.  
 
4. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim 

muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie; 
  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert  wariantowych w postępowaniu. 
 
5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego,  
  Strona internetowa: www.nysa.pl   
  Poczta elektroniczna :  zp_nysa@op.onet.pl  
 
6.  Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 

zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach 
obcych;  

  Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.   
 
7. Aukcja elektroniczną: 

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  
 
8. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje ich 

zwrot. 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
 
 

 
 
 
 
Rozdział  III - wykaz załączników do SIWZ.  

Nr załącznika Nazwa 
1 formularz oferty 
2 załącznik nr 1 do formularza oferty  
3 oświadczenie potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu 
4 oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania 
5 oświadczenie o przynależności 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Załącznik Nr 1 do SIWZ – formularz oferty  
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Formularz oferty  

wersja edytowalna - plik: formularz oferty.doc 
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Załącznik Nr 1 do SIWZ - Formularz oferty  
 
   
                                                                                                 ...................................................... 

                             (miejscowość i data ) 
 
 
 
 
 
.......................................................... 
                 Nazwa Wykonawcy   

 
Adres  ....................................................................... 
 
             
E-mail ...................................................................... 

 
 
 
 
 
.......................................................... 
                 Nazwa Wykonawcy   

 
Adres  ....................................................................... 
 
    
                           
E-mail ....................................................................... 

Pełnomocnik 
(dotyczy Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
zamówienia) 

 
 
 
 

 

OFERTA 
w przetargu nieograniczonym 

                                                                              
                      Zamawiający: 
 
                                                                                          Gmina Nysa  

    Urząd Miejski w Nysie                                                     
ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa 

 
                                                                                              
W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym oferujemy wykonanie zamówienia, przedmiotem którego 
jest:  

Świadczenie usług polegających na doręczaniu korespondencji  
w obrocie krajowym i zagranicznym. 

 
 
Za  realizację  przedmiotu  zamówienia oferujemy cenę brutto :  ........................................................ zł,  
 
słownie ..................................................................................................................................zł (za realizację 
przedmiotu zamówienia w okresie 24 miesięcy,).  
Należy podać łączną kwotę dla z formularza cenowego  ( załącznik nr 1 do formularza oferty). 
 
Oświadczamy, że powyższa cena zawiera wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej 

oferty. 

 

Cena ofertowa brutto stanowi sumę rocznych iloczynów cen 
jednostkowych brutto i ilości usług określonych w załączonym 
formularzu cenowym (wiersz 50 formularza cenowego)  x 2.  
 
Przedmiot zamówienia wykonamy w terminie od 01.01.2021 r. do dnia 31 grudnia 2022 r.  
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Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia przedmiotowego postępowania. 
 
Deklarujemy/ nie deklarujemy1 możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych  
w obrocie krajowym. 
 
Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami wzoru umowy, załączonym do specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia, akceptujemy bez zastrzeżeń przedmiotowe postanowienia,  w tym warunki 
płatności i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszym wzorem 
i naszą ofertą.  
 
Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ. 

Oświadczamy, że przyjmujemy warunki realizacji zamówienia określone w SIWZ i  w wyjaśnieniach do 
SIWZ.  

 
Informuję, iż   nie  powierzymy  do wykonania podwykonawcom żadnej części niniejszego zamówienia1.  
 
Informujemy, iż następujące części niniejszego zamówienia powierzymy do wykonania  podwykonawcom 2: 
 

Lp. Nazwa części zamówienia 
1 
 

 
 

2 
 

 
 

3 
 

 
 

 

Oferta została złożona na ............ stronach parafowanych i kolejno ponumerowanych  od nr ................. do   

nr........................ 

Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

1) ………………………………………………………………… 

2) ………………………………………………………………… 

3) ………………………………………………………………... 

4) ………………………………………………………………… 

5) ………………………………………………………………… 

6) ………………………………………………………………... 

 

                                                               ……………………………………………………………………………………………………          
   ( podpis Wykonawcy  lub podpis osoby/ ób uprawnionej /ych  do  reprezentowania Wykonawcy)                

 
 
 
 

 
 

 
 
 
1 Wykonawca usuwa niepotrzebne. 
2 Wykonawca usuwa niepotrzebne. 
3 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  
4 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 
stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 
(usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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Załącznik nr 1 do formularza oferty  
 

....................................................... 
        Nazwa Wykonawcy   

Formularz cenowy 
świadczenie usług polegających na doręczaniu korespondencji w obrocie krajowym i 

zagranicznym. 
 

 
 
 

Lp. 

 
 

Rodzaj przesyłki 

 
 

masa przesyłki 

ilość 
szacunkowa 

za 2019 
(szt.) 

Cena 
jednostkowa  

(1 sztuka)  brutto 
w złotych 

Wartość brutto w 
złotych  

(kol.4 x kol.5) 

1 2 3 4 5 6 

1 Przesyłki listowe nierejestrowane 
EKONOMICZNE krajowe A 

do 50 g  
  

2 ponad 100g do 350g 2.306 
  

3 Przesyłki listowe nierejestrowane 
EKONOMICZNE krajowe B 

do 50 g    
4 ponad 500g do 1000g 30 

  

5 Przesyłki listowe nierejestrowane 
EKONOMICZNE zagraniczne – kraje 

europejskie (łącznie z Cyprem, 
całą Rosją i Izraelem 

do 50 g 

 

  

6 Przesyłki listowe nierejestrowane 
PRIORYTETOWE krajowe A 

do 50 g  
  

7 ponad 100g do 350g 76 
  

8 Przesyłki listowe nierejestrowane 
PRIORYTETOWE krajowe B do 50 g 

 

  

9 Przesyłki listowe nierejestrowane 
PRIORYTETOWE zagraniczne 

Strefa A  - do 50 g 37 
  

10 Strefa C  - do 50 g 106 
  

11 Przesyłki listowe rejestrowane 
PRIORYTETOWE zagraniczne- kraje 

europejskie (łącznie z Cyprem, 
całą Rosją i Izraelem 

ponad 100g do 350g 

 

  

12 Przesyłki listowe rejestrowane 
EKONOMICZNE krajowe A 

do 50 g  
  

13 ponad 100g do 350g 22.105 
  

14 ponad 500g do 1000g 3 
  

15 Przesyłki listowe rejestrowane 
EKONOMICZNE krajowe B 

do 50 g 70 
  

16 ponad 1000g do 2000g  
  

17 ponad 100g do 350g  
  

18 ponad 500g do 1000g  
  

19 Przesyłki listowe rejestrowane 
PRIORYTETOWE krajowe A 

do 50 g 243 
  

20 ponad 100g do 350g 390 
  

21 ponad 50g do 100g 5 
  

22 Przesyłki listowe rejestrowane 
PRIORYTETOWE krajowe B 

do 50 g  
  

23 ponad 1000g do 2000g 13 
  

24 ponad 100g do 350g 14 
  

25 ponad 500g do 1000g  
  

26 Przesyłki listowe rejestrowane 
PRIORYTETOWE zagraniczne 

Strefa A  - do 50 g 49 
  

27 Strefa A  - ponad 50g do 
100g 13 

  

28 Strefa A  - ponad 100g 
do 350g 4 

  

29 Strefa B  - do 50 g  
  

30 Strefa B  - ponad 50g do 
100g 3 

  

31 Strefa C  - do 50 g 3 
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32 Strefa C  - ponad 100g 
do 350g  

  

33 Strefa D  - do 50 g 2 
  

34 Strefa D  - ponad 100g 
do 350g  

  

35 Potwierdzenie odbioru do przesyłek 
listowych rejestrowanych 

EKONOMICZNYCH krajowe   

21.995 

  

36 Potwierdzenie odbioru do przesyłek 
listowych rejestrowanych 

PRIORYTETOWYCH krajowe   

653 

  

37 Potwierdzenie odbioru do przesyłek 
listowych rejestrowanych 

zagraniczne 
  

73 

  

38 Paczki EKONOMICZNE krajowe A do 1kg 2 
  

39 ponad 1kg do 2kg 8 
  

40 ponad 2kg do 5kg  
  

41 ponad 5kg do 10kg  
  

42 Paczki PRIORYTETOWE krajowe A do 1kg 3 
  

43 ponad 1kg do 2kg  
  

44 ponad 2kg do 5kg  
  

45 Potwierdzenie odbioru do paczek 
krajowe   

9 

  

46 przesyłka kurierska ekspres 24 powyżej 2 kg do 5 kg 3 
  

47 
zwrot przesyłek rejestrowanych 
EKONOMICZNYCH krajowe A 

ponad 100g do 350g 
2.215 

  

48 
zwrot przesyłek rejestrowanych 
PRIORYTETOWYCH krajowe A 

ponad 100g do 350g 
 

  

49  
Świadczenie usługi polegającej na odbiorze przesyłek  5 

razy w tygodniu  

 
12 miesięcy 

 
 

………………. 
(opłata dotyczy 

jednego miesiąca 
kalendarzowego) 

 

 
50 

  
Suma rocznych iloczynów cen jednostkowych brutto oraz ilości usług 

 

 

 
 
Ilości podane w kolumnie nr 4  wskazują na szacunkowe roczne  ilości przesyłek każdego rodzaju.  
 
Faktyczne ilości realizowanych przesyłek w mogą odbiegać od podanych szacunkowych ilości.  
 
W wierszu 49 w kolumnie 5 Wykonawca podaje cenę brutto za miesięczne świadczenie usługi 
polegającej na odbiorze przesyłek  5 razy w każdym tygodniu.   
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Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 
 
1) przesyłki listowe o wadze do 50 g (gabaryt A i B):  
 
a)  zwykłe – przesyłka nie rejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,  
b)  zwykłe priorytetowe – przesyłka nie rejestrowana najszybszej kategorii,  
c)  polecone – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką przemieszczaną i doręczaną w  
sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,  
d) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii,  
e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za 

pokwitowaniem odbioru,  
 
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za 

potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,  
 
g) z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości lub uszkodzenie operator 

ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę.  
 
-  gdzie Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach: Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 

mm, Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm.  
-  gdzie Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub 

długość 325 mm lub szerokość 230 mm, Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 
mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.  

 
2) przesyłki listowe o wadze ponad 50 g do 2 000 g (Gabaryt A i B):  
 
a) zwykłe – przesyłka nie rejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,  
b) zwykłe priorytetowe – przesyłka nie rejestrowana najszybszej kategorii,  
c) polecone – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed 

utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,  
d) polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii,  
e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za 

pokwitowaniem odbioru,  
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za 

potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,  
g) z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości lub uszkodzenie operator 

ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę.  
 
-  gdzie Gabaryt A - to przesyłka o wymiarach: Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm  
-  gdzie Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub 

długość 325 mm lub szerokość 230 mm, Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 
mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 19  

 
3) paczki pocztowe (Gabaryt A i B):  
 
a)  zwykłe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii,  
b)  z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii z zadeklarowaną 

wartością,  
c)  ze zwrotnym poświadczeniem odbioru.  
 
-  gdzie Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach: Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 

140 mm, Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.  
-  gdzie Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm 

lub szerokość 500 mm lub wysokość 300 mm, Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym 
kierunku niż długość nie może być większa niż 3 000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1 500 mm.  

 
 
……………………..…….. dnia ……………………….…….. 
 

                  ………………….…………………………………………………………………………………………………… 
    ( podpis  oferenta  lub podpis osoby/ ób uprawnionej /ych  do  reprezentowania Wykonawcy 
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Załącznik Nr 2 do SIWZ – oświadczenie  
potwierdzające spełnienie warunków  

udziału w postępowaniu 
 
Wykonawca:  
 
 

Zamawiający: 
Gmina Nysa 
Urząd Miejski w Nysie 
ul. Kolejowa 15, 48-303 Nysa 

 
Oświadczenie wykonawcy  
składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
 

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 
  

Świadczenie usług polegających na doręczaniu korespondencji  
w obrocie krajowym i zagranicznym. 

 
 oświadczam, co następuje: 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w punkcie 5 specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia.  

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

       ………………………………………… 

(podpis) 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW:  

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego 

w punkcie 5 specyfikacji istotnych warunków zamówienia, polegam na zasobach następującego/ych 

podmiotu/ów: …………………………………………………………………………………………. 

...………………………………………………………………………………………..……………………….…………………….,     w 

następującym zakresie: …………………………………………………………………………………………………….  

………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).  

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

                                                                                     ………………………………………… 

(podpis) 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

       ………………………………………… 

(podpis) 
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   Załącznik Nr 3 do SIWZ – oświadczenie  
dotyczące przesłanek wykluczenia z  

postępowania 
 

Wykonawca:  
 
 

Zamawiający: 
Gmina Nysa 
Urząd Miejski w Nysie 
ul. Kolejowa 15, 48-303 Nysa 

 

Oświadczenie wykonawcy 
składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 
 

Świadczenie usług polegających na doręczaniu korespondencji  
w obrocie krajowym i zagranicznym. 

 
 oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy 

Pzp. 

2. [UWAGA: zastosować tylko wtedy, gdy zamawiający przewidział wykluczenie wykonawcy z postępowania na podstawie ww. przepisu] 

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy 

Pzp. 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

       …………..………………………………………… 

(podpis) 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub 

art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 

ustawy Pzp podjąłem następujące środki 

naprawcze: ……………………………………………………………………….……………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………..…………………...........…………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.  

       ………………………………………… 

(podpis) 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 

 

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, na którego/ych zasoby 

powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, 

adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.  

 

       ………………………………………… 

(podpis) 

 

[UWAGA: zastosować tylko wtedy, gdy zamawiający przewidział możliwość, o której mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp] 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO 

ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA: 

 

Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych 

podwykonawcą/ami: ……………………………………………………………………..….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także 

w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.  

 

       ………………………………………… 

(podpis) 

 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

...................................................... 
(miejscowość i data ) 

 
.......................................................................................... 
podpis osoby/ osób / uprawnionej /nych / do reprezentowania Wykonawcy 
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Załącznik Nr 4 do SIWZ – oświadczenie o przynależności  
 
 
 
 

  ......................................................................... 
                                                                                                               Nazwa i adres Wykonawcy          

 
Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy Pzp 
 
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na 
realizację zadania pod nazwą: 
 

Świadczenie usług polegających na doręczaniu korespondencji  
w obrocie krajowym i zagranicznym. 

 
 
oświadczam, że na dzień składania ofert jako wykonawca: 
 
  nie należę* do grupy kapitałowej**, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie 
 konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50 poz. 331 z pózn. zm.) 
  należę*  do grupy kapitałowej**, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów (Dz. U. Nr 50 poz. 331 z pózn. zm.), w której skład wchodzą następujące podmioty: 
 
 
 1)……………………………………………………………………………………………… 
  
  
 2)……………………………………………………………………………………………… 
  

( lub lista w załączeniu)  
  
 

W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem 
dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia 
konkurencji w postępowaniu.  

 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz 
zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu 
informacji.  
 
 
...................................................... 
(miejscowość i data ) 

 
.................................................................................... 
podpis osoby/ osób / uprawnionej /nych / do reprezentowania Wykonawcy 
 

Uwaga  
Oświadczenie wykonawca składa w terminie określonym w punkcie  6.5 SIWZ 
( strona 3)  

 
 

*niepotrzebne skreślić  
**zgodnie z art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. 
zm.)przez grupę kapitałową rozumie się wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni 
przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę. 


