BURMISTRZ NYSY

48-300 Nysa
' Zarzadzenie nr 295/2019
Burmistrza Nysy
z dnia 01 lipca 2019 roku

W sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu wydawania materialéw promocyjnych
Gminy Nysa”,

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 r. poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ ,Regulamin wydawania materiatéw promocyjnych Gminy Nysa”, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu ~ Administracyjno-
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nysie.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




~N o,

Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 295/2019
Burmistrza Nysy
z dnia 01 lipca 2019 roku

Regulamin wydawania materiatéw promocyjnych Gminy Nysa.

§1

Informacje ogdlne

. Regulamin wydawania materiatow promocyjnych Gminy Nysa, zwany dalej Regulaminem,

okresla zasady wydawania materiatéw promocyjnych pozostajgcych w dyspozycji Wydziatu
Administracyjno — Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nysie, Komérka Promocii.

. Materiatami promocyjnymi okresla sig: wydawnictwa drukowane (albumy, foldery, ulotki,

broszury, informatory, mapy, plany miasta, plakaty, kalendarze itp.), multimedialne (zdjecia,
filmy, DVD, itp.), tzw. gadzety promocyjne (smycze, koszulki, czapeczki, znaczki, kubki,
dtugopisy, notesy, notatniki itp.) o tresciach i oznakowaniach promujacych Gmine Nysa.
Materiaty promocyjne przeznaczone sa przede wszystkim do realizacji przedsiewzie¢
stuzgcych promocji Gminy Nysa oraz na potrzeby dziatan reprezentacyjnych Gminy Nysa
realizowanych bezposrednio przez Burmistrza Nysy, Zastepcdw Burmistrza Nysy, Radnych
Rady Miejskiej w Nysie oraz wskazanych przez Burmistrza pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Nysie.

O wydanie materiatébw promocyjnych moga ubiega¢ sie: organizacje non-profit, placowki
oSwiatowe, jednostki organizacyjne Gminy Nysa oraz inni organizatorzy projektow
majacych szczegdine znaczenie dla promocji Gminy Nysa (np. targow miedzynarodowych
i krajowych, misji gospodarczych, wizyt inwestoréw, wizyt dziennikarzy w ramach study
press, imprez kulturalnych i sportowych o charakterze krajowym i migedzynarodowym,
wymian miodziezowych z zagranicg itp.).

. Nie wydaje sig¢ materiatow promocyjnych podmiotom w celach komercyjnych.
. Nie wydaje sie materiatdbw promocyjnych w celach kolekcjonerskich.

Nie prowadzi sie wysytki materiatdw promocyjnych, w zwigzku z czym wszelkie wnioski
zawierajgce prosbe o ich przestanie nie beda rozpatrywane.

Materiaty promocyjne finansowane sg ze s$rodkéw budzetowych Gminy Nysa i s3
wydawane wnioskodawcom bezptatnie.

§2

Procedura wydawania materiatéw promocyjnych

. Materiaty promocyjne wydawane bedg na podstawie wniosku, ktory winien zawierac¢

nastepujgce informacje o przeznaczeniu materiatow promocyjnych:
1) dane wnioskodawcy (nazwa, adres, nr telefonu lub e-mail),
2) nazwe wydarzenia,
3) krotki opis wydarzenia (cel realizacji, grupa odbiorcow, zasieg),
4) termin i miejsce realizacji wydarzenia,
5) iloé¢ i rodzaj potrzebnych materiatdw (materiaty drukowane, drobny gadzet,
multimedia),
6) wersja jezykowa wnioskowanych materiatow,
7) oczekiwany termin odbioru materiatéw.

. Wniosek mozna:

1) ztozy¢ osobiscie w punkcie kancelaryjnym Urzedu Miejskiego w Nysie,
2) przestac pocztg na adres: Urzad Miejski w Nysie, ul. Kolejowa 15, 48-300 Nysa,
3) przestac pocztg elektroniczng na adres: nysa@www.nysa.pl,



4) przesta¢ za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej
ePUAP.

3. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie nie pézniej niz na 7 dni przed oczekiwang datg odbioru
materiatéw. Wnioski ztozone po tym terminie moga zostaé rozpatrzone negatywnie.

4. Whnioski rozpatruje pracownik Wydziatu Administracyjno — Organizacyjnego, Komoérka
Promocji, a nastepnie przekazuje do ostatecznego zatwierdzenia przez Zastepce
Burmistrza Nysy sprawujacego bezposredni nadzér nad realizacjg zadan tego Wydziatu lub
w razie jego nieobecnosci Naczelnika Wydziatu Administracyjno — Organizacyjnego.

5. O sposobie rozpatrzenia wniosku wnioskujacy bedg powiadamiani telefonicznie Ilub
e-mailowo. Wszelkie informacje bedzie mozna takze uzyskac osobiscie w Wydziale
Administracyjno — Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Nysie, Komérka Promociji.

6. W zaleznosci od stanéw magazynowych zastrzega sie mozliwo$é wydania mniejszej ilosci
materiatow promocyjnych niz wskazana we wniosku, zmiany rodzaju materiatéw lub ich
wersji jgzykowej oraz rozpatrzenia wniosku negatywnie.

7. Wydziat Administracyjno — Organizacyjny, Komorka Promociji prowadzi ewidencje
wydawanych materiatéw promocyjnych.

8. Ewidencja wydawanych materiatéw promocyjnych zawiera:

1) nazwe wnioskodawcy (w przypadku materiatow wydawanych na wniosek),

2) rodzaj wydawanych materiatbw promocyjnych,

3) ilo$¢ wydawanych materiatéw promocyjnych,

4) date wydania materiatéw promocyjnych,

5) podpis osoby odbierajgcej materiaty promocyjne (w przypadku materiatdw
wydawanych na wniosek).

9. Dopuszcza sige wydanie materiatéw promocyjnych bez wniosku, na polecenie Burmistrza
Nysy, Zastepcédw Burmistrza lub Sekretarza.

10. Odbior materiatéw promocyjnych odbywa sie w Wydziale Administracyjno -
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Nysie, Komorka Promociji, w godzinach pracy
Urzedu.

§4

Postanowienia koricowe

Skfadajac wniosek wnioskodawca o$wiadcza, ze zapoznat sig z niniejszym Regulaminem oraz
Ze akceptuje jego postanowienia.




