Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
Program Regionalny .. % OPOLSKIE Rozwoju Regionalnego

ZARZADZENIE Nr 448/2019
Burmistrza Nysy
z dnia 18 listopada 2019r.

w sprawie powolania Zespotu ds. realizacji projektu ,,Centrum Przesiadkowe w Nysie -
przebudowa ulic: Kolejowa, Wroctawska, Rynek, Celna wraz z inteligentnym systemem
transportu i zakupem taboru niskoemisyjnego” realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014 — 2020.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2019 poz. 506, ze zm.) zarzadzam, co nastepuije:

§1
Powotuje Zespdt ds. realizacji projektu pn. ,Centrum Przesiadkowe w Nysie - przebudowa ulic:
Kolejowa, Wroctawska, Rynek, Celna wraz z inteligentnym systemem transportu i zakupem taboru
niskoemisyjnego”, ktory bedzie realizowany w formule ,zaprojektuj i wybuduj’, w sktadzie:

Piotr Bobak - Sekretarz Miasta — Koordynator zespotu,

Roman Mnich - Wydziat Rozwoju Infrastruktury — cztonek,

Kazimierz Jakimczyk — Wydziat Rozwoju Infrastruktury — cztonek,

Andrzej Tatarczak - Wydziat Rozwoju Infrastruktury — cztonek,

Jacek Krzywon — Biuro Zamowien Publicznych - cztonek,

Anna Smyk — Wydziat Rozwoju Infrastruktury — cztonek,

Agata Downar — Wydziat Finansowy — ksiegowa projektu,

Krystyna Pawlus — Wydziat Gospodarki Komunalnej i Drogownictwa — cztonek,
Sebastian Raczek — Wydziat Gospodarki Komunalnej i Drogownictwa — cztonek.

§2

1. Do obowigzkow Zespotu nalezy przygotowanie, realizacja w formule ,zaprojektuj i wybuduj”,
rozliczenie, sprawozdawczo$¢ oraz monitoring projektu zgodnie z zapisami wniosku
aplikacyjnego i studium wykonalnosci inwestycji oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej RPO
WO 2014-2020.

2. Zakresy obowigzkéw poszczegolnych cztonkow zespotu okreslone sg w zatgczniku
do niniejszego zarzadzenia.

3. Zespot dziata wedtug najlepsze] woli, zgodnie z posiadang wiedza fachowa, starannie,
uczciwie i odpowiedzialnie, zgodnie z zasadg zorientowang na rezultaty pracy.

4. Zespot bedzie dziatat do czasu zakonczenia realizacji projektu, w tym jego rozliczenia i wptywu
na rachunek bankowy dofinansowania wydatkowanych naktadéw finansowych.

§3
Dokumentacja dotyczaca projektu przechowywana bedzie w zakresie:
1) przeprowadzanych procedur zamowien publicznych - w Biurze Zaméwien Publicznych,
2) realizacji przedmiotu umowy dofinansowania projektu:
a) zakres inwestycyjny - w Wydziale Rozwoju Infrastruktury,
b) zakres transportu publicznego - w Wydziale Gospodarki Komunalnej
i Drogownictwa,
3) rozliczenia umowy dofinansowania (wnioski o ptatno$c¢) — w Biurze Pozyskiwania Funduszy
Inwestycyjnych,
4) dokumentow finansowo-ksiegowych (faktury, rachunki i inne dokumenty ksiegowe) -
w Wydziale Finansowym,
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zgodnie z przyjeta praktyka Urzedu Miejskiego w Nysie.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 1266/2017 Burmistrza Nysy z dnia 24 lipca 2017r. w sprawie powotania
Zespotu ds. realizacji projektu ,Centrum Przesiadkowe w Nysie - przebudowa ulic: Kolejowa,
Wroctawska, Rynek, Celna wraz zinteligentnym systemem transportu i zakupem taboru

niskoemisyjnego” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014 — 2020.
§5

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta — Koordynatorowi zespotu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Europejskie Europejski Fundusz
Program Regionalny . Rozwoju Regionalnego

Fundusze g Unia Europejska
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Zatacznik do zarzadzenia
nr 448/2019 Burmistrza Nysy
z dnia 18 listopada 2019r.

Zakresy obowiazkow osob wchodzacych w skiad Zespdt ds. realizacji projektu pn. ,Centrum
Przesiadkowe w Nysie - przebudowa ulic: Kolejowa, Wroctawska, Rynek, Celna wraz
z inteligentnym systemem transportu i zakupem taboru niskoemisyjnego”

1. Piotr Bobak, Sekretarz Miasta - koordynator zespotu - projektu:

1)
2)

Osoba odpowiedzialna za koordynacije projektu.

Koordynacja i nadzor nad realizacja projektu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie projektu, prawodawstwem krajowym
i unijnym, procedurami obowigzujacymi w Urzedzie Miejskim w Nysie i innymi
zasadami obowigzujacymi Beneficjenta.

Kierowanie pracg zespotu.

Koordynacja i nadzér nad procedurg wytonienia wykonawcow i zawarcia umow
w ramach projektu.

Koordynacja i nadzor nad rzeczowa realizacjg projektu, szczegolnie w zakresie
zgodnosci z zakresem rzeczowym, wskaznikami, budzetem, harmonogramem.
Koordynacja i nadzér nad finansowa realizacja projektu, w tym rozliczaniem
projektu.

Koordynacja i nadzoér zachowania trwatosci projektu.

Podejmowanie decyzji w kwestiach priorytetowych badz problemowych dotyczgcych
realizacji projektu | dziatan zaradczych w przypadku wystgpienia ryzyka
jakichkolwiek odstepstw w realizacji projektu, szczegodlnie w zakresie rzeczowym,
wskaznikow, budzetu i harmonogramu.

Raportowanie Burmistrzowi Nysy biezacego stanu realizacji projektu.

2. Roman Mnich, Naczelnik Wydziatu Rozwoju Infrastruktury - czlonek:

1)
2)

Osoba odpowiedzialna za nadzor nad realizacja projektu.

Nadzor nad realizacjg projektu zgodnie z  zatwierdzonym  wnioskiem
o dofinansowanie, umowa o0 dofinansowanie projektu, prawodawstwem krajowym
i unijnym, procedurami obowigzujacymi w Urzedzie Miejskim w Nysie i innymi
zasadami obowigzujgcymi Beneficjenta.

Terminowa realizacja zadan zleconych przez koordynatora projektu.

Organizacja i koordynowanie pracy zespotu.

Nadzor nad procedura wytonienia wykonawcéw i zawarcia umow w ramach
projektu.

Nadzor nad rzeczowa realizacja projektu, szczegodlnie w zakresie zgodnosci
z zakresem rzeczowym, wskaznikami, budzetem, harmonogramem.

Nadzor nad finansowa realizacja projektu, w tym rozliczaniem projektu.

Nadzdr zachowania trwatosci projektu.

Nadzor prowadzonej przez zespot korespondencii dotyczacej projektu.
Podejmowanie decyzji w kwestiach biezacych dotyczacych realizacji projektu
i dziatann zaradczych w przypadku wystgpienia ryzyka jakichkolwiek odstepstw
w realizacji projektu, szczegodlnie w zakresie harmonogramu, budzetu i zakresu
rzeczowego projektu.

11) Nadzor nad osiagnieciem wskaznikow produktu i rezultatu oraz utrzymanie efektéw

inwestycji.

12) Raportowanie koordynatorowi projektu biezgcego stanu realizacji projektu.



3. Kazimierz Jakimczyk, Inspektor Wydziatlu Rozwoju Infrastruktury - cztonek:

1) Osoba odpowiedzialna za przebieg procesu inwestycyjnego.

2) Realizacja projektu w zakresie inwestycyjnym zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie projektu, prawodawstwem krajowym
i unijnym, procedurami obowiazujacymi w Urzedzie Miejskim w Nysie i innymi
zasadami obowiazujacymi Beneficjenta.

3) Przygotowanie procedury wytonienia wykonawcow dziatan inwestycyjnych, w tym na
wykonanie dokumentacji projektowej i roboty budowlane wraz z wykonaniem tablicy
informacyjnej i promocyjnej, nadzor inwestorski oraz udziat w komisji przetargowe;.

4) Nadzér nad wiasciwa realizacja dziatan inwestycyjnych projektu, w tym przekazanie
placu budowy, realizacja niezbednych dziatan na etapie wykonawstwa zadania
inwestycyjnego, udziat w naradach budowy, organizacja | przeprowadzenie
odbioréw czesciowych i koncowych zadania, przekazanie zarzadcy powstatej
infrastruktury oraz biezacy kontakt z wykonawcami.

5) Sprawowanie kontroli nad realizacja zadania, szczegolnie w zakresie zgodnosci
z przepisami prawa budowlanego, dokumentacja techniczna, wiedza techniczna,
zawartg umowa, kosztorysem i harmonogramem.

6) Nadzor nad harmonogramem projektu oraz podejmowanie dziatan zaradczych
w zwigzku z ewentualnym ryzykiem opdznien w dziataniach inwestycyjnych
projektu.

7) Przekazanie powstatej infrastruktury (drogi, sieci) do eksploatacji zarzadcy majatku.

8) Przygotowywanie informacji merytorycznych dotyczacych realizacji inwestycji na
potrzeby np. aktualizacji wniosku o dofinansowanie, umowy o dofinansowanie,
rozliczenia projektu.

9) Zabezpieczenie $rodkow na realizacje projektu zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym w budzecie na dany rok oraz Wieloletniej Prognozie
Finansowe;.

4. Andrzej Tatarczak, Inspektor Wydziatu Rozwoju Infrastruktury — czlonek:

1) Osoba odpowiedzialna za dokumentacije projektowa.

2) Realizacja projektu w zakresie dokumentaciji projektowej niezbednej do rozpoczecia
prac inwestycyjnych projektu realizowanego w formule zaprojektuj iwybuduj’,
zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie
projektu, prawodawstwem krajowym i unijnym, procedurami obowigzujacymi
w Urzedzie Migjskim w Nysie i innymi zasadami obowigzujgcymi Beneficjenta.

3) Nadzér nad wiasciwym przygotowaniem dokumentacji projektowej przez
wykonawce, biezacy kontakt z wykonawca.

5. Jacek Krzywon, Kierownik Biura Zamowien Publicznych - cztonek:

1) Osoba odpowiedzialna za zakres zwigzany z zamdwieniami publicznymi.

2) Realizacja projektu w zakresie zamoéwien publicznych zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie projektu, prawodawstwem
krajowym i unijnym, procedurami obowiazujacymi w Urzedzie Miejskim w Nysie
I innymi zasadami obowigzujacymi Beneficjenta.

2) Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego zaplanowanych
w projekcie.

3) Przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego zwigzanych ze
sprzedazg uzbrojonych terenow powstatych w wyniku realizacji projektu.

4) Nadzor i kontrola prawidtowosci realizacji zamowien publicznych w ramach projektu.

6. Anna Smyk, Zastepca Naczelnika Wydziatu Rozwoju Infrastruktury - cztonek:
1) Osoba odpowiedzialna za zakres zwiazany z przygotowaniem wniosku
o dofinansowanie, zawarciem umowy o dofinansowanie i rozliczaniem projektu.
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2)

3)

4)
S)

6)

Realizacja projektu w zakresie wniosku o dofinansowanie, umowy
o dofinansowanie,  sprawozdawczo$ci i rozliczenia  projektu  zgodnie
z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, umowa o dofinansowanie projektu,
prawodawstwem krajowym i unijnym, procedurami obowigzujgcymi w Urzedzie
Miejskim w Nysie i innymi zasadami obowigzujgcymi Beneficjenta.

Przygotowanie wniosku o dofinansowanie, zawarcie umowy o dofinansowanie i ich
zmiana w trakcie realizacji projektu, przygotowanie wniosku o ptatnosg,
sprawozdawczosc.

Przygotowywanie informacji dotyczacych projektu publikowanych na stronie
internetowe] Beneficjenta.

Prowadzenie korespondencji, gromadzenie dokumentacji, biezgcy kontakt
i konsultacje z opiekunem projektu bedacy pracownikiem |Z RPO WO 2014-2020.
Biezagcy monitoring informacji dotyczacych RPO WO 2014-2020, w tym
publikowanych wytycznych i interpretacji istotnych dla realizacji projektu oraz
informowanie o nich pozostatych cztonkow Zespotu.

Agata Downar, Podinspektor Wydziatu Finansowego - ksiegowa projektu:

1)
2)
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Osoba odpowiedzialna za obstuge ksiggowa projektu.

Realizacja projektu w zakresie obstugi ksiegowej zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie, umowg o dofinansowanie projektu, prawodawstwem
krajowym i unijnym, procedurami obowigzujgcymi w Urzedzie Miejskim w Nysie
i innymi zasadami obowigzujacymi Beneficjenta.

Nadzér nad wydatkowaniem srodkow.

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej projektu.

Obstuga rachunku bankowego projektu.

Ksigegowanie faktur i innych dokumentdéw ksiegowych.

Przekazywanie dokumentéw ksiegowych celem ich rozliczenia.

Monitoring realizacji umoéw zawartych w ramach projektu w czesci finansowej.

Krystyna Pawlus - Inspektor Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Drogownictwa -
cztonek:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

8)

9)

Realizacja dziatan projektu czesci transportu publicznego w tym zakupu taboru oraz
informacji i promocji z nimi zwigzanych zgodnie z:

zatwierdzonym wnioskiem — Studium Wykonalnosci Inwestycji i kazdag kolejna,
aktualng wersja wniosku,

umowa o dofinansowanie projektu,

decyzjami Koordynatora Projektu lub ustaleniami Zespotu.

Organizacja procedur wytonienia wykonawcow i zawarcia umoéw projektu czesci
transportu publicznego w tym zakupu taboru oraz informacji i promocji z nig
zwigzanej.

Nadzér nad prawidiowg realizacjg umowy i koordynacja czesci transportu
publicznego w tym zakupu taboru oraz informacji i promocji z nig zwigzane;j.

Nadzér nad harmonogramem projektu oraz podejmowanie dziatan zaradczych
w zwigzku z ewentualnym ryzykiem opodznien w dziataniach czesci transportu
publicznego w tym zakupu taboru.

Wspotpraca z cztonkami Zespotu w zakresie budzetu projektu oraz podejmowanie
dziatann zaradczych wzwigzku z ewentualnym ryzykiem niewtasciwe] Ilub
nieterminowej realizacji budzetu projektu czesci transportu publicznego w tym
zakupu taboru.

Nadzér nad wiasciwg realizacjg dziatan projektu czesci transportu publicznego
w tym zakupu taboru, w tym realizacja niezbednych dziatan na etapie wykonawstwa
zadania, organizacja i przeprowadzenie odbiorow czesciowych i koncowych
zadania.



10) Nadzo6r nad wiasciwa realizacja kwestii zwigzanych z informacjg i promocja projektu
w zakresie dziatann czesci transportu publicznego w tym zakupu taboru.

11) Przyjecie na stan powstatej w wyniku realizacji projektu infrastruktury — tabor.

12) Ponoszenie wszystkich kosztéw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem oraz
eksploatacjg infrastruktury powstatej w wyniku realizacji projektu w okresie 5 lat od
daty rozliczenia finansowego projektu.

13) Monitoring funkcjonowania powstatej infrastruktury w  okresie 5 lat od daty
rozliczenia finansowego projektu w tym przeprowadzenie monitoringu produktow
i rezultatow projektu w rok po zakonczeniu realizacji zadania inwestycyjnego.

14) Przekazanie powstatej infrastruktury — tabor - do eksploatacji zarzadcy majatku.

15) Nadzér nad kwestiami zwigzanymi z catoksztattem zagadnienia trwatosci projektu
czesci transportu publicznego w tym zakupu taboru.

16) Przygotowywanie informacji i materiatéw dla potrzeb aktualizacji wniosku oraz jego
zatgcznikéw w zakresie zawartosci finansowej w szczegdinosci aktualizacii
harmonogramu rzeczowo- finansowego projektu (czesci transportu publicznego
w tym zakupu taboru).

17) Przygotowywanie informacji i materiatéw dla potrzeb rozliczenia umowy
dofinansowania — przygotowania sprawozdania merytorycznego oraz wniosku
o ptatnosé.

18) Przygotowywanie korespondencji i wszystkich dokumentéw projektu czeéci
transportu publicznego w tym zakupu taboru dla potrzeb realizacji umowy
dofinansowania projektu.

19) Prowadzenie informatycznego systemu — modut umowy dla projektu (metryczki
dokumentéw ksiggowych, ewidencja umow). Sprawdzanie faktur pod wzgledem
merytorycznym oraz niezwloczne przekazywanie opisanych dokumentéw
finansowych projektu do dalszej realizacji finansowe;j.

20) Podziat srodkéw finansowych na realizacje projektu w poszczegélnych latach
realizacji zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym czesci transportu
publicznego w tym zakupu taboru (przygotowywanie uchwat w tym zakresie,
aktualizacja zapiséw uchwaty budzetowej i WPF-u).

21) Monitoring prawidtowo$ci realizacji uméw zawartych w ramach projektu czesci
transportu publicznego wtym zakupu taboru oraz informacji i promocji z niag
zZwigzanej.

22) Wspdtpraca i wymiana informacji z cztonkami Zespotu.

23) Wspdtpraca z Ksiggowg Projektu w zakresie monitorowania wtaéciwej i terminowej
realizacji budzetu projektu czesci transportu publicznego w tym zakupu taboru oraz
informacji i promocji z nig zwigzane;j.

24) Przygotowywanie biezgcej korespondencji i dokumentacji projektu czesci transportu
publicznego w tym zakupu taboru, zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi,
przyjetymi wzorami, badz biezgcymi ustaleniami Zespotu lub zaleceniami 1Z RPO
WO 2014-2020 czy organdéw kontrolnych, a takze jej wtasciwe oznakowanie,
kompletowanie i przechowywanie.

25) Sporzadzanie sprawozdan i informacji z przebiegu realizacji projektu czesci
transportu publicznego w tym zakupu taboru — na potrzeby |IZ RPO WO 2014-2020
— wedtug potrzeb.

26) Prowadzenie monitoringu dziatah, produktéw i wskaznikow projektu czesci
transportu publicznego w tym zakupu taboru.

27) Reagowanie na pojawiajgce sie ryzyka w prawidtowe] realizacji projektu.

28) Realizacja projektu zgodnie z zasadg réwnosci szans na kazdym jego etapie.

29) Uczestnictwo w kontrolach i wizytach monitorujacych projekt czesci transportu
publicznego w tym zakupu taboru oraz sporzadzanie na potrzeby zespotu
kontrolujgcego wszelkich niezbednych w tym celu zestawien, informagji
i sprawozdan merytorycznych.



9. Sebastian Raczek - Zastepca Naczelnika Wydzialu Gospodarki Komunalnej

i Drogownictwa — czionek:

1)Przyjecie na stan powstatej w wyniku realizacji projektu infrastruktury - drogi.
2)Ponoszenie wszystkich kosztow zwigzanych z biezacym utrzymaniem oraz

eksploatacjg infrastruktury powstatej w wyniku realizacji projektu w okresie 5 lat od
daty rozliczenia finansowego projektu.

3)Monitoring funkcjonowania powstatej infrastruktury w okresie 5 lat od daty rozliczenia

finansowego projektu w tym przeprowadzenie monitoringu produktéw i rezultatow
projektu w rok po zakonczeniu realizacji zadania inwestycyjnego.

10. Wspolny zakres obowiazkow cztonkow zespotu:

1)

Odpowiedzialnos¢ za prawidiowa i terminowa realizacje projektu oraz osiagniecie
celow zaktadanych we wniosku o dofinansowanie, w tym w szczegolnosci
wyrazonych za pomocg wskaznikow.

Scista wspéipraca z koordynatorem projektu, asystentem koordynatora projektu
i pozostatymi cztonkami zespotu oraz realizacja ustalen zespotu.

Prowadzenie korespondencji merytorycznej i dokumentacji niezbednej do prawidtowej
realizacji i rozliczenia projektu.

Biezace informowanie zespotu o stanie realizacji projektu, w tym pojawiajacych sie
ryzykach, mogacych miec istotny wptyw na projekt m.in. zakres rzeczowy, wskazniki,
budzet, harmonogram.

Podejmowanie z odpowiednim wyprzedzeniem dziatan zaradczych w celu
prawidtowe] realizacji projektu i sygnalizowanie koniecznosci dokonania zmian.
Utrzymanie efektow projektu, w tym monitoring osiagniecia wskaznikdw produktu
i rezultatu.

Informacja i promocja projektu, w tym odpowiednie oznakowanie prowadzonej
korespondencii.

Realizacja projektu zgodnie z zasadg réwnosci szans.

Uczestnictwo w kontrolach | wizytach monitorujacych projekt, sporzadzanie
niezbednych zestawien, informacji, sprawozdan | wyjasnien dotyczgcych
wykonywanych zadan, rowniez w okresie trwatosci projektu.







